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Pretendendo responder de forma eficaz as solicitacdes dos seus utiliza-
dores, internos e externos, procurou a Camara Municipal de Cascais dotar
o Arquivo Histérico de todas as condigdes para a concretizagdo deste
objectivo. Assim sendo, apds a instalagdo fisica e atribuicdo de pessoal,
considerou a preservacio e descri¢io do acervo reunido.

A criag@o do Instituto Portugués de Arquivos, em Abril de 1988, enti-
dade competente para o planeamento e estabelecimento de um Sistema
Nacional de Arquivos, viria a revelar-se fundamental na prossecu¢io deste
ultimo objectivo.

Tendo o Municipio tomado conhecimento de que se desenvolvia no Ins-
tituto uma aplicaciio informatica, para tratamento automatizado de docu-
mentacdo de arquivo definitivo, solicitou logo nesser ano a necessdria
autorizacd@o para utilizar o programa.

Com a ARQBASE pretendia-se atingir a normalizacio das descricdes e
dos instrumentos de descri¢do e ainda, a recuperacdo da informacao atra-
vés da pesquisa "em linha" a partir de qualquer descri¢do em texto livre,
rentabilizando e aperfeicoando o trabalho arquivistico.

De imediato se iniciou o preenchimento das folhas de recolha de dados
ARQBASE com vista a futura informatizacio destas descrigdes. No final
de 1989 € formalizado o pedido de protocolo. O TPA forneceria o pro-
grama, assisténcia técnica e a CAmara criaria as condi¢des para a informa-
tizag@o colaborando na construciio da Rede Nacional de Arquivos.

CRIACAO E ENQUADRAMENTO DO ARQUIVO
HISTORICO MUNICIPAL DE CASCAIS
E DO PROJECTO ARQBASE EM CASCAIS

A crescente sensibilizacdo para a salvaguarda do Patriménio, por um
lado, e o interesse pela histéria local, por outro, constituiram o impulso
para que a Cidmara Municipal de Cascais deliberasse por unanimidade, a
25 de Agosto de 1987, a criacdo do Arquivo Municipal de Cascais (AHMC).

Com a tomada desta decisao proporcionou-se a reunido em local pré-
prio de toda a documentagdo histérica produzida e recebida pela edilidade,
por forma a ser tratada e disponibilizada & comunidade de investigadores.
A este acervo acrescentaram-se os Fundos dos Marqueses de Cascais e
Faros da Casa do Vimieiro, tnicos identificados até a data.
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O Arquivo foi entéo integrado na Biblioteca Condes de Castro Guima-
rdes, cujo espago ainda hoje compartilha. E desde 1989 um organismo
auténomo, dependendo actualmente da Divisdo de Cultura.

O regulamento do AHMC, aprovado a 6 de Novembro de 1990 pela
Camara e ratificado a 10 de Dezembro do mesmo ano pela Assembleia
Municipal, determina de forma inequivoca, a finalidade da instituicdo - a
dinamizacao da vida cultural do Concelho - a atingir através de trés objec-
tivos, que sdo simultdneamente as suas funcdes:

— Recolha de documentacdo com interesse histérico para o Municipio;

— Conservagdo e tratamento desta documentagéo;

— Difusio da mesma e promocdo de estudos sobre o Concelho.

Serd, contudo, jd no ano de 1992 que se verificard a concretizagio do
Protocolo, decorrendo ao longo deste ano a introdugdo dos dados de que
resultard em Agosto de 1993 a publicacio do primeiro Instrumento de Des-
cricdo do AHMC, o Guia do Arquivo.

Parametrizado a partir do software da UNESCO, MINI MICRO CDS
ISIS, as exigéncias de hardware do programa ARQBASE sdo perfeita-
mente realizdveis quando se pensa na realidade dos municipios portugue-
ses, uma vez que funciona em microcomputadores compativeis. Em Cas-
cais temos um PC com 1 Mb de memdria Ram, disco rigido de 20 Mb,
écran VGA e processador intel 286.

A garantia da portabilidade de dados, permitida pelo software, viabiliza
adopgdo de solucdes alternativas, caso surjam no Pais.

Nio sendo vasta a experiéncia do AHMC, quatro anos de descricdo nas
folhas ARQBASE e um de carregamento de dados, podemos contudo afir-
mar que esta aplicacdo nos parece correspondente as necessidades dos

Arquivos Locais no que respeita, tinica e exclusivamente, i sua documen-
tacao definitiva.

Afigura-se-nos desejdvel a criacio de um sistema a aplicar nos arquivos
Correntes e Intermédios, com os mesmos objectivos de normalizac@o para
o Pais.

CARACTERIZACAO DO ACERVO DO AHMC
E ETAPAS DO TRABALHO

No momento da criacdo do AHMC distinguiram-se trés grupos de
documentac¢do: Faros da Casa do Vimieiro, Marqueses de Cascais (ambos
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recolhidos no Museu Condes de Castro Guimaries), e uma massa docu-
mental recolhida no Arquivo Geral que seria o acervo produzido e recebido
pela edilidade, como entfio se supunha.

O trabalho desenvolvido sobre a documentacdo permitiu reconhecer os
diversos Fundos. Assim, além da documentacdo da Cimara Municipal de
Cascais, identificaram-se os niicleos da Administracdo do Concelho,
Ordem Terceira de Cascais, Administracdo do Porto de Cascais, Club da
Praia, Unido Nacional, Confraria de Nossa Senhora do Rosdrio, Arcipres-
tado de Cascais, Confraria de S. Vicente de Alcabideche.

Outros fundos enriqueceram o patriménio do AHMC: a Junta de Fre-
guesia de Carcavelos e Arquivo pessoal do Embaixador Martins Janeira,
por depdésito, a segunda parte do Arquivo dos Marqueses de Cascais e
coleccdo de Antdnio Passaporte, por compra (1990), o Sporting Cub de
Cascais por incorporagdo uma vez que apos a extingdo do Club, em 1974,
o0 seu arquivo fora mantido num armazém da Cémara.

Se as exigéncias de conservagdo deste acervo divergem pela existéncia
de suportes tdo diversos como o pergaminho ou o vidro, 0 mesmo nio
acontece com a descrigéo, essencial a todo o conjunto. Tendo-se iniciado o
trabalho com a realiza¢do de um Catdlogo para a correspondéncia, cedo se
entendeu da inoperancia do mesmo. Assim, optou-se pela utilizacio da
ARQBASE!, preenchendo as folhas de recolha de dados ao nivel do Item
com o intuito de elaborar os diversos Inventdrios.

Preencheram-se, ainda, as folhas de Entidade Detentora, Grupo de
Arquivo, Fundo e Peca para a Colec¢@o de Anténio Passaporte, pela espe-
cificidade das fotografias. Em Abril do ano de 1992 o0 AHMC concretiza a
desejada informatizacdo do acervo.

1 - A fundamentagiio tedrica deste programa é o Manual of Archival Description de
Micahel cook, baseando-se na descrigio por niveis, do maior ao mais pequeno, proposta por
este.
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QUADRO DE CLASSIFICACAO

A. Arquivos Piblicos
L. ADMINISTRACAO LOCAL
* Cémara Municipal de Cascais
e Junta de Freguesia de Carcavelos
II. ADMINISTRACAO CENTRAL DESCONCENTRADA
» Administraciio do Concelho de Cascais
» Administraciio do Porto de Cascais

Arquivos Privados

I. ARQUIVOS FAMILIARES
*Marqueses de cascais
* Faros da Casa do Vimieiro

IT. ARQUIVOS ASSOCIATIVOS
* Sporting Club de Cascais
* Club de Praia
= Unido Nacional

III. ARQUIVOS DE CONFRARIAS
* Ordem terceira de Cascais
e Confraria de S. Vicente de Alcabideche
* Confraria de N.* Senhora do Rosério
* Capela das Gentes do Mar

VI. ARQUIVOS DIOCESANOS
* Arcebispo de Cascais

V. ARQUIVOS PESSOAIS
e Embaixador Martins Janeira

C. Arquivos Especiais
I. ARQUIVOS FOTOGRAFICOS
¢ Colecgdo de Anténio Passaporte
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INFORMATIZACAO

O programa ARQBASE é uma metodologia normalizadora de descri-
¢io de documentacéo historica e, simultineamente, a aplicagido informa-
tica dessa metedologia, funcionando em ambiente MS DOS, sobre o soft-
ware MINI MICRO CDS ISIS.

Apresentando-se como metodologia normalizadora da descriclo, cir-
cunscrevendo-se as suas preocupagtes a organizagdo documental e elabo-
racio de instrumentos de descrigdo, os niveis que define para esta consti-
tuem a linha estruturadora da Base de Dados, hierarquizando-se a descri-
¢do em niveis, do maior ao mais pequeno, da Entidade Detentora & Peca
(Cf. Quadros 1, 2,3 e 3A):

Entidade Detentora (ED)
Grupo de Arquivos (GA)
Fundo (F)

Secgao(SC)

Sub Seccio (SSC)

Série (SR)

Sub Série (SSR)

Item (I)

Peca (P)

Esta descricao permite a construgdo automadtica de Guias (com o0s niveis
ED, GA, F), Inventdrios (ED, GA, F, SC, SSC, SR, SSR, I) e Catdlogos
(todos os niveis).

Tem-se privilegiado no AHMC o carregamento das folhas de Item uma
vez que cada folha referencia os niveis superiores de descri¢do, permitindo
a construcdo automdtica do Quadro de Classificacdo. Este carregamento
permite, ainda, o conhecimento exacto das unidades de instalacdo de cada
Fundo e a recuperacido das mesmas através da pesquisa (Cf. Quadro 4).
Numa segunda fase iniciaremos a introdu¢@o das folhas de Seccio e Sub-
Seccilo, 0 que se verificard brevemente uma vez que se prepara a publica-
cdo dos diversos Inventdrios.

Dos trabalhos editados em Cascais constam o Catdlogo para a comemo-
racdo dos 50 Anos da Sala de Arqueologia, com o tratamento de 100 pecas
relativas as escavacdes e trabalhos que deram origem a esta Sala, e o
Inventdrio da documentagdo com Interesse para a histéria do Concelho de
Qeiras, num total de 76 Items.
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Tal como o programa que lhe dd origem a ARQBASE possui uma sofis-
ticada linguagem de pesquisa, podendo o investigador recuperar a infor-
macdo, indexada através da criagdo e actualizagdo de um ficheiro inverso
(Cf. Quadros 1 e 11) através dos pontos de acesso (Cf. Quadros 4, 5 e 6):

-ED
-GA
-F
. |
-P
— Palavras dos campos: Nome
Origem / Destinatirio
— C6digos de referéncia prefixados pelo indicador de nivel
— Cotas prefixadas pelo indicador CT
— Datas
— Todas as palavras em texto livre assinaladas entre < >
— Pontos de acesso truncados a direita
— Operadores boleanos (pesquisa combinada de, assuntos, ou
aspectos de um assunto)

Ex. Impostos + Século XVI

Actas - Século XVIII

Cémara e Ordem Terceira

O investigador acede aos dados da pesquisa através do formato de
visualizacio, seguindo um percurso (Cf. Quadros 5, 7 e 7A):
—Opgio S do Meni Principal
— Opgio S (Pesquisa Directa) ou, P (Percorrer o Indice)
— Opcio D apresenta os registos no formato ARQB
O programa tem também definidos formatos de impressdo podendo
aceder-se a estes através da op¢do P do Meni Principal, apés o que se
seleccionam formatos pré-definidos S, ou se preenchem os campos (Cf.
Quadros 1, 8¢ 9).
Como formatos pré definidos temos disponiveis em Cascais:
— ARQB (por defeito)
— ABR (abreviado)
— CAT (Catilogo)
— INV (Inventério)
— F (Fundo)
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— Cadastro de Fundos
— Guia de Fundos
— Quadro de Classificacio

E permitido ainda ao utilizador a impressdo dos resultados de uma pes-
quisa. Para tal deve seguir os passos indicados para esta, apos o que deve
seleccionar P, surgindo-lhe a prompt - nome do ficheiro de salvaguarda,
que ird para ISIS/WORK. O passo seguinte é a entrada no Menu de
Impressio seleccionando qualquer uma das opg¢des, inscrevendo no campo
ficheiro tempordrio, o nome atribuido a ficheiro de salvaguarda (Cf. Qua-
dros 4, 6,8¢9).

No que respeita & importacio e exportacio de dados a ARQBASE
respeita a norma ISO 2709, para troca de registos, garantindo a permeabili-
dade entre bases de dados de diferentes origens. Para tal selecciona-se no
Ment Principal a opgio M, e no Ment Seguranca e Troca de Registos as
opgdes I ou E, conforme as circunstincias (Cf. Quadros 1, 10 e 10 A).

Prevendo a seguranca dos registos carregados a ARQBASE permite a
realizaciio de backup's da base de dados, actualizando-se estas sempre que
necessério. Esta operagdo é permitida através da selec¢do da opgcdo M do
Men Principal, seleccionando-se B (Cf. Quadros 1 e 10)
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QUADRO 1

MINI MICRO CDS/ISIS (Versdo 2.3) - Tradugdo (c) Biblioteca Nacional

Cc -
[ (f

Seleccionar a Base de Dados
— Escolher outra Lingua

— Criago e actualizagdo de registos

— Pesquisa interactiva

— Impressdo de listagens

— Seguranca e troca de registos

— Gestdo do ficheiro inverso
Administracdo da Base de Dados

— Utilitdrios para modificagao de menus
—  Execugiio de programas em PASCAL

M poU-ZTOD
I

— Fim do programa

Base de Dados ARQB Modelo ARQB
Ultimo registo 1775 Formato ARQB
Micro CDS/ISIS - (C) Copyright Unesco 1988

QUADRO 2

CRIACAO E ACTUALIZACAO DE REGISTOS

L — Escolher outra lingua
W — Seleccionar a folha de recolha
N — Criar um novo registo
E - Actualizar registos existentes
Do e R - Actual%zar regis.tos pesc_;uisados
P - Actualizar o dltimo registo modificado
ED wR D — Criar dados predefinidos
SA ES)SR C — Apagar os dados predefinidos
sC , ¥ X — Menu anterior
SSC Iw
- Previous - Next PqUp-First PgDn-Last -Select Esc-Cancel!!

Micro CDS/ISIS - (C) Copyright Unesco 1988
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QUADRO 3 E3A

ENTIDADE DETENTORA “aAHMC NIVEL 4.0 (I) 4.0
GR. DE ARQUIVOS “aALL

FUNDO ~aCMC bCamara Municipal de Cascais

SECCAO MaA*bConstituicdo e Regulamentagdo do Municipio
SUBSECCAO

SERIE 7a000"bRegisto de Leis

SUBSERIE

ITEM AaLvAb0354

REF. MICROFILMES

DATA INICIAL 1884 INFERIDA? DATA FINAL 1884 INFERIDA?

—Avancar ! R—Recuar ! M —Modificar ! N— Novo registo !
X —Terminar ! A — Apagar ! C - Cancelar ! T — Terminar revisio !
MFN= 177

DESCRICAO DA DOCUMENTACAOQO *aDecretos"bMinistérios*dTransfe-
rindo estradas municipais e distritais. Mandando incluir novas estradas nos planos
municipais. Constatagdo de empréstimos. Demissio de pessoal?eOriginais
~£34x01x25 cm

LOCALIZACAO AACGM)3
OBSERVACOES AaDocumentos Impressos

— Avancar ! R —Recuar ! M - Modificar ! N — Novo registo !
X - Terminar ! A — Apagar !C - Cancelar ! T - Terminar revisio !
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NIVEL 0.0 (ED) 0.0
ENTIDADE DETENTORA ~aAHMC"bArquivo Histérico Municipal de Cascais

DESCRICAO *a0 Arquivo Histérico Municipal de Cascais formou-se por
deliberacio Camardria a 25 de Agosto de 1987. Engloba para além do fundo da
prépria Camara Municipal o do Administrador do Concelho, Junta de Freguesia de
Carcavelos, arquivos familiares, Faros da Casa do Vimieiro e Marqueses de Cas-
cais, religiosos, Ordem Terceira de Cascais, associativos, Sporting Club da Parada
e outros pequenos nicleos como por exemplo o Porto de Cascais. Toda esta
documentagdo abarca cronolégicamente os séculos XIV a XX. Ab Arquivo
Piiblico A/ AcCémara Municipal de Cascais.

—Avancar ! R —Recuar ! M — Modificar ! N —Novo registo !
X —Terminar ! A — Apagar ! C— Cancelar ! T — Terminar revisao !
MFN=9

INFORMACOES AaAv Rei Humberto de Italiab2750 Cascais”c2840861
ext 2037d4927"e4866183"£Das 9h as 16h de segunda a sexta feira”gFotocépias.

—Avangar ! R —Recuar ! M — Modificar ! N - Novo registo !
X —Terminar ! A — Apagar ! C - Cancelar ! T —Terminar revisdo !
MEN=9
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QUADRO 4

PESQUISA INTERACTIVA

e e

L — Escolher outra lingua

B - Percorrer o ficheiro

T ~— Lista dos termos pesquisdveis

S - Execucdo da pesquisa

D - Vizualizacdo dos registos

G - Repetir uma pesquisa anterior

F — Seleccionar outro formato

R - Lista das pesquisas executadas

P - Memorizar os registos

X — Menu anterior

2
Base de Dados ARQB Modelo 1
Ultimo registo 1775 Formato ARQB
Micro CDS/ISIS - (C) Copyright Unesco 1988
QUADRO 5

Lista do diciondrio Base de Dados ARQB
A ACTAS DAS SESSOES DA COMISSAQ
ABASTECIMENTO ACTAS DE ASSEMBLEIA
ABASTECIMENTO E CONSUMO DE AGU ACTAS DE ELEICAO
ABATIMENTO ACTAS DE ELEICOES
ABATIMENTO DE GADO ACTOS
ACADEMIA PORTUGUESA DE HISTORI ~ ACUCARES
ACC ] ADMIN
ACHADAS ADMINISTRAC
ACORD ADMINISTRACAO CENTRAL DESCONC
ACORDAOS ADMINISTRACAO CENTRAL DO CORR
ACORES ADMINISTRACAO DO 4.° BAIRRO DE
ACOUGUES ADMINISTRACAO DO CONCELHO
ACTA ADMINISTRACAO DO CONCELHO DE C
ACTA DA APRESENTACAO DE CANDID ADMINISTRACAO DO CONCELHO DE G
ACTADE ELEICI\O ADMINISTR.A(;AD DO CONCELHO DE S
ACTAS ADMINISTRACAO GERAL DO PORTO B
ACTAS DA ASSEMBLEIA DE APURAME  ADMINISTRACAO GERAL DOS CORREI
ACTAS DAS SESSOES ADMINISTRACAO LOCAL

Termo para pesquisa a
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QUADRO 6

Expressio de pesquisa?
actas

EDICAQ: Substituir

QUADRO 7e7A

== (000020 === Nivel 4.0
CT: AHMC/CON-OTC/Pt1
F : Ordem Terceira de Cascais

—

iRl 1679 - 1692

Tipologia : Actas de eleigdes
Assunto : eleices para os membros da mesa da Ordem
Origem/Aut.  : Ordem Terceira de Cascais

Dimensdes  : 30x01x21 cm
Localizagio :DCG
Obs :inclui ordenagdes da Ordem - 1681.

== (0001533 === Nivel 4.0
CT: AHMC/CON-OTC/Lv59
F : Ordem Terceira de Cascais

I :Lv 59 1895 - 1901

Premir para continuar, X para fim...

=== Q0020 === Nivel 4.0
CT: AHMC/CON-OTC/Pt1

F : Ordem Terceira de Cascais

I - Ptl 1679 - 1692
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== 000153 === Nivel 4.0
CT: AHMC/CON-OTC/Lv59
F : Ordem Terceira de Cascais

1 :Lv 59 1895 - 1901

=== 000154 === Nivel 4.0
CT: AHMC/CON-OTC/Lv60

F : Ordem Terceira de Cascais

I 1 Lv 60 1902 - 1911

Premir para continuar, X para fim...

QUADRO 8

L. — Escolher outra lingua
S — Seleccionar um modelo definido
P - Preencher os pardmetros
X - Menu anterior
7z
f
QUADRO 9

Nome da Base ARQB Limites

Primeiro titulo INSTITUTO PORTUGUES DE ARQUIVOS
Segundo titulo *f AR OQBASE

Terceiro titulo INVENTARIO

Ficheiro tempordrio SAV



FORMA DE IMPRESSAO @INV

Comprimento da linha 065 Numero de colunas |  Comprimento da coluna 065
Linhas/pagina 060 Niimero da primeira pdg. 0001 Linhas livres 03
Deslocamento 00 Ordenar? Y Modelo de ordenagio PY005

Ficheiro de impressdo LPT1

EDICAO: Substituir w4k ltima pdgina ***
Total de entradas 3 Ficheiro de palayras vazias
Formato das entradas ""#!SESv 1I§FS/""#I$ESV2 (7, 7)IFS/"#ISEFV3 (11,11)!$FES#

Dimensdo da primeira chave 082  Simples (0) Multipla (1) 1
Tabela de selec¢io 1 0 MHU, 1 FUNDO: 1v301b/

Dimensdo de segunda chave 082  Simples (0) Multipla (1) 1
Tabela de seleccdo 2 0 mhu, ISC: Iv3217b,mhl1 - SSC: 1v3517b/

Dimensio de terceira chave 082 Simples (0) Multipla (1) 1
Tabela de seleccdo 3 0 mhu, ISR: Iv4Q1~b,mhl,1 - SSR: Iv4514b/

Dimensao de quarta chave 07 Simples (0) Multipla (1) O
Tabela de selecgao 4 0 v504/

EDICAO: Substituir ok Ultima pdgina ***
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QUADRO 10 e 10A

SEGURANCA E TROCA DE REGISTOS

— Escolher outra lingua

— Gerar uma cdpia de seguranca

— Recuperar o ficheiro mestre
Reorganizar o espaco ocupado

— Importagao de registos (ISO 2709)
— Exportacdo de registos (ISO 2709)

» o mTarRmw o«
|

— Menu anterior

)

Base de Dados ARQB Modelo ARQ
Ultimo registo 1775 Formato ARQB
Micro CDS/ISIS - (C) Copyright Unesco 1988
Importagio de registos no formato 1SO 2709
Base de Dados ARQB

l Pardmetros 1ISO 2709 %—

Separador de campo #
Nome do ficheiro ISO MST.ISO

Separador de registo #

]1 Opcoes da importagao ||=

Niimero do registo inicial ou Htiqueta com niimero do registo

Carregar (L) / Juntar (M) / Adicionar (U) M

| X o |
{ Pardmetros de reformatacéo —

FST de reformataciio Ficheiro de conversao

EDICAQ: Substituir ##% Ultima pagina ***
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QUADRO 11

GESTAO DO FICHEIRO INVERSO

— Escolher outra lingua

L

F - Criacdo do ficheiro inverso

U - Actalizacio do ficheiro inverso

B - Criagio do ficheiro de seguranca

G - Criagiio do ficheiro de apontadores

S - Ordenagéio do ficheiro de apontamentos

C - Carregamento do ficheiro inverso

D - Listagem do ficheiro inverso

P — Imprimir os termos pesquisdveis

X — Menu anterior

?

Base de Dados ARQB Modelo ARQ
Ultimo registo 1775 Formato ARQB

Micro CDS/ISIS - (C) Copyright Unesco 1988
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