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Ndo é possivel o acesso dos investigadores a grande parte do patrimdnio
histérico arquivistico portugués porque este se encontra desorganizado ou despro-
vido de instrumentos de descricdo bdsicos. A situacdo extrema a que se chegou
ndo se compadece com inovagoes pontuais. Deverd proceder-se sistematicamente
tendo como preocupacio fundamental a normalizag@o e como base uma metodologia
rigorosa. S6 assim serd possivel tratar e comunicar com objectividade algo de tao
complexo como a documentagio historica.

Os documentos de arquivo, sendo resultado de uma actividade orgénica,
ganham importincia pelo contexto onde se inserem. Um documento de arquivo
ndo existe isoladamente; ele € parte integrante de um todo. Esta abordagem global
dos fundos, privilegiada pela Arquivistica comtemporinea, torna implicito que s6
o estudo da Institui¢do produtora da documentacfo, a andlise das suas funcdes e
actividades, permitird o conhecimento da estrutura da documentacgio, e, a partir
desta, o estabelecimento dos niveis de descri¢do arquivistica que garantem eficaz-
mente a sua acessibilidade. A estrutura orginica de um fundo deve ser assim a
mairiz das suas descricdes arquivisticas.

O estabelecimento de niveis permite compatibilizar as descri¢des nos arquivos
bem como produzir um sistema integrado de instrumentos de descricdo (fig. 1).

Sdo considerados bésicos os seguintes niveis de descrigio:

— ENTIDADE DETENTORA - Instituicio que detém a custddia da documen-

tagdo

— GRUPO DE ARQUIVOS  — Categoria de fundos utilizada por conveniéncia
de gestdo

— FUNDO — Conjunto documental baseado numa prove-

niéncia comum
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— SERIE — O mais pequeno conjunto documental suscep-
tivel de ser descrito colectivamente

— ITEM — Unidade fisica de gestdo arquivistica

— PECA — Documento isolado simples (registo indivi-

dual) ou composto (processo).

Guia Inventario Catilogo
Entidade Detentora A B L]
Grupo de Arquivos A | @
Fundo ou Coleccao A | @
Série =@ ®
Item | 9
Peca @

Figura 1

Entre cada um destes niveis podero ser incluidos niveis intermédios como
sec¢des e subseccdes ou subséries de acordo com a documentacdo em causa
(fig. 2).

Consideram-se macro descricoes aquelas que utilizam apenas os trés
primeiros niveis, incluindo-se os restantes nas microdescricoes.

E impossivel estabelecer regras absolutas para determinar a profundidade
que deve ter uma descrigio, a qual depende de uma andlise de natureza do ma-
terial, dos objectivos do instrumento de descricao, do tipo de utilizador a que se
destina e dos recursos disponiveis em pessoal e tempo. Como principio légico, os
niveis mais altos correspondem a uma menor profundidade descritiva, donde decorre
uma relacdo inversa entre profundidade de descriciio e nivel hierdrquico.

Em cada nivel de descricio existem elementos de informagio obrigatorios
que se constituem, isoladamente, como identificadores do nivel a descrever, e,
integrados na estrutura hierdrquica da descricao por niveis, como identificadores
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univocos de um conjunto documental dentro de um arquivo ou rede de arquivos
(fig.3).

Os elementos de informacdo respeitantes as macrodescrigdes repetem-se
nas microdescricdes, sendo possivel a sua combinacio de acordo com as carac-
teristicas da documentacdo a descrever e com os objectivos do insirumento de
descri¢do que se pretede elaborar,

0.0 ED - ENTIDADE DETENTORA
1.0 GA - GRUPO DE ARQUIVOS
1.5 SGA - SUBGRUPO DE ARQUIVOS
20 F - FUNDO

22 8C - SECCAO

25 SSC - SUBSECCAQ

30 SR - SERIE

3.5 SSR - SUBSERIE

4.0 1 - ITEM

50 P - PECA

Figura 2 — Niveis de descrigao previstos na ARQBASE

A aplicacio da informdtica neste dominio deveri ter em conta que as
caracterfsticas do material de arquivo, originando uma multiplicidade de descricoes
em que tem primazia a informacao textual estruturdvel das mais diferentes maneiras
e onde poderd ser muito varidvel a dimensdo dos elementos de informacdo a
registar, condicionam todas as técnicas de tratamento e nessa medida a propria
concep¢do e funcdo da automatizagdo. Torna-se assim necessdrio encontrar
programas que sejam suficientemente flexiveis para comportar tais exigéncias,
sendo limitado a partida o leque de opcdes.
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ED/GA/SGA-F/SC/SSC/SR/SSR/1-P

ANTT / AP / AC - MR / SG / 1* R/ 021 / 001/ M¢ 0014 - 005

| I | F I
[—— Arquivo Nacional da Torre do Tombo
| | ¥
Arquivos Ri’i_-hlims| i
|
Adminis’trafﬁu Cerliirail

Ministério do Reino
Secretarla—Geral
l. Reparttgan
Série 21
Stlbsérie 1
- Macd 14
L Doc. 5

Figura 3 — Cota — Estruturagdo hirarquizada de codigos de referéncias

O Projecto ARQBASE, que do ponto de vista conceptual é um trabalho de
arquivistas baseado no modelo teérico de Michael Cook e integrando ensinamentos
da moderna arquivistica espanhola, foi concretizado apés algumas experiéncias
realizadas na Biblioteca Nacional e no Arquivo Nacional da Torre do Tombo, com
o programa Mini-Micro CDS/ISIS que veio a revelar-se adequado para os fins em
causa.

A ARQBASE destina-se a suportar a descri¢ao de documentos de arquivo
tendo em vista a rentabilizacio e aperfeicoamento do trabalho arquivistico,
traduzidos, para além de outros, nos seguintes aspectos:

— normalizagio das descricdes em arquivo;

— normalizagio dos instrumentos de descricio;
— uma alteracdo qualilativa na recuperagiio da informacio através da
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pesquisa «em linha», a partir de qualquer descri¢io em texto livre, sem
recurso a linguagens documentais artificiais e necessariamente ana-
cronicas.

O Instituto Portugés de Arquivos tomou a decisio de validar esta aplicacio
no tratamento de um dos mais importantes acervos documentais da Administracdo
Central Portuguesa do século XIX. o «Arquivo das Secretarias de Estado», mais
conhecido por «Arquivo da Amora» trazendo a ARQBASE a credibilidade
necessdria para a sua aplicagfio pragmatica.

A ARQBASE € uma solucfio realista no panorama arquivistico nacional,
uma vez que funciona em microcomputadores compativeis, cuja banalizacio
permitiu o aparecimento de modelos de preco reduzido, e tem como suporte l6gico
o Mini-micro CDS/ISIS distribuido gratuitamente pela UNESCO a instituicdes
sem fins lucrativos. Por outro lado, garantida a portabilidade dos dados ndo
inviabiliza solucdes alternativas futuras se tal se mostrar necessdrio.

A aplicaciio sistemdtica da ARQBASE dotard os arquivos de uma ferramenta
de trabalho que se por um lado constitui um auxiliar do trabalho do arquivista na
reorganizacio dos seus fundos documentais, por outro lado ird criar as infraestruturas
de uma rede de informacdo dos arquivos portugueses.
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