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Introducdo

A tinalidade de um Arquivo cristaliza-se no servigo que, esse mesmo arquivo,
presta a comunidade, materializando a sua ac¢fio num procedimento que se manifesta
na conservacao e na comunicacdo dos testemunhos em presenca.

Testemunhos esses que sio a representacio da vida de um povo, na sua
acgdo unificadora e integrante da identidade da sociedade, funcionando simul-
tineamente de uma forma comunicativa e reguladora de toda a evolugao.

Perante semelhante premissa ndo exageramos ao afirmar de que as autarquias
possuem, sob sua responsabilidade, um vastissimo patriménio arquivistico que,
por se confundir com a origem ¢ o ulterior desenvolvimenio das instituicdes e das
regides, espelha o resultado das vicissitudes da Historia Local, ao serem um elemento
produtivo da accio do Homem e do Tempo, na sua dualidade corrosiva e enri-
quecedora.

Se no inicio das institui¢tes os acervos documentais se resumiam a pequenos
contigentes de registos da actividade camardria, a evolucio do homem perante o
quotidiano, e este perante o primeiro, determinaram um aumento informativo que
possibilitou um maior conhecimento e controle das actividades do meio pelos
poderes publicos e, necessariamente, a resposta desse mesmo meio perante os
ditos poderes.

Esta complexa maquina administrativa foi produzindo, com o tempo, um
nimero cada vez maior de documentos, transbordando as pequenas dreas a que
estavam confinados e invadindo todos os espacos considerados livres. Porém, este
crescimento nao foi acompanhado, de todo, por um verdadeiro espirito conservador
das espécies: as perdas e os descuidos dos homens fizeram dispersar e até mesmo
desaparecer partes importantes da memdria registada.
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Actualmente, assiste-se a uma luta feroz entre uma mentalidade de desprezo
e uma consciencializacio de que os acervos documentais possuem, em si,
verdadeiros e imprescindiveis valores administrativos e culturais.

Neste lento e dificil caminho da sensibilizacdo, as autarquias comegam a
observar a problematica arquivistica com outros olhos. A multiplicidade documen-
tal impds a necessdria abertura de didlogo: primeiro, a nivel administrativo, ao
reconhecer-se que os arquivos sdo a reférencia privilegiada das decisoes; isto €, em
reconhecer-se que o verdadeiro poder — cada vez mais — reside na informacio
adquirida. Em segundo, o despertar do interesse histérico local, resultante da
necessidade do homem conhecer o seu passado geograficamente localizado.

Estes dois vectores, na sua amplitude total, deram aos arquivos uma utilizacio
concreta, criando-lhes uma nova dimensdo administrativa e cientifica. Dimensao
esta que, em conjunto com as novas ideias de direito ao patriménio e de liberdade
de expressdo, originou a observancia do direito ao acesso aos arquivos como uma
férmula magica do direito a verdade. Contudo, esta relaciio sentimental do direito
i verdadeira memdria colectiva, numa acg¢iio dindmica de passado-presente-futuro,
s6 obtém resultados palpdveis quando a nossa intervengdo — como participantes
no dito processo — se dirige para a satisfacio de uma concludente mentalidade
comunitdria de respeito pela conservagdo e difusdo dos acervos documentais
existentes € ndo, no criar depdsitos de residuos de conhecimento, incémodos na
maior parte das vezes, ou entdo, quando denominados curiosidades interessantes
para deleite de uma élite.

Schellenberg observou que «os arquivos nfo sio, de maneira alguma,
cemitérios de documentos velhos e esquecidos. A qualidade essencial dos arquivos
estd em que registam nlio somente as realizacoes, mas também os processos pelos
quais foram efectuados» '; por outras palavras, poderemos concluir, com semelhante
citacdo, de que o arquivo, para além da sua funciio de rotina burocritica, possui
um papel social e cultural fundido na sua funcio intrinseca de fixar o passado, e
na consequente racionalizacdo do futuro.

Como se afirmou atrds, as responsabilidades e as tarefas arquivisticas
subsequentes crescem a um ritmo assustador. Os limites das capacidades técnicas
e humanas facilmente sdo alcancados, originando a saturacio e, em paralelo, a
inoperfncia dos respectivos servicos.

Esta situagfio de esgotamento ndo € mais do que um ciclo vicioso, resultante
de um aumento das obrigacdes administrativas (impulsionadas pela necessidade
de resposta) e fruto do desenvolvimento da prépria administragdo, motivado por
inlimeros acontecimentos sociais, econdmicos, técnicos, culturais e até politicos.
O aparelho administrativo, na sua diversificacio e na sua crescente complexidade,
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multiplica as suas secretarias. Em suma, a um aumento da actividade das orga-
nizagdes corresponde uma explosao de informacdo; a um acréscimo significativo
de documentos corresponde um aumento administrativo. Estamos perante um baldo
que continuamente enche.

E a realidade que o mundo moderno, com a sua dindmica prépria, coloca
como desafio as autarquias. Desafio que exige uma resposta rdpida e que precisa
de ser, efectivamente, reconhecido como um dos factores mais importantes no
processo de gestdo organizacional; funcionando directrizes que coloquem, em
primeira instdncia, o contrdle deste tremendo crescimento de documentos, impondo
esquemas organizados onde as tarefas de recolha, seleccdo, tratamento e difusio
se tornem processos operativos dindmicos e nio se deixem ultrapassar pelas forcas
motrizes da sociedade com comportamentos algo estiticos.

Em Portugal, assiste-se ainda a utilizagfo diversificada de critérios quanto
ao desenvolvimento e aplicac@o dos distintos principios arquivisticos. E apesar de
ndo querer dizer que essas distintas aplicaces ndao apostam na melhoria substancial
da gestdo da informagfio, ndo posso, porém, deixar de manifestar a minha
preocupacdo quanto a falta de uniformidade de critérios e & inexisténcia das
necessdrias normas e orientar e a regulamentar a vida dos arquivos portugueses.
E isto, fundamentalmente, porque ao aceitar-se que o arquivo representa o centro
nervoso da organizaciio, por ser dele que se obtém os indicadores que permitem
o cabal exercicio gestiondrio, torna-se 6bvio que qualquer instituicdo terd, como
objectivo preciso, a acgio de optimizar o controle total do seu processo arquivistico;
pelo que a efectivagiio da correcta natureza, da constituicio e da atribuicio do
arquivo em presenga, traduzir-se-4, como ac¢iio compacta, no aplicar pratico de
um conjunto de normas dirigidas, concretamente, & organizaco.

No entanto, também sabemos que o estabelecimento de qualquer regra
arquivistica sofre, a priori, de discordincias que se apresentam de forma e
de contetido diversificado. Porém, isto ndo é mais do que o sintoma da existéncia
de uma dualidade dominante: por um lado, a complexidade como caracteristica
especial de uma drea onde, por vezes, contrasta a organiza¢do arquivistica da
organizacio administrativa; por outro, a flexibilidade mantida também como
caracteristica especial, mas de maior subjectividade, devido a dificil adopciio de
uma regra que possua atributos de ordem rigida perante uma drea de accio onde
a evolugdo intelectual é permutdvel a constantes alteracoes.

Também € um facto que ndo se pretende, com esta contribuicio, atribuir
qualquer tipo de dogma invioldvel ao papel dos regulamentos dos arquivos, tanto
mais, que ndo estamos a lidar com elementos estiticos mas sim dinémicos, como
ainda, com uma enorme falta de experiéncia pratica. Contudo, a auséncia de
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normas anula qualquer tentativa de trabalho e origina o perpetuar de uma prética
de sistematiza¢fo e conservacéo dos acervos documentais como meros ingredientes
de depésitos de «irapos velhos».

’ Ora a perspectiva de aplicacfio de normas permitird estabelecer etapas para
a realizago gradual e sistemdtica de todas as operacdes do processo. Etapas essas,
de tal maneira concludentes, que a disponibilidade do acesso & informacéo passard
a ser muito mais rdpida e efectiva, pelo que, ao executarmos o trabalho arquivistico
pretendido, em obediéncia as linhas fundamentais de accfo, constataremos, decerto,
que a soma dos dois vectores dominantes: Organizagdo + Documentacdo, serd
sempre igual a Servico eficiente e responsédvel.

A regulamentacdo arquivistica municipal: notas para o seu articulado

Na elaboracfo dos articulados, respeitantes ao capitulo da constituigio e
atribuicdes do arquivo, deve procurar-se reproduzir a definicao de arquivo que se
considera ser a mais completa. Isto €, o seu desenvolvimento textual deve resultar
da observacdo de que Arquivo é um ou mais conjuntos de documentos, inde-
pendentemente da sua data, forma e suporte material, acumulados num processo
natural por uma institui¢fio ptiblica® no decorrer da sua gestio, conservados segundo
a sua ordem, para servir como testemunho e informago para a instituicdo que
os produz, como ainda, para os cidaddos ou para servir de fontes para a histdria.

Quando se fala de um conjunto de documentos acumulados e de um processo
natural pretende-se afirmar que o arquivo néo € o resultado de um acto voluntarioso
de alguém, mas sim, de um resultado 6bvio, ja que, para que haja arquivo é necessdrio
que exista (ou tenhaexistido) instituicdes com funcdes e actividades a desenvolver.

Esta origem institucional e o seu processo natural sao a chave para entender
o Principio da Procedéncia. A acumulacio demonstra-nos o crescimento e a
evolugdo do valor dos documentos. Contudo, este crescimento e esta evolucio sio
determinados por um funcionamento regido por leis e normas que, por si, orientam
a criacdo, a competéncia e o andamento da instituicdo, mas que, simultineamente,
influenciam a producfio documental organizada e seriada.

A unicidade do arquivo estd entendida ao indicar-se os documentos de
qualquer data, enquanto que a amplitude de supories tem em vista contemplar nfio
sO o tradicional papel mas também as novas tecnologias.

Qualquer definicdo poderia ficar por agui. Porém, considera-se tecnicamente
correcto insistir nos aspectos substanciais da definicdo: a qualidade de ordem e o
servico ou finalidade.
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A qualidade de ordem, no seu mais amplo e rigoroso sentido, € essencial
ao conceito. E isto porque apesar de se saber que nio existe divida que os
documentos, no seu momento de produciio, seguem uma forma logica de ordenagio
(através de um processo de gestdo também ele 6gico), ndo deixa de ser frequente
tal ordem ser esquecida, originando a perda do equilibrio arquivistico e instalando-
-se a perfeita confusdo. Juntamente & ordem, o servico € outra qualidade que
possui, na sua esséncia, todo o objectivo do arquivo. Os documentos funcionam
como provas justificantes, garantindo os deveres e os direitos da administracio,
quer como valor primdrio quer, posteriormente, como fontes da histéria, pelo
que, as administragdes e a investigacdo cientifica serdio sempre os grandes bene-
ficiarios de um arquivo perfeitamente compreendido e objectivo.

Todavia, a ambiguidade da regra tornar-se-4 sempre mais perigosa quanto
for a sua liberdade interpretativa. Por isso, a definic@o a ser dada ndo pode deixar
de assinalar as suas finalidades de salvaguardar os direitos da instituicio e actuar,
simultineamente, como meméria no servir de fonte ao conhecimento. E um duplo
servico que ndo tem fronteira entre arquivo administrativo e histérico, ja que a
linha que os separa é um produto convencional e de dificil fixacio pela mobilidade
das espécies documentais e dos interesses humanos.

A fronteira encontra-se no momento da perda da vigéncia administrativa da
documentacdo, o que implica variabilidade para cada classe de documentos
consoante os prazos dessa mesma vigéncia. Contudo, a historiografia contemporanea
quer obter informacdo recente e para isso precisa de ver desbloqueadas certas
impossibilidades colocadas aos arquivos administrativos; nesse sentido, considera-
-se, por bem, liberalizar o conceito de acesso, discriminando-o o mais objectivamente
possivel.

No articulado, a0 nomear-se as quatro atribuicdes que orientam o urquivo:
Recolha, Seleccdo, Tratamento e Difusdo, pretende-se apresentar quairo vectores
que possuem na sua esséncia uma Unica finalidade: servir. Concretizando esse
servico na disponibilidade de informacfo através de um processo homogéneo que
se cristaliza em procedimentos e tarefas levadas a cabo pelo arquivo.

As diferencas tém a ver com as etapas temporais subjacentes ao recolher a
documentacdo, de separar o que é para destruir daquilo que é para conservar
perpetuamente, de classificar, ordenar e instalar (como fases do processo de
organizacgio arquivistico) e, por ultimo, de servir, difundindo e comunicando todas
as informacdes solicitadas.

Esta orientacdo baseia-se num principio de estrutura tnica em que o
documento, como matéria-prima, quando isolado ndo tem sentido, mas quando em
conjunto forma um todo em disposicdo propria, com o seu interesse a residir na
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relacio com os documentos que o antecedem e/ou que o prosseguem (impondo,
t portanto, uma norma criteriosa de funcionamento da actividade arquivistica).

Recolher ou transferir pretende, no articulado a apresentar, orientar os passos
que toda a documentacdo — uma vez concluida a sua vigéncia administrativa —
{‘ deverd dar dos servicos produtores para o arquivo geral ou deste para o arquivo
! histérico.

Esta ordem natural de transferéncia, quer no tempo, na forma ou na
obediéncia do respeito da integridade do documento (a observar nos artigos do
I regulamento), pretende, acima de tudo, desenvolver uma consciencializagio para

com toda uma actividade que mais ndo € do que o resultado palpavel das acces
dos drgios oficiais. E isto, porque o documento apés o seu uso inicial, vinculado
as finalidades especificas para as quais foi produzido no cumprimento das funcoes
administrativas, quando atinge a hora de saida das «secretarias» e d4 entrada no
arquivo, ndo deixa de ter a utilidade que serve para comprovar os factos, os
direitos e 0s actos que, apesar de poderem ser ou ndo de rotina, espelham a
mecénica que move a institui¢io na conclusdo dos seus objectivos.
Assim, em obediéncia a esta orientacdo a tarefa de recolha tem neces- '
sariamente que ser efectuada em ordem e disciplina, habituando toda a organizacio
| a um calenddrio normativo. ‘
| A documentaciio, por si, deverd ser transferida com o cuidado que merece, \
j descriminando-a segundo os itens necessdrios 2 sua identificaciio de classe, de ‘
{ procedéncia orgfinica, de data e de interesse histérico (ou de ndo interesse histérico).
" Nio se pretende com este pormenor burocratizar e aumentar o trabalho dos J

i servicos municipais. Contudo, em consonfincia com o Principio de Procedéncia,
de Ordem e de Servir a comunidade, toda e qualquer documentaciio deverd ser
| devidamente tratada na sua origem para que os principios que norteiam a sua
| propria criacdo nao sejam postos em causa. Em suma, a Administracdo que produz
! o documento, como verdadeiro e primeiro interessado, tem de participar na eficicia
| da pesquisa subsequente, aceitando este papel activo (em colaboracdo com o
| arquivo), jd que detém o real conhecimento e valor da documentacdo. Trans-
| formando, assim, essa acgio de entrega numa forma organizada e dinfmica, |
consoante os moldes previstos — sendo o exemplo, a feitura correcta das Guias
de Transferéncia —, o que simplificard todas as restantes etapas arquivisticas.
Contudo a arquivagem indiscriminada de todos os documenios, além dos
; custos desnecessdrios em meios humanos e fisicos, constitui um servico |
! inconsequente a administracio e a cultura, Torna-se, portanto, imperativo organizar
o conirole do volume documental produzido, fundamentalmente, através de um !
processo de andlise dos valores primdrio e secunddrio mediante os vectores
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substanciais e informativos contidos nos documentos, e isto, quer por razoes de
ordem econdémica quer em funcao de um beneficio do tratamento e conservacio
dos acervos cuja importincia cultural justifica a sua perpétua conservacio.

Porém, esta definicio de acervos cuja importdncia cultural justifica a
conservacdo perpétua ¢ uma determinagdo demasiado complexa, pelo que propomos
a criacio de um grupo de trabalho que tome, sob a sua responsabilidade, a dificil
tarefa de selec¢do, amostragem e inutilizacdo dos documentos que levantem tal
problematica.

A terceira atribuico que orienta o arquivo denomina-se «Tratamento».
Este vector tem a dualidade de: em primeiro lugar, de tratar as formas de elaboracao
e utilizacdo dos distintos instrumentos de pesquisa; em segundo lugar, de possuir
em si a componente de conservacio fisica das espécies,

Elaborar os instrumentos de pesquisa obedece a um esquema bdsico de
programacdo arquivistica, em que a etapa em vigor se distribui pela classificacdio
e ordenaciio das séries com o intuito de realizar a materializacio de suportes
descritivos — nas suas distintas formas: Guias, Inventdrios, Catdlogos, etc. — e
que, em fase posterior, servird a accéo de difusdo e, consequentemente, podermos
comunicar a informacio arquivada.

Este serd sempre o momento mais dindmico de um arquivo. E é, exactamente,
esse dinamismo que se pretende ver regulamentado e ndio a apresentagdio, em

pormenor descritivo, do programa arquivistico, jd que, a verificar-se essa situagdo,
‘ poderiamos correr o risco de, em vez de esclarecer, estar a causar complicacio
} num processo que, por si, serd sempre sistemdtico e progressivo, independente-

mente das entradas documentais no espaco fisico do arquivo.
Haverd sempre um primeiro momento de organizacio que abarcard a clas-
| sificacdio e a ordenacéo dos acervos e, s6 depois, uma etapa de descrigdo a nivel
de «catalogacio». Por outro lado (e mais uma vez se prova a necessidade de intro-
duzir uma norma a regularizar as transferéncias), apesar de exixtir a possibilidade
‘ de se verificar tarefas completas ou incompletas por parte da administragio, o
‘ esquema montado serd sempre o mesmo, ¢ isto porque organizagio e descriciio,
classificacdo e ordenacdo, inventariacdo e catalogacio sfo seis termos que cor-
| respondem a seis conceitos fundamentais que se identificam com funcdes e ope-
| ragoes claramente distintas e que ddo lugar, consequentemente, a uma metodologia
de accao também diferente, pelo que ndo tinha razdo de ser regulamentada.
Por fim, falta-nos apenas falar da Difusdo. Atribuicdo que esta pequena
contribuigio subdivide em Consulta, Servico de Leitura e Empréstimos.
Na definicao de arquivo, a que se aludiu no inicio do texto, determina-se
a condicdo de testemunho dos documentos e a sua funciio como fonte de informacio.
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Esta funco informativa possui duas vertentes: uma, como testemunho do
funcionamento do organismo que a criou, e outra que se pode considerar adicional
e que abrange um vasto leque de campos informativos, por vezes alheios & actividade
que originou o documento.

Assim, para além do caricter pritico da documentagdo nos seus fins
administrativos e juridicos, proprios da instituicio que os produz, a sua conservacao
e organizacdo em espacos definidos s6 tem razilo de ser se houver comunicacao.
Contudo, sabemos que as condi¢des de acesso tém de se reger por certas limitagdes
relacionadas com a seguranca da autarquia, com a privacidade dos cidadaos e com
o segredo legitimo que alguns documentos requerem.

Porém, também sabemos que o acesso a informacdo tem sido um direito
ganho com o decorrer dos tempos, correspondendo a um direito democrético de
liberdade de ser e poder informar. No entento, esse direito, por si, ndo assegura
0 acesso a todos os documentos, pelo que devera competir ao responsdvel técnico
do arquivo a faculdade de consulta, e isto, porque determinada documentag@o,
existente nos arquivos municipais, ao nio colocar obsticulos legais e juridicos de
segredo e de privacidade, ndo deve ficar na incomunicabilidade.

Os empréstimos sdo naturais no Ambito administrativo, porém, isso
ndo quer dizer que ndo haja controle e as necessdrias autorizacdes técnicas.
A formalizaco do pedido, mediante requisi¢io propria, ao indicar os dados pessoais
do requerente, a designacio do documento ¢ a sua data, com o objectivo da
consulta ddo valiosas informacdes sobre o comportamento das necessidades da
instituicio e, consequentemente, o conhecimento real de um trabalho arquivistico
que se pretende eficaz e correcto.

Por 1ltimo, o arquivo, como a maioria das fungdes publicas do Estado,
exige especializacio profissional a par da organizacfo arquivistica e de normalizacdo
regulamentadora especifica.

No entanto, a observacgio que se faz sobre os meios humanos existentes nos
arquivos municipais, € de que nao hd pessoal profissionalmente adequado, como
também ndo existe o equipamento necessiric — nem tdo pouco instalacdes
minimamente aceitdveis — para o desenvolvimento de uma tarefa técnica espe-
cializada por exceléncia.

Pelo que poderemos concluir que o éxito ou o fracasso de qualquer
planeamento ou estudo a aplicar depende, ndo s6 mas também, da existéncia de
responsaveis e executores, convenientemente apetrechados com os conhecimentos
da drea de arquivos.
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Observacdes finais

Por tltimo, e na inten¢do de se fazer um resumo conclusivo, poderemos,
esquematicamente, observar que, ao elaborarem-se os projectos de regulamento a
aplicar tanto ao Arquivo Geral como ao Arquivo Histdrico, se deve ter em linha
de conta os seguintes pontos:

' 1. Toda e qualquer regulamentacio arquivistica deve ter como objectivo
principal dar uma orientacdo clara que forneca, através do seu texto, os
meios legais necessdrios para se alcancar os fins pretendidos; isto €, a

‘ subjectividade deve ser o mais possivel anulada;

J 2. Em observancia ao primeiro ponto haverd que contemplar o seguinte:

‘ a) Definicio mais completa possivel do Arquivo em presenca,
quer a nivel da sua posico perante a comunidade — Piiblico
ou Privado —, quer a nivel da sua identidade hierdrquica na
Rede Nacional de Arquivos — neste caso, Arquivos Muni-
cipais;

b) Esclarecimento correcto da posi¢iio do Municipio quanto & sua
responsabilidade na preservacdo dos acervos documentais
existentes nos arquivos e, consequente, suprimento das neces-
sidades da administracio, dos cidaddos e da investigagio
cientifica;

¢) Definicdo de organizacao, atribuicdes e funcdes de servico dos
arquivos existentes no municipio através de articulado que
oriente a evolucdo arquivistica da documentacdio, como
também, dos processos de conservaciio, selec¢io, de acesso e
de pesquisa;

d) Observacio dos deveres e competéncias dos profissionais de
informacdo directivos e executantes de todo o processo
arquivistico.

Sabemos, porém, que este conjunto de disposicdes regulamentares ficardo
condicionadas na sua acc@o e nos seus objectivos se as autarquias ndo definirem
uma politica favordvel de satisfagio dos necessdrios recursos materiais ¢ humanos
imprescindiveis ao funcionamento dos arquivos.

Paralelamente a este movimento, urge uma clarificacio legislativa, a niveis
superiores do Aparelho de Estado, que contemple algumas directrizes com vista
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a uma uniformizacao de critérios quanto aos procedimentos de seleccdo, inutilizacaio
e tratamento arquivistico.

NOTAS

' SCHELLENBERG, T.R.. Arquivos Modernas: principios e téenicas.

Rio de Janeiro. Fundagio Getulio Vargas, 1974.

* Necessariamente ¢ue, ao estabelecer o articulado da constituicio e atribuigdes do arquivo,
deveremos tomar em consideragiio o tipo de arquivo em presenga. O arquivo geral limitar-se-4 a
recolher, seleccionar, tratar e difundir a documentagdo do municipio, enquanto que, 0 arquivo
histérico, terd as suas portas abertas a todos os acervos documentais produzidos pelas instituicoes
nio autirquicas, independentemente, de serem piiblicas. semi-piiblicas ou privadas. Considero que
serd mais a fronteira geogrifica a limitar a capacidade de recolha do arquivo histérico (sendo ele
municipal) do que uma outra qualquer, embora este admita, dada a propria indole do AH., a
entrada de documentacio de outra origem.

* Considero que, salvo o caso em que estiver estabelecido ou for aconselhdvel um perfodo
de incomunicabilidade, poderd ser efectuada a consulta da documentacio em presenga nos arquivos
gerais para fins de investigacio cientifica ou de esclarecimento informativo pessoal. Por exemplo:
todo o proprietdrio que queira fazer um estudo de melhoramento da rede eléctrica de sua casa e
que ndo possua a copia do respectivo processo de obras, poderd requisitar a reprodugfio das plantas
do edificio que se encontram depositadas no arquivo geral, apesar de ainda nio ter, o dito documento,
atingido a idade de transferéncia para o arquivo histérico. Ou. também como exemplo, o estudante
de arquitectura gue queira apresentar um trabalho critico sobre a obra de um conhecido arquitecto
e, tendo ainda os respectivos processos de obras uma idade inferior aos cinquenta anos, serd que
devemos condicionar o acesso ou, pelo contrério, facilitar?

4 Apds as permanéncias normais — de cinco anos nos arquivos correntes e de cinquenta
nos gerais —, toda a documentaciio administrativa deverd ser transferida para o arquivo geral ou
histérico, respectivamente. Ora, este movimento deverd ser efectuado anualmente, obedecendo a
um calenddrio onde cada departamento possuird um tempo proprio de entrega. Esta calendarizagiio
permitird que o arquivo estabeleca o seu mapa de trabalho arquivistico, como ainda, orientar e esco-
lher os momentos ideais para as inutilizagdes e para as desinfestagdes necessdrias.

* Exceptuando a documentagiio afim que pode permanecer nos respectivos produtores por
perfodos superiores s transferéncias legais, e isso, por reconhecidas questdes do foro da actividade
administrativa/técnica executada em cada departamento.

® As Guias de Transferéncia deverdio ser feitas em triplicado, visadas pelos responsiveis
dos servigos que as remetem e tendo os seguintes elementos informativos:

a) Identificacdo do servico de proveniéncia dos documentos;

b) Nimero de ordem e nimere de volumes:

¢) Designaciio das espécies;

d) Datas extremas da documentaciio:

e) Indicagiio da existéncia de restrigdes no acesso aos documentos com os prazos e os fun-

damentos legais;

fy Indicacdio do interesse histérico e, quando nio € caso disso, a data de destruigdo.
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REGULAMENTACAO ARQUIVISTICA MUNICIPAL
Projecto de Articulado

A — Constituicdo e atribuicées do arquivo

ARQUIVO GERAL

ARQUIVO HISTORICO

O Arquivo Geral da Cimara Munici-
pal de... é constituido pela docu-
mentacdo de natureza administrativa
proveniente dos diferentes servicos
municipais e existente como resultado
directo das atribuicdes genéricas de
recolha, selec¢do, tratamento e difusio
levadas a efeito pela institui¢do *.

O arquivo Geral contém, sob sua orien-
tacdo, toda a documentagdo emanada
dos diferentes departamentos, indepen-

O Arquivo Histérico da Camara Mu-
nicipal de... é constituido pela docu-
mentac@o de natureza histérica prove-
niente da actividade municipal, bem
como de distintos acervos documentais
publicos, semi-piiblicos, privados e
especiais referentes, directa e indirec-
tamente, com a regido e existentes
como resultado das atribuicdes gené-
ricas de recolha, seleccdo, tratamento e

difusdo levadas a efeito pela instituicdo.

dentemente do seu suporte ou formato,
como resultado da reunido dos docu-
mentos acumulados pela cdmara mu-
nicipal, num processo natural, auto-
mdlico e orgdnico, em razdo das suas
funcdes e actividades e que se conser-
vam para servir de referéncia, prova
ou informacio.

Observacoes:

E vulgar que o Arquivo Geral e o Arquivo Histérico estejam estruturalmente separados,
sendo as suas ligacdes orgiinicas com os sectores administrativo e cultural, respectivamente. Em
minha opinidie, tanto esta situagio como a de as duas instituicdes dependerem de um mesmo orgio
hierdrquico, tém cabimento no organograma municipal.

* Em vez de institui¢do poderemos fazer a nomeacdio orginica do arquivo no organograma
municipal: Departamento, Divisiio, Reparticio ou servigo. A intencfio € identificar o arquivo a nivel
das suas responsabilidades e fungdes dentro da estrutura principal. Em minha opiniiio esta atribuiciio
estrutural é importante para que, de uma vez por todas, se ponha fim a uma maneira de sentir o
arquivo como um depdésito onde se guarda o «papel velho» (Arquivo Geral), esperando a vez de
ser destruido porque o espago fisico ocupado atingiu a saturaciio ou, entdo, onde se colecciona uns
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quantos documentos que. pela sua antiguidade (Arquivo Histérico) sfio engracados de conservar.
Considero que a razio deste procedimento, que pode ser encontrada no continuar em vigor uma
mentalidade de desprezo pelo documento e, em paralelo, o interesse da valorizagio politica das
autarquias estar colocado em dreas culturais e de servigos de outras caracteristicas, pode ser alierado
com o reconhecimento orginico dos arquivos nas estruturas municipais.

B — Recolha

ARQUIVO GERAL

ARQUIVO HISTORICO

Os distintos Departamentos da Camara

Municipal de... promovem, anualmente,

a remessa da respectiva documenta-

co para 0 Arquivo Geral. Exceptuando

a documentacfio afim que pode perma-

necer nos respectivos servicos produto-

res por periodos superiores as transfe-
réncias legais, e isso, por reconhecidas
questdes do foro da actividade admi-
nistrativa executada em cada departa-

mento .

As transferéncias da documentacdo

obedecem as determinacoes legais em

vigor .

A documentacdo é enviada ao arquivo

geral obedecendo As seguintes condi-

ghes >

a) Em livros encadermados, quando as
unidades documentais assim se apre-
sentem na sua forma original;

b) Em livros encadernados, quando as
unidades documentais assim o exi-
jam;

¢) Em pastas e caixas de arquivo de
modelo uniformizado.

O envio da documentagiio deve efec-

tuar-se ordenadamente, mediante o

esquema de distribuicfio anual (segue-

-se 0 mapa respectivo)®,

A documentagio transferida é acom-

Compete ao Arquivo Histérico a reco-
Iha (para posterior tratamento e difusao)
da documentacio administrativa do
municipio, apos ter cessado o interesse
administrativo e/ou técnico dos acervos
produzidos pelos distintos servicos
municipais e que se encontra em depd-
sito no Arquivo geral.
O Arquivo Histérico pode ainda incor-
porar documentagcdo proveniente de
compra ou doaciio, bem como, conser-
var, a titulo de depdésito qualquer tipo
de acervos documentais, independen-
temente da sua ligacio a regido e, qual-
quer que seja a natureza ou suporte
material .
As transferéncias da documentacio
administrativa do municipio obede-
cem as determinagdes legais em vigor ®,
Toda a documentagdo enirada no
Arquivo Histérico, seja por transfe-
réncia directa do Arquivo geral ou dos
Servicos municipais, seja por compra,
doacfio ou depdsito, deverd ser acom-
panhada por uma relacio de inventirio
(em triplicado), no qual constardo 08
seguintes elementos *:
a) Identificacfo da Instituiciio e/ou Ser-
vigo de que sejam provenientes os
documentos;
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panhada de uma guia de remessa, feita

em triplicado, e visada pelo chefe de

servico que a remete, constando na dita

guia os seguintes elementos *:

a) Identificac@o do servico de prove-
niéncia dos documentos;

b) Nimero de ordem;

¢) Numero de volumes;

d) Designagiio das espécies;

e) Datas extremas da documentaciio:

f) Indicacdo da existéncia de restri-
cbes ao acesso aos documentos:
Prazos e fundamentos legais;

g) Indicacio do interesse histérico:

h) Data de destruicdo.

As disposicoes da lei do selo devem

ser observadas, bem como outras

normas juridicas em vigor.

Os livros findos Actas, escrituras, con-

tratos, registos, etc.) sio enviados a0

Arquivo Geral com toda a documen-

tacao que lhes € inerente e respectivos

indices.

Todos os processos e peticdes deveriio

ser devidamente paginados e, sempre

que se retire algum documento, deverd

existir em sua substituicdo uma folha

registando a paginacio do mesmo com

a assinatura dos responséveis do servico

produtor ou interveniente em seme-

lhante situacdo °.

b) Nimero e designaciio das espécies:
¢) Nidmero de volumes;
d) Datas extremas;
e) Indicacdo de existéncia de restricoes
a0 acesso aos documentos: Prazos
e fundamentos legais;
f) Todo e qualquer tipo de observagdo,
quando for caso disso.
O Arquivo Histérico poderd proceder
a recolha de referéncias existentes em
outros arquivos, com vista a um enri-
quecimento informativo e, conse-
quentemente, apoio dos utilizadores.
Pelo que, o Arquivo Histdrico deverd
adquirir as reproducdes de toda a
documentacio considerada pertinente
ao eficaz funcionamento da instituicio.
Documentos esses a reproduzir existen-
les em arquivos nacionais ou estran-
geiros, de cariz piblico ou privado .

Observagoes:
" Ap6s uma permanéncia de cinco anos. toda a documentaciio administrativa deverd ser

Iransferida para o Arquivo Geral. Ora. este movimento serd efectuado anualmente. Porém, alguns
€asos especiais — como por exemplo, os processos de loteamento —, de documentacio produzida
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pelos servicos municipais, precisa de ficar para além dos cinco anos previstos, pelo que o regulamento
deverd prever essa possibilidade.

? Presentemente, para os municipios portugueses, serve como referéncia obrigatéria o
estabelecido pela Portaria N.* 503/86 de 9 de Setembro de 1986, emanada pelo Ministério do Plano
e Administragio do Territério.

¥ Esta obrigagio, decretada pelo regulamento tem a haver com a tentativa de terminar com
o desmazelo e maus (ratos que a documentaciio sofre, como ainda, com a inteng¢iio de criar modelos
de instalagiio uniformizados, ji que, o que se verifica, na maior parte dos casos, é existirem
unidades instaladoras de diversos formatos para o mesmo tipo de documentagiio.

! Pensamos que deverd haver um calendirio anual para todas as transferéncias, Isto €, cada
departamento deverd ter o seu més de entrega, permitindo esta ordem estabelecer as alturas de
inutilizagio e de desinfestagdio necessdrias aos arquivos. Obviamente que este calenddrio regula-
mentador se aplica com maior rigidez aos Arquivos Gerais.

# Considera-se importante que o regulamento estabeleca a obrigatoriedade da feitura das
Guias de Remessa, quando se verifiquem as transferéncias. E isto, por duas razoes: a primeira, por
uma questio de obediéncia aos principios arquivisticos de Proveniéncia e de ordem, que devem ser
cumpridos logo nas secretarias; em segundo, por uma questio de controle e seguranga, tanto do
Arquivo Geral como dos servigos que remetem a documentagdo.

“ Este articulado pretende salvaguardar a inviolabilidade do documento. alertando para um
procedimento correcto a ter quando se utiliza os documentos produzidos.

7 Neste ponto pretende-se dar uma amplitude ao Arquivo Histérico, ndo o reduzindo a mero
depositdrio da documentagdo municipal, mas sim, a um real e verdadeiro defensor de todo o patri-
monio documental da regido onde estd inserido.

*Ver nota 2.

? Considera-se aplicdvel a mesma justificacdio dada na nota n.* 5.

" Este articulado assenta, essencialmente, no papel cultural, por exceléncia, do Arquivo
Histdrico. Esta instituicdo ndo pode ficar reduzida a uma pequena dimensio documental, ela deverd,
sempre que possivel, abrir os seus objectivos a uma dimensdo que ultrapassa as suas fronteiras
culturais, enriquecendo os servigos que pode (e deve) oferecer.

C — Seleccio

ARQUIVO GERAL ARQUIVO HISTORICO

Compete ao responsdvel (Técnico Su- | Compete ao responsavel (Técnico Su-
perior) do Arquivo Geral, ou um fun- | perior) do Arquivo Histdrico, ou um
ciondrio para o efeito nomeado em | funciondrio para o efeito nomeado em
substituiciio do primeiro, integrar-se no | substituicio do primeiro, integrar-se no
Grupo de Trabalho que define o inte- | Grupo de Trabalho que define o inter-
resse histérico da documentagdo admi- | esse histérico da documentacio admi-
nistrativa que € produzida pelo muni- | nistrativa produzida pelo municipio e
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cipio e que ndo estd abrangida pelas
normas legais de conservacdo. O Grupo
de Trabalho deve ainda manifestar-se
sobre as propostas de conservacao per-
manente de documentac@o a destruir,
elaboradas pelos distintos departa-
mentos.

O Grupo de Trabalho que define o
interesse histérico da documentacdo
administrativa deverd ser constituido
por um elemento do arquivo geral, um
do arquivo histdrico, um do gabinete
juridico e um do departamento finan-
ceiro, especialmente designados para o
efeito pelos respectivos servigos.
Compete ao Arquivo Geral toda e qual-
quer inutilizagdo de documentos pro-
duzidos pelos distintos departamentos
municipais. As inutilizacées deverdo
revestir-se de duas formas: o empa-
cotamento e a destruicao total; variando
0 processo consoante a matéria sigilosa
ou de compromisso contida nos docu-
mentos.

O Arquivo Geral deverd reunir todas
as Guias de Remessa da documentacdo
a inutilizar,

Os Autos de inutilizagiio teriio se ser,
obrigatoriamente, observados em Ple-
ndrio da Cimara e, por consequéncia,

autorizados pelo dito érgdo.

que ndo estd abrangida pelas normas
legais de conservacio.

O Grupo de Trabalho deve ainda mani-
festar-se sobre as propostas de conser-
vac@o permanente da documentacio a
destruir, elaboradas pelos distintos
departamentos.

Compete ao Arquivo Histérico pro-
ceder, em colaboracgiio com 0 Arquivo
Geral, a inutilizacdo de documentos
estranhos a actividade municipal mas
que tenham dado entrada na instituicao
e que, pela sua inutilidade informativa,
nao precisem de ser conservados perpe-
(uamente,

Observacies:

Neste capitulo. interessa-nos apenas observar a criaciio do Grupo de Trabalho que definird
0s casos nio contemplados na lei, como também, se pronunciard sobre as amosiragens. A sua
constituigio de quatro elementos poderd ser aumentada consoante as necessidades técnicas e
cientificas do dito grupo quanto 3s tomadas de decisio.
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A responsubilidade da destruicio deverd ser do Arquivo Geral. pois seril sempre este orga-
nismo que a efectuard. Por outro lado. considera-se importante capitalizar este processo, ji que, dai
se poderi retirar dividendos econémicos que. a aplicar no arquivo, diminuirdo as despesas deste e
criard — psicologicamente, € claro! — uma nova imagem da instituiciio perante os 6rgios de decisio.

D — Tratamento

ARQUIVO GERAL

ARQUIVO HISTORICO

O Arquivo Geral procederd apenas ao
tratamento arquivistico inerente a sua
fun¢do, por forma a tornar a documen-
tacdo apta para ser utilizada pelos
distintos servigos municipais.
O tratamento arquivistico subjacente
reporta-se 2 elaboraciio e utilizacdo dos
distintos instrumentos de pesquisa, con-
siderados adequados ao eficaz funcio-
namento do Arquivo Geral. Toda a
documentagdo poderd ser, atempa-
damente, microfilmada. Compete ao
Arquivo Geral zelar pela boa conser-
vagao fisica das espécies em depdsito,
através das seguintes accoes:
a) Garantia de boas condicdes de segu-
ranca e ambientais;
b) Promocio do restauro e reencader-
nacao das espécies danificadas;
¢) Promogio de microfilmagem, repro-
ducio fotogrifica, fotocépias e co-
pias manuscritas ou impressas dos
documentos, tendo em vista a pre-
servacdo dos originais.

O Arquivo Histérico procederd ao
tratamento arquivistico de toda a
documentacao reunida, por forma a
tornd-la apta a ser consultada pelos
utilizadores da instituicio.
Compete ao Arquivo organizar os acer-
vos documentais de acordo com os
esquemas classificativos estabelecidos
(quando a documentacdo se apresente
devidamente organizada) ou, por
estabelecer, quando nio se verifique
qualquer esquema organizacional.
Compete ainda elaborar os instrumen-
tos de pesquisa que considere mais ade-
quados ao bom funcionamento da
instituicdo.
Toda a documentacio reunida no
Arquivo Histérico deverd, a seu tempo,
ser microfilmada.
Compete ao arquivo zelar pela boa
conservagiio fisica das espécies i sua
guarda, através das seguintes accoes:
a) Garantia de boas condicdes de segu-
ranga e ambientais;
b) Promogao de restauro e reencader-
nacdo das espécies danificadas;
¢) Promocdo de microfilmagem, repro-
dugio fotografia, fotocdpias e copias
manuscritas ou impressas dos docu-
mentos, tendo em vista a preserva-
¢ao dos originais.
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E — Difusdo

ARQUIVO GERAL

ARQUIVO HISTORICO

A comunicaciio dos documentos pro-
cessar-se-d através dos seguintes meios:
a) Consulta e Servico de Leitura;
b) Empréstimos.
A admissilo a leitura no arquivo geral
¢ apenas permitida ap6s o preenchi-
mento da ficha de consulta ou da requi-
sicdo, como também, da apresentacio
dos respectivos documentos de identi-
ficac@io pessoal '.
Salvo o caso em que estiver estabele-
cido ou for aconselhdvel um periodo
de incomunicabilidade poderd ser
efectuada a consulta de toda a docu-
mentagido para fins de investigacdo
particular *.
Todo e qualquer pedido de investigaciio
particular devera ficar sujeito a uma
requisiciio que, para além dos dados
pessoais de identificacio do requerente,
deverd constar a natureza e os objec-
tivos da investigacio.
Toda e qualquer consulta s6 podera ser
efectuada no espaco fisico do arquivo
geral, salvo as excepcbes previstas
quanto aos empréstimos efectuados
aos servigos produtores e a requisi-
coes da Assembleia Municipal, Presi-
déncia e Vereaco, de Comissoes ofici-
ais, nomeacdas para o efeito, e Tribunal.
Em relagiio aos empréstimos das
espécies existentes no arquivo geral,
apenas poderdo sair nas seguintes
condicdes:
a) Mediante autorizagdo escrita das
chefias do arquivo, se as espécies

A comunicacdo dos documentos pro-
cessar-se-il através dos seguintes meios:
a) Consulta e Servigo de Leitura;
b) Publicacio dos instrumentos de pes-
quisa;
c) Publicacdo de textos:
d) Realizactes divulgativas e oulras
actividades culturais.
A admissdo i leitura € apenas permitida
apos o preenchimento da ficha de
consulta e a apresentagido dos docu-
mentos pessoais de identificacio.
A consulta s6 podera ser efectuada na
sala de leitura do arquivo historico,
salvo as excepcdes quanto a emprés-
timos efectuados & adminisiragio mu-
nicipal e a requisi¢cdes do Tribunal.
Em relac@o aos empéstimos, as seguin-
tes condi¢oes:
a) Mediante autorizacdo escrita do Pre-
sidente da Camara ou do Vereador
que detenha a responsabilidade au-
tarquia do servico se os documentos
a sair se destinam a espaco fisico
ndao municipal;
Qualquer servico municipal poderd
requisitar ao arquivo histérico a sua
documentagio administrativa. Tal
pedido efectuar-se-4 mediante uma
requisicio devidamente autorizada
pelo Presidente ou pelo Vereador
responsdvel pelo servico.
Contudo, os documentos a sair deverdo
ficar, obrigatoriamente, sujeitos a
autorizagiio técnica do responsivel pelo
arquivo como ainda, a documentacio

b

—

173




EUGENIO MONTOITO

ARQUIVO GERAL

ARQUIVO HISTORICO

se destinam a utilizacdio no espago
fisico municipal;

b) Mediante autorizacio escrita do Pre-
sidente da Cémara ou do Vereador
do Pelouro que detenha a responsa-
bilidade autdrquica do servigo, se
as espécies a sair se destinam a utili-
zagdo em espaco fisico niio munici-
pal;

Contudo, os documentos a sair do

arquivo geral deverfio ficar, obriga-

toriamente, sujeitos & autorizac¢do
técnica do responsdvel do arquivo;
como ainda, a documentacio deverd
ficar sujeita a registo e seguro contra

todos os riscos quando se destina a

espagos ndo municipais.

Qualquer servico municipal, como

também a Assembleia Municipal, a

Presidéncia ou a Vereacdo, pode soli-

citar ao arquivo geral, por meio de

requisicdo devidamente identificada e

assinada, o empréstimo de documen-

tacio administrativa.

Porém os processos individuais, a

documentagdo de concursos, 0s pro-

cessos de inquérito e os documentos
que, pela sua natureza, sejam consi-
derados confidenciais apenas serdo
tornecidos mediante autorizacio es-
crita dos orgdos médximos da autarquia.

Os pedidos de empréstimo das espécies

documentais devem satisfazer os

seguintes requisitos:

a) Ser dirigidos ao arquivo geral com
a data da sua apresentacfio e a iden-
tificagcdo do servico requisitante;

ficard sujeita a registo e seguro contra

todos os riscos.

Os pedidos de emprésiimo deverio

satisfazer os seguintes requisitos:

a) Ser dirigidos ao Arquivo Histérico
com a data da sua apresentagdo e a
identificacdo do servico requisitante;

b) Conter a assinatura do chefe ou res-
ponsdvel do servico que requisita;

¢) Conter a assinatura da autorizacdo
da Presidéncia ou do Vereador do
Pelouro com a responsabilidade au-
tdrquica do servigo;

d) Incluir a justificac@o da necessidade
de consulta fora do arquivo.

A documentagio emprestada s6 podera
permanecer no servigo requisitante até
a0 maximo de trinta dias, renovdveis
por igual periodo mediante novo pedido
escrito.
O arquivo histérico, por si, ou em cola-
boragdo com outros organismos, pro-
moverd a publicaciio de textos que
considere merecedores de difusdo es-
pecial e organizard actividades culturais
com o [im de proporcionar a mais
ampla divulgagdo do seu patriménio e,
consequente, sensibilizacdo do meio
onde se insere a instituicio.
Devera ser elaborado, regularmente, um
Guia do Arquivo, mencionando os
horérios de consulta, servicos possiveis
de microfilmagem, fotografia e fotoco-
pias e o respectivo pregario, o niimero
de espécies e a classificaciio geral dos
diferentes acervos documentais exis-
tentes na instituicfo.
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b) Incluir a justificacio da necessidade
de consulta fora do arquivo;

¢) Conter a assinatura do chefe ou res-
ponsdvel do servigo que requisita.

A documentacao emprestada sé poderd
permanecer no servigo requisitante até
a0 mdximo de trinta dias, renovdveis
por igual perfodo, mediante novo
pedido escrito, formulado nos termos
regulamentados.

Deverd existir no arquivo geral um fi-

cheiro com as assinaturas dos funciona-

rios autorizados a visar as requisicées.

O Arquivo Geral, por si, ou em colabo-

racdo com outros Organismos muni-

cipais, poderd promover acgdes com o

fim de proporcionar a mais ampla

divulgacdo do seu patriménio e, conse-
quentemente, sensibilizar o meio onde
se insere o servico.

Deverd, o arquivo geral, elaborar anual-

mente um relatério de funcionamento

e actividade que mencionard os seguin-

tes elementos (obrigatoriamente):

a) Nimero de espécies existentes e a
sua distribui¢iio no quadro de clas-
sificacio utilizado;

b) Resultados numéricos das transfe-
réncias e inutilizagdes;

¢) Quadro classificativo dos acervos
existentes;

(Facultativamente)

d) Gréficos de microfilmagem efec-
tuada;

e) Estatistica de pedidos, consultas e
empréstimos;

f) Todo e qualquer tipo de informagio
considerada pertinente paraoreal co-
nhecimentoda actividade do servico.
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F — Pessoal: seus deveres e airibuicoes

ARQUIVO GERAL

ARQUIVO HISTORICO

O quadro de pessoal do arquivo ge-
ral é constituido por pessoal técnico
superior, técnico profissional e auxi-
liar.

Ao responsavel pelo arquivo geral com-

pete, no Ambito das suas funcdes, dirigir

superiormente o trabalho desenvolvido
pelos seus funciondrios, orientar todo

o trabalho arquivistico, promover e

controlar a entrada de documentacio,

manifestar os seus pareceres sobre a

documentacio produzida, das autori-

zacoes técnicas sobre os empréstimos,
desenvolver accdes no dmbito da

conservacao, restauro, reproducdo e

difusiio dos acervos documentais e zela

pela designagdo do servico.

Cabe ainda ao responsavel pelo arquivo

a responsabilidade de cumprimento do

regulamento e a seguranga dos acervos

documentais existentes no arquivo geral.

Compele aos funciondrios do arquivo

geral, consoante a sua classificagiio

técnico-profissional;

1) Receber, conferir, registar e ordenar
toda a documentagio enviadas pelos
distintos servicos municipais;

2) Manter devidamente organizados o0s
distintos instrumentos de pesquisa;

3) Zelar pela conservagdo dos docu-
mentos;

4) Respeitar os prazos fixados legal-
mente quanto a seleccio e inutiliza-
cao da documentagao;

O quadro de pessoal do arquivo
histérico é constituido por pessoal
técnico superior, (écnico profissional e
auxiliar.

Deveres e atribuicdes similares ao
arquivo geral.

Acompanhar os utilizadores nas suas
consultas.
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5) Efectuar, atempadamente, as trans-
feréncias da documentacio de con-
servagdo perpetua para o arquivo
histérico;

Superintender o servigo de consulta
e de leitura;

Fornecer toda a documentagio so-
licitada pelos distintos servicos
municipais, mediante as necessi-
rias autorizacOes, a reproducio de
documentos por microfilme, foto-
grafia ou fotocpia.

=)

7

—

" Tanto no arquivo geral como no histérico o responsdvel deverd possuir a formagio BAD.
Os restantes elementos se possuirem idéntica formacio (BAD), nos seus diferentes niveis. decerto
que compreenderio melhor a instituigio.
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