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Dircctor del Programa de Archivos de la Generalitat Valenciana

Una correcta comprension del significado de la experiencia archivistica de
la Comunidad Valenciana por nuestros compareros portugueses nos obliga a plantear
en primer lugar, a grandes rasgos y de una forma muy simplificada, la situacién
de la administracién espariola.

Hasta la Constitucion de 1978, el Estado Espanol se divide en provincias
que agrupan municipios y es administrado en sus diferentes niveles por los
Ministerios, las Diputaciones y los Ayuntamientos. A partir de la Constitucién
surgen las Comunidades Auténomas que normalmente comprenden varias provincias
y municipios, estableciéndose un nuevo nivel administrativo, situado entre la
Administracion del Estado (Ministerios) y la Administracion Local (Diputaciones
y Ayuntamientos).

La comunidad Auténoma Valenciana estd formada por tres provincias —
Alicante, Castellén y Valencia — que suman un total de 537 municipios y su
territorio abarca 23 305 km? con un total 3 811 290 habitantes.

En 1984 la Comunidad Auténoma Valenciana asumid las competencias
transferidas en materia de archivos y delego en la Conselleria de Cultura, Educacion
y Ciencia la planificacién y desarrollo de esta actuacién. A tal fin, por Orden de
14 de junio de 1984, se créo el Consejo Asesor de Archivos, 6rgano de cardcter
consultivo formado por personas de especial competencia en la materia en el
ambito de la Comunidad (archiveros de la Administracién Central, autonémica,
provincial, municipal, y eclesidstica) y que, como su titulo indica, acesora la
politica archivistica de la Generalitat Valenciana (denominacién del Gobierno
Auténomo), estableciendo un plan de recuperacién de nuestro patrimonio
documental basado fundamentalmente en su conservacién, descripcién y difusion.

187



JAVIER SANCHEZ PORTAS

1. Conservacion del patrimonio documental

Primer elemento, y fundamental, en el desarrollo de la proteccion docu-
mental es el conservar los fondos archivisticos existentes en la Comunidad y
los que actualmente se producen y ello pasa por una correcta instalacion de
los mismos. Porque para nadie es un secreto que nuestros archivos han estado,
salvo horosas excepciones, en unas condiciones penosas: o en los desvanes o en
los s6tanos, de los edificios que albergaban una institucion o administracion, y casi
siempre con carencia de mobiliario y/o instalaciones adecuadas.

Conscientes de la importancia del patrimonio documental, fue decisivo el
interés de la Administracién Auténoma cuando, por decreto de 21 de mayo de
1984, crea el Archivo Central de la Generalitat Valenciana, que tiene como misién
el recoger, conservar y disponer para su utilizacién futura, los fondos documentales
de la Generalitat Valenciana, cualquiera que fuese su soporte y forma de
presentacion. El edificio destinado a dicho fin se inauguré el 12 de febrero de
1988 y cuenta con 5000 m* y 30 km de estanteria donde se ha comenzado ya a
instalar la documentacién del Gobierno Valenciano desde su etapa pre-autonémica
y que ocupa por el momento mas de 1 km. El coste total del edificio y mobiliario,
cuando se terminen de adquirir las estanterias compactas, rondard los trescientos
millones de pesetas.

Referente a los archivos de la Administracion Central existentes en la
Comunidad, cuya gestion estd transferida a la Autonomia segtin convenio firmado
por ambas administraciones, especial atencion merece el Archivo del Reino de
Valencia que, dotado de unas instalaciones adecuadas, sélo ha necesitado la
adquisicién de maquinaria para sus gabinetes de microfilmacion y restauracién y
la ampliacién de estanterias. Respecto a los otros dos archivos de la Administracion
Central en la Comunidad, el Archivo Histérico Provincial de Alicante tiene sus
depésitos completamente saturados y los fondos e instalaciones del Archivo
Histérico Provincial de Castellén son préacticamente inexistentes. Debido al estado
de ambos archivos se han establecido conversaciones con el Ministerio de Cultura,
propietario de ambos, para desarrollar una planificacién adecuada.

Respecto a las Diputaciones Provinciales, también tres, una en cada capital
de provincia, sus archivos estin en condiciones adecuadas. Los de Castellén y
Alicante han inaugurado nuevos locales en esta etapa, por sus propios medios,
y el de Valencia se ha ampliado con la colaboracién econémica del Gobierno
Auténomo.
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Cada uno de los archivos de los 537 municipios existentes en la Comunidad
se encuentra en muy diferentes etapas de desarrollo y posee un volumen de fondos
documentales muy desigual, por lo que las ayudas concedidas anualmente se han
destinado a fines muy variados. Desde la realizacién de pequefias obras en sus
locales, hasta la construccién de edificios, y desde la adquisicidn de estanterias,
hasta la dotacién de equipos de microfilmacién, dependiendo en cada caso de la
ayuda solicitada por el Ayuntamiento, de las necesidades existentes y de la dotacién
presupuestaria disponible.

Referente a los archivos eclesidsticos el territorio de la Comunidad Valenciana
pertenece a cuatro Didcesis diferentes, tres que coinciden con los nombres de las
capitales de provincia y la cuarta denominada Didcesis de Tortosa v, si bien la casi
totalidad de su dmbito pertenece a territério de otra comunidad auténoma, una
parte es de la Comunidad Valenciana, concretamente la comarca de «Els Ports».
En estos archivos, en conformidad con las directrices de la Iglesia y de la Asociacion
Nacional de Archiveros Eclesiasticos, que fomentan la concentracién de los fondos
documentales disperos en los Archivos Diocesanos, se han subvencionado
totalmente el equipamiento del Archivo Eclesidstico de Morella para recoger en €l
toda la documentacion del territorio de la Didcesis de Tortosa que pertenece a
nuestra comunidad, y la adecuacion de nuevos locales para el Archivo Diocesano
de Valencia que permitird también la concentracién de fondos eclesidsticos. La
inminente firma de un convenio de cooperacion cultural entre el Gobierno
Valenciano y la Iglesia, marcard la actuacién futura en el dmbito de archivos
eclesidsticos.

Ligado a la Iglesia, pero con entidad juridica propia, tenemos el Real Colegio
Seminario de Corpus Christi de Valencia que, por su especial riqueza de fondos
archivisticos, se ha dotado de un sofisticado sistema de alarma contra incendios y
ha requerido la realizacién de importantes elementos de descripcién como veremos
mds adelante.

Los archivos de la Comunidad tienen derecho al suministro gratuito de
material homologado para la correcta instalacién de sus fondos. Cajas, carpetillas
de legajo, camisas para documentos, efc. se facilitan sin coste alguno con arreglo
a las necesidades que se soliciten.

En fotal se han destinado a obras, mobiliario, equipamiento y material
homologado de los archivos de la Comunidad Valenciana doscientos millones de
pesetas.
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2. Descripcidn de fondos archivisticos

La falta de unos elementos de descripcidn adecuados de los fondos
archivisticos supone un obstaculo praticamene insalvable para que puedan acceder
con facilidad a los documentos necesarios, tanto la administraciéon como los
ciudadanos o los investigadores, obligando a un trabajo previo de biisqueda, a
veces estéril, a través de diferentes archivos y cuantiosa documentacién.

En este sentido se estdn desarrollando diferentes etapas, comenzando por
una primera y bdsica: la elaboracion del Censo-Guia de Archivos. Se ha publicado
ya el de la Provincia de Valencia, el de Castellon estd en prensa y en breve se
finalizard el de Alicante que se encuentra en avanzado proceso de realizacion.
Estos censos se realizan en colaboracion con el Ministerio de Cultura y de acuerdo
con las normas y el cuestionario realizado por el Centro de Informacién Documen-
tal de Archivos.

Ademads de este primer elemento de descripcion de nuestros archivos, se
estd procediendo a la confeccion de numerosos inventarios y catdlogos de sus
fondos documentales, mediante becas y contratos a licenciados interesados y
conocedores de la archivistica, en conformidad con la normativa de descripcion
que se ha elaborado al efecto por diversas comisiones formadas en el seno del
Consejo Asesor de Archivos. En el caso de que exista un profesional al frente del
archivo de la institucion a la que se concede una beca, es éste el que planifica y
dirige la ejecucion de los trabajos. En caso contrario es la Conselleria quien realiza
las mencionadas funciones.

Respecto a los archivos municipales, se ha adoptado el Cuadro de
Organizacion elaborado por el Grupo de Trabajo de Archiveros Municipales
de Madrid para la documentacién producida con posterioridad a 1924, con las
modificaciones que su utilizacién nos ha impuesto, y se ha elaborado otro cua-
dro para la anterior a 1925, en tanto se realizan los necesarios estudios de tipo-
logia documental municipal y se unifican en uno sélo (ambos cuadros han sido
entregados a la B.A.D., donde podran consultarlos). Para la descripcion de los
fondos municipales se ha realizado una normativa bdsica que publicamos como
apéndice L.

Para realizar el inventario de los registros notariales, libros donde se
conservan los actos escriturados ante notario, que se encuenfran en nNUMErosos
archivos de la Comunidad Valenciana, se ha disefiado una ficha preinformatica
que se cumplimenta de acuerdo con la normativa del apéndice II. Con arreglo a
estas instruccidnes se han inventariado numerosos fondos notariales conservados
en archivos municipales y provinciales; principalmente del Archivo del Reino de
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Valencia que cuenta con 12 439 y los conservados en el Real Colegio Seminario
de Corpus Christi que alcanzan los 29 062 volimenes.

Con la aplicacién de las normativas mencionadas se han realizado los
elementos de descripcién documental de mds de un centenar de archivos,
invirtiéndose en este concepto cincuenta millones de pesetas.

3. Difusidn

La Conselleria de Cultura, Educacién y Ciencia se ha propuesto dar a

conocer el patrimonio documental valenciano a través de la coleccion «Arxius
Valencians», que publicard los diferentes elementos de descripcion realizados.
Iniciada en 1985 cuenta ya con ocho voliimenes publicados (pueden consultarlos
en la Biblioteca de la B.A.D.) y tiene cuatro mis en prensa.
El acceso de la Comunidad Valenciana a la autonomia ha contribuido a poner de
relieve el inter€s de la documentacion conservada en nuestros archivos. Cualquier
tarea que se emprenda, orientada a la recuperacion y definicién de la historia y la
cultura propios de los valencianos, debe fundamentarse en un examen riguroso de
estas fuentes. Creemos que el actual programa de actuaciones representa un esfuerzo
sistemdtico y con suficientes garantias de continuidad. Mediante €él, la Conselleria
de Cultura, Educacién y Ciencia pretende contribuir a facilitar la labor investigadora,
tanto como a difundir entre todos los valencianos el sentimiento de aprecio por
este patrimonio comun.
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APENDICE I

NORMAS BASICAS DE DESCRIPCION
DE ARCHIVOS MUNICIPALES

Las presentes normas lienen como propdsito primero el que la Administracion
Local en el dmbito de la Comunidad Auténoma Valenciana unifique los sistemas
de descripcion y difusién de su Patrimonio Documental, a la par que, respetando
las peculiaridades de cada municipio, establecer unas reglas generales que sirvan
de guia introductoria tanto a los profesionales de archivo, que necesariamente
habrdn de aplicarlas y entenderlas como un acuerdo sobre el que profundizar,
cuanto a los Secretarios o funcionarios que tengan a su cargo estos archivos.

Por todo ello no es nuestro propésito formular unas reglas de catalogacién
validas universalmente, ni unas de clasificacién exhaustivas, sino establecer unos
principios bdsicos organizativos que eviten que cada archivo de la Comunidad
determine un sistema descriptivo singular y aislado de aguellos con los que el
procedimiento administrativo le unifica.

Légicamente, en su redaccién se han tenido en cuenta las experiencias
llevadas a cabo por otros grupos de profesionales, cuya labor, sobre todo la de
Alberch, Barriach y Panyella y la del «Grupo de trabajo de archiveros municipales
de Madrid», ha servido de base y complementan este trabajo.

La dificultad primera nacié del intento de unificar en un solo sistema
clasificatorio la documentacién mds actual y la histérica, de tal modo que no se
rompiese en la organizacién archivistica la historia misma de la institucion. A ello
se aponia la propia autonomia histérica de la institucién, e incluso, el desco-
nocimiento de la organizacidén concejil hasta épocas muy recientes. En consecuencia
el establecimiento de un sistema orgdnico tnico, previo a un estudio de todas y
cada una de las unidades documentales significaria establecer un a priori de
consecuencias posiblemente acientificas cara al futuro. Con objeto de evitarlo, y
con el propdsito de que el cuadro tinico surja tras el estudio y reflexion de toda
la documentacién municipal valenciana, se adopta la decisién de establecer un
sistema clasificatorio provisional para la documentacién anterior al Estatuto de
1924, que hemos tomado como el primer elemento de unificacién administrativa
en la esfera local, y otro para la documentacién posterior al citado Estatuto.

Somos conscientes de que ello, como advertimos, supone una disfunci6n
entre la historia institucional y el archivo, pero también lo somos de que, ante
todo, intentamos a través de la documentacién reconstruirla de un modo objetivo
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y ser fieles a la propia historia de autonomia organizativa que esta institucion tuvo
como elemento primero de foralidad. -

Asimismo, al aceptar los principios generales que inspiraron el trabajo de
Alberch... lo hacemos dado que su cuadro orgdnico es lo suficientemente genérico,
al atenerse a grandes dreas, que posibilita abarcar todas las peculiaridades de cada
municipio. No obstante, las diferencias concejiles entre el antiguo Reino de Va-
lencia y el Principado de Catalufia ha hecho necesario establecer las nuevas
clasificaciones, que se detallan. Estas clasificaciones deben ser tomadas como el
elemento bdsico para la documentacién anterior a 1925, y a la que cada archivero
debera adaptar su documentacién.

Los cuadros reflejan exclusivamente la documentacién municipal es decir,
aquella que fue emitida o recibida por la Institucién en cumplimiento de sus fines.
No obstante, la propia historia ha ido acumulando en los archivos documentacién
procedente tanto de instituciones privadas como de particulares que deberan
incorporarse al cuadro y habrdn de organizarse en secciones independientes,
clasificadas conforme al sistema que corresponda a la institucién primera.

Por tltimo, el sistema catalografico parte de la consideracién archivistica de
la funcién que desempeiian los catdlogos, de ahi que haya prescindido de cualquier
otro pensamiento. No obstante, queda a criterio de los archiveros el que, respetando
lo anterior, puedan organizar catdlogos especiales. Asimismo, para aquel material
que como mapas, planos, gradados, etc. disponga de normas vigentes éstas regirdn
en su realizacién, cuando se cataloguen como series facticias.

De la ficha
Se adopta para todas las secciones de los archivos la ficha blanca, o
blanquecina, opaca, sin elementos impresos, de 10x15 cm.

Asimismo la ficha orgdnica actia como ficha principal. Para los restantes
catdlogos bastard situar sobre ella el encabezamiento correspondiente.
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REGLAS PARA LA DESCRIPCION DE DOCUMENTACION

FICHA CATALOGRAFICA

A) De documentos y expedientes
( La descripcion se dividird en las siguientes dreas:

\ — Cédigo organico
— Signatura
— Afio, mes, dia y lugar
‘ — Mencién de responsabilidad
— Asunto
— Direccién
. — Tipo de escritura
. — Idioma
— Notas
— Olim.

‘ Cddigo orgdnico
Se situard en el dngulo superior izquierdo de la ficha. Estard compuesto por
‘ los digitos que correspondan a la documentacién en el cuadro clasificatorio.
|
|
Signatura

\
{ Se situard en el dngulo superior derecho. Cada archivo adoptard las signaturas
‘ topogrificas que considere mds convenientes. No obstante se recomienda la
. utilizacion de nimeros ardbigos.

\

|

!

|

Ao, Mes y Dia, Lugar
Se ubicardn en este orden y en linea continua. Se utilizard la data crénica

y tépica del documento; especificando, caso de ser copia o traslado, la de su
realizacion en nota.
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Cuando sean diferentes las fechas y/o lugares de inicio y conclusién se
hardn constar separadas por guidn.

Mencion de responsabilidad

Se entiende por tal la persona fisica o juridica a instancia de la cual se
promueve el documento. Si se fratase de un expediente de oficio encabezard la
mencién el érmino AYUNTAMIENTO (en maydsculas) y si fuera a instancia
de parte figurara APELLIDOS (en mayuisculas), espacio, coma, nombre en
mindscula. Cuando figure mds de un nombre se separardn mediante, punto y
coma, espacio.

Asunto

Ocupard esta drea un breve resumen de contenido del documento, en
aproximadamente dos lineas. Supuesto que la categoria documental figura en el
codigo, se procurard evitar el repetirla.
Direccién

Cuando sea preciso para la descripcion del documento que figure la direccién,
ejemplo: licencias de apertura de establecimientos u obras, éstas se consigndran
en este drea, en la que necesariamente habra de indicarse: calle o plaza, mimero,
escalera, piso, puerta, pudiendo introducirse hasta cuatro direcciones inter-
relacionadas mediante espacio, dos puntos. La separacion entre calle, niimero, efc.,
se hard mediante coma, espacio.

Tipo de escritura

Se considera importante su inclusién en aquellos casos en que no figure la
fecha.

Idioma

Si la lengua oficial en el momento de emisién del documento coincide con
la de éste, no se sefalard.
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Notas

En este drea se situardn aquellos elementos internos y externos que ofrezca
el documento y que no se hayan incluido anteriormente (indicacién de sello,
ilustraciones, impresos, planos, soporte, nimero de hojas o folios, tamafio, data del
traslado, mecanoescrito, formulario impreso, etc.)

Olim

Se anotardn, si procede, las signaturas antiguas, a ser posible con expresion
de la época entre paréntesis.

B) De libros

Cuando se realice la descripcién catalografica de libros se utilizdran las
normas sefialadas para documentos y expedienies; por el contrario, si se quiere
realizar el inventario se realizard con las siguientes normas.

Se considera libro, a afectos de las presentes instrucciones, aquella
documentacién en la que su encuadernacién haya sido previsia legislativamente.
Asimismo, tendra consideracién de tal todo documento, o conjunto documental no
municipal que haya sido objeto de encuadernacién. Por tanto, no se considerara
libro aquellos expedientes o documentos municipales que hayan sido objeto de
encuadernacién sin prevision legal.

La descripcién se divide en las siguientes dreas:

— Cédigo organico

— Signatura

— Titulo de la serie o del volumen
— Detalle de los afios que comprende
— Contiene

— Olim,

Cédigo orgdnico

Se situard en el dngulo superior izquierdo de la ficha. Estard compuesto por
los digitos que le correspondan en el cuadro de clasificaci6n.
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Signatura

Se situard en el dngulo superior derecho de la ficha. Cada archivo adoptara
las signaturas topogréficas que considere mds convenientes.

Titulo

Se adoptard como titulo de la serie el que figure en el cuadro de clasificacién.
Si se tratase de volimenes sueltos el que figure en la portada, cubierta, o se
extraiga de cualquier parte del volumen.
Detalle de los afios que comprende

Cuando se trate de series, a continuacién del titulo y separado de él por
punto y aparte figurardan los afios que comprende cada uno de los volimenes,
separado cada volumen por punto y coma. En caso de que estos libros no esten
ordenados y la signatura no sea correlativa, se pondrd junto a los afios que
comprende la signatura correspondiente entre paréntesis.

Contiene

Cuando un volumen contenga mas de un titulo, o documento, se realizard
a continuacion de los afios y en linea aparte la correspondiente relacién de contenido.
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APENDICE II

NORMAS PARA CUMPLIMENTAR LAS FICHAS DEL INVENTARIO DE
FONDOS NOTARIALES DE LA COMUNIDAD VALENCIANA

cognoms: Apellidos del notario.

nom: Nombre del notario.

pseudonim: Sobrenombre, en su caso, utilizado por el notario.
localitat/s: Nombre del municipio donde estin datados los documentos.
cod: Cddigo de municipios del Instituto Nacional de Estadistica (INE).
any/s: Un afio o dos si son fechas extremas y si son estimados una X.
tipus: Completo o codificado:

Rebedor 1 Testamentos 9

Protocolo 2 Cabreves 10

Notal 3 Actas 11

Baldufari o indice 4 Indicador 12

Vademecum 5 Protestos 13
Rebedor-protocolo 6 Actos no protoclizados 14
Protocolo-notal 7 Minutarios 15

Securetats 8 Judiciario 16

index: Se pone Sl o NO =S o N.
conservacio: Completa y codificada:

Buena 1
Regular 2
Mala 3
Pésima 4

signatura: La que tenga en el Archivo y si no tiene se le da niimero currens.
Jol. Hiacio: Numero de folios si estd foliado y 0 si no lo estd.
dimensiones: Codificada:

Folio 1

Cuarto 2

Folio partido 3
Cuarto partido 4
Octavo 5
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