Os edificios dos arquivos municipais: relacao espaco —
funcionalidade — preservacao.

Luzia Verdasca Antunes

Tel.: 963255028
E-mail: luzia.antunes@gmail.com

RESUMO

Uma das fungdes mais importantes dos arquivos ¢
permitir a disponibilizagdo dos documentos que acolhem
e que se encontram nos depositos. Dessa forma torna-se
incontorndvel destacar a capacidade protectora que o
edificio de arquivo, em especifico, tem de ter perante a
documentagdo, muitas vezes insubstituivel, que ali se
encontra. O texto que se segue pretende analisar a
importancia da relagdo entre os elementos espago —
funcionalidade — preservagdo, no ambito da
especificidade que caracteriza os edificios de arquivos
municipais. Considerando a adesdo ao financiamento
através do Programa de Apoio a Rede de Arquivos
Municipais, com base na bibliografia existente sobre a
tematica ¢ num estudo realizado em 2010 junto dos
arquivos municipais, sobre a capacidade actual dos
mesmos, serdo também analisadas as mudangas no
panorama dos edificios dos arquivos tendo em conta
factores como a localizagdo, climatizagdo ¢ aplicagdo de
planos de emergéncia na melhoria do desempenho
enquanto servico publico que assegura o acesso a
documentos de importancia administrativa ou histdrica.

PALAVRAS-CHAVE: edificios de arquivos, preservagao
documental

SOBRE OS EDIFICIOS DE ARQUIVO

Actualmente no contexto de evolugdo tecnologica em
que as preocupacdes com a documentagdo, cada vez
mais de formato digital, se centram sobretudo na
preservagdo digital, pode parecer irrelevante estudar os
edificios de arquivos enquanto principal protecgdo
sobre a documentacdo. Todavia, uma vez que a
preocupagdo com a preservacdo da documentacgdo
constitui um dos principais objectivos dos arquivos
desde o inicio da sua criacdo, e ainda ndo é possivel
disponibilizar toda a documentagdo existente em
formato digital, ¢ importante perceber se os arquivos
municipais, enquanto elementos mais significativos na
realidade da arquivista nacional, apresentam condi¢des
de prevengdo e proteccdo minimas, que possam
assegurar o acesso a documentagdo em papel.

A partir de 1998 o Programa de Apoio a Rede de
Arquivos Municipais (HENRIQUES, 2008) possibilitou
o financiamento de construcio de edificios de arquivos
municipais. Em termos de candidatura ao PARAM, era
solicitado um programa sumario para a instalacdo do
Arquivo Municipal, mesmo quando estava em causa a
construgdo ou adaptagdo de instalagoes de grande

dimensdo. O relatorio de avaliagdo recomendava que o
projecto de execugdo de obra fizesse parte da
candidatura, assim como a existéncia de um técnico
superior de arquivo no quadro e afecto ao servigo de
arquivo, uma vez que foi possivel observar uma maior
adesdo por municipios que dispunham deste apoio
especializado. Contudo, no relatério é referido que
algumas candidaturas foram aceites sem os critérios
minimos garantidos, incluindo a entrega de toda a
documentacgdo exigida.

Além deste programa surge também em 2007 o apoio
financeiro por parte do QREN - Quadro de Referéncia
Estratégico Nacional 2007-2013, particularmente no
ponto 2 do dominio da Rede de Equipamentos
Culturais, no eixo prioritirio 3 — “Coesdo Social” do
Programa Operacional Regional de Lisboa que engloba
a “criacdo, instalacdo e desenvolvimento de servicos de
Arquivos Publicos”e inclui como despesa elegivel a
“construgdo/adaptagdo de edificios para instalagdo do
servico de Arquivo, sendo a taxa de comparticipagdo
entre 50 a 70%.

No entanto € notdria a escassez de artigos cientificos e
de trabalhos de investigagdo publicados em Portugal
acerca das caracteristicas que deveriam estar implicitas
na constru¢do de um edificio de arquivo. Em 1957,
Mario Costa manifestou a falta de condi¢des em termos
estruturais que caracterizavam a realidade arquivistica
portuguesa. Em 1998, Maria Manuela Pinto apresentou
um programa elaborado para responder a duvidas que
pudessem surgir no contexto de alteragdes fisicas de
arquivos no contexto do apoio financeiro do PARAM.
Estas foram as duas fontes nacionais, as quais
acedemos, onde foi possivel encontrar uma preocupagao
com a existéncia fisica do arquivo e com os seus efeitos
sobre a documentagdo. Enquanto a primeira se refere a
uma realidade dos meados dos anos 50, a segunda
apresenta conceitos e preocupagdes estruturais e
objectivas com cada um dos espacos do arquivo, desde
a localizacdo do edificio, as caracteristicas dos
depoésitos, até mesmo em relagdo as medidas de
seguranga.

No contexto internacional o trabalho desenvolvido em
1986 por Michel Duchein - Les bdtiments d’archives:
construction et equipments - & incontornavel. Mais
recentemente, a obra de José Cruz Mundet que engloba
no seu Manual de Archivistica um capitulo dedicado ao
edificio de arquivo, assim como a obra de Joaquin
Ibafiez Montoya — Los archivos: como construirlos -, de



Thomas Wilsted - Planning New and remodeled
archival facilities: guidelines for archivists, architects,
and engineers — virada sobretudo para a realidade
americana e de Christopher Kitching — Archive
buildings in the United Kingdom, elaborada sobretudo
com base na British Standard 545:2000, sdo as poucas
obras produzidas sobre esta tematica. Além da norma
Britanica é necessario consultar as normas produzidas
pela ISO (The International Standard Organization), em
especifico a norma ISO 11799.2003, e pela NARA
(National Archives and Records Administration) ¢ as
normas australianas A4S ISO 15489:2002. Records
Management e AS 4390:1996, Records Management,
Part 6: Storage.

As normas internacionais sdo utilizadas respeitando a
legislagdo de cada pais. Neste ambito, ndo foi possivel
encontrar legislagdo respeitante especificamente aos
edificios de arquivo.

A importancia do dialogo nos coloquios e conferéncias,
lugares de concentracdo de profissionais, onde o debate
de ideias e a aprendizagem de novas e melhores praticas
tém lugar, passa ndo s6 pela partilha de experiéncias
entre arquivistas, mas também por um grupo de
intervenientes, composto por representantes de
institui¢des, arquivistas, engenheiros e arquitectos,
envolvidos na planificagdo e programacdo da
construgdo.

Essencialmente, o objectivo principal desta colaboragdo
passa pela criacdo de um grupo de trabalho coeso que
deve saber como agir em conjunto para responder as
necessidades de utilizadores, de colaboradores e da
propria institui¢do. A participa¢do activa do arquivista
no grupo de trabalho que prepara e acompanha a
construgdo de um arquivo contribui necessariamente
para uma melhoria significativa da adaptabilidade do
edificio as necessidades do ambiente onde se insere. Por
vezes, sdo varias as deficiéncias existentes num arquivo
resultante de uma falta de didlogo entre os diferentes
intervenientes no processo. Se por um lado os
arquitectos sabem como tornar um espago iluminado e
aprazivel, os arquivistas sdo quem melhor conhece as
necessidades, ndo s6 dos utilizadores como dos proprios
colaboradores e poderdo nesse sentido indicar os
aspectos funcionais necessarios.

OS EDIFICIOS DOS ARQUIVOS MUNICIPAIS

O desenvolvimento de conhecimentos e praticas sobre o
espaco dos arquivos ndo poderia ser explorado apenas
de uma perspectiva teorica. Considerando estas
premissas, tornou-se necessario conhecer a realidade
dos arquivos em Portugal em termos de espaco e de
caracteristicas que os poderdo qualificar como um
servigo publico de exceléncia e com capacidade para
preservar a documentagdo e consequentemente servir
bem o cliente.

O inquérito elaborado constituiu o principal elemento
de avaliag@o dos edificios onde se encontram instalados
os arquivos. O objectivo do inquérito foi conhecer a
realidade dos edificios que albergam os arquivos
municipais bem como o lugar do arquivista na

organizacdo e a sua percepcdo acerca da localizagdo
fisica do arquivo. De igual modo, percepcionar as
actuais condigdes dos edificios de arquivo,
imprescindivel para conseguirmos uma leitura da
situagdo actual dos mesmos e em que medida sera
relevante a  aplicagdo das  directrizes para
melhoramentos futuros dos arquivos portugueses.

O universo constituido por 308 municipios teve como
resultado um total de 104 respostas. Na imagem
seguinte ¢ possivel observar que foi impossivel contar
com a colaboracdo de pouco mais de 1/3 da totalidade
dos arquivos, considerando-se ainda as respostas
negativas, que reflectem a impossibilidade de responder
ao inquérito, por falta de meios ou de conhecimento.
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Figura 1: Participagao no inquérito

Do total de 104 respostas, 38 municipios declararam ter
recebido apoio financeiro do PARAM o que significa
que uma maioria de 60% ndo dispds de financiamento
do Programa de Apoio a Rede de Arquivos Municipais.
Comparando com o anexo 4 do Relatério de Avaliagdo
do PARAM intitulada “Anexo 4: Pagamentos aos
municipios apoiados” ¢ possivel concluir que existiram
mais 40 municipios que receberam financiamento mas
ndo responderam ao nosso inquérito. Desse total, 31
solicitaram e receberam financiamento no ambito dos
programas de apoio que incluiam a instalacdo do
arquivo num espago novo ou existente. Neste caso, seria
interessante perceber qual o motivo para este nivel de
abstencdo. Se por motivos burocraticos, de logistica, ou
puro desconhecimento da informagao a fornecer.

Das respostas que obtivemos, foi feita uma analise para
perceber em que contexto funcionaria o arquivo na
organiza¢do da Camara Municipal. No grafico seguinte
¢ possivel observar que em relacdo ao arquivo corrente
e intermédio existe uma predominincia da sua
dependéncia organico-funcional na area administrativa.
O mesmo ndo se reflecte sobre o arquivo definitivo que
se encontra dividido entre a area administrativa e a area
cultural. Esta situagdo concerne sobretudo em relagdo a
funcionalidade do espago do arquivo e a sua possivel
interacgio com as outras divisdes. E visivel, desta
forma, que ainda existe uma separag@o entre o arquivo
corrente ¢ intermédio e o arquivo definitivo, o que
invalida a capacidade funcional cada vez mais
importante do arquivo dentro de um organismo.
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Figura 2: Dependéncia organico-funcional

Temos de considerar, no entanto, que a existéncia de
um arquivo municipal faz mais sentido, a partir de uma
perspectiva funcional, inserido no organismo que o
apoia, ¢ do qual a maioria da documentagdo provém,
ainda que possa limitar as possibilidades de um
alargamento futuro que viesse a ser necessario. Em
Portugal, geralmente ¢ decidida a adaptacdo de edificios
existentes.

No contexto dos resultados, ¢ notéria uma maior
solicitagdo sobre o PA5 que se prendia com o apoio a
gestdo e tratamento arquivistico/ aquisi¢do de
equipamentos. Este ¢ seguido pelo PA2 — apoio a
instalagdo do Arquivo Municipal em edificio existente e
para uso exclusivo do Arquivo - que vem confirmar a
pratica da escolha de edificio, por vezes icones das
localidades, para alojar o arquivo e conciliar o objectivo
de preservagdo de um monumento ou imével sem essa
fungdo até a data como espago cultural de preservagéo
da documentag@o. Poderemos sempre questionar até que
ponto os dois objectivos se conjugam ou se ndo existira
algum erro nesta opgao.

De uma perspectiva cultural, a possibilidade de aliar a
proteccdo a um edificio histérico, atribuindo-lhe uma
nova funcionalidade de servico publico, constitui a
principal vantagem que tem levado na maioria das
vezes a optar por esta medida em detrimento da
construgdo de um novo edificio — conservagdo
arquitectonica aliada a conservagdo documental.

Contudo os beneficios desta iniciativa poderdo nao
compensar 0s problemas com os quais se poderdo
deparar, nomeadamente, a obrigatoriedade de respeitar
os elementos arquitectonicos identificativos do edificio,
a limitacdo do espaco para futura expansdo, as mas
acessibilidades, a polui¢do sonora, a iluminacdo, ou a
incapacidade natural do edificio de manter um estado de
conservacdo sem gastos avultados na aquisicdo de
material para a climatiza¢do completa do espaco, que no
caso teria de funcionar até 100%, aumentando

consecutivamente a despesa inicial em relacdo a
construgdo de um edificio novo.

Considerando que sdo principalmente os factores
econdmicos, politicos e culturais que influenciam a
decisdo sobre o tipo de edificio, € necessario contemplar
para além do crescimento dos fundos, da equipa, dos
utilizadores e até mesmo dos servigos aquando do
planeamento do projecto, também os atrasos, os custos,
a qualidade da constru¢do e uma boa performance
funcional. Apesar do factor econdémico ser
possivelmente o mais importante, ¢ necessario manter
coeréncia com as necessidades do arquivo/servigo, do
utilizadores/populacdo e da dindmica cultural da
localidade.

Para contribuir para uma avaliacdo de boas praticas a
constru¢do do edificio ou em rela¢do a localizagdo do
mesmo, podemos também inquirir se houve alguma
colaboragdo com o responsavel pelo arquivo. Das
respostas ao inquérito foi possivel concluir que, em
ambos os casos, a adesdio ao PARAM foi menos de
metade em relacdo ao tipo de habilitagdes dos
responsaveis pelos arquivos.
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Figura 3: Relagdo entre as habilitagcoes literarias do
responsavel do arquivo com a adesdo ao PARAM

A inexisténcia de um arquivista, limita em muito o
funcionamento correcto de um arquivo, mas com a
possibilidade de obter fundos monetarios para o
melhoramento de espagos, ainda que apenas a 50%, ndo
se percebe porque motivo a adesdo foi tao reduzida.

A construgdo de um arquivo implica a combinagdo de
conhecimentos diversificados e a definigdo de
prioridades que poderdo entrar em conflito caso nao
exista um didlogo entre todos os envolvidos. Ainda que
seja da competéncia do arquitecto, a responsabilidade
pelo desenvolvimento do projecto, € necessario que
conheca as necessidades e caracteristicas que
condicionam o funcionamento do servigo e evitar os
erros que poderdo acontecer em termos funcionais.
Neste sentido, ¢ no dmbito das relagdes humanas e de
trabalho, ¢ desejavel e até mesmo imprescindivel uma
estreita colaboragdo entre arquitecto e arquivista, sendo
este o melhor conhecedor do servigo que dirige
(TORNEL, 1989, 231).



Enquanto servigo publico, o arquivo engloba
determinadas actividades e fungdes que poderdo variar
de acordo com o nimero de colaboradores, dimensio do
edificio, tipo de arquivo e capacidade econdmica.
Torna-se imprescindivel preparar uma lista de fungdes
que poderdo ser desempenhadas no/pelo arquivo, e a
forma como cada espago/fungdo se ird interligar. Para
conseguir visualizar o workflow, podera ser elaborado
um esquema (KITCHING, 2007, 17), de acordo com os
servicos que cada arquivo ird disponibilizar, a ser
considerado aquando da elaboragdo do projecto do
arquivo.

Antigamente o arquivo era considerado como um local
inacessivel, pensamento que ainda permanece apesar
das mudancas inerentes aos tempos de hoje. Todavia,
importa modificar esta imagem através do
desenvolvimento de actividades que se coadunam com
as necessidades da comunidade conseguindo elevar o
estatuto do arquivo a um servigo cultural de prestigio.

Um desses servicos a prestar, sendo possivelmente o
mais significativo e importante para os utilizadores do
arquivo, sejam eles utilizadores internos ou externos, é
a disponibilizacdo dos documentos existentes no
arquivo. No ambito dos cuidados incluidos na
preservagdo da documentagdo, em que o mais
aconselhado sera a digitalizagdo, pudemos constatar que
a fotocopia ainda se mantém como a forma principal de
disponibilizar o documento com cerca de 49% sobre as
outras formas de reprodugdo de documentos, como se
pode observar na imagem seguinte.
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Figura 4: Distribuicao pelo tipo de reproducao

Algo que se compreende em certa medida junto dos
fundos que ndo estdo devidamente tratados, nem
dispdem de condigdes para funcionar como um arquivo.
No entanto, com o desenvolvimento das praticas de
digitaliza¢do, enquanto meio de prevencdo de perda de
documentos, podera ser necessario e preferivel o
formato digital ao inevitavel desgaste do original. Nesse
caso, sera preferivel assegurar a existéncia de um
espago dedicado a este tipo de operagdes. De acordo
com a tipologia e capacidade financeira do arquivo, este
espago podera variar entre uma fotocopiadora e scanner
a utilizar por profissionais e leitores ou toda uma éarea
de digitalizacdo enquanto projecto a desenvolver no
arquivo.

Junto dos arquivos que funcionam em pleno ¢ também
necessario compreender se ¢ feita a gestdo da
documentagdo. Com os avancos tecnologicos, a

existéncia de materiais digitais tem vindo a aumentar,
contudo o tipo de documentagdo que podemos encontrar
nos arquivos € principalmente em suporte papel. De
acordo com o tipo de documentagdo existente no
arquivo, interessa construir um espago com condigdes
que contribuam para a protec¢do do material, desde o
pergaminho ao digital. O depdsito enquanto espaco
principal do arquivo tem de ser pensado de acordo com
o material existente e futuro, o edificio no seu todo € a
respectiva capacidade em termos estruturais e térmicos
(BELLO, 2008, 116).

Considerando o valor do espago fisico, é natural que os
arquivos portugueses ndo disponham de muito, pelo que
quando, averiguamos sobre a aplicagdo do regulamento
arquivistico para as autarquias locais, a resposta
positiva ficou pelos 84%. Embora o desejavel fosse os
100%, sdo bem conhecidas as limitagdes de algumas
autarquias em termos de pessoal. Contudo, se
compararmos com as transferéncias que sdo realizadas
pelo arquivo, o valor entre a ndo aplicacdo da portaria e
a ndo realizagdo de transferéncias desce dos 16% para
os 12% com uma maioria de 32% de transferéncias a
serem realizadas regularmente. Por sua vez, quando
observamos a relag@o entre a recepgdo de documentagio
exterior ndo realizada por cerca de 22% dos arquivos e
a existéncia de uma sala de recepg@o de documentacéo e
triagem, inexistente em 44% dos arquivos, € necessario
questionar como ¢ feita a higienizacdo e em que
condi¢do ¢ adicionada a documentagdo recebida, aos
materiais ja existentes.

Além dos cuidados desejaveis com a higieniza¢do da
documentacdo, importava perceber se ¢ realizada a
climatizacdo dos depositos e, neste caso, embora
tenhamos uma maioria de 55%, esta parece-nos
insuficiente perante o risco a que a documentagdo fica
sujeita sem o controlo das condi¢des ambientais,
principalmente dos depdsitos. Mas quando apenas 42
municipios dos 104 respondentes apresentaram valores
de temperatura e humidade relativa, sendo que a média
das mesmas e a relagdo entre valores de temperatura e
humidade relativa, que pode ser observada na figura
seguinte, acentua a preocupagdo sobre as condi¢des em
que os arquivos portugueses se encontram e a forma
como acondicionam a documentagao.
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Figura 5: Relagao entre valores médios de
temperatura e humidade relativa



Principalmente quando cerca de 22% dos arquivos
inquiridos ndo elaborou um Plano de Prevencdo de
Desastres e 8% ndo tém em funcionamento qualquer
dispositivo de seguranga.

RELAGAO ESPACO - FUNCIONALIDADE -
PRESERVAGAO

O edificio de arquivo pode ser caracterizado
especificamente pelo aspecto funcional necessario para
o desenvolvimento dos servigos. Uma questdo que sera
necessario analisar aquando da definicdo de areas
dentro das instala¢des do arquivo prende-se com o facto
de este ja ndo se encontrar apenas limitado a imagem de
um aglomerado de documentagdo historica, mas por
apresentar um desempenho funcional que atinge todo o
servigo, desde o servigo de expediente ao documento
com valor secundario, desde o arquivo corrente ao
arquivo definitivo. Esta capacidade de gestdo dos
documentos exige uma flexibilidade, seja em termos
praticos, seja em termos de mentalidades, para permitir
tirar o maior proveito no sentido de apoiar o municipio
nas mais variadas questdes e surgir como dinamizador
através dos servigos que o mesmo pode disponibilizar.

Os principais objectivos na elaboragdo de um conjunto
de directrizes para o arquitecto passam por informar
acerca das caracteristicas do arquivo em questdo,
explicitar a divisdo entre espagos de deposito, de
trabalho, bem como o espago publico, e identificar o
percurso da documentagdo para a definigdo dos espacos
dentro do arquivo.

Ao serem reunidas todas as informag¢des especificas do
servico, o desenvolvimento do trabalho do arquitecto
tera em conta as caracteristicas, ndo se tratando aqui de
influenciar a concepg¢ao arquitectéonica, mas de indicar o
que ¢ absolutamente necessario para o bom
funcionamento do arquivo. Ndo se pode partir do
principio que o arquitecto sabera resolver todas as
questdes relacionadas com as funcionalidades de um
arquivo sem existir um didlogo sobre as condicionantes
que caracterizam as infra-estruturas.

Considerando todas as condicionantes em termos
funcionais, convém observar determinadas questdes de
ordem pratica. No caso do terreno onde o edificio se
encontra, a seguranga em relagdo a inundagdes, as boas
acessibilidades e a possibilidade de expansdo, tém de
ser contempladas [1]. A criacdo de uma tabela de
caracteristicas desejaveis para o terreno a adquirir ou a
seleccionar poderd ser o procedimento mais
aconselhado para estabelecer uma avaliagdo sobre as
diferentes caracteristicas dos terrenos possiveis.

Além da discuss@o que opde construgdo ¢ adaptacdo, na
maioria das vezes politica, existe também a
problematica que reflecte sobre a tipologia de edificio,
principalmente entre um edificio de vérios andares ou
um edificio com uma constru¢do maioritariamente
subterranea.

A construgdo de edificios com dareas subterraneas
implica um cuidado ainda maior com os estudos prévios
relativamente ao local e, particularmente, ao tipo de

solo onde se ira construir. Este tipo de edificios implica
o apoio de fundagdes reforgadas, o que pode fazer
aumentar significativamente os gastos iniciais. No caso
de se optar por um edificio ja existente, ¢ necessario
testar as fundagdes. A maior vantagem deste tipo de
infra-estrutura prende-se com a criacdo de um ambiente
mais estavel em termos de variagdo climatica
permitindo poupar na climatizagdo. Contudo, a
ventilacdo deve ser permanente e perante uma falha de
electricidade o acesso a documentagdo pode ser bastante
dificultado (WILSTED, 2008, 16).

A construgdo de edificios de varios andares podera ser
pensada para um espago de dimensdes mais reduzidas,
mas encontra algumas limitagdes em relagdo ao
crescimento do Fundo Documental, uma vez que o
aumento do edificio em altura ndo compensa o peso que
a estrutura em si permite suportar. Também neste caso ¢
necessario reforgar os alicerces para suportar o peso dos
andares superiores (DUCHEIN, 1988, 35). Em edificios
onde os servigos do arquivo se encontram em diferentes
pisos, o acesso aos diferentes pisos sera assegurado pela
existéncia de elevadores.

Independentemente do tipo de edificio, a orientagao
devera ser tida em conta ndo s6 porque a iluminacdo
solar podera prejudicar a conservagdo da documentagao,
mas também por um possivel aproveitamento
energético. Actualmente, podemos observar uma
preocupagdo crescente com o consumo de energia e 0s
efeitos globais do mesmo. Ao considerar estas
preocupagdes aquando da constru¢do do arquivo este
poderd ser pensado de acordo com uma politica
energética que beneficie o edificio de arquivo além do
ambiente (IBANEZ, 2008, 37).

Ao estabelecer como objectivo a construgdo de um
edificio em que a forma como a estrutura é pensada
possibilita a manutengdo do espago com valores
estaveis de temperatura e humidade, a diminui¢do dos
gastos que se podem ter com um sistema de
climatizagdo no seu maximo durante 24 horas seriam
significativos e o contributo para a divulgagdo do valor
benéfico das construgdes baseadas numa politica
ecologica valioso (THOMAS, 1988, 42).

Além do cumprimento de normas de seguranga e da
preocupagdo com os sistemas de climatizagdo, também
o tipo de constru¢do pode contribuir para prevenir a
deterioragdo da documentagdo. A escolha dos materiais
de construgdo podera permitir a manutengdo de
isolamento térmico e de boas condig¢des de preservagao,
e devera impedir a possibilidade de um incéndio. As
paredes devem ser concebidas para garantir o
isolamento térmico e higrométrico (DELMAS, 2007, 2).

No espago construido, existem trés areas consideradas
obrigatorias: os depdsitos, que poderdo ocupar cerca de
60% a 70% da area total, a area de trabalho com cerca
de 15% e as areas de acesso publico que poderdo ocupar
até cerca de 20%. Um arquivo que possa dispor de mais
espago podera contemplar a existéncia de uma entrada
com recepgdo; um espago para exposigoes; um
laboratorio digital; um laboratério de restauro; uma sala
de quarentena ou expurgo; um auditorio; cafetaria/bar.



Apesar da importancia dos depositos, a documentagao
que eles comportam ¢ deslocada, desde a sua chegada
ao arquivo, passando pelo seu tratamento na sala
técnica, até a sua consulta pelo utilizador.
Subsequentemente temos de considerar a circulagdo da
documentacdo, dos colaboradores e dos utilizadores
pelas trés areas principais.

A 4rea publica devera apresentar na generalidade
sinalizagdo bem visivel, acessibilidade para mobilidade
reduzida, acesso a internet, tomadas de electricidade. O
utilizador reconhece e valoriza o servigo de arquivo
com base no desempenho visivel através do
atendimento e dos servigos que lhe sdo
disponibilizados. A sua localizagdo dentro do edificio
deve ser perto da entrada e com sinalizagdo visivel que
identifique a direcgdo dos diferentes servigos. Uma vez
que constitui o espaco mais utilizado com a passagem
constante de pessoas, serd necessario algum cuidado em
temos de manutencdo da climatizacdo do edificio,
através da entrada realizada por portas duplas, e em
termos de seguranca contra roubos, com a utilizagdo de
antenas de seguranca. Também por motivos de
seguranca, sera necessaria a existéncia de cacifos ou um
armario para guardar os pertences que os utilizadores
nao poderdo levar para a sala de leitura.

Proximo da recepgdo podem estar localizados outros
espagos publicos como um bar, o auditério ou sala
multiusos [3], os sanitarios, a area de exposicdes [4] —
que tendencialmente tem vindo a ser incorporada na
entrada — ¢ a sala de leitura [5].

A érea de trabalho, por vezes entendida como o back-
office, inclui diferentes tipos de espacos com fungdes
distintas, desde as de gestdo, as administrativas e
técnicas incluindo uma sala para recep¢do, seleccdo e
higienizagdo da documentag¢do, uma sala para restauro
ou encadernagdo (caso este servigo seja realizado no
local), uma sala de arrumos ¢ uma sala de trabalho [6].
Este espago devera ser concebido de acordo com o
nimero de colaboradores existentes e a proximidade
dos depositos, facilitando a rapidez de resposta através
do percurso a realizar pela documentagdo o menos
distante possivel, evitando assim perdas e danos
(CRUZ, 2008, 351).

O local destinado a area de deposito(s) tem de ser
pensado de acordo com o edificio e a sua capacidade
em termos estruturais ¢ térmicos [7]. A sua localizaggo
em determinados sitios, como um piso superior, &
desaconselhada devido & incapacidade de controlar o
efeito do sol e as suas consequéncias na manutengao
dos valores térmicos. Por outro lado, a localiza¢do dos
depdsitos em caves tem como principal objeccdo a
possivel existéncia de cursos de agua subterrdneos ou
fossas, estas principalmente em imdveis antigos muitas
vezes escolhidos para a instalagdo de arquivos. Pelo que
o ideal seria que se encontrasse num piso térreo mais
protegido do sol. A sua localizagdo dentro do edificio é
desaconselhada perto do bar, devido ao calor e gordura
que se pode gerar neste espago (URGELLES, 2008,
131) ou perto de espagos com canalizagdo (WILSTED,
2008, 23).

De acordo com o material existente no arquivo, o
arquivista deve calcular a quantidade de estantes que
sera necessario, reunindo toda a informagdo disponivel
sobre tipologias, tamanhos ¢ volume da documentacao.
Entre estantes fixas e moéveis, o arquivista tem de
considerar o que melhor se adequa a sua realidade
(BARTKOWSKY et. all., 1974, 55). Contudo esta
questdo devera ser resolvida o mais cedo possivel no
planeamento de reestruturagdo, uma vez que a escolha
por um determinado tipo de estante tém influéncia sobre
as especificagdes e alteragdes que irdo caracterizar o
edificio, principalmente em termos de reforco de
fundacgdes e pisos (WILSTED, 2008, 23).

Neste local ¢ muito importante manter condi¢des
especificas de temperatura e humidade relativa de
acordo com o tipo de material que ai se encontra. As
variagdes entdo dependentes de dicotomias como
dia/noite, Verao/Inverno, de pluviosidade e da forca do
vento, e qualquer diferenga de 6°C poderdo implicar a
reducdo do tempo de vida do documento (MONTOYA,
2008, 31). Para assegurar a estabilidade da
documentacdo é necessario considerar a relagdo entre os
valores de temperatura ¢ humidade relativa. O aumento
da temperatura resulta numa descida da humidade
relativa. Inversamente, se a temperatura desce, a
humidade relativa ira subir. Acima da manuten¢do dos
valores recomendados, esta observagao da relagdo entre
as duas condicionantes tem de ser obrigatoriamente
realizada para assegurar o minimo de condic¢des para a
sobrevivéncia da documentacdo. As condigdes
ambientais devem ser monitorizadas e registadas.

No ambito de uma politica ambiental, a pratica da
constru¢do ecologica inclui a poupanca de energia
através do controlo e eliminagdo de picos de
climatizacdo (IBANEZ, 2008, 31). Contudo, importa ter
em conta que ndo existe apenas um valor fixo,
dependendo do tipo de suporte, existe um determinado
nivel de climatiza¢do menos prejudicial, o que no caso
de documentacdo de diferentes tipologias num unico
espago conjunto pode conduzir a necessidade de valores
distintos. Se por um lado, os documentos fotograficos e
digitais necessitam de niveis mais baixos por motivos
de longevidade, por outro, materiais como o
pergaminho e o velino pedem valores de humidade
relativa mais altos para assegurar a flexibilidade.
Apesar dos valores de humidade relativa estabelecidos
pela BS 5454:2000 entre 55% e 65%, estes sdo
considerados elevados e o maximo observado na
maioria da documentagdo analisada ¢ de 60%. Os
valores de temperatura devem ser adaptados a
localizagdo geografica do edificio de arquivo.

Os documentos passam a maior parte da sua existéncia
nos depodsitos que, por sua vez, assumem o papel mais
importante na vida do arquivo. Durante anos, pensou-se
que deveriam ser seguidas as recomendagdes
rigorosamente. No entanto, os elevados custos, as falhas
técnicas ou a falta de manutengdo do ar condicionado
acabaram por criar situagdes ainda mais prejudiciais
para a documentacdo. A Direcgdo de Arquivos de
Franga realizou um estudo e concluiu que se deveriam
rever as restrices imputadas pelas recomendagdes
anteriores uma vez que a evolugdo de novas técnicas de



construgdo, em que caracteristicas como o isolamento
do edificio dos elementos exteriores ou a utiliza¢do de
sistemas de climatizagdo poderiam assegurar boas
condigoes de preservacdo. O desenvolvimento de
conhecimentos em eco-construgdo pode ser aplicado
também nos arquivos. France Saie-Belaisch apresenta a
distingdo necessdria entre a construcido passiva, que
tenta diminuir a0 maximo os gastos de energia e a
positive energy building, em que a ideia € que o edificio
produza mais energia do que a que consome (SAIE-
BELAISCH, 2008, 7), através da utilizagdo de energia
térmica solar, de painéis de células foto voltaicas e de
terragos com vegetacao.

A seguranga da documentagdo ¢ da maior importancia
para o arquivo. Perante o panorama geral, torna-se
imprescindivel a elaboragdo de um plano de emergéncia
que permita evitar ou minimizar os danos de eventuais
desastres ou acidentes. Os principais objectivos de um
plano de prevencdo de desastres passam pela
minimizagdo dos riscos de acidentes e pelo reforgo da
capacidade de resposta. Neste sentido, a atitude a
adoptar por parte das institui¢des devera incluir uma
avaliagdo de ameagas e as probabilidades reais de
acontecerem, conhecer os procedimentos aconselhados
para situa¢Oes deste cariz, aplicar efectivamente as
medidas aconselhadas no desempenho do arquivo. Nao
existe um plano de prevengdo de desastres que se possa
decalcar de cada arquivo. Em virtude das caracteristicas
e condicionantes do mesmo, sera necessaria a
elaboracdo de um plano que observe todas essas
especificidades. Contudo, existem recomendacdes que
podem ser observadas independentemente das
condicionantes.

Devem ser adoptadas as seguintes medidas de caracter
geral: existéncia de portas metalicas com folga
suficiente para que em caso de incéndio a dilatagdo nao
as bloqueie, sinalizagdo adequada e visivel das saidas de
emergéncia, instalacdo de sistemas de deteccdo de
fumos nos depdsitos, servigos administrativos, salas de
trabalho e sala de leitura, assim como protec¢do contra
descargas eléctricas atmosféricas através da instalacdo
de para-raios (CRUZ, 2008, 359).

Devera ser evitada a passagem de fios eléctricos sobre o
recinto do edificio. Se for incontornavel, estes deverdo
ser contidos num tubo de alta seguranga de material ndo
inflamavel. A instala¢do devera contar com tomadas de
terra ¢ o quadro devera estar localizado fora dos
depositos (BELLO, 2008, 126).

A existéncia de um sistema de detec¢do de incéndios
devera ser obrigatdria no edificio todo, tornando mais
facil a localizag@o e combate a um foco de incéndio sem
maiores consequéncias e sendo recomendavel a
combinacdo de diferentes tipos de detectores. Em
termos de procedimentos, apos a identificagdo do local
de incéndio, um alarme devera disparar, o edificio
devera ser encerrado e os meios de climatizagdo
desligados, ao que se segue o contacto com a unidade
de combate ao fogo mais proxima. Em relagdo ao
sistema de combate de incéndios, sdo aceites os de gas
ou de agua, o que implica a existéncia de escadas de
servico e escoamento de 4gua. O melhor sistema para a

zona dos depositos sera o de gases inertes, ja que os de
espuma ou agua poderdo prejudicar mais a
documentacdo. A existéncia de um sistema automatico
de incéndios ¢ indispensavel, de preferéncia que
funcione a base de gases inertes. Considerado caro e de
dificil instalagdo ¢ o sistema aconselhado
principalmente para os depositos, possibilitando a
instalacdo de sistemas diferentes nas restantes areas do
arquivo, como por exemplo sistemas de water-mist
systems (ISO 11799.2003, 4).

Se por motivos de limitagdes or¢amentais ou de
estruturas do edificio se tiver de optar por um sistema
tradicional de aspersores de agua, devera ser assegurado
que sao de coluna seca, o que significa que os tubos do
sistema anti-incéndio que passam pelos depdsitos ndo
contém agua, e s6 se enchem aquando do momento de
combate ao incéndio. Sera aconselhdvel a consulta a
profissionais da conservagao e especialistas em sistemas
de extingdo, permitindo a eleicdo do sistema mais
vantajoso para o arquivo e ndo o mais barato, o que
poderia resultar num custo bem mais elevado com a
perda da documentagdo (BELLO, 2008, 126).

Perante a impossibilidade de garantir a existéncia de um
sistema automatico de combate ao fogo sera necessaria
pelo menos a existéncia de mangueiras, que possam
cobrir até 6m a partir da agulha da mangueira, de bocas-
de-incéndio em todos os prédios, com mais de 30m de
altura ou em espacos com uma dimensdo superior a
1000m?, e de extintores manuais (ISO 11799.2003, 4).

Pelo significado e importancia que os arquivos
representam, a prevengdo deverd ser um cuidado
constante ¢ devera comegar na sua (re)construgdo. Se é
verdade que os arquivos evoluiram muito, assim como a
postura das entidades onde se encontram, também ¢
verdade que ainda ha muito a fazer. A adopgdo de uma
atitude preventiva possibilita a antecipagdo e contenc¢do
de maiores despesas, de continuados danos e prejuizos
para as institui¢oes e cidaddos.

O tipo de trabalho que se desenvolve num arquivo
acaba por caracterizar e influenciar a forma como este
pode ser concebido, desde o percurso da documentagdo,
os niveis de seguranca para as diferentes areas, a
acessibilidade dos utilizadores até as caracteristicas de
preservagdo que se revelam essenciais e condicionam o
tipo de materiais que deverdo ser utilizados na prépria
construcao.

Os edificios de arquivo resultam essencialmente de uma
boa colaboragdo entre o arquitecto que contribui com o
seu conhecimento estético, o engenheiro que conduz a
construgdo, a institui¢do que financia e, finalmente, o
arquivista que fornece a informacdo funcional
necessaria para optimizar a constru¢do em prol do
desempenho do servico para a comunidade onde se
insere.

A investigagdo desenvolvida na area dos edificios de
arquivos foi marcada principalmente pelo trabalho
desenvolvido por Michel Duchein. No entanto os
avancgos tecnologicos e as preocupagdes ecologicas tém
vindo a desenvolver solu¢des diferentes e inovadoras



com as quais podemos entrar em contacto através de
artigos e obras mais recentes e actuais.

A realidade portuguesa apresenta-se bastante aquém das
expectativas, principalmente se considerarmos a
existéncia de programas de apoio financeiro aos quais
os municipios se poderiam ter candidatado, e dos quais
podemos destacar o PARAM, por ter sido
especificamente criado para os arquivos municipais, €
através dos quais poderiam ter invertido esta situagdo de
forma mais perene. A predomindncia de recursos
humanos insuficientes, de infra-estruturas desadequadas
e sujeitas a ocorréncia de acidentes, revela ainda alguma
despreocupagdo por parte das autarquias em relacdo ao
tratamento dos documentos e a importancia desta
actividade.

NOTAS:

[1] Edifico para 20.000 de estantes => terreno a partir
de 3.000m” até 6.000m’

[2] Acessos: elevador de carga para carrinhos e pessoas,
localizado perto do depdsito, capacidade minima de
750kg; escada de servico; escada de emergéncia na
extremidade dos depositos;

[3] Dimensao: 375-1000m2; luz natural; insonorizado.

[4] Dimenséo: 100-150m?; luz artificial: 50-150 lux em
pontos luz com filtros UV.

[5] Dimensdo: 150m*/30 leitores, 200m*40 leitores;
iluminacdo natural: 500-700 lux.

[6] Dimensdes: 16m2/pessoa; iluminacdo natural e
artificial: 240-400 lux; temperatura: 19°C; humidade:
40/60%

[7] Estrutura em betdo, paredes e pisos e corta-fogo
(resisténcia de 2 horas), portas corta-fogo de largura
minima de Im (resisténcia de 1 hora); Pisos a suportar
1.200kg para estantes metalicas fixas com 2.15m altura,
2.400kg para estantes metalicas méveis com 2,15m
altura; altura maxima, entre 2,50m e 2,70m + 50cm
acima da estante para condutas de climatizagdo,
Capacidade 1000ml em prateleira tradicional = sala de
170m?, duplicar no caso de estantes méveis; Superficie
maxima de 200m’, tecto com altura entre 2.20-2.50m;
Janelas vidradas em 1/10 da superficie; lampadas de
presenga com 60 Watt/2m; Iluminagdo artificial
incandescente com filtros contra raios UV; Estantes
metalicas de 2.10-2.15m altura com capacidade para
100kg divididos por prateleiras de 1m; 20cm acima do
chao; Corredores entre as estantes com 0.80m de
largura, corredores principais de acesso com 1.20m de
largura, corredor entre estantes e paredes com 0.80m de
largura; Valores de Temperatura e Humidade Relativa
dependentes do tipo de material e da localizagdo
geografica (indicativos: 18°20°C e 50/55%)
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