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Organizacdo da informacdo
Ao iniciar o programa aparece sempre o registo n°1 da base de dados WINISIS,

a principal base onde se carregam as descri¢des.

£ CDS/ISIS for Windows [Versdo Completa : PT]

Base de Dados  Mostrar  Pesquisar  Edtar  Configurar  Utilitarios  Janela  Ajuda

(=1 [=[®] [Opd (8] [E]<] [A[9]

2 Cwi nisis\bases\arqbis. par

MFN,'I— | EEEE | Formato:

Mostrar todos os fundos descritos

Cédigo de referéncia: CMR ,

Titulo: Cdmara Municipal da Ribaldeira

Daertas: 1763-1856 Arvore

Mivel de deserigiio: Funda hiera’rquica
[irmenzdo & suparte: 15 livros, papel: 0,5m (Funda)

IMome produtores: Camara Municipal da Ribaldeira

Mota de publicago: Monografia de apoio 4 deserigio, CAMARA MUNICIPAL DA RIBALDEIRA

Referncia bibliografica / Paulo Batista. - Torres Yedras : Cdmara Municipal, 2006

MAK: 157

Em todos os registos estd sempre disponivel a visualizagdo do seu conteddo, num formato

denominado ARQBIS, bem como uma hiperligagdo Mostrar todos os fundos descritos a

qual permite aceder através de uma estrutura em arvore a todos os fundos descritos.
Pode também ser seleccionado o formato QUEM para saber a data de criacdo e alteracdo
do registo, informacd@o apenas de interesse para a gestdao dos registos. Esta informacéao fica

guardada com a indicacdo das ultimas 4 operacdes realizadas.

Clicando na ligacdo Mostrar todos os fundos descritos surgirdo sucessivamente janelas com

toda a estrutura hierdrquica. Existem sempre dois tipos de possibilidades de escolha para

cada janela:
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[+] - para descer sucessivamente na estrutura até onde seja indicada a

inexisténcia de mais unidades dependentes;

(Cédigo) - o cédigo de referéncia que precede o titulo da unidade de
descricdo permite ir directamente para esse registo, visualizando a sua

descricdo completa.

DS/ISIS for Windows [Versao Completa : PT]

: Base de Dados Mostrar Pesquisar Editar  Configurar  Utilitérios  Janela  Ajuda

Sk

iwinisis\bases\arqbis. par

i B XY Y [T

Formato: | ARQBIS d

Mostrar todos os fundos descritos

5 BASE ARQBIS

Cidigo de refergn FUNDOS DESCRITOS

Titula:

batas: + (MR - Cdmara Municipal da Ribaldeira (F)
Nivel de descriga + (WA - Cimara Torres Vedras (F)

Dimenzdo & supor
Morme produtores: %> Unidades dependentes de: CMR - Camara Municipal da Ribaldeira
Mota de publicagd
(CMESAAT) - Acdrddoss Actas(SR)
(CWME/RED) - Receita e despesalSR)
(CHMEARES) - Registo{SR)
(CME/TED - Termos de JuramentolSR)
(CWME/REE) - Recenseamento dos eleitores e elegiveis(SR)

s
s
i
s
s

nidades dependentes de: CMR/REG - Registo
+ [CME/RES/DOL) - Privilégio concedido a Dona Ana Teodora de
Samboa e Luis, vi(DS)

+  (CMR/RES/D0ZY - Bilhete referente a José Miquel, deste lugar,
Praga de Solda(DS)

+ [CMR/RES/00F) - Bilhete referente a Firmino da Costa Cabega,
Praga de Soldad(DS)

+  [EMRE/RES/O04) - Privilégio dos Contratadores do Tabaco,
concedido a Joaquim (D5)

+  (CMR/RES/D0S) - Privilégio do Contrato do Tabaco, concedido a
Luis Jogé da C{5)

[

]
CDS#IS15 1.5 [build 3) for Windows - December 2003 - UNESCO © [Mode: SINGLE USER)

A visualizacdo de cada registo é apresentada sempre com os niveis superiores da respectiva
hierarquia contextualizando o mesmo segundo a organizacdo intelectual da estrutura

arquivistica.

©Rafael Antonio, Carlos Guardado da Silva
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Cada registo apresenta apenas os campos preenchidos, com a particularidade de ser possivel

navegar em toda a base de dados da seguinte forma:

- através do cddigo de referéncia dos niveis superiores, mostrando todas as unidades que

lhe sdo dependentes e a partir das quais se pode seleccionar qualquer uma;

- através do nome da entidade produtora, para obter uma informacdo sobre a respectiva
entrada de autoridade e, a partir dai, a bibliografia ou das unidades de descricdo
pertencentes a esse produtor;

- usando as setas do menu para avangar ou recuar e, através de qualquer outro registo, usar

das facilidades descritas;

£5 CDS/ISIS for Windows [Versdo Completa : PT]

Base de Dados  Mostrar  Pesquisar  Editar  Configurar  Utilitarios  Janela  Ajuda

5] [a2] [0k (8] [5]<] [4][]

B Cinisisibaec RO ] AVQnng‘/R@CUGI
MEH G @@}Zﬂ@ | Formato:

Mostrar todos os fundos descritos

1
Fundo - Cdmara #Bunicipal da Ribaldeira (CiR) \ . .
Série- Begisto [IWR/BES Hler'CqulCl
1
Cadigo de referéncia: CMR/RES/D01
Titula: Privilégio concedido a Dona Ana Teodora de SGamboa e Lufs, vidva do Reged { i fn D
Datas: 1832-11-23 En-‘-rada de
Mivel de descrigio: Documento simples
Dimenszdo e suporte: Llivro, papel: fl.2-fl.7v {documenta) au"'or‘idade
Pome produtores: Camara Municipal do Bibaldeira ’ ’

T & ConTEnaT Dona Ana Teodora de Gamboa e Lufs, vidva do Desembargador Conselheiro Francisco
Alves da Silva, a Cdmara Municipal do Julgado da Ribaldeira para manter os privilégios do falecido marido,

i Idiomadeserita: Partugués (Série)
Exist. local. originais: O original deste documento encontra-se disponivel para consulta, sob a custddia do Arquive Municipal de Torres Vedras,
Mata do arquivista: Descrigdo preparada por Carlos Guardado da Silva, técnico superior do Arquivo Municipal
Regraz ou convenglies: Descrigio baseada nas LSAD(E) (2.2 ed.; 19997 e LSAAR(CPE) (2.2 ed., 2003). (Série)
Data das descriglies: 2006-03-07 (Série)

De particular interesse é o acesso a entrada de autoridade, pois neste caso temos a

possibilidade de conhecer toda a informa¢do sobre um mesmo autor intelectual, seja o

acervo' arquivistico, seja a bibliografia publicada. Este conceito poderéd, maif*¥a¥de, sl

CDSA515 1.5 [build 3] for Windows - December 2002 - UNESCO © [Mode: SINGLE USER]
alargade; TOS ¢ }

©Rafael Antonio, Carlos Guardado da Silva
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O conhecimento da producédo intelectual de uma pessoa, colectividade ou familia é um
conceito importante que ndo tem sido aplicado em sistemas de pesquisa. Normalmente
cada base de dados preocupa-se em fornecer pontos de acesso préprios do seu contetdo,
entre os quais o autor. Acontece que é precisamente a criagdo do conhecimento, seja sobre
a forma de publicagdes, documentos administrativos ou de trabalho, musica, pintura ou
qualquer outra que nos permite obter uma informa¢do completa sobre a entidade que a

produziu.

Os ficheiros de autoridade tém em conta esta particularidade e no caso da ISAAR (CPF)
incluem um campo préprio para a entrada segundo outras regras, por exemplo,
bibliogréficas. Com tal objectivo apresentamos esta forma de acesso integrado da
informacdo, onde o ficheiro de autoridade constitui o ponto comum de comunica¢do entre

as possiveis bases de dados que assim ficam interligadas.

©Rafael Antonio, Carlos Guardado da Silva



ARQBASE 2006: Manual do utilizador

DS/ISIS for Windows [Versao Completa : PT]

Base de Dados  Mostrar  Pesquisar  Editar  Configurar  Utilitirios  Janela  Ajuda

=) [8]2] [0]d [B][&] [E]<][/] (]

£ C:\winisis\bases\ARQBIS.MST -|=f x|

MEN[T | EEEE | Formato:

Mostrar todos os fundos descritos

%% ENTRADA DE AUTORIDADE
" . Tipo de entidade: Pessoa singular
Fr?f:,?z.de referéncior gg\nﬁlam Wunicinal da Ribaldei Fol::"ma autorizada do nome: Camara Mgunicipal da Ribaldeira
' palda RIBAIGEINA | patas de existanda: m

Datas: 1763-1856 I registo autoridade: Tdentificagio registo
Mivel de descricin: Fundo
Dimensdo e suporte: 15 livros, papel: 0,5m (Fundo)
Mot produtares: Cdmara Municipal da Ribaldeira
Nota de publicagd: CAMARA MUNICIPAL DA RIBAL (BIBLIOCRARIA) - (ARQUIVO)

- Referncia bibliografica. Paul:

£> BIBLIOGRAFIA de Camara Municipal da Ribaldeira

CAMARA MUNICIPAL DA RIBALDEIRA - Titule da revista. rafasl
anténio. Lizboa @ Almedina

CAMARA MUNTICIPAL DA RIBALDEIR A - Referncia bibliografica.
Paulo Batista, Torres Yedras @ Cdmara Municipal, 2006

MAX: 157

CDSASIS 1.5 [build 3) tor Windows - December 2003 - UNESCO © [Mode: SINGLE USER)

A criacdo e a alteracdo dos registos é feita por intermédio de folhas de entrada de dados —
FUNDO, SERIE, DOCUM e ARQBIS. Cada uma desta folhas é composta por um conjunto

de campos adequados para a descricdo de cada unidade arquivistica.

O programa valida o preenchimento de campos obrigatérios bem como evita a duplicagdo
do cédigo de referéncia. Alguns dos campos possiveis de preenchimento sdo validados por
intermédio de tabelas com valores predefinidos ou obtidos de bases de dados
complementares. Este é o caso da Entidade Produtora que utiliza a base de dados ARQCPF

para encontrar a entrada de autoridade.

©Rafael Antonio, Carlos Guardado da Silva
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Se ndo existir jA uma entrada de autoridade entdo é necessério criar a mesma, sé apds o que
serd possivel adicionar esta a Entidade Produtora. Desta forma evita-se a utilizacdo de

nomes ndo normalizados garantindo-se a integridade da informacéao.

O modo de criagdo destes registos é idéntico ao da base de dados ARQBIS.

A Nota de Publicacdo segue também um procedimento semelhante ao atrés referido. Deste
modo quando se pretende incluir bibliografia terd a mesma de existir ou ser criada na
altura, através da base de dados BIBLIS. Basta seleccionar o titulo que aparece na janela de
validacdo para, na visualizacdo, aparecer uma referéncia completa segunda a Norma
Portuguesa 405 precedida das Notas que tenham sido incluidas. Este campo é repetivel pelo

que podem ser adicionados mais do que um titulo.

A constituicdo de uma base de dados e todo o trabalho de criacdo dos seus registos tem um

objectivo principal: divulgar a informa¢do que foi criada.

O programa disponibiliza um conjunto de facilidades de pesquisa, através do recurso a
operadores booleanos e posicionais, bem como a pesquisa em texto livre quando nao

existam indices adequados.

O resultados das pesquisas pode ser visualizado de imediato ou produzidas listagens para a
impressora ou para ficheiros em formato texto ou HTML que mais tarde sejam utilizados

para publicacdo na WEB ou em trabalhos de composicdo de instrumentos de descri¢éo.

Saliente-se que esta possibilidade é Unica, face a grande maioria de programas existentes e
no caso do WINSISIS, oferece grande potencialidade. E assim que, de forma automatica,
existe a possibilidade de produzir GUIAS, INVENTARIOS ou CATALOGOS, organizados
segundo o interesse de cada utilizador e disponiveis para acesso em formato impresso ou

ligado a uma péagina de um sitio WEB.

©Rafael Antonio, Carlos Guardado da Silva
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CDS/ISIS for Windows [Versdo Completa : PT] - [C:\winisis\basesVarqbis. par - Entrada de dades ]

@ Base de Dados  Mostrar  Pesquisar  Editar  Configurar  Utilitirios  Janela  Ajuda - = ﬂ

ElEREEREEEER
o [ I | (] 5] e

Folha: [ FUNDO ﬂ Adicionarcampo:| Ec ﬂ

Funda B

Entidade detentora FT AMTY (Fundo) ; Partugal, Arquivo Municipal de Torres Vedras il
@Cédigo de ref, superior I_ll ]

Codigo de referéncia CHMR

Cota actual

Cota antiga

Cota ariginal

Titulo Cémara Municipal da Ribaldeira

Datais) 1763-1856

Mivel de descricio

Mome dofs) produtor{es) & |Cémara Municipal da Ribaldeira

Histéria administrat. fhiograf. As noticias mais antigas conhecidas sobre a Quinta da Ribaldeira, remontam 8 segunda metade do século ¥, qguando D. Beatriz de Gusméo, tar

Histdria custodial & arquivist

Fonte imediata aquis. ftransf,

Embito & conkedida

Avaliagdo, selece, e elimin,

Ingressols) adicionalais)

Sistema de organizagdo

Condigfes de acesso

Condicfies de reproducio

Idiomaescrita Portugués (Fundo)

Caract, fisicas requis, béc
Instrumentos de descricdo ﬂ

Fytes

CDS/IS15 1.5 [build 3) for Windows - December 2003 - UNESCO © [Mode: SINGLE USER)

©Rafael Antonio, Carlos Guardado da Silva



- A SERIE contempla os seguintes campos da Norma: Entidade detentora, Cédigo de referéncia,
Titulo, Data(s), Nivel de descricdo, Dimensdo e suporte, Histéria Administrativa/biogréafica, Histéria custodial
e arquivistica, Ambito e conteldo, Sistema de organizacdo, e Notas.

CDS/ISIS for Windows [Versdo Completa : PT] - [C:\winisis\bases\arqbis. par - Entrada de dades ]

@ Base de Dados  Mastrar  Pesquisar  Editar Configurar  Utilitérios  Janela  Ajuda -8 ﬂ

od) [0 [&][E]< [4][9]
fo [ o | ol =]
Folha: ’m Adicionar campo: | -

rnr

5 érie B
Codigo de referéncia CMRIAAC -
adigo de ref, superior 1 | —
Titulo AcorddosiActas

Datals) 1763-1649

Mivel de descricio

Dimensdo & suporte 7 livras, papel: 0,20m (Série)
Histdria administrat., fhiograf,

Histdria custodial e arquivist

Ambito & conteddo Contém o registo dos acdrddos e actas das sessdes do Julyado e Camara Municipal da Ribaldeira, nomeadamente todas as decisdes, determin:
Sistema de organizagdo Ag actas encontram-se organizadas cronologicamente ao longo dos 7 livios, numerados de 1 a 7.

Motas

Criado por 2006-03-21 15:00:00 - Sarasn

Data de criacdo

F ldentificar o nivel da Unidade de Descricdo Arquivistica: Ex, Fundo, Subfundo, Secgdo, Subseccdo, Serie, Subsérie, Processo e Documento Simples.
ybes

CDS/IS15 1.5 [build 3) for Windows - December 2003 - UNESCO © (Mode: SINGLE USER)

- A DOCUM contempla os seguintes campos da Norma: Cédigo de referéncia, Cota actual, Cota
antiga, Titulo, Data(s), Nivel de descricdo, Dimensdo e suporte, Ambito e conteido, e Notas.

©Rafael Antonio, Carlos Guardado da Silva
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CDS/ISIS for Windows [Versdo Completa : PT] - [C:\winisis\bases\arqgbis. par - Entrada de dados ]
@ Base de Dados  Mostrar  Pesquisar  Editar  Configurar  Utilitdrios  Janela  Ajuda = ﬂ

(=] [a]2] (0] 2] [&] (B[4 [][<]
Lwnp—— | W] [0 feee ]
Folha: ’m Adicionar campo: | E-) J

FT AMTY (Fundo) ; Partugal, Arquivo Municipal de Torres Yedras J
|
Entidade detentora PT AMTY (Funda) ; Partugal, Arguivo Municipal de To J
Mivel de descricdo .; llmwi
Cédign de referéncia CMR/REG/O01
Cota actual AMTWICMRIREGIVD2
Coka antiga
Cota original .
Titulo Privilégio concedido a Dona Ana Teodora de Gamboa e Luis, vidva do Regedor Francisco Alves da Silva
Datais) 1832-11-23
Dimens&0 & suporke 1 livro, papel: 1.2-1.7v {documento)
Momne dofs) produtories) & |Cémara Municipal da Ribaldeira
Ambito & conteldo Peticdo de Carta de Privilgio por Dona Ana Teodora de Gamboa e Luis, vidva do Desembargador Conselheiro Francisco Alves da Silva, 4 Camar:
Idiomaescrita Portugués (Série)
Existéncia e local, originais 0 original deste docurmento encontra-se disponivel para consulta, sob a custddia do Arguivo Municipal de Torres Vedras.
Mokas .
Mota dofs) arquivistals) Descrigdo preparada por Carlos Guardado da Silva, técnico supetior do Arguivo Municipal
Regras ou convengdes Descrigdo haseada nas ISAD(G) (2.7 ed.; 1999) e ISAAR(CFF) (2.7 ed,; 2003). (Serie)
Datals) da(s) descricdolfes) 2006-03-07 (Série)
=l

2
vhes

CD5/1515 1.5 [build 3] for Windows - December 2003 - UNESCO © [Mode: SINGLE USER)

A escolha do nome, sendo discutivel, parece-nos intuitiva, uma vez que remetera
necessariamente o utilizador do software Argbase para o nivel de descricdo pretendido.

Seguidamente, apresentamos o seguinte quadro-sintese para as diferentes Folhas de
Recolha de Dados, assinalando em cada campo o seguinte:

O - obrigatdrio
S -sim!

V - validacdo
R- repetivel

! Integra a Folha de Recolha de Dados.

©Rafael Antonio, Carlos Guardado da Silva
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CAMPOS ARQBIS FUNDO SERIE DOCUM
Entidade detentora oS (@)Y OSR oS
Codigo de referéncia oS (0N OSR (O

Cédigo de ref. superior
Céd. Ref. Alt. Cota

Cota actual oS oS (O oS
Cota antiga S S S

Cota original S S S

Titulo Os oS OSR oS
Data(s) os (@)Y OSR oS
Nivel de descricdo oS oS oS oS
Dimenséo e suporte S oS osv oS

Grupo de Fundos
SubGrupo de Fundos

Nome do(s) produtor(es) Oosv osv osv owv
Histéria administrat./biograf.  § S S

Historia custodial e arquivist S S S

Fonte imediata aquis./transf. S S S S
Ambito e contetido S S SR S
Avaliacdo, selecg. e elimin. SR SR SR
Ingresso(s) adicional(ais) S S S

Sistema de organizacdo SR SR SR
Condi¢des de acesso S S

Condig¢des de reproducao S S

Idioma/escrita S S S S
Caract. fisicas requis. téc S S

Instrumentos de descricdo SR SR SR

Existéncia e local. originais SR SR SR SR
Existéncia e local. cdpias S S

Unidades desc. relacionad. S S S

Nota de publica¢do SR SR SR SR
Notas SR SR SR SR
Nota do(s) arquivista(s) SR SR SR SR
Regras ou convencdes S S S

Data(s) da(s) descricdo(des)

Criado por

Data de criacdo
Modificado por
Modificado em
Ligacdo

©Rafael Antonio, Carlos Guardado da Silva
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Para a descricdo das Entidades Produtoras, enquanto resgistos de autoridade, cridmos

a base Arqcpf, com as seguintes Folhas de Recolha de Dados:

Apresenta-se a FRD abreviada, designada por ARQCPF, com os seguintes campos:

Tipo de Entidade, Formas autorizadas do nome, Datas de existéncia, e ldentificagdo do

registo de autoridade.

£5 CDS/ISIS for Windows [Versdo Completa : PT] - [C:\winisis\bases\arqcpf. par - Entrada de dados |

@ Base de Dados  Mostrar  Pesquisar  Editar  Configurar  Utilitdrios  Janela  Ajuda .= ﬂ

=] [=[=][0pd [0d[8] [5]<] (][]

Do [MDIP []]Ce] [ ]

Folha: | ARACPF j Adicionar campo: | Eoh ﬂ
Pessoa singular J
B
|
Tipo de entidade i j
Farma autorizada do nome hanuel Agostinho Madeira Tarres
Datas de existéncia 1771-11-2111836-01-27
Id. registo autoridads MAMT
Criado por
Modificado por
Walidar
=]
FS rspecificar o kipo de entidade (pessoa colectiva, pessoa singular ou Familia)
yhes

CDS5A515 1.5 [build 3] for Windows - December 2003 - UNESCO © [Mode: SINGLE USER)

©Rafael Antonio, Carlos Guardado da Silva
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A FRD COMPL contempla todos os campos da Norma ISAAR (CPF):

%> CDS/ISIS for Windows [Versdo Completa : PT] - [C:\winisis\bases\arqcpf. par - Entrada de dados ]

@ Base de Dados  Mostrar  Pesquisar  Editar  Configurar  Utilitarios  Janela  Ajuda .= ﬁ

=) [5] [0d [] [8) B [ )
D WRIDIP] [0 Fre ]
Folha: m Adicionar campo: | E-) J

Pessoa singular J

B

Forma autorizada do nome Manuel Agostinho Madeira Torres -

Formas paralelas do nome
Formas de outras regras Manoel Agastinho Madeira Tarres

Outras Formas do nome

Id. pessoas coleckivas

Datas de existéncia 1771-11-211836-01-27
Histdria Filho do capitdo Luis Antdnio Madeira e de Escoléstica Feliciana Guilhermina de Azevedo, Manoel Agostinho Madeira Torres nasceu a 21 de Moven
Lugares Torres Vedras

Estatuto legal

Fungties, ocup, e activ,

Mandatos/Fontes de aut,

Eskruturas intern. fGen.

Contexto geral

MomejIdentif. pessoa.col.

Tipa de relagio

Desctigdo da relagdo

Datas da relagéo
Id. registo autoridads MAMT

Id. da instituicdo

Regras efou convengdes

Estatuta

Nivel de detalhe

Diatas (criacdo, rev, elim.) ﬂ
FS rspecificar o tipo de entidade {pessoa colectiva, pessoa singular ou Familia) a descrever no registo de autoridade arquivistica, Ex.: Pessoa colectiva
vhes

CDS/IS15 1.5 [build 3) for Windows - December 2003 - UNESCO © [Mode: SINGLE USER)

As bases de dados Argbis e Arqcpf associdmos outras duas bases: a Biblis, uma base
de dados bibliogréafica, que permite formatos de visualizacdo, quer respeitando as normas
ISBD, quer a Norma Portuguesa — 405, de descricdo bibliogréfica; e a base de dados Isad,
que visa ajudar o utilizador do software Argbase na descricdo arquivistica, nomeadamente

no preenchimento dos campos das bases de dados Argbis e Arqcpf.

©Rafael Antonio, Carlos Guardado da Silva
12
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Apresenta-se, de seguida, como exemplo, uma imagem da FRD com os diferentes

campos de preenchimento da base de dados bibliogréafica Biblis:

CDS/ISIS for Windows [Versdo Completa : PT] - [C:winisis\bases\biblis. par - Entrada de dados ]

@ Base de Dados  Mostrar  Pesquisar  Editar  Configurar  Utilitarios  Janela  Ajuda == ﬁ

ElepEiRCEERE
D [0 | (0] ] [
Folha: ’m Adicionar campo; | - J

Torres Wedras antiga e moderna J
15BN =
M. Dep. Legal —

Lingua do documento

Titulo 0 ga e moderna

Mencao de responsabilidade Jilio Vieira

Mencan da edican

Local de publicagio Torres Vedras
Editar Sociedade Progresso Industrial
Data de publicacao 1826

Indicacan do documento

Coleccao

Motas gerais

SUMario ou resuma

Titulo paralelo

@\Iome COMUM comao assunko

@Iass. Dec., Univ,

Pessoa resp, principal

@essoa co-resp,
@essoa resp. secund,
Colect, principal

@olect. co-resp.

'Etolect. secund,
W lIRL

Yigira, Julio

5 05_E

0
ykes

CDSA51S 1.5 [build 3] for Windows - December 2003 - UNESCO © [Mode: SINGLE USER)

©Rafael Antonio, Carlos Guardado da Silva
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A base de dados Isad serve, como dissemos, apenas de ajuda ao utilizador,

apresentando o seguinte aspecto visual:

£ CDSISIS for Windows [Versdo Completa : PT] - [C:\winisis\bases\isad.par]

@ Base de Dados Mastrar  Pesquisar  Editar  Configurar  Utilikdrios  Janela  Ajuda == ﬂ

1 EE
MFN 4[> J[™]] Fomato:[1sa0 -]

Zona: .

IDENTIFICACAD
Referéncia

1SAD(G) -3.1 4
Campo

Nivel de descrigdn
Objectivo:

Identificar o nivel de organizacao arquivistica da unidade de descrigao.
Regra

Registar o nivel da unidade de descrigao.
Exemplos

Fundo

Subfundo

Secgao

Subsecgdo

Série

Suhserie

Unidade de Instalagao
Documento composto

Documento simples
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Pesquisa e visualizacdo

O acesso através da pesquisa de palavras ou frase de um determinado campo e a sua
combinacdo numa expressdo booleana ndo é suficiente quando se trata de estruturas
hierdrquicas como é o caso das descricdes em arquivo. Por tal motivo foram incluidas
hiperligacbes que, de forma directa, permitem aceder as unidades de descricdo através do

cédigo de referéncia.

A navegacdo através dos registos oferece uma forma facil de avaliar as unidades existentes e
encontrar a informagcdo que se pretende. Por meio do nome da Entidade produtora esta
também disponivel a bibliografia que é incluida na Nota de publica¢do o que complementa

as descricdes e oferece uma informacdo complementar.

O recurso as janelas para apresentacdo da hierarquia das descricbes deve ser feito com o
necessario cuidado para se evitar um excesso de pormenores que, em vez de esclarecer,
poderd criar algum ruido. Para isso recomenda-se que logo que ndo seja necessaria a
respectiva janela seja encerrada para simplificar a visualizacdo, apesar das restricdes que

foram incluidas para facilitar essa navegacéao.

Estdo disponiveis duas forma de pesquisa: guiada e avanc¢ada. Para quem na@o conhecer a
sintaxe de pesquisa recomenda-se apenas o uso da pesquisa guiada pois através da ajudas

disponiveis é muito facil elaborar uma expressdo com termos e operadores.

£2 C:\winisis\bases\ARQBIS.MST - Pesquisa guiada

Pezquiza n® Total de resultados: Ajuda '?

Hiztdrico de pesquiza Operadores
= B e
Campos da pesquisa Termos de pesquiza
|pa|awas da tikulo ﬂ| [PDMINISTRADOR |
|N.'ve| de descricio j| |DOCUMENTO SIMPLES (@ [anp |
m |F‘alawas da Produtar ﬂ| |C-°-MF'-F'~F'| lﬂl AND ﬂ
| =Todos os campos = j| | tﬂl 15

‘ Ezecutar gk I | Mostrar 1EID/I




| ARQBASE 2006: Manual do utilizador

Podem seleccionar-se um ou mais campos, combinando estes elementos através dos

operadores E (AND), OU (OR) e NAO (NOT).

Instrumentos de descri¢cdo

Tradicionalmente os instrumentos de descricdo de arquivo sdo uma exigéncia para os
arquivistas, habituados que estdo & publica¢dgo de documentos impressos. E um trabalho
complexo e demorado que exige grande esforco de organizacdo. O WINISIS dispde de um
dos mais avancados modos de producdo de documentos, permitindo ordenar os registos
segundo os mais variados critérios e apresentando o seu conteido em formatos especificos

adequados a cada tipo de descricao.

O resultado deste trabalho pode ser enviado directamente para uma impressora ou
guardado num ficheiro em formato TXT ou outro para ser reprocessado por outro

programa (processador de texto, folha de calculo, pdgina HTML ou XML).

No caso da ARQBASE optou-se por elaborar trés modelos basicos — GUIA, INVENTARIO e
CATALOGO, que correspondem aos modelos mais usuais. O resultado é guardado num
ficheiro em formato HTML por ser o mais adequado para utilizacdo, tanto num

processador de texto como em péginas para a WEB.
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A partir deste modelo é possivel criar outros, apropriados as necessidades de cada

utilizador, bem como indices e listas organizado segundo outros critérios.
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