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RESUMO:

Definem-se o papel e objectivos das bibliotecas escolares e aponta-se uma via para a sua
coordenacao atraves de servicos nacionais e regionais cujas funcoes sao sumariamente des
critas. Chama-se a atencao para a necessidade de pessoal especializado e analisa-se a
participacao e colaboracao de alunos e professores. Referem-se as linhas a seqguir na
constituicao do fundo bibliografico e seu tratamento técnico e conclui-se pela urgéncia
de sensibilizacao e dinamizacao de professores, alunos e pessoal encarregado da bibliote
ca.

SUMMARY :

The role and aims of the school libraries are defined and one shows a way for its coordi
nation through regional and national services beeing its functions briefly described.One
points out the needof a skilled staff andalso examines the participation of students and
teachers. A reference is made to the path to follow in the formation of the bibliographi
cal fund and to its technical treatment. One comes to the conclusion of the urgency of sen
sitization and dynamization of the teachers,the students and the staffin charge of the 1i
brary

(1) Trabalho apresentado a cadeira de Bibliologia e Biblioteconomia do Curso de Bibliotecario
- Arquivista da Faculdade de Letras da Universidade de Coimbra, no ano lectivo de 1975-76
e posteriormente revisto para publicacao.
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BIBLIOGRAFIA

INTRODUCZO

A elaboracao deste trabalho integra-se na preparacao da cadeira de Bibliogia e
Biblioteconomia do curso de Bibliotecario Arquivista da Faculdade de Letras de Coimbra.

Atribuimos-The o tTtulo um pouco vago de "Bibliotecas escolares. Proposta para
um sistema nacional de organizacao", visto que tentamos abordar o funcionamento das referidas
bibliotecas, nao de uma forma fragmentaria mas global, incidindo nos problemas que considera-

mos essenciais e tendo em conta a situacao concreta e actual em que se encontram inseridos.

Nao temos a pretensao de apontar uma via uUnica e perfeita, mas sim expressar ho
nestamente a nossa opiniao, indicando processos susceptiveis de serem alterados, completados,

aperfeicoados e adaptados.

A maneira vaga e imprecisa de tratar alguns pontos que exigiam pormenores mais
exactos resulta da nossa inexperiencia biblioteconomica, de que estamos conscientes, e tambem
do desconhecimento de determinadas areas da realidade escolar, pois sempre temos exercido anos
sa actividade docente no ensino secundario. Por outro lado a escassez de tempo e a dificulda-
de no acesso a bibliografia nao nos permitiu_uma preparacao tao eficiente que superasse cer-
tas carencias da nossa parte.

0 plano que tentamos delinear € o resultado da reflexao sobre o papel da biblio
teca escolar - seus objectivos e forma de consecucao dos mesmos - e-da seleccao de sugestoes
colhidas na bibliografia.

Exige uma colaboragao estreita entre bibliotecarios e professores, com a parti-
cipagao de pessoal tecnico no desempenho de determinadas tarefas.
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Embora sejamos de opiniao que a biblioteca escolar necessita de pessoal com habi
Titacoes de pedagdgia, biblioteconomia e psicologia, nao fizemos referencia a accao valiosa
do psicologo, porque pensamos que a resolucao deste problema urgente nao se faz apontando sim
plesmente as tecnicas mais modernas, sem ter em conta a viabilidade da sua efectivagao.

Acreditamos que a accao conjunta, sistematica e organizada do bibliotecario e do
professor sobre os leitores conseguira alargar e aprofundar os seus conhecimentos e metodos de
documentagao, educar a sua sensibilidade e formar o seu caracter, se o primeiro oferecer conhe
cimentos e experiencia de biblioteconomia e o segundo contribuir com formacao pedagogica e o

conhecimento das criancas e jovens, com quem convive diariamente.
1- PAPEL E OBJECTIVOS DAS BIBLIOTECAS ESCOLARES

1.1- Papel das bibliotecas escolares .- Hoje a inteligencia ja .nao se mede pelo numero e exten
sao de conhecimentos adquiridos. A aprendizagem faz-se atraves das actividades empreendi

das, sendo o programa o somatorio das experiencias educativas que a escola oferece aos a-
Tunos para lhes dar uma instrucao geral. 0 fim da educacao nao e, portanto, aumentar o vo
Tume dos conhecimentos a absorver pelos alunos, mas sim desenvolver asua inteligencia,as
faculdades de percepcao, a aptidao de tirar conclusoés gerais dos conhecimentos adquiri-
dos e a sua aplicacao pratica.

Daqui resulta a necessidade duma alteracao profunda nos principios da educacao de
criangas e jovens e uma revisao dos métodos de ensino, especialmente da leitura- e dalei
tura dirigida na escola e na biblioteca. Nesta nova perspectiva a biblioteca desempenha
um papel decisivo e insubstituivel. Tera de colaborar com os professores, difundindo e
tornando cada vez mais efeciente o uso do livro, contribuindo assim para o desenvolvimen
to intelectual do aluno, formacao do seu caracter, gosto artistico e concepcao do mundo.

_ Um dos aspectos mais importantes consistira em preparar os alunos para se ins-
truirem por eles proprios, inculcando-Thes os habitos indispensaveis a aquisicao de co-
nhecimentos e a pesquisa e utilizacao dos elementos de informacao.

1.2- Objectivos das bibliotecas escolares . Compete a biblioteca escolar velar pela realiza-=
cao dos seguintes objectivos, pondo a disposicao dos utentes os meios necessarios para a
sua efectiva concretizacao:

a) Generalizar e desenvolver o gosto pela leitura, colaborando na formacao de individuos ca
pazes de encontrar nela, ao longo da sua vida, uma distraccao agradavel. Tera pois que ofe
recer material de leitura recreativa de géneros e autores diferentes. Na escola primaria,
alicerce da edificacao de uma geracao de leitores, ha que adoptar uma serie de medidas
capazes de despertar o gosto pela leitura, apoiando as criangas em todas as actividades,
descobertas e observacoes que empreenderem, com livros interessantes e ricamente ilustra

dos. Essas imagens poderao tambem figurar nos catalogos.

b) Tornar os alunos aptos a utilizar todos os recursos que a biblioteca pode oferecer, e capa
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zes de se documentarem pelos seus proprios meios, acompanhando-os na sua progressiva in
sercao na biblioteca. Ajuda-los a adquirir técnicas de investigacao e orienti-los nas pes
quisas individuais com bibliografias, listas de Tivros e outras informacoes orais ou es

critas, quer para uso colectivo ou individual.

c) Alargar o campo de informacao das criancas e jovens, ajudando-os a procurar fontes de in
vestigagao exteriores a escola, servindo de elo de Tigacao entre a biblioteca escolar e
a biblioteca publica. Programar visitas a centros de informacdo com a colaboracio  dos
professores.

d) Desenvolver o sentido critico dos alunos, encorajando-os a formar as suas proprias opi-
nices e a expressa-las. Orienta-los também na seleccao e aplicacao dos conhecimentos a-
dquiridos nos trabalhos a realizar. Como e obvio, a responsabilidade destamissao cabe a
toda a escola, da qual a bib]ioteca,faz parte integrante como centro cultural que e.

e) Apoiar o cumprimento do programa, fornecendo documentacao variada que englobe todas as

mateérias ensinadas e desperte o interesse pelas mesmas.

f) Satisfazer a curiosidade dos alunos em relacao a determinados assuntos que transcendem

as exigencias do programa, mas que eles desejam alargar e enriquecer. E manifestamente

- evidente a necessidade de aquisicao de obras que versem certas rubricas do programa duma

forma mais profunda, e de obras sobre assuntos extra programa a fim de proporcionar uma

documentacao adaptada aos diversos niveis de maturidade e aos diferentes gostos dos uten
tes,

g) Melhorar a qualidade do ensino oferecendo aos professores os instrumentos didacticos ne
cessarios ao seu aperfeicoamento profissional. Ensina-los a usar os referidos instrumen
tos a fim de se por termo aos metodos pedagogicos desactualizados e ao espirito rotinei
ro de muitos docentes formados enlestabe]eciméntos, onde as bibliotecas, se existiam,nao

eram frequentadas sistematicamente.

h) Contribuir para a formacao do sentido de responsabilidade, habituando os utilizadores a
partilhar um bem comum e a respeitar os direitos de cada um.

PESSOAL: HABILITACOES E FUNCOES

2.1 - Situagao actual. Nos estabelecimentos de ensino onde existe biblioteca a sua administra
cao e da responsabilidade do conselho directivo que delega directamente num membro do cor
po docente o qual, com rarissimas excepcoes, nao possui formacao biblioteconomica ele-
mentar. Sao-The concedidas duas horas semanais, e em algumas escolas, visando o funcio-
namento do respectivo nucleo bibliografico, tem a colaboracao de um empregado, que nor-
malmente assegura o servico de leitura,tarefaque tera de desempenhar sem que The seja mi-
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nistrada qualquer preparacao.

Quando se verifica a impossibilidade de dispor de um empregado, tem que se recorrer
a solucoes de emergencia a titulo provisorio, cujo grau de eficacia depende essencial-
mente do conselho directivo e do professor encarregado da biblioteca.

Consequentemente, surgem situagoes anomalas diferindo de escola para escola , das

quais citamos:

a) o material de informacao nao e objecto de qualquer preparagéo: e simplesmente
colocado nas estantes;

b) a catalogagao e efectuada por pessoal nao qualificado, sem informagao e prati
ca de biblioteconomia;

c) bibliotecas permanecendo fechadas durante os periodos de funcionamento da es-
cola;

d) o horario da sala de leitura e estabelecido em fungao das disponibilidades mo
mentaneas e nao das necessidades dos utilizadores;

e) fundo bibliografico nao adequado as exigencias dos utentes porque nao se pro-
cedeu a uma escolha criteriosa dos livros e periodicos;

f) falta de coordenacao e uniformizacao a todos os niveis.

Assim, devido a inexistencia de equipamento humano especializado, os servigos de
biblioteca permanecem ineficazes e muito limitados, incapazes de integrar ohabito da Tei

tura no desenvolvimento intelectual do jovem e da crianca.

Propomos uma alteracao radical atraves da montagem de um sistema que, segundo a
nossa opiniao, podera solucionar os graves problemas de que enfermam as bibliotecas es-
colares.

2.2 - Servigo de organizagdo e coordenagao.0 servico nacional de organizagao e coordenagao es
tara a cargo dum orgdo de organizagdo e coordenagao constituido por representantes dos

tres tipos de bibliotecas escolares: primarias, basicas e secundarias. (1)

2.2.1 - Habilitagoes.0s seus membros devem ser bibliotecarios que aliem uma certa dose de ex-
perencia a capacidade de supervisao e organizacao.E tambem essencial que possuam um gran
de interesse pelas tendencias actuais do ensino.

2.2.2 - Fungoes

a) Colaborar com os educadores na definicao duma politica geral a adoptar nas bibliote-

cas escolares;

(1) A composicao numéerica devera ser indicada por quem possua a devida competencia
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b) elaborar , com a ajuda de elementos das equipas regionais, um programa basico para ca
da tipo de biblioteca escolar, tendo em conta a realizacao do planeamento curriculare
a aquisicao de nogoes e habitos indispensaveis na utilizacao dos recursos da bibliote
cas

c) uniformizar e simplificar os metodos e praticas seguidos nas bibliotecas escolares,
adaptando-0s tanto quanto possivel ao desenvolvimento mental do aluno;

d) indicar os livros que constituirao uma coleccao de base em cada tipo de biblioteca es
colar, cujo tratamento tecnico se pode processar a nivel nacional ou ficar a cargo das
equipas regionais;

e) coordenar a actividade das equipas regionais;

f) Superintender na formagﬁo e aperfeicoamento profissional do pessoal ao servigo das bi
bliotecas escolares, organizando cursos e estagios de formacao pratica a nivel nacio-
nal e/ou a nivel regional;

g) empreender pesquisas para melhorar os resultados verificados nas bibliotecas e o aper-
feicoamento do pessoal especializado em biblioteconomia;

h) disseminar informacao acerca do material recentemente publicado, de interesse para a-
Tunos e professores;

i) manter-se em contacto com o campo da educagao, participando em certas tarefas dos edu
cadores e tentando encoraja-los a cooperar activamente;

J) visitar as bibliotecas para poder avaliar as suas necessidades, dar ajuda na solucao

 dos problemas mais urgentes e indicar os processos mais eficazes na utilizacao do 1i-
vro;

K) colaborar no planeamento de novos edificios escolares no que respeita as instalacoes
da biblioteca, e aconselhar tambem quanto ao respectivo mobiliario;

1) dar apoio as equipas regionais, sempre que este lhe seja solicitado, e pedir a sua
colaboracao sempre que sinta necessidade.

2.3 - Equipas Regionais

2.3.1 - Comstituigao (1). O centro regional de apoio, local de centralizacao do trabalho tecni
co do- material de informacao, deve estar equipado com bibliotecarios que sintam inte-

resse pelos assuntos de educacao, e com pessoal auxiliar habilitado coma preparacao que
Thes exige o desempenho das suas tarefas na preparacao dos livros, periodicos, etc.; an
tes de serem enviados aos nucleos bibliograficos a que o centro da assistencia.

(1) A exacta constituicao numérica so podera ser indicada depois de feito o levantamento de to
dos os estabelecimentos de ensino onde funcionam ou devem funcionar bibliotecas.0 numero de cen
tros determinar-se-a tambem em funcao das bibliotecas a apoiar e da percentagem de elementos
constitutivos; havendo ainda a alternativa dum unico Tocal centralizador no pais.
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2.3.2 - Fungoes

a) 0 bibliotecario da equipa transmitira os pedidos de aquisicao de cada escola ao cen-
tro que procedera a respectiva compra e tratamento tecnico de forma a queos livros, pe
riodicos, etc. sejam enviados as escolas prontos a serem utilizados, com as respecti-
vas fichas; (1)

b) completara o programa basico da actividade da biblioteca, atendendo as caracteristicas
da regiao e as necessidades de cada escola;

c) colaborara com os docentes na elaboracao de uma lista complementar de aquisicoes, in-
dicando as publicacoes de interesse regional; de preferencia durante as reunioes de
planeamento do curriculo, se lhe for possivel estar presente;

d) promovera para os professores que tem a seu cargo a biblioteca, cursos de formacao te
cnica elementar, extensiveis a todos os outros elementos do corpo docente que sintam
desejo e necessidade de participar;

e) -tomara parte na dinamizacao da escola, utilizando os meios que julgar mais convenien-
tes;

f) o centro tera a seu cargo a gerencia do orcamento que lhe for concedido para os servi
¢cos centralizados;

g) tambem podera criar e manter um deposito central constitutdo por um fundo bibliografi
co de emprestimo.colectivo, cuja funcao principal sera oferecer uma colecgao rica e
variada, impossivel de adquirir pela biblioteca escolar, e cujos elementos poderao ser
emprestados por periodos relativamente longos.

2.4 - Professor responsavel pela biblioteca (2)

2.4.1 - Habilitagoes. Alem de formacao pedagogica devera adquirir uma formacao elementar que
The permita assumir a responsabilidade e a supervisao geral no funcionamento da bibliote
ca, revelando especial interesse por todos os assuntos relacionados com a leitura.

2.4.2 - Fungoes . (3)
a) Superintender na organizacao e funcionamento da biblioteca;
b) coordenar a aquisigao de Tivros e outro material de informacao, recorrendo a colabora
cao de colegas e representantes das equipas regionais;
c) manter o fundo bibliografico actualizado, retirando da circulacao os elementos que, por
quaisquer motivos, nao possam ou nao devam ser utilizados pelos leitores;
d) orientar o servico do encarregado da biblioteca;

e) organizar o trabalho voluntario de alunos e professores;

(1) A abertura, carimbagem, registo e etiquetagem podem efectuar-se na escola. Neste caso o en
carregado da biblioteca tera que ter tempo suficiente para a realizacao destes trabalhos, com
ou sem a ajuda dos alunos.

Pode ate optar-se pelo integral tratamento técnico no proprio estabelecimento de ensino,
desde que este reuna um determinado numero de condicoes que-possibilitem a efectuacao local des
tes servicos. Esta alternativa oferece a vantagem duma participacao activa de toda a escola.
(2) O professor e outros elementos da escola devem formar uma equipa de trabalho com tarefas e
responsabilidades divididas.

(3) Consideramos indispensavel que a actividade do professor na biblioteca se considere priori
taria e nao como um trabalho extra, e que se lhe conceda tempo suficiente para o desempenho ca
bal das suas funcoes. ‘

Cadernos Bibl. Arq. Doc., Coimbra, 12 (2/4) Abr.-Dez. 1976, p. 147-161 e



SANTOS, Maria Fernanda Pais dos - Bibliotecas Escolares

f) dinamizar e apoiar todas as formas de animacao, quer sejam da iniciativa dos alunos ou
de qualquer outro elemento da escola;

g) contactar com os utentes, se possivel todos os dias, divulgandc informacao e promoven
do o aspecto formativo, sobretudo junto dos mais inexperientes;

h) elaborar o relatorio das actividades ao longo do ano, bascarn nos dados estatisticos
preparados pelo funcionario encarregado da biblioteca;

i) proceder ao inventario, de acordo com a politica de revisao do material de informacgao,
substituindo e retirando as obras danificadas ou antiquadas;

j) administrar os fundos concedidos directamente a biblioteca e fazer o orcamento das des
pesas para o ano seguinte.

2.5 - Encarregado da biblioteca.

2.5.1 - Habilitagoes. Deve possuir um certo nivel de instrucao e o minimo de preparacao que lhe
permita assumir a responsabilidade pelo funcionamento da sala de Teitura e estabelecer um
convivio agradavel com jovens e adultos. (1)

2.5.2 - Fungoes. Desempenhara as seguintes tarefas:

'a) assegurar o servico de Teitura domiciliaria e de presenca, orientando os alunos na con
sulta dos catalogos e na utilizacao da estante de Tivre acesso e satisfazendo os seus
pedidos de emprestimo;

b) receber e arquivar as fichas de requisicao devidamente preenchidas, donde extraiara e
lementos necessarios ao relatorio anual;

c) colocar os livros utilizados nas estantes, com a ajuda voluntaria dos alunos;

d) responsabilizar-se pela ordem da sala de leitura, onde deve reinar um ambiente prop7-
cio ap trabalho, nem demasiado rigido nem excessivamente tolerante, e velar discreta-

mente a actividade dos utentes
e) agir de acordo com o regulamento no caso dos livros emprestados nao serem devolvidos

no prazo estipulado;

f) verificar o estado dos livros e periodicos utilizados, e retirar aqueles cujas condi-
gﬁes materiais nao permitem que sejam usados, sem se proceder a reparacoes. Efectuar
as referidas reparacoes no caso de estas exigirem pequenos trabalhos que nao requei-
ram mao-de-obra especializada.

2.6 - Alunos.

2.6.1 - Caracter da sua participagdo. A ajuda dos alunos deve ser voluntaria, gratuita e de
forma nenhuma usada em substiuicao de qualquer dos elementos referidos. Deve ser dis-
cretamente orientada, sobretudo pelo professor encarregado da biblioteca.

(1) Estas consideracoes foram feitas essencialmente para as bibliotecas do ensino basico e se
cundario. 0 caso das escolas primarias € mais delicado e, sobretudo no inicio, os alunos de-
vem ser muito apoiados pelo professor e pelo bibliotecario.
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2.6.2 - Forma de participagao. A sua colaboracao pode ser dada individualmente ou em  grupo

constituido so por alunos ou por alunos e professores.

2.6.3 - Ambito. 0 ambito de accao e muito variado indo desde os trabalhos rotineiros até a se-

leccao de livros e empreendimentos de caracter cultural. Assim poderao:

a) colaborar com o encarregado na preparacao do material de informacao;

b) ajudar na arrumacao dos livros nas estantes;

c) participar na elaboracao do regulamento e na sua difusao, indicando por meio de car-
tazes, posters, etc. o horario de abertura, regime de leitura e programa de actividades;

d) velar pelo cumprimento do regulamento exigindo, junto dos colegas, a restituicao dos
livros que nao foram entregues dentro do prazo limite;

e) dar a sua colaboragao na selecgao de obras a adquirir;

f) organizar e participar em exposicoes;

g) promover cologuios, debates e outras iniciativas de caracter cultural.

3 - FUNDO BIBLIOGRAFICO

3.1 - Requisitos. Para que a biblioteca desempenhe com plena eficacia o seu papel de auxiliar

3.1

a5

do curriculo escolar e fonte de informacao e necessario um fundo bibliografico actualiza
do, bem equilibrado e cuidadosamente seleccionado de acordo com as necessidades de todos
os alunos, desde.os que frequentam os anos elementares ate aos dos anos mais avancados.
Tera que se ter em consideracao as criancas e oS jovens mais atrasados e os mais preco-
ces. Devemestar representadas todas as matérias do programa, incluindo tambem material didac

tico para o professor.Havera ainda obras de caracter recreativo versando os mais diver
sos assuntos, de forma a satisfazer o gosto e a curiosidade de alunos e professores.

- Constituigao.

a) No aspecto qualitativo deve abranger obras de apoio as materias curriculares e obras
de referencia como enciclopedias, dicionarios, atlas, jornais, revistas e até biblio-
grafias.

Nas escolas primarias ha necessidade de grande variedade de livros de imagens e de uma
rica coleccao de contos e poemas para ler e contar as criancas.

Para leitura recreativa nas escolas secundarias necessita-se de uma variada gama de
obras diferentes quanto ao assunto, ao genero e ao grau de dificuldade. A ficcao, a
arte, a musica e a literatura nao devem ser esquecidas. Uma coleccao de jornais e re
vistas adequadas as exigencias da escola deve tambem figurar no recheiobibliografico.
A tendencia actual e para a biblioteca incluir tambem nos seus fundos material audig
-visual, que recebera tratamento igual ao do material impresso e podera ser empresta
do da mesma forma que os livros e periodicos, criadas que sejam as condicoes para is
So.
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b) A quantidade & tao importante como a qualidade. E necessario considerar os pedidos de
requisicao para decidir quanto ao numero de exemplares de determinadas obras.
A percentagem de livros por aluno depende da escola e da regiao. Os estabelecimentos
com menor frequencia requerem maior percentagem de livros. 0 mesmo acontece comas es

colas implantadas em zonas rurais, longe dos centros de informagao.

3.2 - Selecgao.

3.2.1 - Selecgdo a nivel nacional. 0 fundo basico sera indicado a nivel nacional.

3.2.2 - Selecgdo a nivel de escola.A coordenacao da seleccao a nivel de escola sera da responsabili

dade do professor encarregado da biblioteca que recorrera a colaboracao de professores,a-
Tunos e equipa regional, a qual deve fornecer listas de livros, bibliografias e re-
censoes criticas,

: Sera -tambem necessaria a ajuda dum perito de meios audio-visuais, no casodabibli
oteca centralizar o material informativo nao impresso.

3.3 - Aquisigao.

3.3.1 - Formas. A oferta so deve ser solicitada quando se tratar de obras que realmente inte-

ressem aos utilizadores e a permuta e praticamente inexistente nestas bibliotecas. A
principal fonte de aquisicao sera portanto a compra.

3.3.2 - Efectuagao. A aquisicao por compra ficara a cargo do respectivo centro regional; faz

parte das suas funcoes formular os pedidos a livraria e manter a respectiva contabili-
dade.

3.3.2.1 - Vantagens: os pedidos serao mais rapidamente satisfeitos e todas as escolas podemre

ceber as obras encomendadas na mesma data ou com intervalos pouco sensiveis.

3.4 - Preparagao. 0 trabalho tecnico sera uma das tarefas a atribuir ao centro regional,mas o

3.4.1

fundo basico pode ser preparado a nivel nacional.

Certos aspectos, porem, como a abertura, carimbagem, registo e etiquetagem, podem
ser deixados ao cuidado da propria escola, que ainda podera participar em outros traba-
Thos inicialmente da competencia da equipa regional.

Nas circunstancias actuais julgamos conveniente que a catalogacao, classificacao
e indexacao sejam centralizadas a cargo do pessoal especializado que simplificara, tanto
quanto possivel, o material que ira ser utilizado pelos alunos mais jovens, sem, no en-
tanto, deixar de ter em conta as normas que regulam a execucao das referidas tarefas.

- Vantagens: uniformidade no tratamento, maior rigor e coerencia, economia de tempo, e
consequentemente de dinheiro. :

Evitar-se-a a repeticao de operacoes identicas e o uso do duplicador permitira o-
bter o numero de copias suficientes para cem escolas no mesmo espaco de tempo que leva-
ria a preparar o mesmo material para um so estabelecimento de ensino.
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3.5 - Manutengao. E indispensavel seguir-se uma politica de revisio do fundo bibliografico. Ha
que retirar o material que, por qualquer motivo ja nao cumpre a sua funcao, e proceder a
sua substituicao sempre que necessario.

Professores, alunos e bibliotecarios contribuirao todos com a sua ajuda, mas a co
ordenacao e execucao ficarao a cargo do professor responsavel pela biblioteca, auxiliado
pelo encarregado e orientado pelo bibliotecario no aspecto tecnico.

3.6 - Complemento. 0 centro regional pode  organizar uma coleccao bibliografica e audio-visual,
cuja existencia em cada escola separadamente se nao justificaria, mas que sera utilizada
pelo pessoal docente e discente de escolas nao muito distantes e que equilibrari o aspec
to quantitativo das especies, tendo em consideracao as oscilacoes de frequencia verifica

das anualmente em cada estabelecimento de ensino.

4 - ADMINISTRACAO E ORGANIZAGAO

4.1 - Gestao financeira.

4.1.1. - Gestdo financeira do material de informagao. 0 financiamento para aquisicao e manuten
cao deste material deve ser partilhado entre o centro regional e a escola. Aqui o pro-
fessor encarregado da biblioteca controlara a verba que The for concedida e mantera
uma contabilidade rigorosa da mesma.

0 centro recebera o montante necessario a aquisicao e despesas da circulacao do

fundo de empréstimo, se tal servico estiver organizado.

4.1.2 - Gestao financeira do mobilidrio e equipamento: devem ser incluidos no orcamento geral
da escola, ainda que se trate de substituicoes e suplementos.

4.2 - Regulamento. E necessario fixar um determinado niumero de pontos: horario, duraciodo pe
riodo de empréstimo, numero de livros que se devem emprestar simultaneamente ao mesmo
leitor, sancoes a aplicar quando os livros nao forem devolvidos dentro do prazo permi
tido, etc..

4.2.1 - Horario. Deve estabelecer-se o horario mais conveniente, de harmonia com as caracte-
risticas da escola e as necessidades mais urgentes dos alunos.
Nosestabelecimentos onde houver ensino nocturno a biblioteca deve estar aberta pe
lo menos durante a parte do perfodo da noite em que a escola esta a funcionar, impli-
cando isto um aumehto de pessoal.

4.2.2 - Colaboragao. Devem dar a sua colaboracao ao professor responsavel pela biblioteca o en
carregado da mesma e os elementos do corpo docente e discente que se sintam mobiliza-
dos para participarem neste assunto.

5 - SENSIBILIZACAO E DINAMIZAGAO
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5,1 - Urgénecia. Nao basta uma sala confortavel, de ambiente acolhedor e equipada com material
interessante para que o habito da leitura se desenvolva entre os alunos e estes facam u-

so de todos os recursos que a biblioteca Thes pode dar.
[ necessario fazer sentir muito cedo a crianca e ao jovem a necessidade de recor-

rer a material bibliografico para a execugao dos seus trabalhos, e ao mesmo tempo pre-
para-los para usar com eficacia as obras que ocupam as estantes da biblioteca.

A consecucao deste objectivo serd possivel atraves da accao conjunta de bibliote-
carios, professores e encarregados da biblioteca. Juntos desenvalverao uma acgao dina
mizadora junto dos alunos que tera como resultado a aquisicao de nocoes e ambitos que
0s tornarao aptos a documentar-se por si proprios e a utilizar a leitura nao SO COmo um
passatempo agradéye] mas tambem como um meio de valorizacao cultural.

~ Podemos afirmar que muitos professores nao estao preparados para exercer esta ac-
cao junto dos alunos, devido a diversas razoes entre as quais a sua deficiente prepa-
racao neste aspecto. E pois evidente a necessidade de, por sua vez, serem objecto de
sensibilizacao e dinamizacao.

Por outro lado os encarregados da biblioteca tambem devem ser esclarecidos e mobi
lizados para o cabal desempenho da sua actividade junto dos leitores.

'Daqui se conclui a urgencia de sensibilizacdo e dinamizacao a diferentes niveis.
5.2 - Ambito.

5.2.1 - Alunos. 0s alunos terao de ser informados acerca dos recursos da biblioteca e forma de
os explorar, por meio de processos variados e dinamicos que consigam despertar o seu in

teresse. Entre eles citamos os seguintes:

a) Exposicoes. Podem organizar-se na propria sala de leitura onde se exibiraoobras re
centemente adquiridas ou de reconhecido valor e interesse.

Qualquer outro local que reuna condicoes pode ser utilizado tambem para exposicoes
com diferentes finalidades.

Para que tenham o exito desejado devem ser bem preparadas e variadas quanto ao ma-
terial e forma de apresentacao.

Dirigir-se-30 a todos os alunos da escola e tentar-se-a obter a sua participacao, i
niciando com eles a discussao do tema.

b) Cartazes, posters, etc.. Sao tambem uma forma de captar a atencao e podem ser uti-
lizados para indicar o horario de funcionamento ou qualquer outro tipo de activida-
de da biblioteca.

c) Reunioes. Servindo varias formas de actividade, desde a leitura em voz alta de con
tos e poemas, espectaculos de marionetes ou de contos de fadas nas escolas prima-
rias, até a discussao de obras de autores recentes, projeccao de filmes, etc. nas
outras escolas.

d) Debates e cologuios sobre assuntos varios sao optimos meios para animar os alunos e

incita-los a leitura e, portanto, a uma frequencia mais regular da biblioteca
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e)

f)

Bl ¥

Representacao de pecas. Esta actividade nao devera ser esquecida, pois tambem pro

duzira os seus efeitos.
As visitas a outros locais de informacao sao fontes de dinamizacao, se forembem o-

rientadas e se se aproveitar a oportunidade para difundir a informacao atraves de

contactos informais.

Inictativa e responsabilidade. A iniciativa pode partir dos bibliotecarios, pro-

fessores ou ate dos proprios alunos, em determinadas formas de actividade, mas a res-

ponsabilidade cabe a todo o pessoal empenhado no funcionamento das bibliotecas escola

res.

5.2.2 - Professores. A sensibilizacao e dinamizacao dos professores tera que efectuar-se por

processos varios, entre os quais;

a)
b)

c)

d)
e)

cursos de didactica da Teitura a nivel nacional e/ou a nivel regional;

cursos de iniciacao a biblioteconomia, de caracter obrigatorio para o professor en
carregado da biblioteca;

exposicoes de Tivros e outro material informativo nas escolas ou nos locais onde
funcionarem os referidos cursos. Exibir-se-dao obras de especial interesse para 0s
docentes;

filmes que transmitam qualquer tipo de informacao;

conferencias, debates e coloquios acerca dos mais variados assuntos.

5.2.2.1 - Iniciativa e responsabilidade. A iniciativa nao esta exclusivamente vinculada a um

determinado elemento, pois a accao dinamizadora pode partir ate de um ou varios mem-

bros do corpo docente; no entanto a responsabilidade tera que ser pelo menos parcial-

mente assumida por bibliotecarios do servico nacional ou das equipas de apoio regio-

nal.

5.2.3 - Encarregado da biblioteca. A acgdo a desenvolver junto do encarregado da biblioteca

deve incluir:

a)
b)

cursos elementares de pratica biblioteconomica;

reunioes a nivel regional e/ou nacional para exposicdo e discussio dos problemas
que mais afectam a sua actividade diaria;

visitas a locais de informacao com um servico de leitura bem organizado;
fornecimento de uma pequena bibliografia que elucide quanto a melhor maneira de de
sempenhar todas as suas tarefas.

5.2.3.1 - Iniciativa e responsabilidade serao partilhadas pelo bibliotecario e pelo professor

encarregado da bibTlioteca.
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