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CORTES ALONSO, Vicenta — Diez
afios de Coorsracion Archivistica Ibe-
roamericand. Lurso sobre organizacion y
Administracion de Archivos de Madrid,
Madrid, Ediciones Cultura Hispanica.
Instituto de Cooperacion Iberoameri-
cana. Organizacion de los Estados Ame-
ricanos. 1985, 205 pp.

Incluido no programa editorial do
Instituto de Cooperagdo Iberoamericana,
este relatério, como o seu préprio titulo
indica, é o balango de dez anos de co-
operacdo arquivistica no espago da cul-
tura iberoamericana.

Desde 1973 até 1982, o Governo Es-
panhol, em colaboragdo com os Estados
Americanos, realizou dez Cursos de Or-
ganizagdo e Administracdo de Arquivos
Histéricos, com programas progressiva-
mente actualizados. Os cursos foram di-
rigidos pelo Doutor Aurélio Tanodi e
coordenados pela Professora Doutora Vi-
centa Cortés Alonso, que, também foi,
durante esses dez anos, professora da dis-
ciplina Planificacio e Organizacdo de
Arquivos. Os cursos realizaram-se em
Madrid e os participantes eram bolseiros
da OEA.

A autora escreve mo primeiro ponto
do trabalho o que foram os anteceden-
tes dessa iniciativa, a sua preparacao
numa reunido da OEA em 1972 e a deci-
sdo da implantagdo do curso em Madrid.

No segundo ponto, ocupa-se do con-
teddo do Curso, das vantagens da esco-
lha da Biblioteca Nacional de Madrid
para a sua realizacdo, do recrutamento
dos professores que foram escolhidos en-
tre os arquivistas que, além do seu saber
profissional se interessavam pela docén-
cia, da duragdo 'do curso, dos programas
e do método usado (que procurou con-
ciliar a teoria e a pratica) e dos traba-
lhos finais dos alunos.

O terceiro ponto incide sobre os par-
ticipantes no curso, oriundos dos paises
da OEA que beneficiaram de bolsas para
o frequentar e cuja seleccdo obedeceu
a critérios igualmente enunciados pela
autora.

No quarto ponto, faz o balango do
resultado e tece considerages sobre o
que representou o «Curso de Madrid»
como actividade de cooperag@o cuja ren-
dibilidade considera dificil medir, mas
que teve um saldo positivo no dominio
da cooperacdo e da promogdo profissio-
nais € da experiéncia docente.

O carinho com que esta Memoria foi
preparada, incluindo fotografias de todos
os participantes dos cursos com a sua
respectiva identificacdo, é bem ia expres-
sio do que Javier Malagon Barcelo
afirma no Preficio da obra «La tarea
ha sido gratificante para todos, puesto
que no sélo se ha ofrecido ciéncia, sino
también amistad».

Maria José da Silva Leal

KEITHLEY, Erwin M.; SCHREINER,
Philip J.— Manual para la elaboracion
de Tesis, monografias e informes. Cin-
cinnati, South Western Publishing Co.,
1980.

Escrita com a finalidade de servir de
guia para a elaborag@o de teses, mono-
grafias e relatérios esta obra, da autoria
de Erwin Keithley (professor de admi-
nistragdo de empresas ma Universidade
da Califérnia) e de Philip J. Schreiner
(professor 'de comunicagdo oral mo Ca-
lifornia State College, em Frellerton)
contém numerosos exemplos, que servi-
rdo de ajuda a quantos intentam prepa-
rar textos atraentes e faceis de ler.

Ela é orientada por trés principios ba-
sicos, a saber: 1.°—escrever estd tao
relacionado com o ler como o falar com
o escutar; 2.°— a mecanica de escrever
pode reduzir-se a um sistema; 3.°— néo
pode separar-se a forma do contetido.

Insistindo no facto negativo 'de que,
muitas vezes, quem redige um texto nao
é quem escolhe o tema nem quem decide
como ele vai ser preparado, tem como
objectivo maior criar nos alunos que a
utilizarem a consciéncia da necessidade
de um estilo correcto e adequado a natu-
reza do escrito.

Com finalidades pedagdgicas bem mar-
cadas, trata-se de um escrito conciso e
pleno de exemplos sobre o modo ide redi-
gir o texto e apresentar notas de pé de
pagina, bibliografia, etc.

Estd dividido em nove seccGes, das
quais destacamos um primeiro ponto so-
bre as consideracGes bésicas a preparar
para redigir relatérios e outras publica-
coes; mele é considerada a andlise do
auditério, a declaracdo de intencdo, a
natureza da ocasido, a organizacdo e
redaccdo do plano, e recolha de fontes
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potenciais de informag@o e a disciplina
de trabalho, assim como problemas de
estilo, estrutura do texto e ida sua apre-
sentagdo no que toca as partes prelimi-
nares.

Ao corpo do texto, em especial a apre-
sentacdo dos titulos, subtitulos, margens,
espacgos € citagdes, tabelas, quadros, gra-
ficos e diagramas sdo consagrados trés
pontos referidos em pormenor.

Os apéndices e a bibliografia — em
especial esta— mereceu também a aten-
¢ao dos autores.

Numa parte final sdo apresentadas
consideragdes que ndo tém que ver di-
rectamente com a elaboracdo de textos
desta natureza; trata-se de dados sobre a
biblioteca como institui¢do ao servigo do
estudante que tem como finalidade fazer
uma investigacdo, e de informacGes so-
bre alguns recursos disponiveis para au-
xiliar quantos se dediquem a elaboracao
de teses, monografias e relatérios mnas
areas do comércio, economia e estatis-
tica.

Remata a exposi¢do com uma biblio-
grafia temética sobre a redacgdo de teses,
monografias e relatérios, que nos permi-
timos considerar muito limitado, em es-
pecial no que toca a obras publicadas
em paises europeus € um tanto (desac-
tualizada, dado que o maior nimero das
publicacdes nela incluidas remonta aos
anos sessenta e setenta. Dos anos oitenta,
em que tanto se tem escrito sobre este
assunto, apenas ¢ referido um texto ame-
ricano, subordinado ao titulo Gramd-
tica da comunicagio.

O outro reparo que o livro mos me-
rece vai para a falta de apoio morma-
tivo que caracteriza as orientagGes ge-
rais desta obra, e que terd de ser tomado
na devida linha de conta por qualquer
leitor que se decida pela sua utilizagdo.

Isabel Faria

COOK, Michael — Archives and the
Computer. London, Buttermorths, 1980.

A semelhanga dos semindrios orienta-
dos pelo Comité de Automatizagdo do
Conselho Internacional de Arquivos,
Cook dirige-se principalmente aos arqui-
vistas dos paises em vias de desenvolvi-
mento. Contudo, o seu livro é dtil para

todos os arquivistas sem conhecimento
da tecnologia e aplicacdes do compu-
tador. Cook desenvolve detalhadamente
os novos métodos de gestdo e 'descricao
dos documentos, explica as técnicas de
input, processamento € output, € ana-
liza os principais sistemas utilizados —
PROSPEC, NARS A-I, SPINDEX, SEL-
GEM, STAIRS, PARADIGM, MIS-
TRAL e ARCAIC.

Maria Madalena Garcia

COOK, Michael; GRANT, Kristina — A
Manual of Archival Description. Liver-
pool, University of Liverpool, 1984.

A complexidade 'de uma instituicdo é
visivel na estratificacdo da documenta-
¢do que produziu. Cook e Grant orien-
tam o arquivista na caracterizac@o idesses
estratos ou niveis bésicos de descrigao
e desenvolvem uma «tipologia ida descri-
¢do» baseada na combinacdo dos dife-
rentes miveis, que ilustram através de
numerosos € esclarecedores exemplos. E
este, em suma, um manual fundamental
para se aprender a ldégica prépria das
descricbes em arquivo.

Maria Madalena Garcia

CORTES ALONSO, Vicenta— El Ar-
chivo como ilusion Memorial de Ar-
chivo Historico Nacional. Madrid, 1985,
T aps

A obra em epigrafe € resultado de
uma sistematizacdo das necessidades
imediatas de um Arquivo Nacional, que,
no caso concreto, é o Arquivo Nacional
de Madrid A autora propOe-se apresen-
tar um programa de ac¢do a médio e
longo prazo para este arquivo, com a
finalidade de modificar o seu funciona-
mento interno e melhorar a sua fungdo
social e cultural.

O Arquivo Histérico Nacional de Ma-
drid, como Arquivo Nacional, estd des-
tinado a receber a documentacdo dos
Arquivos de toda a administragdo cen-
tral de Espanha.
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Esta documentagdo aguarda no Ar-
quivo Geral da Administracdo instalado
na velha cidade universitdria de Alcala
de Henares, o decurso dos trinta anos
de que depende a sua passagem ao Ar-
quivo Histérico.

O Arquivo Histérico de Madrid foi
o primeiro entre os Arquivos Gerais
espanhdis, que recebeu os documentos
e arquivos das instituicdes extintas de
todo o Reino, com as excepgdes que a
autora enuncia.

Tendo em conta esta situacdo e tendo
em vista um sistema ideal de arquivos,
Vicenta Cortés formula um plano de or-
ganizacao para o A.H.N., no qual con-
templa as trés acepcdes em que pode
ser considerada a palavra Arquivo — O
arquivo como instituicdo; o arquivo
como ndcleos documentais e por fim o
arquivo como depdsito.

A autora aborda, por wltimo, neste
plano de organizagdo, os aspectos que
tém de ser considerados num calendério
de acgdes e sem o atendimento dos
quais ele ndo podera resultar. Sdo eles:
movimento econémico, pessoal, edifi-
cios, instalagdes e servigos, nicleos; ges-
tdo administrativa e técnica e activida-
des cientificas do arquivo.

A anélise de cada um destes aspectos
e as propostas avancadas para a sua
solucdo estdo sucintamente fundamenta-
das, e mostram-se animadas pelo sentido
do essencial.

O «curriculum-vitae de la Doctora Vi-
centa Cortés Alonso», inserido no final
deste trabalho é por demais demonstra-
tivo dos dominios do saber e das acti-
vidades da autora.

Maria José da Silva Leal
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