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PREAMBULO

O ARQUIVISTA

Em todas as organizacoes, as actividades relativas ao tratamento dos arqui-
vos existem desde sempre. Todavia, o papel do arquivista e os objectivos das
suas intervengoes, evoluiram. O arquivista, foi, durante muito tempo, conside-
rado como «conservador de documentos». O seu papel estendeu-se mais tarde
ao tratamento e a exploragao de material de arquivos com finalidades histori-
cas. No contexto actual e por causa da explosao da massa documentaria, a
profissao de arquivista alargou-se e o arquivista intervém no campo dos
documentos administrativos desde o seu aparecimento, trata-os e explora-os
nas varias fases da sua utilizagdo pela administragdo, em periodo activo,
semi-activo e inactivo.

TAREFAS QUE COMPETEM AO ARQUIVISTA

O detentor de um diploma de arquivista desempenha um papel no conjunto
das tarefas relacionadas com o tratamento, a utilizagao e a conservagao do
documento administrativo em estado activo, semi-activo e inactivo.

Os possiveis empregados dos diplomas em Arquivistica sao os organismos
governamentais: ministérios, empresas estatais, etc.; Os estabelecimentos de
ensino: Universidades, Escolas, etc.; Os organismos municipais, organismos
de satide publica e servigos sociais. Além destes, também as empresas privadas
reconhecem cada vez mais a necessidade e a vantagem de organizar a sua
documentagao administrativa.

O DIPLOMA EM ARQUIVISTICA

Este diploma é facultado pela Escola de Biblioteconomia e das Ciéncias da
Informacao desde 1983. Comegou sob a forma de Cursos de Arquivistica
oferecidos e ministrados pela Associagao de Arquivistas do Québec, em 1982.
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O curso em Arquivistica obtém-se depois de frequentados com aproveita-
mento, 10 disciplinas de 3 créditos cada um (3 créditos representam 45 horas
de aula)

O curso pode ser feito em tempo parcial ou em tempo inteiro e o estudante
que o deseje, pode completa-lo em um ano escolar.

As aulas sao, normalmente, fora das horas de trabalho: das 18,30 as 21,30.

OBJECTIVOS DO DIPLOMA

Os objectivos principais a atingir sao os de permitir ao estudante:

— Adquirir conhecimentos de base técnicos e praticos, em Arquivistica.
— Familiarizar-se com os principios e as técnicas especificas relacionadas
com arquivos, vistos sob os angulos da administragao e pesquisa.
— Completar, eventualmente os conhecimentos adquiridos deste modo,

por meio de Cursos pontuais de ocasido.
— Preparar-se para assumir responsabilidades no campo da Arquivistica.

Admissao (habilitagoes)
O candidato deve:
— Possuir o 12.° ano de escolaridade ou equivalente
ou
— Ter mais de 21 anos e possuir conhecimentos e experiéncia apropriados,
devidamente comprovados.

O ENSINO MINISTRADO. AS PESQUISAS.

A sociedade € um mundo em que a informagao desempenha um papel
crucial. Os meios da educagao, da pesquisa e do desenvolvimento cientifico e
técnico, as Instituigoes financeiras e bancarias, os 6rgaos de Administragao
publica e as empresas privadas, exigem cada vez mais informagdes exactas,
pertinentes e de alcance facil. Aos livros, publicagdes periddicas e brochuras,
veiculo tradicionais de difusao da informagao, juntaram-se outros suportes, tais
como as microformas, os documentos audiovisuais e os varios suportes infor-
maticos e Opticos. As ciéncias da informagcao tanto se interessam pela informa-
cao textual, como pela informagao grafica e numérica. Por outro lado, os
arquivos adquiriram cada vez mais relevo desde que as administragdes, os
meios cientificos e a sociedade em geral reconhecem a importancia da informa-
¢ao neles contida.

As editoras, os média, as telecomunicacoes, as redes de informatica contri-

_buem todos para a difusao da informagao. As bibliotecas, os centros de
documentagao, os servigos de arquivos, os produtores e operadores de bancos
de dados bibliograficos, textuais, graficos e numéricos, tornam-se assim os
intermediarios por exceléncia na gestao da informagéo destinada as colectivi-
dades individuo.
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OS SERVICOS, AS ORGANIZACOES, AS FUNGOES

Os diplomados pela Escola de Biblioteconomia e das Ciéncias da Informa-
Gao exercem a sua profissdo numa grande variedade de servicos: bibliotecas,
centros de documentagao, centros recursos multimédia, servigos de arquivos,
servigos de sintetizagao, centros de producio e difusio de bancos de informa-
gao, etc.

Estes servigos encontram-se no seio de organizagoes publicas, parapublicas
ou privadas e sao utilizados por utentes muito diversificados.

Os diplomas sao assim chamados a tornar-se, entre outros, bibliotecarios,
documentalistas, catalogadores, bibliotecarios de referéncia, conselheiros de
desenvolvimento de colecgdes, indexadores, gestores de servicos e sistemas de
informagao, analistas, sintetizadores, produtores ou operadores de bancos de
informagao, arquivistas, pesquisadores, etc.

A Escola de Biblioteconomia e das Ciéncias da Informagao, forma entao
diplomados que poderao exercer fungées de chefia na sua profissio e no seu
meio, tanto pela sua competéncia reconhecida, como pelo seu espirito de
inovagao e empreendimento.

FILOSOFIA DA FORMACAO PROFISSIONAL

A semelhanca das outras escolas da América do Norte, a Escola de Biblio-
teconomia e Ciéncias da Informagao ministra desde 1970 uma formagao profis-
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sional ao nivel do Mestrado em Biblioteconomia e em Ciéncias da Informagao.
Desde 1983, assegura, para além disso, a formagao de arquivistas
profissionais.

Esta formagao dirige-se aqueles que procuram atingir autonomia e compe-
téncia na gestao de Informagao e queiram contribuir para o desenvolvimento do
conhecimento de tais matérias.

A Escola toma como seus os esforgcos de harmonizacao e formagao de
bibliotecarios, arquivistas e outros especialistas de informagao que interessam
a UNESCO. Dispensando sempre aos estudantes uma formagao de base co-
mum e a compreensao das interrelagdes entre as profissdes da Informagao,
assegura uma formagao particularizada para esta ou aquela destas profissoes.

O programa de Biblioteconomia e Ciéncias da Informagao, visa a formagao
de profissionais qualificados para preencher as seguintes fungoes: criacao,
escolha, aquisi¢do, avaliagao, tratamento, analise, conservagao, busca e difu-
sao da informagao, e isto, tanto em bibliotecas e centros de documentagao,
como nos servigos de arquivos e outros locais em que se torne necessaria a
gestio da informagdo. Estes profissionais estao assim aptos a gerir a informa-
cao registada sob as mais diversas formas e sobre meios de suporte
diferenciados. Além disso, os titulares de Mestrado podem encarregar-se de
tarefas de administracao geral e de gestao da informatica aplicada ao seu campo
de actividade. A Escola pretende formar estudantes na pesquisa, impondo-se
normas de alto nivel e perseguindo ideias profissionais de grande qualidade.

OBJECTIVOS A ATINGIR ATRAVES DO MESTRADO

1. No fim do seu curso, os estudantes devem estar em condigoes de:

1.1. Tomar atitudes que estejam de acordo com a filosofia e a deontolo-

gia que orientam todas as profissoes relacionadas com a
informagao.

1.2. Compreender o contexto global e os principios da transferéncia da

informagao nas suas dimensdes politicas, econdmicas e sociais.

1.3. Compreender o papel e a fungao social da biblioteca, do servigo de

arquivos e dos outros servigos da informagao na sua acgao cultu-
ral, educativa e informativa.

1.4. Compreender os principios do desenvolvimento de colecgoes, 0s
da organizagao e comunicagao dos documentos e da informagao,
bem como os principios de gestao das bibliotecas, servicos de
arquivos e de outros servigos de informagao.

. Conhecer as tecnologias utilizadas na gestao da informagao.
. Integrar os conhecimentos, as aptidoes e atitudes adquiridas ao
longo do curso.

—
N W

2. E, segundo o perfil proprio ou a especializagao:

2.1. Dominar os principios e os métodos de avaliagao, de aquisigao e
de conservagao dos documentos e da informagao.
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2.2:

2.3

2.4.

2:5.

2.6.

27

Identificar, analisar e avaliar as necessidades e os comportamentos
de informagao dos varios utilizadores existentes.

Aplicar as teorias cognitivas e linguisticas ao tratamento, a repre-
sentacao € a comunicagao da informagao textual.

Ser perfeitamente conhecedor dos principios e dos métodos especi-
ficos da organizagao e do tratamento de arquivos para fins admi-
nistrativos e de pesquisa.

Dominar os principios e métodos de organizagao da informagao
com vista a concepgao e a implantacao dos sistemas de
informagao.

Responder as necessidades, em informagao, das diversas camadas,
fornecendo-lhes a mesma informagao ou orientando-as na pesquisa
€ na interpretagao. ‘

Gerir um sistema ou um servigo de informagao, utilizando os
principios e os métodos de gestao apropriados.
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