184 FIDELINO DE FIGUEIREDO

Regulamento interno
da Biblioteca Nacional *

Decreto n.° 4430 de 18 de Junho de 1918

CAPITULO I
Dos fins e das sec¢oes da Biblioteca

Artigo 1.° A Biblioteca Nacional tem por fim:

a) Guardar, conservar e organizar a bibliografia da lingua portuguesa e a
estrangeira sobre assuntos portugueses;

b) Registar e guardar os legitimos direitos de autores, editores, seus herdei-
ros e legatarios em matéria de propriedade literéria;

¢) Proporcionar aos estudiosos 0s necessarios elementos de leitura, consulta
e informacgdo bibliografica;

d) Guardar, conservar e organizar quaisquer outros depdsitos confiados a
sua guarda, ainda que ndo sejam de natureza bibliogréfica, como manus-
critos, estampas, moedas e mapas, mas cuja conservagdo nao caiba ao
Arquivo Nacional.

Art. 2.° Os objectivos a), ¢) e d) executam-se por meio da catalogagdo, do
depésito obrigatério dos livros saidos dos prelos nacionais, da compra de livros
estrangeiros, da assinatura de revistas estrangeiras e do servigo das trocas inter-
nacionais, estabelecido pela Convengdo de Bruxelas, de 15 de Margo de 1886.

Art. 3° O objectivo b) executa-se por meio da Conservatéria do Registo da
Propriedade Literaria, que funciona na Biblioteca Ncaional, de harmonia com o
respectivo regulamento, aprovado por decreto n.° 4114, de 17 de Abril de 1918.

Art. 4.° Topograficamente a Biblioteca Nacional esta dividida nas seguintes
seccdes, que se designam pelas abreviaturas adiante indicadas:

I. Poligrafia, P.
II. Histéria e geografia, H. G.

* Como complemento ao artigo «Fidelino de Figueiredo», e com a concordéncia da sua autora,
decidiu a Direcgdo dos CADERNOS publicar alguns extractos mais significativos do Regulamento da BN,
respeitando a ortografia original.
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III. Sciéncias civic, S. C.
IV. Literatura, L.
V. Religides, R.
VI. Jornais e revistas, J. R.
VII. Sciéncias e artes, S. A.
VIII. Belas artes, B. A.
IX. Cartografia, C.
X. Biblias, B.
XI. Seccdo ultramarina, S. U.
XII. Reservados e manuscritos (compreende encadernagdes, colecgao
Bodéni, cédices alcobacences, etc.), Res.
XIII. Gabinete de numismatica, N.
XIV. Arquivo da conservatéria do registo da propriedade literdria, A. P. L.
XV. Salas especiais: livrarias do Varatojo, de Fialho de Almeida, de Julio
César Machado, Barbosa Colen e de Costa Lobo — Varatojo, Fialho,
Machado, Colen, Lobo.

Art. 5.° Para a distribuigdo dos primeiros e segundos conservadores, como
chefes de servico, estas secgdes agrupar-se-hdo nas seguintes divisoes:

Divisdao A. Poligrafia, histéria e geografia.

Divisdo B. Sciéncias civis e literatura.

Divisdao C. Religioes.

Divisdo D. Jornais e revistas, Sciéncias e Artes e Belas Artes.
Divisao E. Cartografia.

Divisdo F. Biblias e Sec¢do Ultramarina.

Divisdo G. Reservados e manuscritos.

Art. 6.° Além das divisdes, como grupos de seccdes, enumaradas no artigo
precedente, haverd uma outra intitulada Servigos de Catalogagdo, que com-
preenderd a repartigdo respectiva e a oficina tipogréfica.

Art. 7.° O posto de desinfeccdo constitui uma seccdo auténoma, que sera
dirigida por um fiel.

Art. 8.° As salas especiais dependerdo do chefe dos servigos de catalogagao,
emquanto estes tiverem instalagio proxima; se esta mudar, dependerdo do
chefe da divisdo mais proxima.

Art. 9.° Na Biblioteca Nacional havera os seguintes catélogos:

1. Catélogo geral onomastico;
2.° Catalogo geral de titulos;
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3.° Catélogo geral ideografico-cronolégico;

4.° Catalogo sistematico por secgdes;

5.2 Catalogo geral topografico;

6.° Catélogo alfabético do registo de entrada;

7> Catalogo alfabético do registo de propriedade literaria.

Art. 10.° A organizagdo déstes catdlogos far-se-hd de harmonia com as bases
técnicas publicadas no Didrio do Govérno n.° 204, de 30 de Agosto de 1912.

§ tnico. Consideram-se caducas a parte désse documento que se refere a
distribuicdo do pessoal pelos servigos de catalogagdo e quaisquer outras dis-
posicdes regulamentares que nele secontenham.

CAPITULO II
Do pessoal

Art. 11.° O pessoal efectivo da Biblioteca Nacional é o enumerado no artigo
17.° do decreto com forca de lei de 1 de Maio de 1918, a saber:

1 Director;

4 Primeiros conservadores;
4 Segundos conservadores;
2 Bibliotecarias;

3 Primeiros amanuenses;

2 Segundos amanuenses;

1 Chefe do pessoal menor;
2 Primeiros fiéis;

4 Segundos fiéis;

1 Porteiro;

1 Ajudante de porteiro;

5 Serventes.

Art. 12.° [.]

Art. 13.° Para a execugdo de servigos de especialidades, para os quais ndo
haja no quadro da Biblioteca Nacional pessoal devidamente habilitado, podera
o director contratar pessoa de reconhecida competéncia. Este contrato nio
podera ter prazo superior a um ano e s6 excepcionalmente, por necessidade
comprovada dos servigos, poderd ser prorrogado. Em todos os contratos o
contratado estipulard o tempo dentro do qual execute o servigo.

Art. 14.° O preenchimento das vagas que forem ocorrendo no quadro do
pessoal superior da Biblioteca Nacional far-se-ha por meio de promogdo do



REGULAMENTO INTERNO DA BN 1918 187

funcionario mais antigo de categoria imediatamente inferior, mediante infor-
magcdes favordveis do inspector e do director sobre a qualidade do seu servigo
ou, quando este critério ndo for aplicavel, pela nomeagao do individuo diplo-
mado com o Curso Superior de Bibliotecdrio-Arquivista de mais elevada clas-
sificacdo. Quando ndo haja candidato assim habilitado, abrir-se-hd concurso de
provas publicas, a que s6 serdo admitidos individuos diplomados com algum
surso superior.

§ tnico. Ndo tem direito a promogédo as actuais bibliotecarias.

Art. 15.° O jtri dos concursos para primeiros e segundos conservadores tem
a seguinte constituicao:

Presidente: Inspector das Bibliotecas Eruditas e Arquivos Nacionais.

Vogais:

O Director da Biblioteca Nacional.

O Director do Arquivo Nacional.

Dois conservadores que sejam especialidades do Curso Superior de Biblio-
tecario-Arquivista.

Art. 16.° As provas sdo as seguintes:

a) Apresentacdo duma dissertagdo sObre assunto concreto de bibliotecono-
mia ou arquivologia, que dé a exemplificagao pratica do método de traba-
lho do candidato;

b) Prova préatica de catalogagao;

c) Copia diplomaética de dois documentos, um em portugués, outro em latim
e respectivos sumarios;

d) Determinagdo dos caracteres da autenticidade ou falsidade dum docu-
mento;

e) Determinagdo da época dum cédice ou dum documento ndo datado;

f) Discussdo da dissertagio durante uma hora.
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Art. 26.° Aos primeiros e segundos conservadores compete:

a) Dirigir as divisdes;

b) Elaborar, rever e aperfeigoar os respectivos catalogos;

¢) Zelar pela conservagio das secgdes pedindo ao director as necessarias
providéncias;

d) Presidir as salas de leitura.

Art. 27.° As bibliotecarias desempenham os varios servigos da secretaria e
podem colaborar nas varias operagdes da catalogagao.

Art. 28.° Os primeiros e segundos amanuenses executam trabalhos de secre-
taria e quaisquer outros trabalhos da sua categoria que lhes forem confiados
pelo director ou pelo conservador sob cuja direcao trabalhem.

Art. 29.° Compete ao chefe do pessoal menor zelar pela limpeza de todo o
edificio, manter a disciplina e assiduidade do pessoal menor, dirigir a conser-
vacdo do mobilidrio e fazer as escalas do servigo do pessoal menor.

Art. 30.° Compete ao porteiro e ao seu ajudante abrir e fechar as portas do
edificio as horas regulamentares, zelar pela limpeza do vestibulo e escadas prin-
cipais; impedir a entrada no edificio de individuos estranhos ao servigo; ndo
deixar sair livro, c6dice, manuscrito, papéis ou quaisquer objectos pertencentes
a Biblioteca, sem autorizacao escrita do director; distribuir as senhas aos leitores
que apresentem o seu bilhete de leitor devidamente autenticado; guardar-lhes
os livros e papéis; fazer esperar na sala de visitas quem procurar algum empre-
gado; regular aos reléjios.

Art. 31.° Compete aos fiéis o servigo da sala de leitura, por turnos, na forma
indicada nas escalas respectivas, e auxiliar as operagdes mais elementares da
catalogagdo, como arrumacao do depdsito de verbetes, alfabetagdo dos mesmos
na sala de catdlogos; ordenar as publicagdes periédicas na secgao de jornais e
revistas; arrumar os catalogos de editores, alfarrabistas, leitores e livrarias parti-
culares na respectiva sala, recolocar as espécies nos seus lugares, depois da lei-
tura.

Art. 32.° Compete aos serventes todo o servico de limpeza diéria e a limpeza
geral do edificio, na forma prescrita pela respectiva escala de servigo e bem
assim auxiliar os fiéis na arrumagdo de livros; policiar as salas de leitura,
impedindo que os leitores deteriorem as espécies que consultam e perturbem de
qualquer modo o estudo.

Art. 33" [

Art. 34° [..]

ATt 35.4]. 4]

Art. 36.° [...]



REGULAMENTO INTERNO DA BN 1918 189

Art. 3
Art. 3
Art. 3
Art. 4
e
4

N

4o
LA
[

@

=

ol

Art. 41° [...
Art. 42.°[...]
Art. 43.° [..]

Art. 44.° Aos empregados superiores da Biblioteca é permitida a consulta das
espécies nela guardadas, mas sempre por meio de requisi¢des assinadas e por
intermédio dos fiéis de servigo nas salas de leitura.

Art. 45.° Os funcionarios da Biblioteca Nacional ndo se empregardo em
operagdes de cardcter comercial que tenham por objecto livros, manuscritos e
espécies numismaticas, nem exercerao em publico profissdo que possa despres-
tigid-los.
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CAPITULO III
Da Secretaria

Art. 46.° [...]
Art. 47.° [...]

CAPITULO IV
Da leitura publica

Art. 48.° Nas seccdes reservadas a leitura dura das onze as dezassete horas,
e na sala de leitura geral das onze as dezanove horas.
Art. 49.° Na sala de leitura geral havera sempre o seguinte pessoal:

1 Presidente;
2 Fiéis;
1 Servente.

Este pessoal é distribuido por escalas. A organizagdo da escala das presi-
déncias cabe a secretaria e a dos fiéis e serventes ao chefe do pessoal menor.

Art. 50.° Compete ao presidente fiscalizar superiormente o servigo, informar
os leitores, comunicar diariamente ao director todas as ocorréncias sobre que se
deva providenciar, como alteragdes da disciplina, requisi¢do de livros que nao
existam ou hajam desaparecido, e requisitar mais pessoal sempre que a afluén-
cia de leitores o exija.

Art. 51.° O presidente ndo podera ausentar-se sem se fazer substituir.
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Art. 52.° Compete aos fiéis fornecer aos leitores as espécies pedidas e verificar
o seu estado de limpeza.

§ tdnico. Em caso de divida sobre o fornecimento das espécies, os fiéis
deverdo sempre consultar o presidente da sala.

Art. 53.° Compete ao servente de servigo na sala geral policiar para que as
espécies nao sejam danificadas, nem a disciplina alterada; auxiliar os fiéis no
transporte de livros e proceder a sua limpeza antes da entrega déles ao leitor.

Art. 54.° Anexa a sala de leitura funciona a sala dos catalogos, dirigida por
um amanuense, que prestara ao publico e aos fiéis todas as necessarias infor-
macoes. Incumbe-lhe nomeadamente indicar na senha do leitor a colocagdo da
espécie requisitada.

Art. 55.° O servico da sala de leitura e da sala de catdlogos divide-se nos
seguintes turnos:

1.2 Das 11 as 14 horas;
2.° Das 14 as 17 horas;
3.2 Das 17 as 19 horas.

Considera-se servigo extraordindrio aquele que excede as 6 horas de servigo
ordindrio de qualquer funcionario.
Art. 56.° O servico extraordindrio é remunerado do seguinte modo:

Presidente, 1$20;
Amanuense, $80;

Fiéis, $50;

Porteiro ou ajudante, $50;
Servente, $35.

Art. 57.° Na sala de leitura geral havera uma exposigdo permanente de revis-
tas portuguesas e estrangeiras.

Art. 58.° Nio se facultam livros e revistas com as f6lhas por abrir. Quando
se verifique ndo estarem abertas algumas espécies requisitadas, serdo imedia-
tamente abertas pelos fiéis antes de entregues aos leitores.

Art. 59.° S6 é permitido o acesso as salas de leitura da Biblioteca a quem
estiver munido do seu bilhere de admissdo, nos termos do decreto n.° 4308, de
8 de Maio de 1918. S6 é permitida a saida livre ao leitor que restituir ao porteiro
a sua senha de leitura, devidamente rubricada pelo fiel e pelo presidente da
sala.

Art. 60.° As espécies, que se guardam nas secgdes reservadas, s6 sao forneci-
das a leitura nessas mesmas secgdes e durante o tempo do servigo ordindrio.
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CAPITULO V
Copias e certidoes
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