Catalogacao de Manuscritos
a Experiéncia da Biblioteca Nacional,
Lisboa

TERESA A. S. DUARTE FERREIRA

Instituto da Biblioteca Nacional e do Livro

0s acervos de numerosas
bibliotecas de varios tipos
(bibliotecas nacionais, biblio-
tecas publicas, bibliotecas univer-
sitarias, etc.) e até em arquivos, po-
demos encontrar manuscritos de
biblioteca de diversas proveniéncias
e épocas, quer sejam manuscritos li-
terarios, religiosos, cientificos, filoso-
ficos, histéricos, genealdgicos, ou
outros. Sao espécies individuais tni-
cas, ao contrario das obras impres-
sas, reproduzidas as centenas ou mi-
lhares. Mesmo tratando-se de cépias,
estas também sdo tinicas, visto a in-
tervencdo dos diversos copistas in-
troduzir sempre especificidades no
acto da copia.

Qutra grande diferenca separa os
manuscritos das obras impressas. Ao
contrario destas ultimas onde nor-
malmente, na folha de rosto, ou tra-
tando-se de livro antigo também no

colofdo, figuram os elementos indis-
pensaveis para a sua descricdo (au-
tor, titulo, informacdo acerca da edi-
¢do, publicacao, etc.), na grande
maioria dos casos, 0os manuscritos
ndo apresentam tais elementos para
a sua identificacdo ou, se se encon-
tram, temos que ir procuréd-los nao a
uma folha de rosto ou a um colofao,
quase sempre inexistentes, mas ao
proprio texto do manuscrito, a fontes
exteriores a obra, ou no caso da data,
a elementos intrinsecos também a
propria obra, como marcas de dgua,
tipo de escrita e encadernacao, se é
original.

Como consequéncia dos motivos
acima referidos, a catalogacdo destes
dois tipos de material (e quanto ao
material impresso, refiro-me sobretu-
do ao livro moderno) apresenta-se
com factores essencialmente distin-
tos, que conferem a catalogacao de
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manuscritos um grau consideravel
de dificuldade, exigindo do cata-
logador formagao especifica e uma
grande experiéncia de trabalho.
Previamente a catalogacdo propri-
amente dita, ha todo um trabalho de
investigacdo a fazer em catalogos,
bibliografias, enciclopédias, diciona-
rios e outras obras de referéncia, a
fim de indagar sobre elementos bio-
-bibliograficos acerca do autor do
manuscrito, sobre o respectivo titulo,
sobre a existéncia ou ndo de biblio-
grafia (artigos, edicdes, referéncias
em catdlogos, etc.) e sobre a publica-
cdo ou nao do seu texto. Pode acon-
tecer, e é muito frequente, como ja foi
referido, que o manuscrito ndo apre-
sente titulo. Neste caso, o cataloga-
dor tem que recorrer aos seus conhe-
cimentos de Paleografia, lendo o
texto ou grande parte dele, a fim de
descobrir que género de documento
tem em maos, qual a sua tipologia e
assunto, a fim de poder atribuir-lhe
um titulo. Pode também suceder que
0 manuscrito nao tenha autor expres-
s0. Serd necessdrio, nesse caso, fazer
buscas pelo titulo em catalogos ge-
rais e especializados, o que nem sem-
pre da frutos. Também sucede fre-
quentemente o manuscrito nao
apresentar data, tendo o catalogador
que estudar o texto para verificar se
af ha referéncia a datas, tera que ana-
lisar o tipo de letra e também a mar-
ca de dgua, comparando-a com ou-
tras semelhantes em obras de
referéncia especializadas e, finalmen-
te, no caso da encadernacao ser origi-

nal, consideréd-la igualmente para
atribuir a obra uma data provavel.

Verificamos, assim, que a catalo-
gacdo de manuscritos envolve uma
ampla tarefa de investigacdo, nem
sempre facil e, que para ela, além de
nogdes de catalogacdo, sdo necessa-
rios conhecimentos aprofundados
ndo sé de Paleografia, mas também
de Codicologia.

O catalogador deparara, em segui-
da, quando iniciar o processo de ca-
talogacdo propriamente dita, com
dificuldades relativamente as nor-
mas de descricdo. Com efeito, nado
existem regras de catalogacdo uni-
versalmente aceites, tal como para as
monografias, os periédicos, o livro
antigo e mesmo para o material ndo-
-livro. Quando se trata de manuscri-
tos, espécies de biblioteca, ndo ha
uniformidade na descrigao, de forma
que cada instituicdo adopta as suas
normas, dificultando, assim, as tro-
cas de informacdo a nivel nacional e
internacional.

A experiéncia de catalogacao
de manuscritos na BN, Lisboa

A partir de 1980, e sob a orienta-
cdo da Chefe de Divisdo de Servigos
de Reservados, assiste-se na Area de
Manuscritos a primeira tentativa de
uniformizacdo das regras de catalo-
gacdo de manuscritos através da uti-
lizagdo das normas oficiais espanho-
las de 1957, reimpressas em 1969'.
Até ai os critérios de descrigdio eram
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0s mais variados. Assim, se analisar-
mos o catdlogo geral de manuscritos
da Divisdo, verificamos que ele é
constituido por fichas ndo normali-
zadas, manuscritas a grande maioria,
e que nao ha qualquer uniformidade
tanto ao nivel dos encabecamentos
como ao das descrigoes.

Manuscritos de biblioteca:
Mesmo tratando-se de copias,
estas também sao tnicas, visto
a intervencao dos diversos
copistas introduzir sempre espe-
cificidades no acto da cépia.

Desde 1980 até meados de 1983, é
assim, utilizado o modelo de normas
referido. Este supunha a utilizagdo
de uma ficha principal constituida
pelo cabecalho e pelos seguintes ele-
mentos de descrigdo, em linhas dis-
tintas:

Titulo e Autor

Data, Paginagdo ou Foliacao e Di-
mensoes

Encadernacéo

Cota Antiga

Proveniéncia

Observagoes.

Esta ficha era dactilografada
tantas vezes quantas as fichas
secundarias necessarias. Por outro
lado redigiam-se fichas de formato
internacional para os catdlogos espe-
ciais: datas, cotas antigas, provenién-
cias, autégrafos, linguas e encaderna-

gOes, s6 com as duas primeiras «zo-
nas» da descrigao.

Em meados de 1983, reconhece-se
a necessidade de facilitar o processo
de reprodugdo das fichas, que era
muito lento e moroso, e, nesse senti-
do, adopta-se a ficha de formato
internacional (12,5 x 7,5cm) para os
numerosos catélogos da Area. Com
efeito, tratando-se de manuscritos
dos séculos XVI a XX, estes ndao exi-
giam uma descrigio muito pormeno-
rizada.

Para que a reprodugao das fichas
se processasse rapidamente, pelo
processo stencil era necessario, con-
tudo, rever igualmente as normas de
catalogacdo, de forma a utilizar
regras semelhantes as das monogra-
fias impressas e periédicos, baseadas
no esquema da ISBD (International
Standard Bibliographic Description).
Nesse sentido, procedeu-se a uma
analise aturada da documentacdo a
catalogar, fez-se a revisdo das regras
de catalogagio em vigor na Area de
Manuscritos e realizou-se a pesquisa
e andlise a bibliografia existente so-
bre o assunto.

Ao consultarmos as obras disponi-
veis acerca de catalogacdo em geral e
aplicada a este tipo de material docu-
mental, depardmos com um esquema
de aplicagao da 1SBD(G) a descricao de
manuscritos, no capitulo quarto da
segunda edicdo francesa das Regras
de Catalogacdo Anglo-Americanas®.
Este esquema oferecia a vantagem de
permitir ordenar os elementos de in-
formagao que ja constavam na ficha
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catalogréfica segundo o modelo de
descrigdo bibliogréfica internacional
normalizada (1SBD). Este dltimo fac-
tor era importante até na perspectiva
da automatizacdo do circuito docu-
mental que se podia ja adivinhar no
horizonte dos procedimentos técni-
cos que revolucionariam a Biblioteca
Nacional a partir de 1985.

Urgia, contudo, informarmo-nos
da justeza das medidas a adoptar.
Nesse sentido, e até para conhecer-
mos as rotinas de outras grandes
bibliotecas no que respeita a catalo-
gacdo de manuscritos, trocdmos cor-
respondéncia com o Departamento
de Manuscritos de varias Bibliotecas
Nacionais, a saber, British Library,
Library of Congress, Bibliotheque
Nationale (Paris) e Biblioteca Nacio-
nal de Madrid.

Previamente a catalogacao pro-
priamente dita, ha todo um tra-
balho de investigacdo a fazer em
catalogos, bibliografias, enciclo-
pédias, dicionarios e outras
obras de referéncia, a fim de
indagar sobre elementos bio-bi-
bliograficos acerca do autor do
manuscrito, sobre o respectivo
titulo, sobre a existéncia ou nao
de bibliografia (artigos, edicoes,
referéncias em catalogos, etc.) e
sobre a publicacao ou ndo do
seu tex

Da Bibliotheque Nationale (Paris)
ndo houve resposta. Em relagdao a

British Library, verificou-se o seguin-
te: auséncia de catdlogo em fichas,
uso de regras proprias de cataloga-
¢do, publicagdo de produtos impres-
sos: um catdlogo sumdrio, orga-
nizado por ordem topografica,
posteriormente um catalogo mais de-
senvolvido, e, finalmente projectos
com vista a automatizacdo do siste-
ma de catalogagao.

No que respeita a Biblioteca Naci-
onal de Madrid, a situacdo era seme-
lhante a da Biblioteca Nacional de
Lisboa no periodo compreendido en-
tre 1980 e 1983, ou seja, a utilizacdo
das regras oficiais espanholas de
1957 na reimpressdo de 1969, e a
elaboragdo de catalogos em fichas.
Paralelamente publicava, e ainda
hoje publica, um Inventdrio General de
Manuscritos, que mais ndo é do que
um catalogo ordenado topografica-
mente.

Se até aqui ndo conseguiramos
resposta aos nossos problemas, da
Biblioteca do Congresso recebemos
0 apoio que necessitivamos para
as alteracbes que tecnicamente pre-
tendiamos implementar no tocante
a descricao de manuscritos. Com
efeito, esta biblioteca elaborara re-
gras proprias de catalogacdo de
manuscritos, comuns a Divisdo de
Manuscritos e ao National Union
Catalog of Manuscript Collections,
publicado pela Lc, baseadas no
IV capitulo das AACR2, embora com
algumas diferencas e acrescentamen-
tos, atendendo ao tipo de fundos
mais comum nesta biblioteca: colec-
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¢Oes ou séries de documentos recen-
tes (séculos XVII-XX) e arquivos, em-
bora também aplicdveis ao nivel do
manuscrito como pega individual®.
Todo o sistema de catalogagdo de
manuscritos estava ja automatizado.

Foi nossa preocupagao igualmente
contactar com a IFLA - Section on
Rare and Precious Books e a sua res-
posta foi animadora. Esta Associacio
informou-nos que ndo haveria uma
ISBD para manuscritos, devido a difi-
culdade na troca de registos. Con-
tudo, encorajaria o uso de regras na-
cionais apropriadas, baseadas no
esquema da ISBD para qualquer tipo
de documento, sendo o Iv capitulo
das AACR2 uma base possivel, nessa
linha, para a catalogagdo de manus-
critos num contexto geral.

Na sequéncia destas iniciativas, e
na posse das informagoes referidas
como base para as inovagdes técnicas
que pretendiamos implementar na
Area de Manuscritos da Divisdo de
Reservados, inicidmos a catalogagdo
de manuscritos segundo o esquema
da 18BD(G) do 1v capitulo das AACR2,
utilizando como suporte a ficha de
formato internacional. Ao mesmo
tempo decidimos retomar a elabora-
cdo do Inventdrio de Manuscritos (ape-
nas fora publicado um volume em
1896, abrangendo os cddices 1-739),
em duas séries (Cédices - Manuscri-
tos Awvulsos), organizado topografi-
camente e utilizando as descricdes
das fichas catalogréficas. Era a forma
possivel de dar a conhecer ao investi-
gador a informagao contida nas espé-

cies adquiridas e catalogadas a medi-
da que davam entrada no depésito.

O 1V capitulo das AACR2

O 1v capitulo das AACR2 contempla
as regras que regem a descrigdo de
manuscritos e de colecgdbes de ma-
nuscritos, regras essas baseadas no
esquema da ISBD(G).

Divide-se em cinco partes bem
determinadas e que correspondem, a
primeira, a regras gerais, e as outras
quatro as quatro grandes zonas da
ISBD consideradas na catalogagdo de
manuscritos:

Zona do titulo e da mencdo de
responsabilidade

Zona da data

Zona da colagdo

Zona das notas, a qual no caso da
catalogacdo de manuscritos, é
em geral, a mais desenvolvida.

Regras gerais

A primeira regra geral diz respei-
to ao ambito destas normas: a descri-
cdo de qualquer tipo de manuscrito
(incluindo textos dactilogafados) e
de colecgbes de manuscritos.

Quanto as fontes de informacdo
temos a considerar, como fonte prin-
cipal na catalogacdo de um manus-
crito, o proprio documento e, se se
tratar de uma colecgdo, a prépria
colecgdo de manuscritos.
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As fontes de informagédo prescritas
para cada zona sdo, no caso das duas
primeiras zonas, a fonte principal de
informacdo*, e nas duas outras zo-
nas, qualquer fonte de informagéo,
seja 0 proprio manuscrito, sejam fon-
tes exteriores como outras cépias,
edicdes do manuscrito ou obras de
referéncia.

Relativamente a pontuagdo, niveis
de informacdo na descrigdo, lingua
e escrita da descrigdo, erros tipo-
graficos e acentos e outros sinais
diacriticos, o IV capitulo remete para
o I capitulo das Anglo American
Cataloguing Rules, sobre Generali-
dades.

Tentaremos, de seguida, descrever
de uma forma genérica, cada uma
destas partes, no caso das zonas,
dando uma ideia dos elementos que
as constituem e da forma de os pre-
encher.

Zona do titulo
e da mencio de responsabilidade

E a primeira zona a considerar na
descrigdo do manuscrito. O primeiro
elemento desta zona, o titulo pro6-
prio, é transcrito como vem no docu-
mento, respeitando a ortografia mas

* Apesar de se considerar também como fon-
tes prescritas para estas duas zonas, cpias ma-
nuscritas ou edicdes do manuscrito, nés segui-
mos as regras americanas que consideram
apenas o préprio manuscrito como fonte pres-
crita.

actualizando o uso das maitsculas e
minusculas.

No caso, muito frequente, de o
manuscrito ndo apresentar qualquer
titulo, temos de lhe atribuir um, o
qual traduza de uma forma sumaria
a natureza do documento (tipologia
ou tipologia e assunto)*. Se o texto
do manuscrito é conhecido por um
titulo, por exemplo no caso de estar
publicado, o titulo restituido sera
aquele pelo qual ele é conhecido.

Nio existem regras de cataloga-
¢ao universalmente aceites, tal
como para as monografias, os
periodicos, o livro antigo e mes-
mo para o material nao-livro.
Quando se trata de manuscritos,
espécies de biblioteca, ndo ha
uniformidade na descricdo, de
forma que cada instituicdo
adopta as suas normas, dificul-
tando, assim, as ftrocas de
informacido a nivel nacional e
internacional.

O segundo elemento desta zona €
facultativo. E a indicagdo do género
do documento, ou seja, neste caso,
«manuscrito». E uma informagio
importante, no caso de bases de
dados com tipos diversificados de
materiais.

* As AACR2 apresentam regras para atribui-
cao de titulos no caso de cartas, discursos, ser-
mdes e documentos afins, e documentos juri-
dicos.
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Imediatamente a seguir a titu-
lo(s) paralelo(s) e complemento(s)
de titulo, temos a meng¢dao ou men-
¢odes de responsabilidade. O nome
do(s) autor(es) é transcrito tal como
14 se encontra. Se o autor é trans-
crito de uma fonte exterior ao ma-
nuscrito, serd dado entre parénteses
rectos.

Zona da data

No caso do manuscrito ter data,
a data a transcrever é a que vem
no documento, o ano, o ano, o més
e o dia, ou as datas extremas. Se o
manuscrito ndo estiver datado, tere-
mos de lhe atribuir uma data prova-
vel, o mais aproximada possivel,
com base nas datas textuais, e/ou na
analise da(s) marca(s) de agua, e/ou
no tipo de letra que o documento
apresentar. Essa data provavel
podera ser transcrita de varias for-
mas, de que damos a seguir alguns
exemplos:

data provavel [17927?]

data aproximada [ca 1792]

data extrema inicial [depois de
1792]

data extrema final [antes de 1792]

um ou outro ano [1792 ou 1793]

entre um e outro ano [entre 1792 e
1795]

década certa [179-]

década incerta [179-?]

século certo [17--]

século incerto [17--?].

Se a data da cépia é diferente da
do original, transcrevemos na Zona
da data a data da cdépia e em nota
relativa a Zona da data a data do
original. ‘

Zona da colagdo

O primeiro elemento desta zona é
o nuimero de unidades materiais que,
no caso de manuscritos individuais,
se traduz pelo niimero de folhas ou
paginas consoante o manuscrito esti-
ver foliado ou paginado. E muito fre-
quente os manuscritos ndo apresen-
tarem foliagdo ou paginagao. Nesse
caso, teremos que contar o numero
de folhas, numerar o manuscrito e
transcrever o numero de folhas entre
parénteses rectos. Também se regis-
tara a foliagao entre parénteses rectos
se esta ndo for de origem. Se o ma-
nuscrito for encadernado, junta-se a
abreviatura «enc.» a seguir a pagina-
cdo ou foliagdo, separada por vir-
gula. No caso do manuscrito ser
constituido por varias sequéncias de
folhas ou pdginas, transcrevem-se
essas sequéncias, numeradas.

O segundo elemento da Zona da
colagdo é a indicacdo de outras carac-
teristicas materiais, primeiro a do
suporte, no caso de ndo ser papel, e
em seguida a mencdo de ilustragdo
e/ou do tipo de ilustragdo, no caso
do manuscrito ser ilustrado.

Finalmente, o dltimo elemento
desta zona é a indicacdo das dimen-
sdes, que, no caso de manuscritos
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nédo encadernados, é dada pela altura
em centimetros arredondados ao
centimetro superior. Acrescentar-
-se-4 a largura se ela for inferior a
metade da altura ou superior a altu-
ra. Se o manuscrito for encadernado,
as medidas sdo dadas pela altura do
volume encadernado, em centime-
tros arredondados ao centimetro su-
perior. Acrescentar-se-d4 a largura
nos mesmos casos dos manuscritos
ndo encadernados.

Zona das notas

Como jé foi referido, esta zona ¢,
geralmente, a mais desenvolvida na
catalogacdo de manuscritos. E isto
sucede porque quando descrevemos
um documento ndo basta dar notas
relativas a cada zona da ISBD; é pre-
ciso também dar indicagdes sobre a
natureza do manuscrito: se ele é
autégrafo, se apresenta a assinatura
autografa do autor, se se trata de
uma copia, se o documento € dactilo-
grafado, etc. Esta é a primeira nota a
fazer referéncia, constituindo uma
nota de caracter geral. E para além
desta, hd outras notas importantes,
que ndo sdo relativas propriamente
as zonas da ISBD. Sdo referéncias, por
exemplo, a estudos ou obras publi-
cadas sobre o manuscrito, se ele é
referido nalgum catélogo ou biblio-
grafia, enfim, notas que obrigam o
catalogador a pesquisas bibliografi-
cas muito interessantes, mas morosas
e especializadas, e que sdo indispen-

sdveis para o exacto conhecimento
do manuscrito que estamos a catalo-
gar.

Nao podemos, igualmente, esque-
cer as notas de conteido, também
muito utilizadas na catalogagdo de
manuscritos. Nem sempre o titulo
real ou atribuido é suficientemente
significativo; por vezes, é necessario
fazer referéncia aos textos contidos
no manuscrito, se ele for constituido
por vérias obras que nao foi possivel
referir na zona do titulo; ou, entdo, é
necessario indicar, de uma forma
geral, neste tltimo caso, e se nao foi
possivel discriminar os textos, o con-
teudo genérico do manuscrito.

A catalogagdo automatizada

" O projecto de automatizagao da
Biblioteca Nacional, iniciado em
1985, privilegiou, dentro do circuito
documental, o circuito da cataloga-
¢do, de forma a responder de uma
forma mais rapida e eficaz as neces-
sidades de informagado do utilizador.

O estudo que levou a implantagao
e desenvolvimento dos novos pro-
cessos de tratamento da informagdo
foi facilitado pela existéncia duma
ampla prética catalogréfica baseada
em regras especificas internacional-
mente aceites como a ISBD (Inter-
national Standard Bibliographic Des-
cription) para a descrigdo, e para 0s
pontos de acesso, de cédigos de cata-
logagdo como as AACR2 (Anglo
American Cataloguing Rules, 2nd.
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edition) e cédigos similares, como as
Regras Portuguesas de Catalogacdo.

Notas que obrigam o catalo-
gador a pesquisas bibliograficas
muito interessantes, mas moro-
sas e especializadas, e que sao
indispensaveis para o exacto co
nhecimento do manuscrito que
estamos a catalog

¥

Beneficiou igualmente com o facto
de outras bibliotecas nacionais terem
ja estabelecido principios para o
processamento da catalogacdo auto-
matizada no que se refere a escolha e
analise do formato bibliografico, isto
é, da estrutura dos dados de forma a
ela ser lida por computador.

Esta escolha, feita nos anos 60,
incidiu sobre o formato MARC, for-
mato este desenvolvido pela Biblio-
teca do Congresso em 1966 e rapi-
damente adoptado por outras
bibliotecas americanas e por bibliote-
cas nacionais de outros paises, como
a Inglaterra, o Canada, a Austrélia, a
Alemanha, a Franga e o Japdo. Com
as necessarias adaptagdes aos contex-
tos catalograficos préprios, o forma-
to MARC tornou-se o formato nacio-
nal de catalogagdo nestes paises.
Apresentava, contudo, o inconve-
niente de ndo permitir a troca directa
internacional de registos.

Foi para obviar e essa desvanta-
gem que a IFLA desenvolveu no inicio
da década de 80 o formato UNIMARC,
para permitir que as bibliotecas

nacionais que utilizavam formatos
MARC préprios pudessem, gracas a
esse formato, trocar registos interna-
cionalmente.

Para os paises que ndo tinham um
formato nacional de catalogacdo, a
IFLA recomendava a utilizagdo do
formato UNIMARC, tnico formato que
permitia a aplicagdo a um ndmero
grande e diversificado de tipos de
documentos, e que tinha sido elabo-
rado para ser compativel com as nor-
mas de descrigdo ISBD e com cédigos
de catalogagdo para os pontos de
acesso como as AACR2 e c6digos simi-
lares como as Regras Portuguesas de
Catalogacao.

A Biblioteca Nacional (Lisboa)
optou, portanto, pelo formato
UNIMARC, formato simultaneamente
de catalogacdo e de transferéncia de
registos entre sistemas.

A estrutura do formato UNIMARC
reflecte a estrutura da descrigdo ISBD.
A uma estrutura constituida por
zonas correspondem no formato
UNIMARC uma arrumagao dos dados
em campos e a uma pontuacdo que
separa os elementos dentro de cada
zona, corresponde no formato
UNIMARC os vdrios codigos de sub-
campo, sendo esses cédigos suscepti-
veis de gerar, na apresentagido do
registo ou no registo impresso, a
pontuagédo ISBD.

Houve, assim, uma continuidade
na passagem da catalogagao manual
para a catalogacdo automatizada,
com todas as vantagens dai decor-
rentes.
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A semelhanca do processo de
automatizacdo documental desen-
volvido a partir de 1987-1988 nos
servicos da BN envolvidos no circuito
documental, também na Area de Ma-
nuscritos se iniciou nessa altura o
processamento informatico da docu-
mentagao, primeiro com O programa
Mini-Micro CDS-ISIS e, a partir do ini-
cio de 1990, com o programa BPS.
Com efeito, havia ja, na Area, como
foi referido, uma tradicido catalo-
grafica, baseada nas AACR2 e nas RPC
(Regras Portuguesas de Cataloga-
¢d0), que permitia partir dai para o
uso do formato UNIMARC, utilizando
as Folhas de Recolha de Dados.

Na estrutura do registo UNIMARC
temos que considerar em primeiro
lugar a ETIQUETA DE REGISTO. E um con-
junto de dados de caracter adminis-
trativo que, no que respeita aos ma-
nuscritos, é preenchido com um b
(material textual, manuscrito) no
tipo de registo, com I (espago em
branco) no nivel de codificagao (nivel
completo) e, finalmente, com um i na
forma de descrigdo, o que cor-
responde a um registo parcialmente
feito pela I1SBD, ressalvando-se o facto
de embora ndo existir, por enquanto,
um cédigo ISBD para manuscritos, se
tratar de uma aplicagdo desse esque-
ma.

Os camros DE DaDOs 010 (1seN), 011
(1ssN) e 021 (DEPOSITO LEGAL) ndo se
preenchem na catalogacdo de ma-
nuscritos.

Temos em seguida o camro 100
— DADOS GERAIS DE PROCESSAMENTO.

O preenchimento do tipo de data, no
caso dos manuscritos, é muito varia-
vel, porque, como ja foi referido,
nem sempre a data da espécie ma-
nuscrita é certa, podendo receber o
cédigo d. Na maior parte das vezes
ela é incerta, algumas vezes prolon-
ga-se por mais de um ano ou apre-
senta uma data completa e, de acor-
do com estes factores, receberda como
codigos f, g ou j. Quanto as datas de
publicacdo, neste caso de redacgao, é
de realgar o facto de, quando se trata
de uma data incerta, se ter de preen-
cher sempre as datas limite, quer se
trate de uma data provavel, de uma
data aproximada, de uma data extre-
ma inicial ou extrema final, de um
ou outro ano, do século certo, etc. No
cédigo de audiéncia preenchemos
sempre k.. (adulto, sério), na publica-
¢do governamental y (publicacdo nédo
governamental) e no alfabeto do titu-
lo, em geral ba (alfabeto latino), em-
bora os fundos da Area de Manuscri-
tos contenham espécies noutros
alfabetos.

Os camros 101 (Lingua), 102 (pais) E
105 (CAMPO DE DADOS CODIFICADOS: LI-
VROS) preenchem-se tal como para os
impressos. Ja no que respeita ao cam-
PO 106 (CAMPO DE DADOS CODIFICADOS:
MATERIAL TEXTUAL — ATRIBUTOS FISICOS),
teremos que preencher sempre h
(manuscrito).

O camro 200, que corresponde na
ISBD a zona do titulo e da mengao de
responsabilidade é preenchido tal
como esta zona, com os codigos de
subcampo préprios a separar os vari-
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os elementos do campo. E de realcar
a utilizacdo do cédigo $b (manuscri-
to) para o género de documento, o
que numa base de dados com varios
tipos de documentos como a
PORBASE, é um elemento de informa-
¢do importante para o utilizador.
E de destacar também a utilizacao
frequente neste campo do indicador
zero, devido ao facto de muitos
manuscritos apresentarem o titulo,
ou parte dele, em ortografia antiga
e/ou com abreviaturas.

A catalogacdao de manuscritos
constitui uma tarefa técnica de
grande complexidade, pelos co-
nhecimentos especializados que
sdo exigidos ao catalogador.

O campo a preencher de seguida é
0 camro 210, correspondente a se-
gunda zona da ISBD e que, no caso
dos manuscritos, s6 é preenchido no
subcampo $d (data de produgdo ou
redacgdo) tal como se tratasse do
preencimento daquela zona da ISBD.

Segue-se o campo 215, correspon-
dente a zona da colagdo da ISBD e que
€ preenchido nos subcampos $a, $c e
$d tal como se preenchessem os ele-
mentos relativos ao nimero de uni-
dades materiais do manuscrito, a in-
dicagdo de outras caracteristicas
materiais e mencao de ilustragéo, e a
indicagdo do formato.

O campo seguinte, camMpPo 225
(coLECGAO) ndo é preenchido no caso
dos manuscritos.

Imediatamente a seguir temos,
por isso, o BLOCO 3, bloco das notas.
A primeira nota, nota de caracter
geral, é a NoTA 300. Preenche-se sem-
pre que queremos indicar a natureza
do manuscrito, ou seja, se se trata de
uma copia, se é autdgrafo, se é dacti-
lografado, se apresenta a assinatura
autdgrafa do autor, etc. Seguem-se as
notas relativas quer ao titulo préprio
quer ao(s) autor(es), e que serdo pre-
enchidas no camro 304. Nestas notas
incluiremos a nota relativa a lingua
em que o documento estd escrito, no
caso de esta ser diferente da do titulo
proéprio.

Por vezes o manuscrito em causa
estd publicado e esta informagdo é
muito importante para o utilizador.
Neste caso, inscreveremos no CAMPO
305 (NOTAS RELATIVAS A EDICAO E HISTO-
RIA BIBLIOGRAFICA DA PUBLICACAO) a
informagdo relativa a edicdo do
manuscrito.

Sempre que o documento apresen-
tar um local de redaccgdo, este local
sera inscrito, tal como se apresentar
no manuscrito numa NoTA 306 (NOTA
RELATIVA A «PUBLICAGAO, DISTRIBUICAO,
ETC.»).

Em nota com a ETiQuETA 307 indi-
caremos todos os dados relativos a
descricdo fisica do documento que
nédo figurarem no camro 215, o qual
contém os elementos referentes as
caracteristicas fisicas da obra.

Outra informagdo importante a
dar ao utilizador, no caso de ser co-
nhecida, é a bibliografia relativa ao
manuscrito. Sempre que soubermos
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que o documento a catalogar € referi-
do, citado ou descrito numa obra de
referéncia ou que existe um estudo
sobre ele, utilizaremos uma Nota 321
para o expressar.

Restam-nos as notas com a ETI-
QUETA 327 e ETIQUETA 330 sempre que
houver necessidade de exprimir o
contetido e o assunto do manuscrito,
respectivamente.

Relativamente ao BLoco 5 do for-
mato UNIMARC, podem-se utilizar
varios campos dentro deste bloco, no
que se refere aos manuscritos.
O campo 500 é muito usado, por
exemplo, na situacdo frequente em
que o camro 200 leva o indicador 0,
por se tratar de um titulo escrito em
ortografia antiga, podendo muitas
vezes conter igualmente palavras
abreviadas. Utiliza-se também fre-
quentemente o caMpo 512 para titulo
variante que vem na capa do manus-
crito, e o campo 532, sempre que o
titulo no camro 200 se apresentar com
palavras abreviadas e for necessario
uniformizar o titulo, desenvolvendo
essas abreviaturas. Quanto ao CAMPO
540 (TITULO ADICIONAL REDIGIDO PELO
CATALOGADOR) ele é igualmente usado
com frequéncia, quando o manuscri-
to é conhecido por um titulo especial
(é o caso, por exemplo, de certos ma-
nuscritos publicados).

O campo a utilizar de seguida, se
se justificar, é o camro 620. Sempre
que houver necessidade de recuperar
o local de redaccdo do manuscrito,
usa-se este campo com o codigo de
subcampo $d (cidade).

A maior dificuldade deste traba-
1ho reside, contudo, no facto de
ndo existirem normas de catalo-
gacdo a nivel internacional nas
quais nos possamos apoiar, de
forma a realizar a descricdo de
manuscritos o mais correcta-
mente possivel, sob o ponto de
vista técnico, respondendo de
modo eficiente e pertinente as
necessidades de informacdo do
utilizador.

Segue-se 0 BLOCO 7, bloco de res-
ponsabilidade intelectual, com tantos
campos quantos os nomes de autor
— pessoa fisica ou de colectividade
— autor a que pretendermos ter
acesso. Se se tratar de responsabili-
dade principal utilizaremos o CAMPO
700 ou o campro 710, conforme tiver-
mos um autor — pessoa fisica ou
uma colectividade; ja se se tratar de
co-responsabilidade principal, utili-
zaremos o camro 701 ou campro 711,
consoante aqueles casos. Para auto-
res secundérios — pessoa fisica usa-
remos 0 CAMPO 702 com os respecti-
vos codigos de fungdo (sdo muito
utilizados os cédigos de fungao
$4700 e $4390 para recuperar
copistas/autégrafos e antigos pos-
suidores) ou o camro 712 para colec-
tividades autoras também com uma
responsabilidade secundaria.

Noutro plano, o do registo de
existéncia, temos a referir a utiliza-
¢do do campo cota, com a ETIQUETA

2

966. Este campo é constituido por
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subcampos que tém a ver com a ar-
rumacdo do documento e com o esta-
tuto do exemplar, como os sub-
campos $a (ndmero de registo), $!
(localizagdo, representada pela sigla
da biblioteca), $m (tipo de docu-
mento/localizacdo na BN), que no
caso dos manuscritos é preenchido
$m FR (Manuscrito/Reservados), $n
(caracteristicas proprias do exemplar
como anotacOes e comentarios,
antigo(s) possuidor(es), cota(s)
antiga(s), mengdo de encadernacéo,
etc.), $p (prego da aquisi¢do do docu-
mento/observagdes, como por exem-
plo o leildo em que o manuscrito foi
comprado), $s (cota do documento) e
$x (forma de entrada).

Conclusao

A catalogacdo de manuscritos
constitui uma tarefa técnica de gran-
de complexidade, pelos conhecimen-
tos especializados que sdo exigidos
ao catalogador, ndo s6 de cataloga-
gao, mas também de Paleografia e de
Codicologia. Existe, além disso, todo
um trabalho de investigacdo a fazer
em obras de referéncia, prévio a cata-
logacdo propriamente dita, e que
exige igualmente do catalogador
conhecimentos especificos, desta
feita de Bibliografia, que o habilitem
a detectar as informagdes necessarias
a descricdo correcta e completa dos
manuscritos a catalogar.

A maior dificuldade deste traba-
Iho reside, contudo, no facto de ndo

existirem normas de catalogagdo a
nivel internacional nas quais nos
possamos apoiar, de forma a realizar
a descricdo de manuscritos o mais
correctamente possivel, sob o ponto
de vista técnico, respondendo de
modo eficiente e pertinente as neces-
sidades de informacdo do utilizador.

Nao pretendemos, ao apresentar
este trabalho, apontar um modelo de
regras a seguir por todos aqueles
que, nas suas bibliotecas, se veém
confrontados com a dificil tarefa de
catalogar manuscritos. Pensamos,
contudo, que seria de grande utilida-
de e interesse, até pela novidade de
que se reveste este assunto, dar a
conhecer a experiéncia da primeira
biblioteca do pais, no campo da cata-
logacdo de manuscritos para com ela
auxiliar porventura outras bibliote-
cas com problemas semelhantes.

Foi nossa preocupagdo, ao longo
de dez anos de actividade na Area de
Manuscritos da Divisdo de Reserva-
dos, desenvolver um trabalho no do-
minio da catalogagdo de manuscri-
tos, no sentido da normalizagdo de
procedimentos. Apés o levantamen-
to e andlise da situacdo no que toca a
tradicdo catalografica e a prépria
documentagdo em causa, procura-
mos fundamentarmo-nos, através de
pesquisas bibliogréficas e de contac-
tos com varias bibliotecas nacionais e
com a IFLA, relativamente as normas
de descricdo de manuscritos a seguir.
Fizeram-se, em consequéncia, opgdes
no sentido da adopcdo de cédigos
catalograficos nacional e internacio-



90 TERESA "A. SIDUARTE. FERREIRA

nalmente aceites como as RPC e as
AACR2, 0s quais tornaram possivel a
continuidade da catalogagdo manual
para a catalogacdo automatizada,
através da utilizagdo do formato
UNIMARC, o formato dos registos na
PORBASE.

Nao queremos terminar sem fazer
uma referéncia, embora sumaria, a
accao futura dos Comités dos Livros
Raros e Manuscritos e Permanente
do UNIMARC, da IFLA, relativamente
a catalogagdao de manuscritos e
que curiosamente, vai ao encontro
do trabalho desenvolvido neste
campo pela Biblioteca Nacional de
Lisboa.

No primeiro dos referidos Comi-
tés aguarda-se a definicdo precisa da
fronteira entre manuscritos de biblio-
teca e manuscritos de arquivo para a
posterior elaboragdo de uma ISBD
para manuscritos. Com base nesse
conjunto de regras, o Comité Perma-

nente do UNIMARC fard posteriormen-
te o estudo da aplicagdo do formato
UNIMARC a catalogacdo de manuscri-
tos.

Notas

! Instrucciones para la catalogacion de manus-
critos. Madrid, Direccion General de Archivos y
Bibliotecas. 1957 (reimpr. 1969) Existe uma tra-
dugao-adaptacdo portuguesa deste conjunto de
normas em Adelino de Almeida MACHADO
«Regras para a catalogagao de manuscritos», in
Actas. Encontro dos Bibliotecarios e Arquivistas
Portugueses, 1.°. Coimbra, 1965, p. 90-108.

2 Michael GorMAN, Paul W. WINKLER, Régles
de catalogage anglo-américaines. Elaborées par the
American Library Association [...]. Version
frangaise par Paule Rolland-Thomas, Pierre
Deslauriers. — 2.2@¢ éd. Montréa, ASTED, 1980,
p. 167-188.

3Steven L. HeNseN, Archives, personal papers
and manuscripts: a cataloging manual for archival
repositories, historical societies, and manuscript
libraries. Washington, D. C., Library of Con-
gress, 1983.



