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As vésperas da publicacdo das Normas Internacionais para a Descri-
¢do em Arquivo vale a pena reflectir um pouco sobre os pressupos-
tos que lhe estdo subjacentes. O que agora se escreve pretende trazer

ao conhecimento dos arquivistas portugueses ndo s6 a experiéncia da parti-

cipagdo na Comissdo de elaboracao das ISAD como também reforcar alguns
dos aspectos que numa primeira leitura podem passar despercebidos.

A Comissdo de redaccdo para as Normas Internacionais de Descrigao
em Arquivo foi criada em 1990, na sequéncia de uma reuniao de especia-
listas, a convite do Conselho Internacional de Arquivos, realizado em Otava
em 1988, em cujas recomendagdes finais figurava «a criacdo de um grupo
de trabalho para o desenvolvimento de normas internacionais particular-
mente para a descricdo dos arquivos ao nivel de fonds/group/collection [sicl
a serem examinadas pela comunidade internacional», com base no reconhe-
cimento das seguintes afirmagdes:

e normas e regras facilitam o acesso aos arquivos;

e normas e regras facilitam a gestdo e a troca de informagao entre
arquivos;

e normas e regras sio factor de poupanca econdmica atraves da utili-
zacdo eficiente de pessoal e recursos financeiros;

e normas e regras permitirdo aos arquivistas determinar os requisitos
necessarios a automatizacio dos seus sistemas em vez de ser a tec-
nologia a impor as suas regras;
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® normas e regras constituem elementos vélidos no desenvolvimento e
condugdo da formacdo profissional;
® normas e regras encorajam um maior profissionalismo.

Como metodologia de trabalho desta Comissdo, cuja primeira reuniio
teve lugar em Hohr-Grenzhaussen, Alemanha em 1990, foi decidido que o
primeiro passo para a elaboracdo das normas seria a obtencio de um con-
senso sobre os principios em que estas se deveriam basear; é assim elabo-
rado um primeiro documento intitulado Carta de principios para a descricio
arquivistica. A elaboragdo deste documento, bem como dos outros que lhe
sucederdo, obedece a uma metodologia estabelecida inicialmente e que
respeita:

* nomeagdo de um grupo restricto para elaboragio de um primeiro
documento de trabalho;

* reunido plendria da Comissdo para eventual alteragio e posterior
aprovacao de texto a ser distribuido na comunidade arquivistica
internacional;

® recolha dos comentérios;

* reunido plenaria da Comissdo para eventual alteragio do texto de
acordo com as propostas recebidas e aprovagio do texto final.

Recorde-se que em Portugal a recolha dos comentarios a Declaracio de
Principios foi elaborada pela BAD em colaboragdo com o Instituto Portu-
gués de Arquivos e teve uma activa participacdo dos arquivistas portugue-
ses.

Na Declaragido de Principios sdo explicadas algumas decisdes de base
tomadas pela Comissao desde o inicio e que vale a pena relevar:

* a finalidade das normas é a troca de informacao sobre os documentos
em arquivo histérico, ou seja, de conservacao permanente, em forma
normalizada e para todos os paises (e, subentendem-se, os respecti-
vos arquivos) interessados em trocar informacao;

* as normas ndao pretendem a normalizagdo das préticas arquivisticas
em todas as entidades administrativas de um pais ou durante todo
o ciclo de vida dos documentos (tal ndo é nem mesmo desejavel uma
vez que as praticas administrativas de cada pais sdo diversas e pro-
vavelmente ndo reconcilidveis numa tnica norma); distinguem sim-
plesmente um conjunto de parametros relativos a um formato descri-
tivo normalizado de intercAmbio de informacao.
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A Declaragio, bem como as normas em si, baseiam-se sobre principios
arquivisticos reconhecidos como o principio da proveniéncia, mas nunca se
referem aos critérios de organizacdo dos fundos documentais; antes sim ao
processo formal de descricdo apds a fase de organizacdo dos documentos
em unidades arquivisticas passiveis de descrigdo a um ou mais niveis de
detalhe.

Pressupde-se que a estruturagdo destas unidades ndo faz parte das
normas. Todavia considera-se que a unidade mais ampla (the broadest unit)
a considerar na descricdo em arquivo é o fundo, e que este é constituido
por partes que apresentam entre si uma relagdo hierarquizada, introdu-
zindo assim implicitamente o principio da descri¢do multinivel, ou seja a
nogdo de que a representagao de um fundo de arquivo se torna significativa
quando as unidades arquivisticas que o compdem sdo descritas ndo s6 de
per si mas inseridas no contexto da sua criagdo e organizacio.

A este ponto vem a lume a ainda ndo resolvida e talvez teoricamente
insoliivel questdo de definir o que é o fundo de arquivo.

Sobre esta definicdo, ou o estabelecimento do que é um fundo convém
reflectir sobre o paragrafo 2.2.3, e citamos na lingua original: «As a first step
towards standardized archival description each country should develop guidelines
for defining the fonds. These should take full account of the administractive
structures and should be consistent with the principle of provenance».

Pensamos que o nosso pais tem alguma experiéncia neste campo se
pensarmos nas linhas de ac¢do desenvolvidas com a publicagdo pelo Insti-
tuto Portugués de Arquivos da Coleccao Estudos e Documentos Técnicos
onde sdo dadas orientacbes para a organizacao e descri¢do de varios tipos
de fundos documentais como, por exemplo, para os fundos de cAmaras
municipais, fundos notariais, etc., e que permitiram a inventariacdo colec-
tiva deste tipo de documentos. E um exemplo a seguir...

Reconhece-se ainda no prefacio da Declaragdo que «especially in view of the
increasing complexity of administrative structures, an explanation of the context
in which material was created is an important aspect of archival description». No
pardgrafo 4.2, para explicar este contexto afirma-se a necessidade de apre-
sentar a0 mesmo tempo, ou estabelecer uma ligacdo, entre a informacao
sobre a proveniéncia e a informacdo sobre o material de arquivo.

Esta ligagdo pode ser estabelecida introduzindo o elemento «Name of
creator» (que pode ser utilizado em qualquer nivel de descri¢gio de um
fundo) e pressupde que ainda que um fundo s6 possa ter uma proveniéncia,
as partes que o compdem podem ter sido criadas por um ente diverso.
Aqui encontramos uma enorme flexibilidade na organizacdo e consequen-
temente na descricdo, dos materiais de arquivo; muitos dos problemas
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postos quando num fundo de arquivo encontramos documentos «herda-
dos» de organizagoes diferentes, que vulgarmente definimos como prove-
niéncias diversas, podem ser resolvidos através desta distingdo entre pro-
veniéncia e criagao.

Hugo Stibbe, secretario da Comissao, escreveu recentemente um artigo
a propésito do controlo de autoridade no qual exemplifica como pode ser
feita esta ligacao*.

Por outro lado o modelo de representacdo de um fundo arquivistico
apresentado tanto na Declaragio de Principios como nas ISAD(G), baseia-se
numa enorme flexibilidade. No topo da estrutura é representado o maior
conjunto documental com uma mesma proveniéncia, o fundo e na parte
inferior o documento, a menor unidade arquivistica indivisivel; entre estas
duas unidades, sdo possiveis tantas divisdes (se olharmos de cima para
baixo) ou tantos agrupamentos (se olharmos de baixo para cima), quantos
os apresentados pelos documentos. No mesmo modelo aparece salientado
(através da linha tracejada) o agrupamento ou subdivisdo Série, para dis-
tinguir a unidade que geralmente determina a organizagdo do fundo
enquanto reflexo do sistema de arquivamento na origem, ou seja, na enti-
dade produtora do fundo, ou enquanto elemento unificador dos documen-
tos relativos a uma mesma actividade.

Nas 15AD(G), o segundo documento produzido pela Comissao, sao estru-
turados os elementos de informagao a utilizar na descrigdo, qualquer que
seja o nivel de descrigdao utilizado, e deixa-se ao critério do arquivista a
escolha dos que mais se adaptam a unidade a descrever (uma das regras
alids da descricdo multinivel).

A selecgao dos elementos de informagao que integram as ISAD(G) foi feita
com base nos seguintes manuais:

* Steve HENSEN, Archives Personal Papers, and Manuscripts, A Cataloguing
Manual for Archival Repositories, Historical Societies, and Manuscript
Libraries. 2nd ed. (Chicago: Society of American Archivists, 1989);

e Michael COOK; Margaret PROCTER, Manual of Archival Description
(Great Britain: Gower Publishing Company, 1989);

* Rules for Archival Description = Régles pour la Description des Documents
d’Archives (Canada: Bureau of Canadian Archivists, 1990).

* H. StiBsE, «L’application de la notion de fonds», Archives, 25, 1, 1993, p. 51-83 (ISSN: 0044~
-9423).
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Os elementos de informacdo sdo estruturados em seis areas diversas:

Identificacio — onde se incluem os elementos de informagdo que
identificam a unidade descrita.

Contexto — elementos sobre a origem e histéria custodial dos
documentos.

Condicdes de acesso e utilizagdo — indicagdes sobre a disponibilida-
de da unidade descrita.

Materiais associados — informacgdo sobre outros materiais de
arquivo relacionados com os descritos.
Notas — informacdo especifica e ndo incluida em nenhuma das

outras areas.

Considera-se que para fins de troca de informacdo s6 uma pequena
parte destes elementos é essencial. Estes corresponderdo fundamentalmente
a identificacdo da unidade descrita, a qual devera obrigatoriamente incluir
o nome da entidade produtora dos documentos.

Um outro principio presente nas ISAD(G) é o de ndo haver um limite da
dimensdo das descrigdes. Reconhece-se que a descricdo em arquivos se
baseia fundamentalmente em dados de tipo texto muito varidveis em fun-
cdo da natureza dos materiais a descrever.

Chegados a este ponto podemos pensar que nao existe nestas normas
uma grande inovacdo. De um modo ou de outro nas nossas descrigdes estes
elementos estiveram sempre presentes. E verdade, mas é verdade também
que MUITAS VEZES A MANEIRA MAIS SIMPLES DE ELABORAR UMA NORMA E A DE INSTITUIR
UMA PRATICA. Nas ISAD, porém, é estruturada uma sequéncia e identificam-
-se de modo pontual e rigoroso os elementos de informagdo que sempre
fizeram parte das descrigdes em arquivo.

As variacdes locais que as descri¢des possam assumir sdo indiscutiveis,
mas uma base comum existe. Dependera de nés, arquivistas, da nossa
vontade e capacidade de cooperagdo o prosseguimento do trabalho de
aperfeicoamento da nossa profissao.
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