PROBLEMAS DE ALFABETACAO

CDU 025:347

RESUMO: Procuram resolver-se vdrios problemas de alfabetagdo, que
surgem quando se metem as fichas nos catdlogos, quer em encabegamentos
onomdsticos quer de matérias.

A simplificagdo da tarefa de quem intercala impds solugSes tdo mecénicas
quanto possivel; os interesses de quem procura, introduziram, nalguns casos, uma
racionalizacgdo.

1—Ordenacido de encabegcamentos onomasticos e de matérias

Se o objectivo dum catdlogo é dar a quem o manuseia, directa e
rapidamente, uma informacdo desejada, torna-se necessario ter em conta
um principio de ordem sem o qual as buscas se tornariam morosas e
muitas vezes improficuas. Assim em todos os catédlogos, excepto no
sistematico, a ordem comummente aceite é a alfabética.

A alfabetacdo, como todos sabemos e a prépria palavra indica, é a
disposicdo das palavras de acordo com a ordem alfabética, tal como
elas se apresentam vulgarmente nos dicionarios.

Embora seja um assunto assaz debatido, e para muitos a primeira
vista demasiado facil, sem problemas, bastando para isso conhecer o
alfabeto, temos notado que na pratica suscita ainda bastantes duvidas,
pois muitas vezes cada caso é um problema.

Comecaremos hoje por apresentar algumas sugestdes, susceptiveis
de discussdo, é evidente, sobre a ordenagdo geral das epigrafes onomas-
ticas e de matérias, que a experiéncia, adquirida no trabalho de muitos
anos na Biblioteca Geral da Universidade de Coimbra, nos indica como
mais aceitaveis.

Convém notar, que nesta ordenagdo, como principio de ordem geral,
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pusemos de parte o método «etra por letray por se considerar pouco
pratico e confuso adoptando antes o sistema «palavra por palavrar ().

Antes de esquematizarmos e comegarmos a analisar as suas varias
particularidades, parece-nos de interesse apresentar em colunas para-
lelas exemplos dos dois processos, para mais imediatamente ressaltarem
as vantagens que reconhecemos 2o segundo e por ele nos levaram a
decidir.

Método «letra porv letray

Rio Formoso
Rioja

Rio Maior
Rioste

Rio Tinto

Porto

Portocarrero

Portocarrero, Jodo de
Porto Coubert

Porto e arredores

Porto — Invasdes francesas
Porto Isabel

Porto — Museus

Porto Rico

Santo Ildefonso

Santola

Santo — Literatura portuguesa—
Santono —Contos
Santo Oficio

Santos, Jodo dos

Santo Sepulcro

Santo Tirso

Método «palavva pov palavvar

Rio Formoso
Rio Maior
Rio Tinto
Rioja

Rioste

Porto

Porto — Invasdes francesas
Porto — Museus

Porto Coubert

Porto e arredores

Porto Isabel

Porto Rico

Portocarrero

Portocarrero, Jodo de

Santo — Literatura portuguesa—
Santo Ildefonso —Contos
Santo Oficio

Santo Sepulcro

Santo Tirso

Santola

Santono

Santos, Jodo dos

Decidimo-nos, pois, por este segundo método, mais imediato, mas,
neste como alids em todos os outros pontos em que tocarmos, aceitamos
e pedimos sugestdes e correcgdes, porque desta troca de experiéncias
— aproveitemos para tal as paginas que Cadernos nos oferecem — pode-
rdo um dia surgir umas regras de alfabetagido para uso nas bibliotecas
portuguesas.

(') PEixoto, Jorge — Técmica Bibliogrifica.
vol. 11, p. 79.

Coimbra, Atlantida, 1962,
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Seguiremos o seguinte esquema:
A — Ordenagdo dos encabegamentos onomdsticos

Varias obras do mesmo autor

TraducGes das mesmas obras

Virias edigdes da mesma obra

Nomes préprios ou epitetos separados por virgula
Elementos numéricos

Esquema geral da ordenagio

DG A W N =
e e v 2

=

B — Ordenagdo dos encabegamentos de matéria

1) Encabegamentos simples

2) Com subepigrafe

3) Com elementos numéricos

4) Nomes compostos e expressdes fraseoldgicas
5) Abreviaturas iniciais

6) Esquema geral da ordenagdo

A — Encabecamentos onomdsticos

1) Varias fichas de obras do mesmo autor ordenam-se alfabética-
mente pelos titulos da obra

CasTtELO BrANCO, Camilo
Amor de perdigao.

CasTELO BrANCO, Camilo

Amor de salvagdo.

CasTELO BrANcO, Camilo
Eusébio Macario.

CasTELO BrANco, Camilo

Memoérias do cédrcere.

CasTELO BraNco, Camilo
Onde estd a felicidade ?
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2) TFichas da mesma obra em vdrios idiomas ordenam-se alfabe-
ticamente pelos titulos

WEeLLs, Herbert George
O homem invisivel.

WEeLLs, Herbert George
L’homme invisible.

WELLs, Herbert George
The invisible man. (1)

Intercalam-se entre estas, outras obras, desde que a ordem alfabé-
tica o exija, o que tem o inconveniente de nio juntar as mesmas obras
em linguas diferentes mas tem a vantagem de ndo fazer excepgdo a
ordenagio alfabética.

WEeLLs, Herbert George
O homem invisivel.

* WELLs, Herbert George
O homem misterioso. (se existisse)

WELLS, Herbert George
L’homme invisible.

* WEeLLs, Herbert George
L’ile du docteur Moreau.

WELLs, Herbert George
The invisible man.

3) Fichas de varias edigdes, da mesma obra, no mesmo idioma,
dispdem-se por ordem crescente, guiando-nos pelo numero da edigdo,
quando venha expresso, ou, faltando este, pela sua data

SIMENON, George

Le revolver de Maigret. 24°¢ éd.
Paris, 1952.

SimENON, George

Le revolver de Maigret. 25° éd.
Paris, 1953.

() O problema da exclusdo dos artigos no inicio do titulo da obra serd
tratado proximamente.
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Havendo uma edicdo sem data arruma-se no fim das outras
com data expressa (1)

MonsARRAT, Nicholas
La mer cruelle.

Paris, 1958,
MonsarrAT, Nicholas
La mer cruelle.

Paris, 1955.
MonsARRAT, Nicholas

La mer cruelle.
Paris, s. d.

4) O mesmo apelido seguido de nome préprio ou epiteto, separa-
dos por virgula, seguem a ordem alfabética desse nome ou epiteto

Porto, Anténio Pauro, Manuel
Porto, J. Pavuro, Rogério
Porto, Jodo Pauro, Sao

PorTo, Jodo e Dias, Manuel PAuLo, Susana

Porto, Jodo e TAVARES, José
Porro, Jodo e outros

As iniciais colocam-se antes dos nomes desdobrados por ignorar-
mos qual o nome que representam (J. = Jacinto?, Jaime?, Jerénimo?).

Para os segundos autores adopta-se entre si a mesma ordem que
para os primeiros reservando para ultimo a ficha de varios autores com
a indicagdo de «e outrosy. :

Como normalmente a calalogacdo adopta o critério de pospor os
epitetos Sdo, Santo e Santa, sempre por extenso, estes sdo ordenados
alfabéticamente com os nomes préprios. A abreviatura S. poderia
levar a confusdo com a dum nome préprio que, nesse caso, viria antes

() Biblioteca Apostélica Vaticana— Normas para a Catalogagdo de Im-
pressos, 2.2 edigdo brasileira. Rio de Janeiro, Instituto Brasileiro de Biblio-
grafia e Documentagdo, 1962, p. 405. Nestas regras ordenam-se primeiro as
obras sem data.
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de todos os nomes comegados por essa letra, tal como acabidmos de ver
na alinea anterior (1).

SANTA MARIA, Manuel de HospitTals — Estrela

SANTO ANDRE, Joaquim de HospiTAls — Santa Maria
SXo TomA4s, Jodo de HospiTAals — Santo Antdénio
SXo VICENTE, José de Hospitais — Sdo José

HospiTais — Sdo Luis
HospiTals — Universidade de Coimbra

Para este segundo exemplo veja-se a alinea 2) do grupo B.

Todos os outros epitetos antepostos ou pospostos como: Abade,
D., Dom, Dr., Fr., Frei, P., Padre, Sr., Senhor, Séror, etc. tem-nos
abolido a catalogagdo por se considerar que além de normalmente des-
necessarios vinham tornar mais confusos os principios de alfabetagdo.

Acontece no entanto muitas vezes, conhecer-se apenas o nome
proprio que ¢ insuficiente para uma identificagdo. Nesse caso é ainda
a catalogacdo que compete resolver esse problema recorrendo entdo a
um epiteto, sempre posposto com trago, como subepigrafe. O mesmo
para papas, reis, imperadores, etc. que sdo conhecidos normalmente
pelo nome préprio (Vide alinea 5).

JoZo — Abade Pauro — Abade
JoZo — Principe Pavro — Filho de...
JoKko — Visconde

Quando aparecem dentro duma frase os epitetos sdo ordenados
alfabéticamente, como qualquer outra palavra, e no caso de estarem
abreviados contam-se como desdobrados.

Cartas do Padre Teillard de Chardin
Cartas do Rei Fernando 1v

Lettres & Madame et Monsieur Emile Strauss
Lettres a M. (Monsieur) et M. (Madame) Sidney...

Note-se, para melhor compreensdo destes dois exemplos e dos
apresentados em 1) a 3), que na alfabetacdo de fichas com o mesmo

(1) Quando estes epitetos j4 fazem parte integrante dum nome — a isto
é a catalogacdo que tem de estar atenta-—ndo hd qualquer problema de ordem
alfabética, seguem a regra geral.
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encabecamento, se tem que recorrer aos elementos do corpo da ficha:
titulo da obra, em encabecamentos de autor e mome do autor para que
se remete, em encabegamentos alfabéticos de matérias.

5) Elementos numéricos seguem a ordem alfabética da subepi-
grafe e dentro desta a ordem crescente dos elementos numéricos da
epigrafe

JoKko vi— Imperador de Bizancio PrDRO 11— Czar da Rissia
JoZAo vii— Imperador de Bizancio PEDRO 1v— Czar da Russia
JoXo 1v— Imperador de Niceia PeEprO 1— Rei de Aragdo

JoXo xx1— Papa PEDRO 111— Rei de Aragdo
JoZo xxi111— Papa PEDRO v— Rei de Portugal

JoRo 1— Rei de Aragdo
Joko 11— Rei de Aragdo
JoXo 1— Rei de Castela
JoZo 1— Rei de Franga
JoAo 11— Rei de Franga
Jo&o 11— Rei de Portugal
JoXo v— Rei de Portugal

Como se pode verificar pelos exemplos, seguimos primeiro a ordem
alfabética da subepigrafe e s6 depois recorremos a ordem crescente da
epigrafe. Observe-se também que no caso de titulos de soberania,
como Czares, Imperadores, Reis, etc. a subepigrafe é que determina a
ordem numérica pois se subdivide alfabéticamente pelo pafs que eles
governam e dentro deste pelo numero de ordem atribuido a cada
governante,

Czar

I d Bizancio

mperador e
p Niceia

Papa

Aragdo
Castela
Franga
Portugal

Rei

Poderfamos seguir apenas a ordem crescente dos elementos numé-
ricos da epigrafe mas achamos esse critério menos pratico por nio agru-
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par figuras relacionadas quer por cargos, quer pelos paises em que estes
sdo desempenhados. Seria assim:

JoZo
Joko
JoZo
Joxo
JoXo
Joxo
JoZo
Joko
JoZo
Joko
Joko
Joko
Joko

1— Rei de Aragdo

1— Rei de Castela

1— Rei de Franga

11— Rei de Aragdo

11— Rei de Castela

11— Rei de Franga

111 — Rei de Portugal

1v — Imperador de Niceia

v — Rei de Portugal

vi — Imperador de Bizéincio
vii — Imperador de Bizancio
xx1— Papa

xx111 — Papa

3

PeEDRO 1— Rei de Aragio

PEDRO 11 — Czar da Rissia
PEDpRO 111— Rei de Aragio
PEDRO 1v— Czar da Rdussia
PEDRO v— Rei de Portugal

Alids o nosso critério é o seguido, também, pelas regras da Vati-

cana, ja

citadas, e da ALA (1).

6) Esquema geral da ordenagdo, por nés adoptado

Nomes simples
Nomes mais epitetos
(ordem alfabética)

Apeli

A0St e ey s

(1)
(*)

este epiteto intercalandc-o com os apelidos.
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Jo&o

JoZo — Abade
JoiRo — Duque de Aveiro
JoAo — Frei

JoAo — Padre

JoZo xx1— Papa

JoXo xxi1ir — Papa

JoAo 1— Rei da Polénia
JoXo 1— Rei de Aragdo
JoAo 11— Rei de Castela
JoRo 1— Rei de Portugal
JoZo 11— Rei de Portugal
JoZo, Anténio

Joio, Jorge

JoXo, Sdo (2)

Joio, Vasco

Biblioteca Apostdélica Vaticana — 0b. cit., p. 383.
ALA Rules for Filing Catalog Cards, Chicago, Illinois, 1942, p. 15.
Como j4 explicAmos atrds na alinea 4) abrimos uma excepg¢fo para
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Nomes compostos e titulos de obras ... JoZo ALBERTO— Rei da Pol6nia
Vid.: JoAo 1—Rei da Polénia
JoXo ANEs
JoXo pE AusTria (1)
JoRo CrisésTomo, Sdo
JoXo pE DEus, Sdo
JoAo E As AVES
JoZo Lufs
JoXo No pafs DOS LOUCOS
JoXo pE PARis

Este foi o critério que nés escolhemos por nos parecer, pela sua
simplicidade esquemdtica, o menos susceptivel de confundir o leitor,
pouco afeito a lidar com ficheiros.

Vejamos agora os trés processos apresentados pelas regras de cata-
logacdo da ALA e o critério da Vaticana (2).

I —Nomes; sIMPlesia. il v s wretsns saease. - ] OXO
Nomes mais epitetos ... ... ... ... ... ... JoAo, Abade
(ordem alfabética) JoZo, Duque de Aveiro
JoXo, Frei

JoZo, Padre
JoRo xx1, Papa
JoXo xxi1, Papa
JoXo 1, Rei da Polénia
JoZo 1, Rei de Aragdo
JoZo 11, Rei de Castela
JoZo 1, Rei de Portugal
JoXo 111, Rei de Portugal
JoZXo, Sao
Nomes compostos «vs ... vov vew ew ... ... JOAO ALBERTO, Rei da Polénia
Vid.: JoZo 1, Rei da Poldnia
JoXo ANEs
JoXo DAMASCENO, Sao
JoXo DE AusTRIA
JoXo pE Dxus, Sdo
JoXo DE PARIS
JoZo Lufs

(11) As preposigdes, como elemento de ligagdo de nomes préprios, ndo entram
na ordenagdo alfabética. Abordaremos o assunto proximamente.
(2) ALA—Ob. cit., ps. 15 a 19 e 67 a 70.
Biblioteca Apostoélica Vaticana — 0b. cit.,, ps. 382 a 385.
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ADEIIAOS s h et e s see v eny e, ene

Titulos de obras. ...

II — Nomes simples ... ..o ver ver vee ver vnn oue
Nomes mais epitetos, pela ordem: Sanios
Papas

Reis

Principes e nobres
Epitetos vdrios

Nomes compostcs ...

APelidos: i wils e er e

Titulos de obras. ... ... ... .,
LIl APeRAOS rlSiar st oo srvv o rmimwss Sovise iy

Nomes em geral . ... ... cov vre v wee oo
(ordem alfabética)
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JoZo, Anténio

. JoRo, Jorge

JoZXo, Vasco
JoRo E As AvEs
Joio ~o pafs pDos Loucos

Joxo

JoZo, Sao

JoXo xx1, Papa

JoAo xxii1, Papa

JoXo 1, Rei de Aragdo

JoXo 1, Rei da Polénja

JoKo 11, Rei de Castela

JoXo 1, Rei de Portugal

JoA&o 111, Rei de Portugal

JoKko, Duque de Aveiro

Jo&o, Abade

JoRo, Frei

JoKo, Padre

JoXo ALBERTO, Rei da Polénia
Vid.: JoXo 1, Rei da Polénia

JoAo ANEs

JoZko CrisésTomo, Sdo

JoXo DamAsceENoO, Sdo

JoXo DE AusTRIA

Joko pE Dxus, Sdo

JoAo pE PARIS

JoXo Luis

JoXo, Anténio

JoXo, Jorge

Jo&o, Vasco

Joko E As AVESs

JoXo ~No pafs pos roucos

JoZo, Anténio

JoXo, Jorge

Jo&o, Vasco

Joko

JoXo, Abade

JoZo ALBERTO, Rei da Polénia
Vid.: Joko 1, Rei da Polénia

JoKo ANES

JoZo Cris6ésTomo, Sdo

JoXo DaMAsCENO, Sdo

JoXo pE AusTria
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JoZo pE Drus, Sdo

Joko pr PARIs

JoRo, Duque de Aveiro
JoAo E As AVES

Joio, Frei

Joko Lufs

JoXo No pafs DOS Loucos
Joko, Padre

JoXo xxi1, Papa

JoAo xxi11, Papa

JoXo 1, Rei de Aragédo
JoZo 1, Rei da Polénia
JoKo 1, Rei de Portugal
JoZXo 11, Rei de Castela
JoXo 111, Rei de Portugal
Joko, Sao

Neste 3.2 exemplo os nomes que constituem apelido vém em pri-
meiro lugar logo seguidos indistintamente de nomes compostos, titulos
de obras e nomes com epitetos, ordenados alfabeticamente. As prepo-
sicGes também sdo intercaladas na ordem alfabética.

Estes trés exemplos mostram bem as diferengas existentes em rela-
¢d0 a0 nosso critério, quer pela ordem estabelecida em relacdo aos varios
casos, quer pela maneira de os apresentar. Enquanto nés separamos o
epiteto do nome por meio dum travessdo as regras da ALA empregam
sempre virgula o que, quanto a nés, ndo dd uma visdo tdo imediata.

A concluir apresentaremos um esquema do método adoptado nas
regras da Biblioteca Vaticana cujo sistema de ordenacdo, ainda mais
complexo, nos parece impraticdvel, primeiro porque, em ficheiros de
livre acesso, o leitor teria que ser iniciado nestas regras para conse-
guir encontrar o que desejasse; segundo porque vem contra 0s nossos
principios de alfabetagdo, é mais uma arrumacdo sistemdtica enquanto
a nossa procura Sser mecdnica.

Nomes simples
1) sem qualquer complemento
2) com data (ordem cronoldgica)
3) nomes de Sanfos:
a) s6 com apelativo S.
b) seguidos de data (ordem cronolégica)
¢) seguidos de titulo eclesidstico (ordem alfabética)
4) nomes de Papas (ordem numérica)
5) Imperadorves (ordem alfabética do estado que governam, e, no
mesmo estado, ordem numérica)
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6) Reis e outros chefes de estado (o mesmo que para a alinea anterior)

7) nomes seguidos, depois de uma virgula, de um qualificativo qual-
quer (ordem alfabética do qualificativo)

8) nomes usados como sobrenomes

Nomes compostos (critério igual ao dos nomes simples)

1) nomes compdstos sem qualificagdo

2) » » » » mas com data
3) Santos
4) Papas
5) Imperadores
6) Reis e outros chefes de estado
)

nomes compostos seguidos, depois de uma virgula, de um qualifi-
cativo ou determinagdo, e titulos de obras iniciadas com nome

préprio (1).

7

B — Encabegamentos de matéria

A escolha da epigrafe de matéria é muito subjectiva, depende do
critério pessoal e circunstancial de quem a adopta, por isso nunca ¢é
demais focar determinados principios base nos quais assentdmos. Sdo
principios que dizem respeito sobretudo a catalogagdo —que é quem
determina a forma dos encabecamentos — mas ndo nos parece despro-
positada a enunciacdo breve de certas orientagbes gerais, até porque,
na sua grande maijoria, podem ter sido estabelecidas por exigéncias
manifestadas pela alfabetacédo.

Devem evitar-se, antes de mais, os encabecamentos complexos e
muito fielmente sujeitos ao titulo que temos diante dos olhos (2).

(1) PELLETIER, Monique— Catalogues Auteurs Régles d’Intercalation. Paris,
Bibliothéque National, 1964, ps. 6 e 7. E adoptado aqui um esquema seme-
lhante a este ultimo apontado. Note-se, no entanto, entre outras pequenas dife-
rengas, que os reis franceses sdo colocados antes de todos os outros que se
seguem pela ordem alfabética dos pafses.

(%) Agrupamos sob uma mesma epigrafe obras que tratam dum mesmo
assunto. A epigrafe deve exprimir o assunto concreto que a espécie bibliogra-
fica versa, mas permitir que nela se venham a agrupar as obras em que o mesmo
assunto é tratado e que nos aparecem fatalmente sob titulos diferentes.

«Los metodos actuales del pensamiento» (titulo da obra)
«Reglas para la direccién del espiritu» » » o o»
«A razdo experimental. (Logica e metafisica)» (titulo da obra)

LOGICA (ideogrifico comum)
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Como se pode ver por estes exemplos a preocupagdo foi sintetizar
o assunto numa ideia que exprimisse o conteudo da obra— Ldgica.

Acontece porém que nem sempre uma palavra é capaz de exprimir
o conteudo exacto ‘do livro. Se a epigrafe simples é insuficiente tere-
mos de adoptar uma subepigrafe, e s6 quando esta ndo for possivel
adoptaremos uma epigrafe composta.

«Logique et philosophie des sciences» (titulo da obra)
«Sur la logique et la théorie de la science» (titulo da obra)

LOGICA — Ciéncia (ideogrdfico comum)

«Evolution de la logique» (titulo da obra)

LOGICA — Evolugio (ideogréfico)

«Logique formelle et Logique transcendantales (titulo da obra)

LOGICA FORMAL (ideogréafico)
LOGICA TRANSCENDENTAL (ideogréfico)

Neste ultimo exemplo ja ndo pudemos traduzir a ideia por meio
de uma subdivisio que focasse um aspecto particular do assunto prin-
cipal ou uma relagdo com outro assunto (assunto principal = epigrafe;
aspecto particular desse assunto ou relacdo = subepigrafe). A frase, o
conjunto das duas palavras, formam um todo comummente aceite que
ndo nos compete e seria artificicial desmembrar.

Ha ainda a salientar o caso dos didascilicos, ou seja titulos de
obras, que se transcrevem tal como nos aparecem. Imaginemos um
romance intitulado LOGICA E ASSUNTO DE DOIS»; o ideografico
serd portanto a cépia fiel do titulo. e

Teremos pois, pela ordem dos exemplos apontados (e ndo alfabé-
tica): LOGICA |/ LOGICA-Ciéncia; LOGICA-Evolugio /| LOGICA FORMAL;
LOGICA TRANSCENDENTAL / LOGICA E ASSUNTO DE DOIS.

Por meio do hifen suprimem-se nos encabegamentos os arfigos, pre-
posigdes e conjungdo e, sé se mantendo (salvo os artigos) nas frases fei-
tas ou nos encabecamentos compostos que se justifiquem nas condi¢des
atrds apontadas.

ARTES E OFICIOS
CANA DE ACUCAR
LIVRO DE HORAS

PESOS E ALTERES
SOLDADOS DE CHUMBO
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Explicadas estas normas, muito gerais, estabelecidas para a forma
dos nossos encabecamentos de matéria vamos entrar finalmente no
desenvolvimento do esquema.

1) Epigrafes simples ordenam-se alfabéticamente

ARTE
ASIA
CIENCIA
DIREITO
FRANCA
MEDICINA
PORTO
VIAGENS

Se a epigrafe for igual segue-se a ordem alfabética dos autores
das obras

ARTE FRANCA
Vid.: BaiLry, Auguste Vid.: BENDA, Julien

ARTE FRANCA
Vid.: DELAYEN, Gaston Vid.: BrioN, Marcel

ARTE FRANCA
Vid.: ROSTAN, Jean Vid.: Maurois, André

2) Epigrafes iguais seguidas de subepigrafe. Ordenam-se alfabeé-
ticamente pelas subepigrafes

PORTO — Histoéria LOGICA — Ciéncia
PORTO — Invasdes francesas LOGICA — Evolugio
PORTO — Lutas liberais

PORTO — Museus

PROBLEMAS — Arit-
mética
PROBLEMAS — Fisica

Em casos de epigrafes e subepigrafes iguais entra em conta a ordem
alfabética de autores, como na alinea anterior

LOGICA — Evolugio
Vid.: ANDRADE, José de

LOGICA — Evolugio
Vid.: CasTrO, Jodo de

LOGICA — Evolugio
Vid.: Morais, Jodao de
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PORTO — Museus
Vid.: Braca, Manuel

PORTO — Museus
Vid.: Pinto, Fernando

PORTO — Museus
Vid.: Sousa, Rui de
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3) Elementos numéricos dentro dum mesmo encabegamento seguem
a ordem numérica crescente

PROBLEMAS — 1.2 classe PORTO — 1640
PROBLEMAS — 2.2 classe PORTO — 1809
PROBLEMAS — 3.2 classe PORTO — 1910

O mesmo se verifica com rubricas como Congressos, Conferéncias,
Coléquios, etc.

CONGRESSO LUSO-ESPANHOL PARA O PROGRESSO DAS CIENCIAS,
IV — Porto — 1942
CONGRESSO LUSO-ESPANHOIL PARA O PROGRESSO DAS CIENCIAS,
XIII — Lisboa — 1950
CONGRESSO LUSO-ESPANHOL PARA O PROGRESSO DAS CIENCIAS,
XXIII — Coimbra, 1956
CONGRESSO LUSO-ESPANHOL PARA O PROGRESSO DAS CIENCIAS,
XXVI— Porto — 1962

COLOQUIO INTERNACIONAL DE ESTUDOS LUSO-BRASILEIROS, I
— Washington — 1950

COLOQUIO INTERNACIONAL DE ESTUDOS LUSO-BRASILEIROS, III
— Lisboa — 1957

COLOQUIO INTERNACIONAL DE ESTUDOS LUSO-BRASILEIROS, ¥V
—- Coimbra — 1963

Se ndo pudermos citar determinada data e houver necessidade de
recorrer ao século este segue imediatamente, na ordenagido das fichas,
0 ou os anos por ele abrangidos

PORTO — 1640
PORTO — Séc. XVII
PORTO — 1809
PORTO — 1870
PORTO — Séc. XIX
PORTO — 1910
PORTO — Séc. XX

Quando a subepigrafe ¢ constituida por uma época — Invasdes fran-
cesas, Idade Média, Renascimento, por exemplo— segue a regra estabe-
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T e o e S Y 1 T e T R T ™

lecida para alinea 2), isto ¢, ordenagdo alfabética, como j4 exempli-

ficAmos
PORTO — Histoéria PORTUGAL — Histéria
PORTO — Idade Média PORTUGAL — Renascimento

PORTO — Invasoes francesas
PORTO — Museus

N. B.—Os ntimeros que iniciam uma epigrafe e que se apresen-
tam sem probabilidades de continuidade numa série, consideram-se como
escritos por extenso e seguem a ordem alfabética

MIGUEL STROGOFF

813 (oitocentos...)

PRIMO BASILIO

40 MARTIRES

333 (trezentos...)

VIAGEM AO CENTRO DA TERRA
252 HORA (vigésima)

WEEK-END TRAGICO

DIE 10 SCHORNSTEINE (zehn) (1)
08/15 (zero...) ;

O mesmo acontece nos titulos, no corpo da ficha, quando subordi-
nados a um mesmo encabegamento

Deuxiéme symposium
Medicine d’aujourd’hui
Troisieme homme

Pelo contrario se formam série seguem o principio atrds apontado
de ordem crescente:

Quatriéme Semaine Internationale de Syntheése
Huitiéeme Semaine Internationale de Synthese
Dixiéme Semaine Internationale de Synthese

() Este critério tem um inconveniente — a lingua de origem expressa na
epigrafe. Para se fazer uma ordenagdo consciente torna-se necessario muitas vezes
recorrer a tabelas de correspondéncia da grafia dos numerais nas diversas linguas.
A ALA —O0b. cit.,, p. 79, e a Biblioteca Apostoélica Vaticana — Ob. cit., p. 389,
apresentam tabelas bastante elucidativas e de facil consulta para quem alfabeta,
mas a que o leitor ndo pode facilmente recorrer quando mexe no ficheiro.

27

Cladernos Bibl. Arq. Doc. 2 (1):12/30 Jan. 1965



Se dentro da mesma rubrica houver um conjunto numérico e outro
alfabético respeitam-se os dois e ordenam-se primeiro as fichas do alfa-
bético e depois as do numérico

ordem alfabética
do titulo da obra CENTRE INTERNATIONALE DE SYNTHESE
Jean Delacroix.

CENTRE INTERNATIONALE DE SYNTHESE
Pierre Gassendi.

ordem numérvica

do titulo da obra CENTRE INTERNATIONALE DE SYNTHESE
Quatriéme Semaine Internationale de Syntheése.

CENTRE INTERNATIONALE DE SYNTHESE
Huitieme Semaine Internationale de Syntheése.

CENTRE INTERNATIONALE DE SYNTHESE
Dixiéme Semaine Internationale de Syntheése.

4) Nomes compostos sem hifen e expressdes fraseolégicas seguem
simplesmente a ordem alfabética, de palavra acabada, excluindo as
preposicdes dessa ordenagdo (1)

PORTO AVILEZ, Anténio— Vida LOGICA E ASSUNTO DE DOIS
PORTO DA CRUZ LOGICA FORMAL
PORTO E ARREDORES LOGICA TRANSCENDENTAL

PORTO ISABEL

PORTO DE MOS

PORTO DA PAZ

PORTO DAS PEROLAS
PORTO DO PRINCIPE
PORTO VELHO
PORTOCARRERO, Jodo de— Obra
PORTOMANTIA (se existisse)
PORTOS

PORTOURO

PORTOZELO

5) Abreviaturas por iniciais arrumam-se, como se fossem palavras,
alfabeticamente
ALA
CDU
FAO

(1) Abordaremos proximamente esta particularidade.
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ONU
SNI
UNESCO

Sempre que a ordem alfabética o exija intercalam-se outras palavras

ALA
ARTE

CDU
CIENCIA
FAO
FARMACIA
ONU
POLITICA
SNI

UNESCO
UNIVERSIDADES

6) Esquema geral da ordenacédo

EPIETAfe o e vy v el e v B DRLO)
epigrafe mais subepigrafe ... ... PORTO — Fundagdo
(ordem alfabética) PORTO — Histéria

PORTO — Invasdes francesas
PORTO — Lutas liberais
PORTO — Museus

idem (ordem numérica) ... ... ... PORTO — 1640
PORTO — Séc. XVII
PORTO — 1809
PORTO — Séc. XIX
PORTO — 1910

nomes compostos e expressbes PORTO — Séc. XX

fraseolégicas . ... ... ... ... ... PORTO AVILEZ, Ant6nio— Vida

PORTO DA CRUZ
PORTO E ARREDORES
PORTO ISABEL
PORTO DE MOS
PORTO DA PAZ
PORTO DAS PEROLAS
PORTO DO PRINCIPE
PORTO VELHO
PORTOCARERO, Joao de— Obra
PORTOMANIA (se existisse)
PORTOS
PORTOURO
PORTOZELO
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O critério alfabético apresentado na Técnica Bibliogrdfica adopta
ainda entre o encabegamento com subepigrafe numérica e os nomes
compostos e expressdes fraseolégicas mais dois tipos de encabecamentos
— com subepigrafe geografica e encabecamento invertido.

subepigrase geogrédfica . ... ESCULTURA — Buenos Aires
(ordem alfabética) ESCULTURA — Minho
ESCULTURA — Portugal
encabegamento invertido... ESCULTURA — Decadéncia da
(ordem alfabética)

Servimo-nos deste exemplo visto ser o que ilustra o esquema da
Técnica Bibliogrdfica ().

Crentes de que os nossos pontos de vista, aqui despretenciosamente
expostos, irdo encontrar a compreensdo necessaria, continuaremos a
debrugar-nos sobre estas questdes de alfabetagdo, abordando num pré-
ximo capitulo o problema dos artigos, preposicoes e prefixos.

HELANIA MARIA PA1vA GOUVEIA

Catalogadora da Biblioteca Geral da Universidade
de Coimbra

(*) Jorge Peixoto— 0b. cit., vol. 11, p. 84.
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