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RESUMO ENTREGUE
APRESENTACAO DA PROPOSTA

QUANDO DA

A intervencdo técnica de qualquer arquivista deve
comecar no momento da producdo documental e, no
Arquivo Distrital do Porto, o apoio técnico as
organizacdes produtoras, publicas e privadas do distrito,
passa também por uma sensibilizagdo em relagdo a
importancia da conservagao preventiva em todas as fases
do circuito documental.

A permanente desvalorizacdo da importancia da
conservagdo preventiva e de técnicas estruturadas e
adequadas as especificidades dos varios suportes,
tradicionais e digitais, conduz a perda irreparavel de
informagdo Unica, insubstituivel e fundamental para a
prossecucdo dos direitos dos cidaddos e para a
salvaguarda da meméria colectiva.

Na maioria dos suportes organicos armazenados nos
Arquivos, a deterioragdo dos mesmos foi mormente
provocada por forgas fisicas (manuseamento excessivo e
descuidado) e abandono, ocorrida nos servigcos
produtores. A estabilidade dos suportes pode depender:

« da qualidade das matérias-primas utilizadas, o
gue pode reforcar a necessidade de serem
estabel ecidas medidas que conduzam a reducéo das
deterioraces inerentesatravés da aplicacdo de
medidas preventivas,

« das formas de armazenamento, que quando feito
de forma correcta pode aumentar o periodo da vida
dos documentos, mas que, pelo contrario, quando
sujeito a uma arumagdo negligente, a
desorganizacdo e a falta de espaco, depressa resulta
em deformacfes para 0s acervos,

« do acondicionamento seleccionado, podendo ser
utilizados vérios tipos de involucros em material
com qualidade de arquivo disponivel no mercado,
desde capilhas, capas em papel permanente, caixas a
medida, bolsas, etc.;

« da atencdo como meio ambiente, a0 criar
condicbes estdveis nos espagos destinados a
depdésitos onde os acervos estdo ou vao ser
armazenados;

« dasboas préticas de higienizacdo periodica;

« deum plano de acgao para a eliminacdo e controlo
sistematico de pragas;

« FEtc.

O conhecimento da documentagdo deteriorada e a
frequéncia da sua utilizacdo podem gjudar a determinar
as necessidades de preservag@o e a definir solucdes, que
poderdo passar pela adopgdo de planos regulares de
transferéncia de suporte, com recurso, por exemplo, a
digitalizagdo e/lou  microfilmagem, instrumentos
tecnol égicos de apoio a preservacdo da informacdo, que
permitem reduzir consideravelmente a utilizacdo ou
reproducdo directa dos documentos nos Servigos de
Atendimento.

Por outro lado, e com a emergéncia das Novas
Tecnologias de Informagdo e Documentacdo, cada vez
menos actividades se manifestam em documentos
tradicionais, com um conte(ido e uma estrutura unidos
num suporte materia, sendo aé trivid o
reposicionamento dos servigos publicos e privados no
sentido de uma desmaterializacdo de processos, de um
investimento no negoécio electronico e, por conseguinte,
na aquisicdo de softwares de tramitacdo documental em
contexto digital.

Por detrés da garantia de um servico mais répido,
completo e transparente para o cidaddo, ocultam-se,
contudo, novos desafios e novos procedimentos, que
dever&o ser reflectidos e regulados pelos profissionais de
informagdo e documentag&o em parceria com os técnicos
de conservagao.

Nesta linha, a implementacdo de planos de preservacdo
integrada nas entidades produtoras torna-se fundamental
desde o0 momento da producdo documental,
comportando esta postura varias vantagens quer para o
servico produtor, quer junto dos colaboradores e
respectivo servico (quando o houver) de arquivo, uma
vez que regula as transferéncias para arquivo definitivo
(com séries, processos e unidades de instalagdo
devidamente organizados a priori), sensbiliza os
colaboradores para a fun¢cdo de memoéria e de
salvaguarda de direitos implicita nos documentos de
arquivo, incutindo normas de organizagdo essenciais
para uma recuperagcdo de informagdo mais célere, e
diminui os custos com restauros e intervengdes na



documentagdo a médio e longo prazo.

A presente abordagem surge, deste modo, com o
objectivo de promover atitudes face a preservacdo dos
documentos produzidos que, de antem&o e considerando
a(s) respectiva(s) Portaria(s) de Gestédo de Documentos,
se destinam a conservacdo permanente. Neste sentido, o
ADP pretende apresentar um poster que procure abordar
alguns aspectos pragméticos a ter em conta durante a
vida activa dos documentos de arquivo.



