0 ACESSO A INFORMAGAO NDB‘ARGUIVDS FUBLICOS FORTUGUESES

por Fernanda Ribeiro ¥

Resumg

0 texto que se apresenta ¢ o resultado da andlise de um
inquérito enviado aos Arguives Fublicos Fortugueses, com vista a
conhecer os instrumentos de pesquisa da informacio em oeral, a1

existentes =, em particular, os instrumentos de acesso por  as—
suntos.

Unma an4lise detalhada das respostas recebidas permitiu, al&m
dos aspectos referidos, fazer um levantamento actualizado dos
arquivos histdricos (nomeadamente os municipais e os dos Governos
Civis), bem como do pessoal técnico que possuem.

Ahstract

This paper is the result of the analvysis of a questionnaire
sent to the Fortuguese Fublic Archives in order to  krow the
able finding aids and specially those which refer to subject

Besides the aspects above referred, a detailled analysis of

the answers enabled us to get an actualized Lnowledge of the

tistent  archives (namely in what concerns local administration

and "Governos Civis") as well as the professional staff of those
archives. '

1. INTRODUCAQO

No aEmbito do nosso trabalho de investigacéao énquanto docente
do Curso de Especializacédo em Ci@ncias Documentais, levamos a
cabo um inquérito, sob a forma de questionario (ver Anexos 1-A,
1-B, 1-C)) aos arguivos histdricos portugueses, com o abjectiva
de conhecer os instrumentos de pesquisa ai existentes &, em
particular, os instrumentos de acesso A& infarmagdoc por assuntos.

0 guestionario foi enviado aos arguivos publicos abertos &
consulta, de Fortugal Continental, que nos foi possivel referen-—
ciar (1). Dentro da nogdo de "arquivo publico" limitAmo-nos aos
arquivos da administracdo publica, n&o considerando, portanto,

(1) Agradecemos ao Instituto Fortuguds._ de Arquivos (I.F.A.) o
apoio prestado para o levantamento dos arquivos = respectivas
moradas.

¥ Assistente Estagiiria do Curso de Especializacido em Cigncias
Documentais da Faculdade de Letras da Universidade do Forto
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conservados s bl dotesc publlmas (por exempla, fundos de

y familia, =tc.) & nio ser os Ccaso
histdricos gque se encontram na dependéncia de  bib
suceds, algumas vezss, Com arquivos municipais.

Jupntamente com o Qquestionaric snviamos wma falha com  ins-
para o seun presnchimento, na qual explicitamos & defini-

t
i'[l
11

mos oS conceltos e termos utilizados, por forma a nao  surgirem
dividas na sua interpretacio.

0 envio do questionArioc foi feito no més de Maio de 1971, a
3246 entidades, tendo sido recehidas 2475 respostas. Em wvirtude
dezta boa receu:lv1dadm decidimos enviar uma “8 via 4s entidades

que nao responderamn, obtendo com isso mais 17 respostas, o 2 que
veln 5 totalizar Z2&60 (79,8%).

2. IDENTIFICAGAD / CARACTERIZAGAO DOS ARGUIVOS

2.1. Arquivos da Administracao Central

Maste grupo consideramos o ArgQuivo  Nacional, os  Arguiveos
Histdricos dos Ministérios, os Arguivos Distritais, os Arguivos
das  Uni iversidades, bem como outros arquivos da  administragio
publica, que nos foi possivel referenciar (2). No Anexo 2 apre—
sentamos  uma relagio de todos oS arguivos inquirideos bem como as

vas moradas. Fara efeito do inguérito (ver Anex 1-A)
considerdmos, pois, 322 arguivos, dos quais responderam 30 (3), ou
seja, uma percentagem de F3I,BY.

Camn  se pode comprovar pelo questiondrio em anexo, com  as

questies respeitantes & ldentificagido / caracterizacido dos argui-—
vos, pretendiamos saber as suas designagies @ localizacido correc-—
tas, gual o seu tipo (em fungao do Ambito da documentacdo que
conservam) a entidade de quem dependem, o0 ano de abertura ao
publico e a quan+ldade de pessoal técnico que possuem.

‘A analise das respostas obtidas (ver Anexos & 2 4) permitiu-—
-nos classificar os argquivos da seguinte formas

15

- 1 arquivo nacional
— 4 arguivos ministeriais

(2) Os BGovernos Civis tamhém foram objecto do inguérito, mas dado
o desconhecimento da existéncia de arguivos | histdricos nestas

entidades, foi-lhes enviado  um questionario ligeiramente
diferente (ver Anexo 1-RB). Faor isso, t&m agora un tratamento em

ponto separado (2.1.1.).

{Z) Ma andlise das respostas, nido consideramo
co do Ministeério da Justica, por ter sido e
Arquivo Nacional da Torre do Tombo.

0s 0 Arquivo Histori-
(tinto & integrado no
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= 13 arquivos distritais (+ 1 que
— 7 arguivos departamentais (&)

= 1 arguivo universitirio
1

= 1L arquivio especial (&)

ondeun) (4)

Um  dos aspectos importantes que pudemos apurar a  partir
deste inquérito relaciorna—-se com a abertura ao publico dos argqui-
- Assim, verificAmos que a mailoria dos Arguivos Fortugueses
ahriu nos primeiros 30 anos = na ultima década deste sd&cula. De
facto, entre 19373 e 1949, apenas se regista a abertura de um
arguivo &2, deste JAltimo anc até 1979, a abertura de mais 3.
Foram, portanto, cerca de 30 anos de uma certa paralisia nesta
g reflexo sem divida da situagio géeral no pais @ no dominio
cultural, particularmente.

Mo que se refere ao pesscal técnico de BAD, verificdmos que
apenas 4 arquivos nada referem & sua existéncia. Da totalidade das
respost aa, registamos 49 técnicos superiores (7) e 51 tecnicos
auxiliares, o que d& uma média de 2 técnicos superiores e 1.8
tecnicos auxiliares por arquivo. Convem, contudo, assinalar que
dos  arquivos que indicaram a exist@ncia de técnicos  superiores
EAD, & deles nido possuem técnicos auxiliares. Seria interessante
apurar se este facto se deve, por um lado, a uma fTalta de
praofissionais qualificados, ou por outro lado, 2 uma desadequacio
dos ouadros de pesscal as necessidades dos servigos.

Outro dado interessante gue nos foi permitido verificar & o
de que todos oS arguivos que responderam A4 guestio sobre o
pesscal tecnico qualificado (& excepgdo do Arquivo Histdérico
Farlamentar) possuem pelo mencos wun bécnico supearior de BAD, ques &
0 responsavel pelo arguivo.

WiosS

A

wn

L-

2.1.1. Arquivos dos Governos Civis

Dada a inexisténcia de qualguer fonte de referéncia sobre a
situacdo dos arquivos dos Governos Civis, decidimos enviar o
questidnario a todas estas entidades, tenda alterado os campos 1
e 2 do mesmo, com a finalidade de incluir 2 questdes iniciais

(4) Como & do conhecimento geral, o Arquivo Nacional da Toarre do
Tombo cumpre fungdes de Arquivo Distrital de Lisboa & o Argquivo
da Universidade de Coimbra, de Arquivo Distrital de Coimbra.
(3) Incluimos nesta categoria os Arquivos Geral da Marinha e
HL torico Militar, apesar de eles se auto-classificarem como
"arquivo nacional", devido ao &mbito da documentacio que
Conservam.
(6) Esta @ a designagido com que o Arguivo Historico Farlamentar
se classifica e que decidimos manter pelo facto de ser um arquivao
de um orgdo de soberania, ndo se podendo, portanto, incluir na
categoria dos "arquivos departamentais"
(7) 0 Arquivo Histdrico Farlamentar 1nd1ca S técnicos superiores,
mas dada a especificagioc menciconada deduzimos que ndo s&oc da
carreira BAD, pelo que ndo foram aqui considerados.
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ngquaritao Mazional Arguivos  Municipais, feitao pela  BAD,

Q) Comparando  as  respostas obtidas com o0s resultados  do
a0s
publicados in "CONGRESSC

S0 NACIONAL DE BILLlﬁFEFHRIU-u- AROUIVISTAS
E DOCUMENTALISTAS, 29, Coimbra, 1987 - & Integracio Ewopeia: um
desafio a informagio. Actas. Coimbra, livrearia Miner ra, 1987, p.
247-264", verificamos que obtivemos mais 14 respostas & identifi-
Camos mais 11 ﬂqu“VDﬂ- Contudo, como no tratamento do inguérito
da  BAD ndo sio indicados os nomes dos  concelhos  com arquivo
histdrico, mas apenas ndmeros globais por distrito, nNao podemos
fazer gqualguer sstude comparativo dos resultados dos dois Lrngué—
Fitos.
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o inguéErito F :
inTormagdo, pensamos gus neste
i E . a pena analisar outros dados

rtidos, j4 gue se trata de uma realidade pouco mhecids &m que,
st recentemente, s vem notando uma PFEOCLURACAD COM & CONS@rvagan
ratamento do patriménio argquivistico. & atestar isto veja-se
a guantidade de arguivos que foram abertos ac piblico noo ultimos
11 ancs (ver Anexo 7), absrtura esta qua, geralmente, occorre apts
um processn e organizagido e tratamento dos fundos.

Dos 35 argquivos abertos ao publico {11)., 9 nio indicam a sua
data  de abertura. No entanto, dos 28 que fornecem esta infor—
magan, verifica-se gque 22 abriram a publico & partir do anoc de
1980, o que esquivale a uma Fercentagem de 7H,56%. Ainda que se
veriticasse, gque 0s arquivos que niao responderam a esta gquestio,
ja  se encontravam abertos antes de 1780, continuariamos a ter
cerca de 4807 de arquivos municipais acessiveis ao piblico na
ltima década. Interessante verificar que, j4 no caso dos arqui-—
vos da administragido central, 0l amas uwm incremento apos 1979,

Mo que se refere & existéncia de pessoal qualificado (ver
Arnexo A, registimos, lpais gue

]
e

) . na totalidade dos arguivos munic
responderam, a existincia de 19 Técnicos Superiores de BAD & 44
Te#cnicos Auxiliares de BAD, situando-se a grande maiori Mos

t a
arquivos abertos ao publico (17 Téc. Sup. e 41 Tac. Al . ). Nao
deixa de ser significativeo o facto de 4 arguivos referirem qus o
seu guadro de pessosal & comum & Fiblioteca Mumicipal. Isto leva-
nos & colocar algumas reservas quanto numero de profissionais
de BEAD nesta drea dos arquivos municipais, pois nan temos garan-—
tia de gue aguela situagdn nio se verifigue noutros senda
omisso tal Tacto nas respostas dadas. _

£ tamben de assinalar que, dos 28 .arquivos abertos ao publi-
Co,  apeEnas b nado indicaram a existéEncia de pesseoal técnico de

BAD.

Os  numeros acima indicados permitem-nos concluir gue a
Rreocupacido com o patrimdnio arquivistico, que s vem azentuwando
- embora lentamente - pos Uultimos anos, ndo se  limita & sua
conservagcdo e divulgagdo mas parece também passar por um  trata-—
nento técnico adeguado, feito por profissionais qualificados para
o efeito.

Como  reflexo daquela preocupacac & de salientar o trabalbo
extiremamente importante levado a cabo pelo Arguivo Distrital de
EBraga, desde 1987, no sentido de acompanhar e coocrdenar
tecnicamente a organiracio = tratamerito dos arquivos municipais
do distrito. & um exemplo paradigmatico de como se Consegue um
trabalho valido em relativamente pouco tempo, sSem meicos  muito
onerosos nem muito sofisticados.

No dltimo campo do inquérito pediamos que fossem indicados o
nome e a categoria da pessoa responsavel pelas  informacies
prestadas. Analisando também estes dados, verificamos que das 87
Camaras com arqguivo histdrico, 79 preencheram o referido campo, ©
que nos di a seguinte distribuic&o, pelas respectivas cateqgorias:

(11) Ha I arguivos que indicam que a abertura ao ablico & condi-
cionada, quer por falta de instalagOes proprias, quer por desor-—
ganizagiao dos fundos.
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Y ador da Cultura ow

Fecponsavel da area cultural S |
Teécnico Superior de BAD e =
Tecnico Sapsrior e
Tecnico Auxiliar de BAD - 14
Funcionario administrativo = 4
Fresidente da Ca3mara = ]
Auxilizar Técnico de BAD S 2

Estes dadns permitem—-nos concluir gque, a
arquivos abertos o publico, onde se situam as respostas  dada
por técnicos de BADR, ainda se verifica que uma percentag:
dos  arquivos municipais estio sob a responsabilidade de pessoas
ligadasz & area cultural das CE&maras que, cong se sabe, a maior
parte das vezes, t&m um desconhecimento total do gue & um arquivo
2 quais as suas fungoes.
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. 0 ACESS0 A INFORMAGAD NOS ARQUIVOS ABERTOS AD FUELICO

Z.1. Instrumentos de Fesquisa

Nop questiondrio elaborado colocidmos 2 pergurtas (3.1 e 3.2.)
cuio ohiectivo era o de conhecer os diversos tipos de instrumen-—
tos de pesquisa existentes nos arquivos em  funcionamento, ou

seja, nos que estdo abertos ao publico. Fretendeu-s& com tais
guesties obter uma panordmica geral dos me2ios de acesso &  infor—
Magéao nas suas mais diversas formas.

Consideramnos para andlise as 68 respostas obtidas.

3.1.1. Instrumentos de Fesquisa Manual

lls  instrumentos de pesquisa manuwal mais uwtilizados nos  ar—
quivos sao, como se sabe, os guias, os inventirios, os catdlogos
e 0s indices. For isso mesmo, colocdmos no questiondrio estas

varias bhipoteses de resposta, acrescentando ainda uma pergunta

aberta para serem indicados outros instrumentos que nio coubessen
nas categorias citadas.

Em cada tipo de instrumenteo de pesquisa pediamos que fosse
assinalada a sua forma fisica (em forma de livro, folheto, desdo-
brivel, em fichas) procurando com isto apenas facilitar o preen-—
chimento do guestionaric. For isso, este aspecto ndoc foi conside-—
rado relevante na andlise das respostas obtidas

Doz 48 arquivos que responderam, verificamos que I3 (49%)
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an seu brabalho guoti

L larno.

Pmr autro lado, o facto de, =6 apds a criagdo do  [.F.A.,
terem sido elaborados gquadros de ssificacio para certos Lipos
de fundos, sem dovida que também contribuiun para a néo elaboracio
de  instrumentos de pesguisa com cardcter global, CoOma oOs guilas,
poiz  havia grande dificuldades na organizacio da documentacio  em
termos orgénicns.

Considerandon  as F_ﬂsttas obtidas numa outra perspectiva
(ver Anexos 2 a 13), mv+rair também conclusdes interes-—
santesz. Assim, dos 33 que possuem guias, 2& (76%) tEm
inventarios, 20 (&14%4) i1t rﬁ1ﬂlugab| 18 (95%%4) té&m dindices e

somente 4 (12¥) possuem outro tipo de  instrumentos Se estes
dados parecem conformes & planificacdo descritiva dh que falimos
atras, an ana]"_armonq na mesma perspectiva, os  outros
instrumentos de pesqguisa, logo verificamos que nido & assim. S5endo
vejamos:
- dos 91 arguivos com inventarios, apenas 25 (49%) possusm
guiasg
— dos 43 arquivos com catidlogos, 34 (794%) té€m inventarios,
mas somente Z0 (474) possusm guiag
¥
}

=}

- os indices (gue deverio ser encarados como  instrumentos
auxiliares de pesguisal, existem em H1% dos arquivos mas,
em alguns casos (17%), apenas sz verifica, para além
deles, a existincia gquiass

[ =4

- existem I arquiveos com outros instrumentos de  pesquisa,
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drqulvugj. A sua existEncia puderla do
i & um instrumsnto mais e

fssim, a edisténcia de nos

nMar .

Argquivos Que possuen inventiari
contudo, P& & [=1=8 = h1pn+w~

Mas=, = =1 weria que
veriticar e os inventdrios mencionados se referem A totalidade
dos fundos do arquivos, ol apeEnas a  conjuntos  documentais
parcelares 2 Tacto fica por apurar, enhor" O que nos é dado
conhecsr, Janentm atraves de edictes impressas de  alguns
Arguivas, crer que os inventérim? raramente SEIFAD
respeiltante globalidade dos fundos.
F.1.2. Instrumentos de Fesquisa Automatica

RS questies referentes aocs  instrumentos de pesquisa

avtomatica wvisavam, | essencialmente, conhecer até que ponto  a
introducio da informatica est4d a atingir as arqu**as portuguessas

Da analise das 48 respostas (ver Anexo 14), erificamos que
apenas  @&m 17 (23%) arquivos existen ins trnmﬁn+g dez  pesquisa

automatica e também em 17 (Z25%4) argquivos tais  dinstrumentos oe
Bncontram em fase de preparagido. Destes Ol i, 4 deles haviam
indicado a existéncia de instrumentos de pesquisa antomatica,
pela que s deveremos considerar i 1% a preparar tais
instrumentos. Tersmos, portanto, arquivos com meios
auntomaticos ou em vias de automatiza no que respeita  aos
instrumsntos de pesquisa.

Foi-nos tambem indicado, por diversos arquivos dependentes do
[.F.A., que a automatizagio em curso estd a3 sar feita com  a
aplicacio do programa ARGBASE.

Esta percentagem de arquivos com meios automiAticos de acesso
& informagédo &€ reveladora de um certo atraso nesta area, mas esta
sem divida relacionada com o facto de, até ao aparecimento da
programa ARARASE (gque ainda nido & de divulgagdo imsdiata a qual-
quer arquivo) ndo existir em Fortugal nenhuma aplicacdn informa-
tica especifica para arqguivos. Alias, neste campo, mesmo a nivel
internacicnal, e  até ha poucos anaos O pancrama nao era  muitg
difaerente, p015 embora houvesse apllcaroeb de "packages" bibliao-
graficos, de gestdo integrada, de bases de dados, de tratamento
de tesxto, estc., escasseava o software especiftico (12)Y. Mesmo
actualmente, no que se refere & descriciao arquivistica, se excep-
tuarmos os casos dos arquivos americanos e canadianos, gue estao
a aplicar para esse efeito os formatos de tipo MARTC, como & o

z

L

(12 A este propésito veja-se co
internacional sobre aplicaciones in m S
archivistica. "ADFA", Madrid, %5 (2) 1984, p. 43-54,
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caso do MARC-AMC, nao sncontramos ainda suficientemsntes divolga-

das outras aplicagoss informaticas para descrigic em arquivos g,

consequentemente, para producaon de instrumentos de pesquisa aunto-
matica. ’

-

3.2. Fontos de Acesso & Informagéo

Outra das perguntas do gquestionario destinava—-se a saber gue
tipo de acesso a informacio € permitido através dos instrumentos
de pesquisa existentes nos arquivos.

Fartindo ainda das &8 respostas obtidas, pudemos organizar
um quadro (ver Anexo 13) em que se visualiza o tipo de ascesso A
informacio em termos quantitativos e percentuais. Verifi

i
portanto, que os instrumentos de acesso por data siao o q
atingem uma maicr percentagem  (S74) . logo segquidos dos
instrumentos de acesso por classificagido (orgdnica ouw funcional),
que ce registam em 54% dos arguivos. Seguem—se depois os 0 ins-—
trumentos de acesso por nomes (S0%), por  assuntos  (40%), por
lacais (32%), por cotas (Z1%) e por classificagdes nido orgdnicas
(24%). Resta um grupo residual de instrumentos de pesquisa  com
acesso  por outro tipo de rubrica que nao as indicadas, e gque sé
foi referido por 3 arquivos (44), n&o sendo especificado qual o
tipo de acesso.

Destes dados ressalta como significativo o facto de 16&6
arguivos referirem a existéncia de instrumentos de pesquisa  com
acesso atraveés duma classificacido mdo orgdnico/funcional. Como &
bem sabido, as classificacdes tematicas, tipolédgicas, fTicticias
ou de qualguer outra natureza, sem correspondEncia com A es—
trutura orgdnice da entidade produtora da documentacdo, nido devem
ser usadas em arquivos. A sua edistEncia em 24%4 dos arquivos que
nos responderam revela ainda uma aplicagido incorrecta dos princi-
pios arquivisticos de organizacio dos fundos.

Outra conclusan qgque podemos  tirar daquelas respostas,
relaciona—se com a untilizagao das classificagoaes, mas agora das
aorgé&nico/funcionais. S9e voltarmos a considerar os 33 arquivos que
dizem possuir guias, verificamos que nic mais do que 25 (76%4) téEm
como classificagdo um quadro orgdnico/funcional (ver Anexa 16).
E, dos 51 arquivos que possuem inventarios, também somente 30
(61%4) possuem tal tipo de classificaglo (ver Anexxo 17). Estes
numeros revelam que, de facto, ainda se estid longe duma organi-
zagcdo arquivistica que reflicta a aplicagio de principios tedri-
cos basicos, como seijia 0 principio da provenigncia.

A ndo exist®ncia, em muitos casos, de acesso por classifi-
cacdo orgd&énica, significa gue a estruturagan dos fundos assenta
em outros principios (porventura uma oirganizagdo tematica) ja ha
muito abandonados, comoc seja o principio da pertin®ncia, que
outrora esteve na base da organizacao de muitos arquivos.

Kelativamente 45 possibilidades de acesso & informagido por
assuntos, cujio conhecimento era wm dos obiectivos do nosso
inquerito, verificamos que =2 arquivos (40%) dizem possuir
instrumentos que permitem tal acesso. E um facto que, muitas
vezes, 0s instrumentos de acesso & informagdo por nome ouw  por

144



lacal, também se referem ao conteddo dos documentos 2, NA0 Apenas
a element tos relativos & antoria, destinatarios, intervenientes
tépicas, etc. Assim endo, @&  pesquisa por assuntu:,
entendida  como acesso ao conteddao, tera de ser feita nio apenas
através de instrumsntos ideogrificos, mas também cdos onomasticos
e dos geograficos e/ou toponimicos.

&  tambémn interessante verificar—ge que appna: 21 arquivos
S dizem possuir instrumentos de acesso opografico  (por
tas) & informagido. Até que ponto este facto nos poderA fazer

nsar numa falta de controlo dos depdsitos e, necessariamente,
da documentagio? Serd que outro tipn de instrumentos, como os
registos, sio suficientes para o controlo dos fundos? Seri que em
tiodos os arquiveos o nvmero de registo funciona como cota? A ndo
ser  assim, como  supomos pelo conhecimento directo  de alguns
argquivos, como se controlam de facto os fundos?

II‘-

i

o=

hu|
m
1~

i

“F.3. A Indexagdo por Assuntos

Un dos aobjectives do inguérito foi, como referimous atras,
=

saber se nos arquivos existen meios de acssso A informacido por

assuntos e, além dissa, conhecer o tipo de linguagem usada ns
indexagdn, os instrumentos de apoio & indexacdo existentes e,
este caso, a forma sobh a gqual se apresentam. Estas ‘questbes

foram formuladas nos pontos 3.4, 3.5 e 2.4 do questionario.

Como  ia haviamos verificado, 27 arquivos indicaram que
possuiam  instrumentos de acesso & informagio por assunstos
(ideograficos). Analisando a gquestio em gue se pedia que fosse
indicada a linguagem utilizada, colocando as hipdteses de a mesma
ser controlada ou nd&o controlada, verificamos que responderam 45
arquivos. H& aqui qualquer anomalia, pois seria ldgico gque apenas
0s 27 arquivos que referiram a existEnciz de indexagidc por as-—
suntos (instrumentos de acesso ideografico) respondessem & ques-—
t&o sobre o tipo de linguagem utilizada. Cantudo, houve mais 18
respostas.

Fensamos que, quer a formulagido das perguntas, quer as

instrugcdes para preenchimento do questionario eram suficientemen—

te claras, de forma a ndc surgirem duvidas na sua interpretacio.
Verificamos, no entanto, ao analisar estas Gltimas questoes, gue
houve algumas dificuldades.

Dos 45 arquivos que responderam (ver Anexo 18) ., 15 I3,3%)
dizem que untilizam linguagem controlada na indes fagadoc e 26 (37,8%)
referem que usam linguagem n&o controlada. No entanto, daqueles
13 arquives, 6 ndo referiram a exist®ncia de instrumentos de
acessn  por assuntos e dos Z4, também 12 os ndo  referiram. Ha,
pois, incorreccdes no preenchimento do questionario, o que podera
comprometer a validade das respostas e a andlise dos resultados.

Considerando apenas os 27 argquivos que indicaram a
existincia de instrumentos de acesso por assuntos, teremos entio
? (33,3%4) com uso de linguagem controlada e 14 (44.,47%) com uso de
linguagem nido controlada.

Os numeros variam mas a percentagem dos argquivos que utili-
zam controlo na indexagdo mantém—se nas duas situagdes acima
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Considerar que @

para rem acaultel s

a fuen de direitao,

arquivishticonsy

— o que se refers. ac pe
gue  a Sua gquantidade & manife
caso dos arqguivos municipais (1

- =1a+1vqnmn+9 aos lnstrumernts quisa existentes, a
conclusdo mais  importante : 2in muitos

ASDS &  ausEncia de uma descirigio

- oA inexist@ncia de meios de acsssa A informagédo através de

classificagdes orginico/funcicnais, em muitos arquivos, revela
ums  detficiente organiragio dos Tundms, sem respeito relo
principico da  proveni é-n-:ic,1 tiao importante na  fundamentacio
tedrica da Arquivologiag

= no que  respeita A indexagdac por  assunto 05, ela &

stente em 407 dos arquivios gque analisamos E, Mos Casos  @n
que e feita, raramente & utilizado um controlo do vocabulario e
i

um instrumento de apoioc & indexacio.

(14) Somos particularmente serisiveis a sste aspecto, dada a nossa
situagio de deocente do Curso de Especializacido em Cigncias
documentais. De facto, verificamos que, a este nivel, se assiste
a uma situagio paradoxal: ha enocrmes cargncias de pessoal técnico
nos arquivos e 0s diplomados em Cigncias Documentais, com a apcido
de "Arquivos", t&m imensas dificuldades na obtencio de uma saida
profissional adequada.
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ANEXD 1 - A
INQUERITO
Mas perguntas com véarias opcdes, por favor assinale com um
S suas respostas)

",
bt

1. IDENTIFICAGAO DO ARGBUIVO
1.1. Nome / Designagio do Arguivo
1.Z2. Enderecgo
1.2, Telefane Teleax Fa
2. CARACTERIZAGAO DO ARQUIVO
2.1, Tipo de aArquivno
a) Nacional _ b) Ministerial . ©) Digtrital
d) Outro Clua 1l
2.2, Bual a entidade tutelar do Argquive?
2.%3. Em que ano foi aberto ao publiceo™
Z2.4. Fossui pessoal técnico gualificade?

=

tarnicos

&cnicos

a) Namero de
B) Mamero de

supe

au i

- PESQUISA DA INFORMAGAD

Zul.

Cue tipqs de

quiva?

F.1.1. Guias
a) Em forma de livro,
b) Em folhas soltas

Z2.1.2. Inventarios
a) Em forma de livro

b) Em fichas

riores BAD
liares BAD

Tolheto ou desdobravel

Quais?

instrumentos de pesguisa manual possui o Ar—

3.1.7. CatAlogos
a) Em forma de livro
b) Em fichas
Z.1.4. Indices
a) Em forma de livro
b) Em fichas __
Z.1.5. Dutros instrumentos
F.1.4. Nio possui gquaisquer

(No caso de dar a resposta =
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instrumentos de pesquisa

.1.6., passe ao ponto 4)



- Fn
R PP

i instrumentos de pesquisa avbtomabica?

Cluaias™

al
FLZ2.5. Estan a ser przparacos fuais?

Z.3. s instrumentos de pesguisa sxistentes, que Ltipo de aces—
o & informagido permitem?

Classiticado {(orgidnicos/funcional)
Classificado
Onomastico o
Geagrifico/Toponimico
Ideografico
Cronolégico
Topografico
Oubro 0 Qual?

J.4. No acesso por assuntos (indexagdo), que tipo de linguagem
& ubilizada?

Z.4.1. Limguagem controlada
Z.4.2. Lingdagem nao controlada

(Mo caso de dar a resposta 3.4.2., passe‘ao ponto 4)

o

;

n

=

o
|

linguagem controlada utilizada, como sio estabelecidaos
os termos de indexagao?
Z.5.1. Com hase numa lista de termos gque vai sendo cons-—
truida & medida gue & feita a indexacido
Zud.2. Com base numa lista de termos de indexacdo previza—
meErnte =laborada
F.5.3%. Com base em "thesaurus {(i)" Qual{quais)?

Z.5.4. Felo indexador sem recurso a gualguer instrumento
de apoio & indexagio

(No caso de dar a resposta 3.5.4., passe ao ponto 4)

w&. O instrumento de apoio 4 indexagédo utilizado de que forma
se apresenta?

4.1, Lista alfabética simples

F.6.2. Lista alfabética estruturada ou "thesaurus" alfa-

hético

i_ista hierdrquica .

Apresentagao grafica

ODutra __ QBual?
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4. CONTACTOS “A FOSTERIORI®

Fessoa a contactar no caso de ser necessario obter qualouw

esclarecimento a propasito deste inquérito
=) MNome

) Categoria

AGRADECEMOS & COLABORAGAD FRESTADA
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Instrugdes para preenchimento do ingquérito

izam esclarecer os ohiectivos de  algumas
como definir termos ow nogdes utilizados, a fim de
o preenchimento do inguéErito)

=

1. Este inquérito destina—se exclusivamente a ARQUIVOS HISTARICOS
abertos ao publico.
For "Arguiveo Histdrico' entendemos o conjunto d= documentos,
sem interesse administrativo, mas considerados de valor histé-—
rico £ patrimonial e, por isso, dignoes de conservagio perma-—
nente (em principio, tais documentos terdc mais de SO anos).

Z.1.1. Guia -~ como o seu proprioc nome indica, tem a funcio
especifica de orientar o utilizadaor, proporcionando  uma
visdo genédrica e uma informagdo sintética sobre os  fundos
documeritais (por vezes & designado por "roteira")

'« 1.2, Inventadrio - descreve sumariamente = s documentais

existentes, como reflexo de uma actividade concreta, de

uma  tipologia documental ou de um método de ordenacéo,
fazendo refer&ncia as unidades de instalagidoc (livros,
magos, caixas, =tc.)

Z.1.3%3. Catdlogo - descreve as pecas documentais (
s0ltns ou processos), pertencentes a uma série
mesmo a una colecgdo fachticia

documentos
. SECCA0 Gu

Zul.4. Indice - instrumento auxiliar de pesquisa que permite a
identificacido e localizagio dos documentos e/ou da  infor—
Macaos pode ser autdnomo ou estar dependente de  outros

instrumentos de pesquisa
S Referimo—nos a instrumentos produzidos por  computador oy
existentes "on-line"

F.%3:.1. Classificado (org3nico/funcional) - as rubricas de acesso
(cabecalhos) do instrumento de pesquisa correspondem  ao
codigo da classificagdo (a organizacio do Arguivo esta de
acordo com um quadro de classificacido orgdnico =/ou
funcional que respeita, portanto, a estrutura das enti-=
dades produtoras da documentacio)

F.%3.2. Classificado - as rubricas de aCEesSsSo (cabegcalhos) do
instrumento de pesquisa correspondem ao cédigo da classi-—
ficagdo (a organizagdo do Arguivo assenta numa classifi-
cagao tematica, tipoldgica, ficticia ou de gualquer outra
natureza, sem correspond&ncia com a estrutura orginica das
entidades produtoras da documentacio)

Z.%.3. Onomastico - as rubricas de acesso (cabecalhos) do ins-

trumento de pesqguisa s&o constituidas por nomes de
pessoas e/ou colectividades e instituicdes
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&H.4.

Geografico/Toponimico — as rubricas de acesso (cabe
do  instrumento de pesquisa s3n const "
regides, localidades, ruas,

Ildeografico — refere—-se ab acessn por
sendo  os  cabecalhos do instrumento
descritores., cabecalhos de matérias,

Cronolégico - as rubricas de acesso (cabegalhos) sso
constituidas por datas

Topografico — as rubri cas de ACEss0 {cabecalhos)
correspandem A& localizagao (cota) dos documentos e/ou
unidades de instalagao; podem coincidir com o codigo de
classificagido, mo caso da montagem ser classificada (Nota:
nesta situagio deverao, além da resposta Z.3.7.., ser tam-—
be&dm assinaladas as respostas 2.3.1. ou 3.5.24)

Linguagem controlada - termos de indexagido (descritores,
palaviras—chave, etc.) seleccionados a partir da linguagem
natural, utilizados para representar de uma forma conden—
sada o conteddo dos documentos e para recuperar informagio
(controlo da sinonimia, polissemia, ambiguidade, etc.)

Linguagem nido controlada - termos retirados dos documentos
ou de resumcos dos mesmos, sem qualquer controlo da sinoni-
mia, polissemia, ambiguidade, etoc.

5. Termo de indexacdo — esta designagiao refere-se genericaments

descritores, palavras—chave, cabecalhogs de matéria. etc.

Thesaurus (plural "thesauri") - vacabulario duma linguagem
de indexacio controlada, organizado formalmente de modo 2
explicitar as relagbes semdnticas entre os termos de inde-
wacdo nele contidos

Instrumento de apoio & indexagdo - refere-se & lista de
termos de indexacd&o ou "thesaurus”

Lista alfabética simples - relacio alfabética dos terinos
de indexacac utilizados

Lista alfabética estruturada — lista alfabética dos termos
de indexacdo utilizados, com relagdes semdnticas entre
eles (tipo "thesaurus")

Lista hierarquica — organizacdo dos termos de indexagédo
segundo uma estrutura classificada (tipo tabela de classi-
ficacio)

Apresentacdo grafica — organizacdoc esquemitica dos termos

de indexacédo {esquemas com setas, estruturas em Arvore,
etc.)

153



ANEXO 1 - E
INQUERITO

(Nas perguntas com varias apcoes, por favor assinale com um “X"
as suas respostas)

1. ENTIDADE TUTELAR DO ARQUIVO

Governo Civil de

1.1. Fossui Arquivo Histdricno?
Sim MNio

(No caso da resposta ser Nn&o, passe ao ponto 4)

1.2. Estd aberto aoc publico?
Sim __ MNao

(No caso da resposta ser néo, passe ao ponto 4)
2. IDENTIFICACAD / CARACTERIZAGCAO DO ARQUIVO

2.1. Nome / Designacio do Argquivo

2. Endereco
5. Telefone Telex Fax
.4. Em que anc foi aberto ao publico?
Fossui pessoal técnico gqualificado?
a) Namereo de técnicos superiores RAD
b) Numero de técnicos auxiliares BAD

7]

FESQUISA DA INFORMAGAOD

(A partir dagui o questicnario & igual ao do Anexo 1 - &)
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ANEXO 1 - C

] questiondrio & iguwal ao do Anexo 1 — B,
e Apenas substituimos, no ponta 1, as palavras "Governo Civil
je' por "Ca&mara Municipal de'.
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ANEXO 2

ARGUIVOS DA ADMINISTRAGAD CENMTRAL
A5 QUATIS FOI ENVIADO O INQUERITO %

- AROUIVO DISTRITAL: DE AVEIRD
Fraga d&d Repablica
I200 AVEIRO

- AROUIVDO DISTRITAL. DE EBEJA
Av. VYasco da Gama
7800 REJA

— ARQUIVO DISTRITAL DE BRAGAH
l-argo do Fago
4719 BRAGA CODEX

— ARGUIVO DISTRITAL. DE BRAGANGA
EQ Rubacar, lote 75/7&6
Apartado 125
2200 BRAGANCA

—= AROUIVO DISTRIAL DE CASTELDO ERANCO
R. de S&ao Marcos, =
6000 CASTELD BRANCO

— ARQUIVD DISTRIAL DE FARD
FF. de Sio Pedro, 12
3000 FAROD

= AROUIVD DISTRITAL DA GUARDA
lLargo General Humberto Delgado
6300 FUARDA

- ARQUIVDO DISTRITAL DE FPORTALEGRE
Convento de Sio Francisco
7300 FORTALEGRE

— AROUIYO DISTRITAL DO FORTO
Fraga da Republica, =8
4000 FORTO

- ARQUIVYO DISTRITAL DE SANTAREM
R. Passos Manuel
2000 SANTAREM

- ARQUIVD DISTRITAL DE SETURAL

R. Gama Braga, 13
2900 SETUBAL

(%) Os Arguivos dos Governos Civis ndo estag incluidos.
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ARMGLITVG DISTRITAL DE VIANA DD ZASTELD
F. Manuel Espregusira, 140-144
4700 VIANA D8 CASBTELD

ARQUIVO DISTRITAL DE VILA REAL
Ave Blmeida LuceEna, 5
000 VILA REAL

ARGIIVDO DISTRITAL DE VISEU
Largo Alves Martins
E000 VISEU

ARCUIVO GERAL DA MARINHA
Fraga da Armada :
1500 ILISEDA

ARGILITVO HIS1DFIDU DA EIBLlUTFCA NﬁCIDNﬁL
Campo Grande, 83 :° - -
1751 LISEOA CODEX

ARGUTIVO HISTéFIFQ DIPLOMATILU Do MINIquRIG DOS NEGOCI0S
ESTRANGEIROS :
Largn do Rilvas

1254 LLISR0OA CODEX

QRDUIVD HIJTﬁRTFﬂ DA DIRFCPKD'FFRAL DAS ALFANDEGAS

R. Ferremrn d ergm
1100 LISEOA

“.ARGUIVE  HISTORICO DA DIRECTORIA DO 'PORTO DA FOLIEIA JUDI-
CIARIA -

R. de S&o Bento da VYitéaria, 12
4000 FORTOD

ARGUIVGE HISTORICO MILITAR
l.argo dos Caminhos de Ferros, 2
1100 1LISR0A '

ARDU]VU HISTORICO DO MINISTERIO DAS FINANGAS
R. Ocidental ac Campo Grande, 83
1700 LISEOA

ARGUIVO HISTORICO DO MINISTERIO DA JUSTICA (a)
Fraga do Comércio
1100 LLISROA

ARQUIVO HISTORICO FARLAMENTAR
Faladcio de 530 Bento
12946 LLISROA CODEX

ARQUIVO HISTORICO LLTRAMARING

Calgada da Boa Hora, J0
1300 LISEDA
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~ AROQUIVO HISTARICO DO TRIEBUNAL DE CONTAS
Av. Infante D. Henrique
1194 LISEOA CODEX

—'ARGUIVD NACIONAL DA TORRE DO TOMEO
Alameda da Universidade
1600 LISROA

= ARQUIVO DA UNIVERSIDADE DE COIMERA
R. de Sao Fedrao, 2
Z000 COIMEBRA

~ BIBLIOTECA E ARQUIVO HISTORICO DO MINISTERIO DAS OERAS
FUBLICAS, TRANSFORTES E COMUNICAGGES
Fraca do Comércio, Ala Norte
1194 L ISBOA CODEX

~ BIBLIOTECA PUBLICA E ARGUIVO DISTRITAL DE &VORA
Largo VYila Flar
7034 =VORA CODEX

- BIBLIOTECA FUELICA E ARQUIVO DISTRITAL DE LEIRIA
Edificio da C&mara Municipal -
2400 Leiria

—~ DIRECGAO~BERAL. DA JUNTA DO CReDITO FPUBLICO. Divisdo do
Arguivo, Museuw e Biblionteca
Av. Infante D. Henrique
1124 LLISBOA CODEX

- GABINETE DE ESTUDOS AROUEDLAGICOS DA ENGENHARIA MILITAR
Campo de Santa Clara

1100 LISEOA
(a) Oficiaram a informar gue, presentemente, o Ministério da
Justigca n&o possui arquivo histdrico, tendo o mesmo  sido

transferido para o Argquivo Nacional da Torre do Tombo.
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INEXD 3

CARACTER1ZAGAO DOS ARGUIVOS DA ADMINISTRACAQD CENTRAL QUE RESFONDERAM AQ INQUERITO ¢

o A e

¢
2

\Arg, Distrital de Aveiro v Distrital H 1.P.A,

‘Arq. Distrital de Beja + Distrital H 1.F.A,

vArg. Distrital de Braga v Distrital i Universidade do Minho 1 1917 % { | 3 }
t + + —aue et + + frmemsmmrm e e e ————————. e —— +
\Arq. Distrital de Braganga 1 Distrital H 1.P.A, ' 1985 | 1] 1] 1
+ + ¥ + + + ettt +
\Arq. Distrital de Castelo Branco |  Distrital H 1.P.A, ! 1989 | H | |
vArq, Distrital de Faro v Distrital 1 1.F.A . 1972 1 23 3 1
fommmen ¢ + + + o e ¥
‘Arq. Distrital da Guarda v Distrital h [.P.A i 1784 | i | |
+ t ¢ + + t ———t
\Arq. Distrital de Portalegre v Distrital = ) I.F.A. | 1933 4 21 ' )
+ + ' - i -t $=- + ————t
‘Arg. Distrital do Porto + Distrital 1 I.P.A, 1 1932 1 3 13 H
JArq. Distrital de Setdbal 1 Distrital 1 1.F.A. | 1949 2 21 !
+ + t + + [ +
\Arq. Distrital de Viana do Castelo, Distrital H 1.P.A, H 1983 11 2 H
+ b ¥ + [ et + -t
1Arg. Distrital de Yila Real 1 Distrital H 1.P.A, I 1979 | | B 3 1
+ b . [ + + ¢ +
tArg, Distrital de Viseu \ Distrital i [.F.A. i 1932 ) 1 3 i
¥ + boms + + + i +
1Arg. Beral da Marinha 1 Departamental | Chefe do Estado Maior Armada | ! ki ! '
i + [ t + fmm e e e +
\Arg. Hist, da Biblioteca Nacional | Departamental | Biblioteca Nacianal / o H 13 ‘A consulta estd sujeita ayauturiza;én

e 1 \  Sec. de Estado da Cultura H | da direccdo da Biblioteca Naciomal.

1Arg. Histérico-Diplosdtico do | Hinisterial | Ministério dos Negécios H )} I iy i
\Ministério dos Neg. Estrangeiros | i Estrangeiras i H H : H
\Arq. Histérico da Direcgao-Geral | Departamental | Alfandega de Lisbaa / 1 A entidade | j G 1A D.6.A. possui um arguivo géral ndo aber-

1das Alfandegas H © % Direcgdo-Geral das Alfindegas | desconhece | 1 to ao piblico. 0 fundo correspondente an |
i \ H H H i ‘Arg. Histérico encontra-se na Bibliotera |
i i : H H : ida Alfindega de Lisboa.

\Arg. Histérico da Directoria ) Departamental | Directoria do Forto H H 1 ‘Estd aberto apenas a investigadores.

1do Porto da Policia Judicidria ) ‘ da Policia Judicidria : " i | |
Arq. Historico Hilitar 1 Departamental |  Estado Maior do Exército \ Aentidade 1 - H
1 H 1 | desconhece | | ! H
+ ; + ! + + e +
‘Argq. Histérico do Ministério {* Ministerial |} I.P.A. ! 1938 | 14 1 !Desde Julho de 1990, estd depositade no |
\das Finangas ! H 1 ; H \ANTT e aguarda a sua extingdo @ conse- H
b H H H 4 ' ‘quente integragdo no:Arq. Macional.

\Arq. Histdrico Parlasentar H Especial i Assembleia da Repdblica H : by 3} L 10 acesso & apenas facultado aos deputados,;
' H : H H ' ‘meabros do Governo é:pesspal afecto A

H ) ' H i H ‘fsseableia da Repdblica. Outras pessoas

i H H H : H ‘carecen de autorizagdo do Dir. Geral de

i : H ; i . 'Apoio Parlamentar., -

Ao + + 4 -4 -

1hArq. Histérico Ultramarino ! Ministerial | Inst.de Invest.Cient.Tropical | 1931+ 2 3

== t + ! ¥ + '

\Arq. Nacianal da Torre do Tawbo | Nacional v Sec. de Estade da Cultura | 1901 | 13} 9

+ + ¥ ¥ + + +

\Arg. da Universidade de Coimbra | Universitdrio | Universidade de Caimbra H 1901 TR 23 i
L pmmmmmmmm e + : m——eet + + + +
sBibl, e Arg, Hist. do Ninistério | Ministerial | Hinistério das Obras Pdblicas | a) 1911 Sl 24 \
\0bras Pib. Trahsportes e Comun. | + Transportes e Coaunicagbes | 1 H } i
t- ' + t + ¥ L ¥
1Bibl. Pdb, e Arg. Distrital évora | Distrital H 1.p.4. 1 1914 11 [ i
i + t T + + + +
1Bibl. Pab. e Arq. Distrital Leiria} Distrital : 1.P.A, i 1916} S : \
= ' + u + + ¢ +
\Direccan-6eral Junta Crédito Publ.) Departasental | Direcgio-beral da Junta do | H 11 1Carece de pedido de autorizagdo para serem

iDivisdo deo Arg.,Museu e Biblioteca) H Crédito Piblice H i ' efectuadas consultas.

i t + + + ¢ + +
i6abinete de Estudos Arquedlogicos ) Departamental )Direcgio da Servigo de Fortifi-! ' i \Faculta o acesso a entidades estatais, i
1da Engenharia Militar H i\ ragdes e Obras do Exéreita <) H H iea espacial, com fins culturais,

Fema ' 5 + i + S R '
¥ Nio inclui os Arquivos dos Governos Civis (ver Anexa 5). a2 31

al Reatriu de novo ao pablico ea 1953,
b) Nao indica se sio técnicos de BAD.
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ANEXD 5

ARBUIVOS DES ROVERNWDS CIVIS

$ommmme —t + frmmm e e +
VEZBOVERND CIVILZEICOM ARQ.HIST.ZiCOM ARQ.ABERTOZ

+ ———peee + +

! Beja ! Sim : Nio !,

H Braga 1, Sim : Ndg H

$-- +- + +:

: Lishoa : Sim - Nio i .

+ + $--- e

! Porto i -Bim : Nag 1Acessivel em casos especiais,
= -4 = + + ——— —
Viana do Castelo | Sim : Nip ! !
$-- -4-- + e D +
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ANEXD 7

ANDS DE ABERTURA A0 PUBLICO DOS ARQUIVOS MUNICIPAIS
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ANETD 10
QUADRO COHFARATIVD DOS ‘INSTRUHENTOS DE FESOUISA MANUAL
ea fungdo da existéncia de inventdrios

- [ - - - = flalf - - G IR (U R NI (VU PN (I S - - P o & = i
2 a P
] (A = - o e
= = & IR T -] - - - e - - Tl & wll =l - PR s R
= 1 . :
= ...
frln i

o

=EE

EIDUTASEET INVENTARIDS

-1 cfelwlafmidinmi- O3 (N RS PO - N I I S - S PR AN S
S PR R O S R DT ETE RS IR R I SN ek JEp SRR TU I o S R UC S O S SN (U S SN A (DN S A (N S (U (G- RN AU SR S 3 } : Lol
[EE R G S S SPN- G S S
- o~ Ll g w - i~ L) o = - o~ L) - w ~ -~ = - - o ~ - v = =~ =] - - o bl wr = e -
S T %8 2 % 2 2 3 2 2 8 & 8 B X &8 8 K 82 2B B 9235 48 82> 5 2 F 8 2 T 2 2 3z 2 = gz z
,




ANEXD £1
(QUADRO COMPARATIVO DOS INSTRUMENTOS DE PESQUISA MANUAL
ea fungdo da existéncia de catdlogos
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ANEXD 12
da existéncia de indices
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QUADRD COMFARATIVO DOS INSTRUMENTOS DE PESGUISA HMARUAL
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ANEXD 14
INSTRUKENTOS DE PESOUISA
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ANEXD 16

QUADRO COMPARATIVO DOS INSTRUMENTOS DE PESOUISA COH O TIPQ DE ACESSD A INFORMAGAO PUR ELES PERNITIDD
ea fungao da existBncia de quias
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ANERD 17

QUADRD CONPARATIVO DOS [NSTRUMENTOS DE FESGUISA COK O TIPG DE ACESSD B TNFORMAGR0 POR ELES PERKITIDO
ea fungdo da exisi®ncia de inventdries
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