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Resumo
As diferentes actividades desenvolvidas no Arquivo Distrital do Porto ao fongo dos trés
iiftimos anos de trabalho, na busca pela definigéo do seu papel e do seu aspago como Arquivo
Distrital, num projecto de inovagio e mudanga.
As respostas e so!u;'oes adoptadas na aplicagio de novas remo!ogxaf, na gestio
documental, na oxgamza;ao e descripio e na extensio cultural, face & necessidades da
Instituigéo e do meio social e cultural em que se nsere.

Fazer o balango dos iiltimos trés anos de actividade do Arquivo Distrital do Porto, néo é
de todo wma tarefa muito simples. Pretendemos antes de mais, reflectir e avaliar o trabalho
realizado, enquadrando-o porque para tal se tomava indispensavel, na politica arquivistica do
10550 pais.

Tentaremos néo ser fastidiosos, nem fazer desta comunicagio um relatério de
actividades, se o conseguirmos e despertarmos em vés alguma curiosidade pelo trabalho que
temos vindo a desenvolver, ficaremos satisfeitos e teremos atingido o nosso objectivo.

O resultado de uma actividade de trés anos é necessariamente limitado, e se atendermos a
todos os condicionalismos em que grande parte, senfo todos, os arquivos vivem, trés anos é na
realidade pouco tempo.

Tivemos como objectivo procurar enquadrar o Arquivo no Distrito, na busca do seu
espago, e questionar qual o seu papel no panorama da cultura portuguesa como guardizo dum
patriménio incalculavel. Tentamos de igual modo nfo esquecer a perspectiva do utilizador,
sempre equacionada num todo que é o Arquivo,

Se ancestralmente 0s arquivos e também o Arquivo Distrital do Porto se enconcharam e
viveram para dentro, urgia abanar a casa de acordo com as novas tendéncias da Arquivistica
contemporanea,

Vivendo sempre com o0s parcos recursos que ja vio sendo habito de quase todas as
instituigbes culturais, planificamos e organizamos o nosso trabalho procurando agarrar trés
grandes frentes - recolha, conservagéo, divulgagio - na tentativa de conseguirmos um
equilibrio entre elas.
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Condicionados pelas instalages provisorias desde a 60 anos, que tomam de todo
inviavel efectuar qualquer transferéncia de documentos, optamos por iniciar um levantamento
rigoroso e sistematico de toda a documentagio a incorporar na area do Distrito do Porto,
Preparar atempadamente a transferéncia para as futuras instalages do ADP (Convento de Sao
Bento da Vitoria) justificava esta nossa opgo.

Estabeleceram-se contactos pessoais com diferentes instituigdes & langou-se um inquérito
que aportava dados relatives quer 4 documentagio a incorporar, quer aos recursos humanos e
instalagbes em que aquela se encontrava depositada. Os totais até agora obtidos, cerca de 50
km alertam para a imperiosa necessidade de num curto espago de tempo se definir e
implementar uma politica de transferdncias que responda s necessidades da Administrag3o,
que acumula desordenadamente os seus arquivos, e dos Arquivos Distritais para que quando
podem receber documentag#o, estanfo entre pela casa dentro sem previamente ser avaliada
seleccionada,

Os niveis de eliminagio em toda a Europa rondam os 70 a 80%, estdo definidos os
principios e esta legislada a politica de incorporagbes, enquanto no nosso pais se continua
“guardando tudo" ou "destruindo tudo", o

A intervengao nesta area é extremamente delicada e grande parte dos Arquivos Distritais,
senao todos, néo dispdem de pessoal, de recursos financeiros, nem de qualquer enquadramento
legislativo que permitam avangar com um trabalho sistematico neste campo. A falta de normas
que afectem a avaliagéo, selecc?o, eliminagio e transferéncia dos documentos dum arquIvo
para outro, de forma a facilitarem o fluxo documental e controlo na conservagio permanente ou
na destruigdo, e a inexisténcia de tabelas de avaliagio da documentagio produzida pelas
diferentes instituigdes, no possibilita o estabelecimento de uma politica de transferéncias,

A sensibilizagdo da Administrago ¢ demorada, custosa e no raras vezes depara com
“orelhas surdas”. Dispender verbas com “papéis velhos" néio desperta qualquer vontade. E
apesar do consignado no D.L. n® 149/83, que define o regime juridico dos Arquives Distritais e
das Bibliotecas Piblicas, no D.L. n? 152/88 de criagéo do Instituto Portugués de Arquivos, e no
D.L. 447/38' e de ter o Estado um direito ¢ um dever de tutela destes bens, que devem ser por
conseguinte tratados uniformemente, na medida em que constituem fontes documentais que
alimentam a nossa Identidade Historica, tentar desenvolver qualquer trabalho no campo da
gestao documental é uma tarefa para gigantes.

No entanto para além do levantamento efectuado acompanharam-se as eliminagdes de
documentos propostas por quatro instifuigdes das quais valera a pena realgar a actividade
desenvolvida na Alfandega do Porto por técnicos deste Arquivo Distrital.

I Decreto lein! 143/83, de 5 de Abrl {artigos 2! a) e b) & 3'); Decreto lein! 152/88, de 29 de Abril {artigo 2:d); Decreto lein! 447/88 de
10 de Dezembro
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Esta tarefa incidiu na avaliagéo, selecg@o e eliminagio da documentagio acumulada
daquela instituigéo, feita através do seu levantamento, identificagio e determinacio da
tramitago administrativa. Desenrolou-se ao longo de 6 meses, no ano de 1989 resultando na
eliminagéo de cerca de 80% da documentagio acumulada, correspondente a 2 km de prateleira
e cujo o produto de venda orga os 1.500 contos. Um exemplo provavelmente entre muitos
outros que poderia servir para estimular quem de direito, se debrugasse sobre esta tho grave
problematica,

Se € imprescindivel incorporar e controlar o afluxo documental aos Arquivos, da sua
“Conservagao” - tratamento intelectual e fisico - depende a acessibilidade e a difuszo, pelo que
Organizar, Descrever, Preservar, Restaurar e Reproduzir, tém como duplo fim Conservar e
Difundir,

No que concema ao trabalho de Organizagéo e Descrigdo, na planificagdo efectuada,
adoptamos como principio basico a identificago de todos os fundos existentes no ADP, para
posteriormente virem a possuir um inventério, e porque ndo um catlogo, como instrumento
descritivo, |

Descrever o genérico para depois descer ao pormenor tomou-se o leme da casa, com o
objectivo de divulgar o acervo documental e permitir ao utilizador num curto espago de tempo
ter conhecimento da variedade da documentagio custodiada pelo Arquivo, para além de a
controlar mais criteriosamente. Assim sendo, desde logo se encetou o levantamento de todo o
acervo, identificando fundo a fundo, com descrigho sempre que possivel da entidade
prodiitora, datas extremas , mimero e tipe de unidades de stalagio e a sua integragdo em
diferentes grypos de arquivos , de acordo com o Quadro de (Jassificagio enviado pelo
Instituto Portugués de Arquivos.

Simultaneamente iniciamos o processo de informatizagio do tratamento documental, Na
realidade foi em Abril de 1989 que pela primeira vez nos foi formalmente apresentado o
projecto ARQBASE pelo IPA. Uma primeira fase de estudo do sistema, de realizagio de testes
de recolha de dados, de apresentagfo de sugestdes e de reajustamentos fruto da experiéncia
que se ia adquirindo e da particularidade dos fundos que se iam descrevendo, pds-nos em
contacto directo com o trabalho, que se iniciou de uma forma sistemética em 1990,

Sem técnicos informéticos, mas com muita boa vontade, acgdes de formagdo, deslocagao
de técnicos do Instituto, normativas de descrigio e notas técnicas e trés versdes do ARQBASE,
criaram-se as bases indispensaveis para a sua continuidade, :

Da infrodugéo de dados relativos & macro-descrigdes dos trés primeiros riveis,
resultante do levantamento que se vinha efectuando: entidade detentora ; gripo de arquivos;
fundo , produziram-se dois tipos de instrumentos de descrigio impressos - Cadastro e Gusa de
Flindos .
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Através do Cadastre é fomecida uma descri¢do da entidade detentora, e os fundos
organizados de acordo com o quadro de classificagio por grupos de arquivos e ordenados
alfabeticamente, com as respectivas datas extremas, permitem obter uma visdo global da
documentagao.

O Guwa de Fundos apresenta para além dos elementos do Cadastro, a descrigéo das
entidades produtoras; a indicagio dos fundos relacionados; a classificagdo ¢ ordenagao
adoptadas no respectivo tratamento; n? e tipo de unidades de instalagio; acessibilidade (quais
05 instrumentos descritivos disponiveis; documentagio microfilmada; eventuais restrigdes a
consulta).

Paralelamente e mais uma vez de acordo com a planificagdo efectuada, na qual se
ponderaram factores tais como: normativas técnicas do IPA; extenséo dos fundos; frequéncia
de utilizagio; acondicionamento e estado de conservagdo; transferéncia para as futuras
instalagbes do ADP etc, foram alvo de tratamento informatico os fundos documentais que de
uma forma ou de outra respondendo aos requisitos atras mencionados, no tinham recebido até
a data qualquer descrigéo.

Fundos Notariais, cinco concelhos com cerca de 5371 registos. Documentagdo dos
tribunais de 12 22 insténcia, apds ter sido desenvolvido um estudo das mstituigGes produtoras e
analisadas as suas fungbes e actividades, que resultou na proposta de um quadro de
classificagio dos fundos dos Tribunais de 22 instincia e futuramente dos Tribunak de 12
instincia e uma metodologia para o preenchimento das FRDs (fothas de recolha de dados) do
nivel 4.0 - ansdadke de instalagéo e 5.0 - pepa, que ponderou preferencialmente a extensdo dos
fundos e os dados habitualmente mais solicitados pelos utilizadores.

Foi também descrita documentagio dispersa,

Deste trabalho o utente passou a ter 4 sua disposigéo, para cada um dos fundos tratados,
instrumentos descritivos impressos - frventirios - com uma descrigio da entidade produtora;
indicagdo das séries ordenadas alfabeticamente e respectivo contetido; datas extremas e cota
de cada unidade de instalagéo.

Complementarmente para os Arquivos Notariais produziram-se instrumentos auxiliares,
indices alfabéticos e cronoldgicos, que permitem o acesso aos “livros” produzidos por cada
notario com respectivas datas extremas. A documentagio judicial, atendendo & suas
caracteristicas especificas, exigiu que fosse solicitado ao IPA a formatagio de um modelo de
impressao de instrumento de descrigéo particular para tratamento daqueles fundos, tendo em
conta 05 escassos recursos em pessoal com que os Arquivos Distritais se debatem e de forma a
que se tornasse num instrumento eminentemente pratico, embora nio obedecendo na sua
totalidade as regras arquivisticas.

Foram igualmente solicitadas para aquela documentagéo formatagbes para indices
alfabéticos e cronolégicos. '
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Através da pesquisa em Iinha, e para todos os fundos descritos é possivel aceder aos
dados relativos & descrigio documental e a informag#o sobre fundos existentes no ADP que se
relacionem com o fundo descrito, alargando as hipoteses de pesquisa. Sio de igual modo
indicados ao usuario diferentes “pontos de acesso" através de uma lista de termos pesquisaveis
ordenada alfabeticamente.

~ Ainda no ambito do trabalho descritivo e dentro das micro-descrigdes sistematicas,

procedemos a adaptagio de oito inventarios de congregagdes religiosas que ja estavam
produzidos antes de iniciarmos o tratamento automatizado, tendo sido adaptados até ao nivel
4.0 - unrdade de mstalagao, e dando origem a inventarios impressos e respectivos indices.

Os Arquivos Paroquiais, que por sua vez ja tinham sido alvo de tratamento e uma vez
mais aqui contrariando a estratégia micial, 6 foram introduzidos até ao nivel 2.0 - fimdo para
que pudessem ser utilizados como pontos de referéncia A existéncia de inventarios ja
realizados ndo justificava, pelo menos de momento, a introdugo de niveis mais baixos de
descrigéo.

Frente de trabalho privilegiada o ADP tomou desta forma acessivel aos seus utentes um
numero significativamente consideravel e diversificado de documentos tratados “por meios
informaticos com potenciais de investigagio muito mais alargados, sem no entanto descurar o
rigor do trabalho desenvolvido, A automatizagéo documental requer uma normalizagio de
procedimentos, uma grande exaustividade de tratamento e exige um esforgo de coordenagfio e
cooperagao entre aentidade de tutela e os respectivos Arquivos.

Tratamento da documentagdo, por niveis Argbase
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Como para Conservar ndo basta Organizar e Descrever, encetamos um longo e arduo
caminho na tentativa da conservagéo fisica dos documentos, assumindo uma atitude preventiva
de salvaguarda do patriménio arquivistico e ndo raras vezes assumindo atitudes pouco
populares junto de todos aqueles que com maior ou menor assiduidade frequentam a sala de
leitura.

A limpeza sistematica e o correcto acondicionamento espécie a espécie, o controlo
semanal dos valores da temperatura e da humidade relativa em diferentes dependéncias do
edificio, a correcta etiquetagem e pequenos restauros pontuais, tornaram-se tarefas rotineiras
do ADP. Os elevados custos dos materiais utilizados e a falta de técnicos especializados
impedem que se execute um trabalho mais vasto, pese embora a grande caréncia de restauro e
de acondicionamento em melhores condigbes de ainda grande parte das espécies documentais.

Por outro lado junto dos utilizadores, tentdmos sensibiliza-los para um correcto
manuseamento e para que sempre que Surjam quaisquer restricbes a consulta ou que a
documentagio lhes seja oferecida em suportes micrograficos, estas medidas obtenham uma boa
recep¢ao.

A montagem da Unidade Regional de Reprografia do Norte (U.RRN) e o regulamento
de reprodugao de documentos com respectiva tabela de pregos emanados do IPA, foram em
nosso entender fundamentais para a implementago de novos procedimentos na reprodugéo
documental.

A microfilmagem das espécies documentais, até aqui fotocopiadas, feita por duas
operadoras previamente preparadas e o equipamento da Unidade, possibilitaram uma
reproducéo em correctas condigbes, salvaguardando este bem cultural da destruigio gradual a
que vinha sendo submetido.

No entanto esta politica reflectiu-se de imediato na atitude do leitor, Tirar uma fotocépia
é realmente muito mais facil, barato e rapido, mas nio é a so]ugao adequada Implementar uma
eficaz politica de reprodugfo pode colocar em risco temporarlamente a imagem do Alqulvo
pelo que se toma imprescindivel criar os meios para que a resposta as solicitagdes seja cada
vez mais rapida e menos onerosa.

Para além da microfilmagem de difusao a Unidade Regional de Reprografia executou um
frabalho regular de microfilmagem sistematica de seguranga de um nicleo em adiantado
estado de degradagao pmvendo se podermos gradualmente ir microfilmando a documentag&o
de risco e 56 assim garantir para a posteridade a conservagéo do acervo documental do ADP.

Executaram-se ainda trabalhos encomendados pelo exterior, o que nos permite concluir
que se toma possivel rentabilizar os servigos prestados pelos Arquivos, desde que lhes sejam
garantidos os meios necessérios e ao mesmo tempo promover a imagem da Instituigio como-
agente interveniente e activo no espago em que se nsere,
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"Fornecer o apolo técnico em matéria arquivistica aos arquives do distrito que o
solicite", esta consignado de novo no D.L. n® 149/83 de 5 de Abril. Neste campo a
colaboragio e apoio técnico do ADP aos Arquivos do Distrito traduziu-se no contacto com um
nimero ja significativo de cerca de uma dezena de instituigbes com as quais se desenvolveu um
trabalho mais ou menos aprofundado, que foi desde a resposta a pareceres técnicos até a
actuagao em campo.

A assinatura de protocolos de cooperagéo tem tentado definir o tipo de apoio oferecido,
mas no entanto também os Arquivos Distritais se véem a bragos com a falta de recursos que
lhes permitam desenvolver um trabalho regular e eficaz. O leque das instituiges que solicitam
esse apoio ou esse servigo, vai desde as empresas privades até as cdmaras municipais,
associagdes e instituigdes religiosas, pelo que se torna indispensavel a definigio clara de uma
politica de actuagho. Pela experiéncia até agora adquirida a prossecugo desta actividade
requer também aqui, quadros de pessoal alargados e dotagdes orgamentais mais elevadas.

A resposta a solicitagio de apoio técnico a Arquivos ou armazéns de amontoados de
documentos em situagio de completa desorganizagdo, sem pessoal afecto de forma
permanente e sem qualquer preparag3o assim o exige.

A titulo de exemplo, trazemos aqui o trabalho que se esta a desenrolar no Tribunal da
Relagiao do Porto, através da DirecgBo dos Setvigos Judiciarios, para o qual o ADP
disponibilizou no ano de 1991 um técnico superior, que de meados de Julho até 30 de
Dezembro dispendeu cerca de 2,5 meses de trabalho, e que em conjunto com quatro eventuais
destacadas pela Instituigio e a quem foi dada uma formag@o prévia tomou possivel apds uma
primeira limpeza da documentago amontoada, a identificagio e descrigdo sumaria de 21.380
espécies documentais com identificagio e agrupamento das respectivas séries. O envolvimento
que gradualmente quer a Direcgiio dos Servigos Judiciarios, quer o Tribunal da Relagdo do
Porto tém vindo a demonstrar, e a gradual compreensio de que se toma imprescindivel a
Organizagdo dos seus Arquivos, é uma prova irrefutavel de que é possivel implementar um
plano de apoio aos Arquivos da area e dai obter resultados consideraveis se para tal houver
condigbes e enquadramento legal.

Os servigos de extensao cultural ¢ de extenso educativa tém-se desenrolado em tomo do
apoio a diferentes manifestagBes culturais, na sua maioria exposigdes ¢ na realizagéo de visitas
guiadas no 4mbito de projectos Arquivo/EscolafMeio preparadas em fungio do perfil
especifico dos visitantes.

Também aqui se tem vindo a notar uma progressiva adesdo de diferentes
estabelecimentos de ensino, projectando o ADP conseguir a médio prazo concretizar,
juntamente com professores do ensino secundario, um projecto de ligagdo do Arquivo as
escolas.
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Atendendo &s dificuldades estruturais com que 0 ADP se debateu ao longo destes 3 anos,
conjunturalmente acreditamos que foi possivel i projectando a sua imagem para o exterior,
consolidando e ampliando o seu campo de acgfo, procurando sempre acompanhar as novas
tendéncias de Arquivistica.

O empenhamento de todos aqueles que nele trabalham contribuiu em muito para o
sucesso das acgbes empreendidas. O espirito de equipae o permanente debate de ideias foram
motor do esforgo por nés levado a cabo.

Com uma Lei de Bases dos Arquivos e a definigio de uma clara politica arquivistica
poder-se-iam dar passos muitos grandes na Conservago e Divulgagio do patriménio
Arquivistico Portugués.
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