ARCHIVOS ¥ INFO:LACION: los Ciudeadanos, la Ciencis y la Culturs

Vicents Cortés Alonso

Los temes propusstos por los colegas protugusses pord sus congreg
sos son, siempre, altemente estimulantes. El que nos reune shora
sobre "Informacidn, Cienciz y Cultura: Bibliotecus y Archivos
pera el =io 2CC0", no podfa feltar a esta condicidn de atracti-
vo de la sctualidad lenzada, como cercs, al eio 2060, 3i fuersa

al 2¢Cz, sblo a diez allos de proyecto, resultarias un plan decenal,
porque los quinguenales hace tiempo oue estdn desacreditados, ¥
nos resultaria un fascinante numero aue, si es aleanzado como
meta en el tems propuesto, seria casi una fantasia de proporecio-
nes galdcticas. Estoy de scuerdo en la propuesta y, por lo tento,

acepto el reto.

Fero, como archivera e historiadore, encantada con el siglo VI
que este afio tiene un centenario muy signilicativo, el 92, en que
se abrisron propuestas mucho mfs fescinantes que las del actual
1992 hacia el 2002, tengo que poner en cuestidn algunas palabras
hoy on boga, para volver a la historia y comprobar la vigencia
que tienen, todavia para nosotros y para nuestra sociedad, tal
vez sin que la semdntica nos haga desplazar de su gsignificedo del
diccionario, lo que debemos entender en su uso actual. Sobre todo
porque se estdn empleando las pslabruas muchas veces interesadamen

te, de manera torcida, o con acepciones que no son del caso.
Tengamos en cuenta que por lo que se refiere a los archivos,
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los doc mentos publicos y privados no sdélo afecton a lu Ciencia ¥y
le Jultura, polobras mayores y con mayicula, sino tambien = los
ciududunos que no aparecen en el titulo de la convoeatoria, pero
que nosctros, los archiveros, no podemos de ninsuna menera olvi-
der. Antes que le Ciencia y la Cultura, debeoumos tener en cuenta a
los ciudadunos, con mindscula, y, por lo tunto, {ijarnos en sus
intereses, dalendiios por les leyas, en algo tan insinuante y, a

la vez, ten escurridizo (lo decimos porque cada dia leemos noticias
que lo comppmaban y que, & manera de ejemplo, vemos o educir), como

es la informacidn. %so s3i, 1l ponemos con mindscula porgue conside

remos, como propuesta previa, gue la inforracidn es una de las fa-
cetus rcsultantes de nusstro qushacer, y no la inieial y mds impor

tante.

Las palabris que vamos = tomer en cuents son: grchivo, documento,

gestidn (de documentos) e informacidn.

1. Cuestiones previas

Fara la primera de las palabras, ARCHIVO, podemos remonternos, si
s lo queremos, y por supuesto cuerecmos, a la antigliedad griega
para llegar al mando o magistratura y a su residencia o sede

(arkhé y arkheion) parc seguir via Roma a archivum y asrchivo. Es

decir, gue archivar es guasrdar documnentos en un archive y,"por
extensidn, dar por terminado un expediente o asunto y dejar de
ocuparse de é1" (1), Estas sencillas definiciones estdn en la
linea de la tradieidn archivistica mediterrdnea, heredera de la
clésica y medieval, de que los archivos reciben documentos trami-
tados y que el archivero zmea quien los recibe y custodia (2). Bien
clero queda en la oxtensidn del significado "dar por terminado un
expediente o asunto y dejar de ocuparse de él". Pueden desenten-

derse de €1, con la recurrente nota de los administradores de
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"Arehiveae" puesta al margen, porque hay alguien que se encarga

de recibirlo, recistrarlo y servirlo, en caso de que otra persona
1o necesite més tarde. Los testimonios, muchos de ellos, contienen
informacidn cuyb valor no prescribe, o prescribe luego de un plezo
o, en ultimo caso, puede ser interesante para la ciencia y la cul-

tura. Hemos empleado antes otra buena palebra, registro, registrar

derivada en segundo grado del verbo latino gerere, de regerere o

"transcribir", gue "es cultismo de forma comin & todos los romences
de Occidente": en cestellano ("como memorial de lcs cosas acaeci-
das"), en cataldn, en francés y en italiano, segun nos informa J.
Corominas (3). feta ceceidn de transcribir, de registrar por el ar-
chivero, no afects a la produccidén del documento, solo hace constar
el hecho de su existencia en el archivo. L& gestidén, como vemos, se
gin le mencionada tradicidn administrative occidentzl, derivada del
nundo cldsico al romence, se limita a reseiar su ingreso o a copisr
lo para seguridsd o para uso posterior, @jeno o no gl archivo, por
el ciudadeno, la ciencia y la cultura. lacemos hincapié en estos
detzlles porgue gerere es el origen de otra palebra de la gue mnos
vamos & ocupar, gestidn, el finsl de nuestras pesquisa Tiloldgica.
Instructiva e intercss,te, gesin pensamos, pera nuestra argumenta-

cién geneial (4).

A1 scotar en el titulo la informacidn pares le Ciencia y le Culturs
en el enunciado general, dejando de lado el ciudadano, en el caso
de los archivos, se gueda fuera la etepa adwinistrative de los mis-
mos, lo que llamamos las dos edades inicicles de foimacidn e inter-
m-dia, es decir los esteblecidos treinta arios tras los cutles el
scceso es total(Ciencia y Cultura). Porque los dcecumentos en dichos
afios fundamentzles para los ciudadanos y zdministradores, como lo
serdn pasados log treinta aiios para la investigaeidn. L= conserva-
cidn, la supervisidén, de la produccidn, le orgenizacidén y le orde-

neeidn de los documentos, la vigilencia de todo el patiimonio docu-
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mental, le tutela de los documentos esteteles, son los puntos que E.
Lodolini heace anteceder a la investigacién cientifica y a la diddc
tica de los srchivos. No son meterias que se pueden silenciar para
la informacidén (5). Queremos decir que todas estes tareas que com-
peten a los archiveros, son imprescindibles pera que puedan dar no
ticia, informacidn, de los testimonios gue conservan y se estudian
en los archiveos. Que los documentos mismos, como el propio autor
declara siempre, no son simple informacidn. lLas tres edades de los
documentos, de las que la final o histdrica es objeto de trabajo
para la ciencia y la cultura, por ser los documentos accesibles y
comunicebles sin reparo, salvo lo que marque la ley, son etapas de
un todo, el archivo, cuyos fondos, por su procedencia y orden orig

ginal, estdn virnculsdos a lo sucedido en las dos etapas anteriores.

Determinado el uso de la palabra archivo, conviene que pasamos al

de DOCUMENTO, que, segin los diccionarios utilizados, tiene un ori-
gen un poco posterior, del verbo latino ddcere y que como "ensefian-
za, cjemplo, muestra", se designa gl "Testimonio escrito en épocas
pesadas que sirve para reconstruir su historia" (6). Esta definicidn,
hoy, hay que ampliarla a los testimonios que nos llegan en los mds
diversos soportes, los "documentos de archivo" que nos afectan y que
A. Heredia Herrera trata de definir y delimitar en el capftulo de su
trchivistica en que se ocups de "Documentos e informacidén", en que
gparece, como vemos, otre de las palabras de que nos vamos a ocupar
agui de nuevo(7). Reconocido el objetivo del quehacer de los archi-
veros, son los documentos primerios y solo esos, no los secundarios
Yy terciarios, los suyos. Pues ya E. Lodolini decia al referirse a
loz servicios de documentacidn, que esos son responsabilidad de les

bibliotecas (8). Pasemos, pues, a la gestidn.

Lz pelebra gestidn, segin nuestros mentores en el origen y uso de
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les palabres en nuestra lengua, una de las romances, viene del

verbo gerere en el sustantivo gestio que significaba "diligencia,
accidén que se realiza para la consecucidén de algo o la tramitacidn

de un ssunto. Administracidn". Zs la "sccidn de llevar a cabo algo¥

y no entrz en el Diccionario de la Academia haste 1884, Eg decir, que
si pomemos en contacto la definicidn de archive y erchivar, con la

de gestidn y edministrer, psrece quedar claro que los archiveros
reciben productos terminedos, mientras que los gestores, son admi-
nistradores que "lleven a cabo (algo)", la produccién de documentos,
pues los archiveros, sesin Lodolini, solo hacen la supervision de la
produccidn, el registro una vez recibidos y todas las demds acciones
enceminades a sm orgenizacion y ordenscidn, para gque puedan servir.
No nos so:prende que, frente a la palsbra archivero que es la que he-
mos empleado pera estas acciones hasta hace tan poco, como resultado
de una tradicidn y una prdetica centenariss (uns de cuyss tareas es
la supervisidn de lz produccidén) para el buen registro de los documen
tos que se deben custoddiar, chora, se pretenda gue el archivero es un
gestor o administrador de documentos, nomenclztura tan nueva como la

propia palszbra, ingresada en 1854 en nuestro diccionario (9).

Vemos, pues, que si la gestidn significa llevar a csbo algo, tramitar,
1s desowinacidn de guien recibe el producto de teles emp:zilos y ta-
recs es el archivere, que archiva, no que administra documentos.

Pay una cierta contradiccidn en esta adopeidn de nomenclatures fo-
réneas que, tel vez, estdén desfigurando tsnto & loes documentos

como a log archiveros.

Lo mds reciente incursidn de la modernidad en el mundo de log ar-

chivos es, sgin duda ninguna, la prioridad de la informacidn sobre

todo lo demés., Por supuesio, por encime de los testimonios que,
parz poncrlos al dia, y2 no se distinguen mucho de los terciarios

cuys existencis, produccién y servicio estdn, indefectiblemente,
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unidos & la informacidn. E1 origen de informar, desde Nebrija, in-
formare, es "dar forma", "formar en el dnimo", "describir" sobre
elgo existente (10). Vale la pena copiar la definieidn ciberndtica
que M. lioliner da para la informacidn:"nimerc de datos contenidos

en un 'mensaje' o conjunto de signos o seiiales sobre que opera el
aparato", pues aqui llegamos a la babel de los términos, en que la
informacion es dar forma a signos o se.alss de los datos contenidos
en un 'mensaje'. Ln csso de que 'mensaje' sea equivalente a documen
to, la informacidén es la elaborecidn de ese mensaje. Los archiveros,
pues, no demos informacidén. Los arcuiveros hccemos zccesibles los
documentos para que, los interesados, produzcan la info:macidn con
los datos que contienen los documentos. Dsto tiene poco que ver con
el quehacer docurentalista y los centros de documentacidn. La Archi
vistica, por tanto, no es una msteric de lss llamedas Ciencias de la
Informaeidn. Aunque cada dia la veamos incluida c«n sus programag.,
Los archiveros no fabrican y venden informecidn, sino que custodian
y sirven documentos publicos y privados, que es otra tarea distinta
@8 informar, dar informacidn como eh re se entiende. Cloro que, para
servir, ofrecen detos sobre la localizacidén e importanciz de los fon-

dos, pero no info:macidn elaborada sobre los documentos (11).

2. La informacidn de los archivos

Loz grchiveos, para realizar su servicio prblico tienen que dar a
conocer los documentos que custodian. icre ello, informardn de cud-
es son los fondos, lis seccionss, lus series y los documentos singu-—

1
lares que gusrdan en los de;.dsitos.

Lste cluse de informacidn, inicial, es lg que permite la comunico-

cién de los documentos al consultante. Lero, volvemos &l princigio,
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la informacidén como tal, es decir el contenido de los documentos, no
es el objetivo de su tarea. El dar forma al contenido es la labor
exclusiva del consultante, porque cada documento puede, y de hecho
asi acontece, ofrecer una informacidn distinta a cada uno de los
investigadores. La forma que se da a los datos, incluso mediante

el uso de descriptores, es tarea sumamente drdus porque los docu-
mentos que contienen detos muy diversificados, y muchos lo son, pue-
den exigir miltiples entradas, o tenemos mds que ver los indices de
los instrumentos de informscidn que publican los archiveros. Puesto
que la vida de los individuos se plasma en los documentos, su apmli-
tud de temas ebareca el universo: se refiere & sus actividades, crea
ciones, hechos, etc., y los términos que elijamos serdn miltiples y

deben ser fijcdos y aceptados por acuerdo (12},

2.1. Programa de descripeidn

Lo que es indudable es, que todos los archives deben formular un pro-
grama de descripeidn de los fondos gque permita i. redactando esos
instrumentos de manera légica y gradusl. lLos distintos tipos de des-

cripeidn que permiten redactar desde ume gula & un catdlogo (13).

Ll orograma, sez de una descripcidn extensiva (guic, inventario, in-
dice) o intensiva (catdlogo y edicidén de fuentes), presupone que los
fondos estdn previamente orgenizados y ordenados en sus secciones,
series y documentos, de menera gue con les indicaciones gue el ins-
trumento de informacidn fecilite, se pueden localizar pera su comu-
nicucidn. Por lo menos, gue los documentos se puedan encontrar en la

P M - -
seccidn y serie, sungue no tengan las unidades numersdesz y selladas.

liuchos archivos tienen desde antiguo catdlogos sumanente Utiles y

apreciados, psro estos instrumentos suelen ser de selscciones, co-
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lecciones o conjuntos singulares que, =n proporcidén, no informan
mds que sobre una parte muy pequaiia del total de fondos del archivo.
llos estamos refiriendo a los publicados de muchos de los fondos de

los archivos histdricos (14).

For eso, decfamos anteriormente, que los archivos son (o deben ser)
un sistewma en el que cada unidad de cada etapa no es mds que una su-
cesidn de fondos y actividades a ellos dedicadas que, por principio
¥y po: economia de trabajo, debe ir scumilando los instrumentos de
descripgeidn de una transferencia a otra, para que en cada recepcidn
Yy peso de una edad a otra, no haya que repetir todo el proceso. De
ahi, tambien, que el registro (por la hojas de remisidn) sea una
menera de corddn umbiliecal que transfiera la informacidn sobre los
fondos y su localizacidn: secciones, series y signaturas. Pero, de
nuevo, esta es una informacidn sobre lzs series y, por lo general,
no scbre el contenido de las unidades, lo que comunmente se entien-—

de por informsecidn (15).

2.2, Organizacidn y ordenzcién de fondos: los cuadros

- 1 . £
No se puede preparar un buen programa de deseripeidn, bezse de una
corrceta informacidn archivisticz, si no se sabe cudntos (fondos),

cudles (seccidn) y qué (serie) documentos hay que servir.

Al hsblar de organizacidn y ordenacién, con las premisas enunciadas,
no nos estemwos refiriendo a la documentacidén histdérica, sino & toda.
Lo que sucede es que, por lo general, lz gue se produce hoy dia mu-
ches veces no estd en menos de archiveros ¥ la histérica, a su vesz,
por haber pusado por las menos de eruditos e historiadores, he per-
dido su orgenizacidén de procedencia y se presenta como wna colsceidn

de documentos dispuesta por materias o temas.

252



Estos dos males, el del productor y el del usuario, s8i no se reme-
dian pronto, van a hacer que sigemos perdiendo fondos, recibiéndolos
en mal estado y, por lo tanto, incapaces de informar con seguridad
sobre los miles de metros que cada a&iio, en principio, pasan el limi=-
te de los treinta aiios, se convierten en histdricos y sirven por
completo a la Ciencia y l& Cultura, Fero, bien, tenemos que recapa-
citar gque los sistemas de archivos, por muy buena voluntad que admi-
nistradores tengan, no estdn completos hasta el punto de recibirlos
en locales suficientes, por personal preperado y con recursos al dia,

para producir los instrumentos de informacidn que su servicio exige.

La prioridad, por lo tento, estard en propomer el estudio de cuadros
marco gque sirvan para fondos de la misma clase, origen y tipo, de ma-
nera gue el paso de una edad a otres, no suponga ls alteracidn de su
organizacidn. Esta no es una tarea fdeil, no solo por la envergadura
de la empresa, sino por la dificulted de sunar opiniones que, muchas
veces, se aferran a los esqusuas existentes que, de todo punto, deben
ser mejorados. Como ejemplo de ello, podemos citar el ctso del traba-
jo de nuestros colegas del Grupo de Archiveros Municipeles de liadrid
y de otras Comunidades Autdnomas, y de sus cuadros de organizacidn

de fondos (16). Sus publicaciones i presentan diez alios de trabajo de
un mimero creciente de jovenes empe.ados en dar [érumulas redrico-
prdcticas a los fondos de los municipios, de una :riqueza e importan-
cia fundamental, tunto para la Cienciz y la Cultura como purza los
ciudadanos y la Adwinistracidn. Ellos, tratan el archivo como una
unidad creciente y cambiante y, por lo tanto, no han cerrado sus
estudios & un esguema personal e inamovible (17). Otro caso, ya en
los fondos de un archivo histdérico, con un esfuerzo de cinco afios

con verics personas, es el nuestro propio en la Seccidn de Consejos

del srchivo Histdrico Nacional (18). Sabemos que estén en marcha es-

tuiios sobre al unos organismos de la Administracidn Central y Dele-
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gada, pero poco se ha publicado sobre este tema referido a ministe-
rios, consejos, secretarias, etc. sean ya histdricos o estén en ple-

no funcionamiento.

Componer estos cuadros, nos parece imprescindible para ofrecer una
estructura a la descripcidn mecanizada uniforme y apliceble a muchos
archivos de la misma clase, tipo y categoria. As{, la informacién
archivistica que de ellos se pueda dar, serd mucho mds répida y ren-
taple que la de factura manual. Sobre todo, porfue en la primera em-
bestida de ofrecer informacidn, dada la centidad de fondos que se
tienen que registrar, no se puede descender a los documentos, sino a

las series simplemente.

Qistinta cosa es que, en un programa de grandes ambiciones y medios,
sin plantearse primero el cuadro correcto y la especificacidn de las
series, se pase al tratamiento de los documentos aprovechando las
descripciones ya existentes, comenzando por los catdlogos heredados
(19). Asi, se obtiene uns seleccién d: documentos,digitalizedos in-
cluso, cuyo tanto por ciento se muestrea por criterios de uso, de

importancia del contenido o por lz moda de las investigaciones.

Bien es verdad que muchas veces la investigoeidn y sus peticiones
aumente cusndo hay instrumentos de informacidn nuevos, pero la in-
formacidn de un programa archivistico tiene gque hocer un balance de
los documentos atento al estudio de lss funciones, aress y activi-
dades del organismo productor. Esto, por cierto, estd intimamente
ligado a la confeccidn del cuadro, para lo que se necaesita recons-
truir mediante la legislacidén, reglamentos e historie administrativa,
el organigrama y los (uncionarios que lo servian, La jerarquizacidn
de las funciones, y por consiguiente, de lus series producidas, se

van a reflejar en los digitos del cuadro. Estas simples cifras, ya
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son una informacidn importante para el consultante, para el inves-
tigador {20). E1l que esté trabajando sobre un personaje, una adminis-
tracidn o un acontecimiento, sabiendo qué situacidn tiene el tema en
el cuadro total de una institucidén, no tendrd demasiado interés en
las otras administiaciones, oficinas o actividades, incluso tendrd
que decidir, si los fondos son muchos, las coordenadas cronolégicas

y geogréficas, puesto que las series estdn ordenadas (21).

No se trata, como cuando se manejan documentos secundarios y tercia-
rios, en bibliotecas y centros de documentacidén, de ir metiendo una
lista de datos que, obedientes a un programa prefijado y ajeno a los
fondos, nos ve a recuperar las unidades como documentos aislados y
singulares. 5in su vinculecidén a le serie y a la seccidn. La posicidn
de los documentos, de cada documento, con los otros miles de un archi
vo, tiene que ser entendida por su origen y o:den, detalles que no
son la signatura ni el nUmero de identificacidn simbdélico, Para ello,
aperte de su instalacidn en el de.bésito, tienen una pertenencia pre-
vie y totsl a su lugar en el cuadro. rara los archiveros, todos los
informes, cartas, decretos, no van juatos porgque unos irdn al apar-
tado del alcelde, otras al del secretério, cte. lensemos que un ayun-
+umiento pooduce més de doscientas cleses de expedientes, que una
misma oficina puede generar varios tipos de uns misme serie, p.
e., obrcs: obras mayores, menores. ssto hace que, sl ir adjudicando

a cada pioductor sus documentos, tengsmos qu. saber qué tipos son

y cudles sus caracteres internos y externos, para luego poder deci-

dir algo tgn importante como el expurgo y la accesibilidad,

2.3. La tipologia documental

in relacidn con la extructura del cuadro y la distribucidn de les
series, hay que preocuparse del andlisis documental (22). Ls un he-

cho qus estos estudios de tipologia son suma.ente necesarios, no
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sélo porque los de Diplomdtica apenas ae ocupan de la documentacidn
de la Edad Moderna y, mucho menos, de los de la Contempordnea, sino
tambien porque en general estdn dedicados a la documentacidn real b
eclesidsttica., Sin mencionar, y eso es hoy muy importente, el comple-
mento de la legislacidn que afecta a cada tipo, puesto que de ellos
hay que realizr una seleccidn, un expurgo, y hay que tener en cuenta
tambien que pueden ser objeto de limites en su sccesibilidad. Pense-
mos que con los documentos producidos hoy, no se debe esperar a los
treinta alos, a la historia, para que se haga su andlisis concienzudo
En un programa de descripcidn, el andlisis documental deberia iniei
arse con los mds préximos y avanzar hacia los mds antiguos, pues
son aquelilos los que, bien pronto, van a llegar al depdsito final., Es
mejor que lleguen solo los que se consideren merecedores de la per-
petuidad, pues, creemos, gue muchos de nuestros archivos, por haber
recibido mucha documentacidn sin los requisitos normzles (transfﬁreg
cias con calendario, series, expurgadas, etc.) no se ha realizado en
ellos la consiguiente, y conveniente, seleccidn. Tampoco, por razo-
ncs de todos conocidas (falta de personal, espacio, etc.), se ha es-
tudiado cada fondo para hacer el cuadro correspondiente y, al tiempo,
el andlisis documental de las series, Eso quiere decir, que la tarea
puede ser simultdnea en los archivos de las tres edades, por lo que
conviene bestante que los archiveros se pongan de scuerdo en un plan
de prioridades en cuanto a los estudios de tipologfie, scbre todo
pensando en la seleccidn, sea la edad que sea la de los documentos.
De momento, el ejemplo que podemos aducir, es otra vez el de los
Archives Nunicipales, sunque sabenmos que en la documentacidn de la
hdministracidn central tambien se estdn llevando a cabo trabajos,

como hemos dicho con los cuadros (23).

Tanto 1a confeceidn del cuedro como el estudio de la tipologia,

tienen mucho que ver cnn el estudio de la historia de 1la Adminis-
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trocidén. Fsta materie, por lo general, los administrativistas la
enfocan desde el punto de vista de la legislacidn y sus cambios,
pero, caesi siempre, no llegan a comprobar cual era l=a prdctica coti-
diena en ls producecidn documental. Esto hace que muches veces haya
leguncs en el conocimiento de las series, en la terminol ogia aplica-
da v en lus denominaciones contempordneas de algunes de ellass y de
sus productores. Asi nos he sucedido cuando comprobamos que en el

Consejo de Cestilla se titulaban Libros de Iglesia, no & los misales

y catecismos, sino a los cedularios de Patronato real (24). Tambien
se ha cclarado la falsa atribucidn de documentos del Consejo de Ara-
zén, & una Cdmara de Aragdén inexistente, cuando la de Castilla tuvo

que ocuparse de esas funciones en 17C7 (25).

Hay gque aplicar con toda seguridad los términos que corresponden a
les oficinas productoras y a las series, pues zmbas denominaciones
van a ser le bese pare la aplicacidn de la Informdtice al tratamien-
to descriptive de los documentos y, posteriormente, a su servicio

mediante la informacién conseguida.

2.4, La terminologia archivistica

Comenzamos esta comunicacidn con algunos datos terminolégicos.

Vemos que, desde el principio,tenemos que estar atentos para no pere-
cer en una babel propia y ajena. La primera cuestidn es conseguir el

consenso en cuanto e nuestros términos archivisticos. En segundo lu-
gar, hay que controlar la adopcidn de pajabras que no corresponden

a los mismos sujetos u objetos, o que suelen ser anglicismos o gali-
cismos nuevoa de viejos vocablos que, hoy, no estdn de moda. Lo vimos
en el empleo de administrador de documentos en lugar de archivero

(,es lo mismo?) o el uso de dossier, file o memo.
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Los vocabmlarios de terminologia archivistica de caracter internscio-
nal, hechos con toda seriedad, en ocasiones estdn traduciendo del
francéds o el ingléds pelebras gue no significan lo mismo. Tal vez

algo parecido. Pero es que, aun entre nosotros misgmos, tenemos que
trabe jar un poco mds para llegar a un consenso. "stos esfuerzos por
formar equipos es muy positivo, pues hay que concordar los principios
¥y las pelabras. Incluso, los cambios semdnticos hay que anotarlos.
jhecuerdan el uso de 'mensaje' en la definicidn de informacidn, que
ya no es documento sino cualquier cosa?. 5i tenemos que intercambiar
informacidn archivistica es necesario que nuestras palabres no entor
pezecan el intercambio. Porque, esa ea la definicidén de documento para
los documentalistas: un menséje sobre cualguier soporte, desde un

edicto municipal hasta la columna de un palacio (26).

Si de la propia terminologia archivistica pasamos al universo de los
descriptores que pueden servir para describir, indizar y concretar el
contenido de los documentos, en las descripciones extensiva e intensi
vas, el problema aumenta notablemente, La temdtica archivistica, aun-
que amplia y cambiante con el tiempo, & la par que las instituciones
y sus documentos, puede tener unos limites. La del contenido, es
mucho mds diffeil de reducir a pocos campos, puesto gue todas las
meterias pueden ser objeto y estar presentes en los testimonios de

la vida del hombre. Nos perece conv:niente contar con vocebularios

0 tesauros comunes en une misma lengua, por lo menos para los archi-
vos de origen semejante: municipales, econdmicos, Judicieles, reli-
giosos, privados, etc. Cusndo nos ocupsmos de le mecanizacidn de
protocolos, hace unos afios, propusimos unas listas de tdrminos para
la tipologia documental y otra para el contenido de los documentos
(27). Pero pronto se vidé que era reducida, que convenia ampliarla,
Que sepamos, no se ha normglizado nads seme jante, pese & su gran

utilidad.
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3. La Informdtica y la informacidn de archivos

Llegados & este momento, con un cuadro, una tipologia y una termi-
nologia consensuada, se estd a punto de incorporar al servicio de
los archivos la tecnologia avanzeda que las instituciones tienen
hoy pera el desempefio de sus funciones. Tambien los archivos ya
estdn contando con estos equipos que, desde la localizacién al
control del servicio y la comunicacidén de los documentos en forma
digitalizada, proporcionan una seguridad en el trabajo y un shorro
de operaciones y de conservacién de los originales, que son indis-

cutibles.

Varios son los sistemas que se emplean, desde los preparados por
casas comerciales & los propuestos pof archiveros duchos en la ma-
teria (28). Aqui nos vamos a referir a un programa cuyo desarrollo
hemos visto desde el momento inicial del cuadro hasta su prdctica
en un archivo municipal. Pues se ha cumplido todo el proceso que
hemos descrito: primero, con el trabajo tedrico de los archiveros,
luego con la colaboracidén de los administradorea y los informdticos.
El resultado es el programs que el Ayuntamiento de Alcobendas ha
preperado para la descripcién de sus fondos, que estd integrado en
un banco de datos comenzando, como es natural, por lo mds cercano
y solicitado por los ciudadanos hasfa llegar a los documentos his-

téricos, aunque estos no sean tan antiguos (29).

La informacidén que se puede obtener, no es solo sobre los documentos
que se desee consultar, sino tambien sobre su cantidad total, los
servicios que de ellos se piden (préstamos, consultas), espacio que
ocupan y su aumento anual, frecuencia de peticidn por series, datos
que constituyen una informacién interna y estadistica de valor para
la planificacidn del espacio, del personal y del presupuesto. En este

aspeato, pues, el programa sirve al archivo en sus tres acenciones:
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como institucidén operativa, como lugar de custodia y como fondo docu-

mental que sirve al ciudadano, a la Ciencia y a la Cultura.

Para que estas dos dltimas sean servidas con mds amplitud, ese banco
de datos debe convertirse en inventarios, indices y guias que puedan
ser consultadas no solo desde otro terminal, sino en una biblioteca

© en el estudio privado. Porque esta es una informscidn que, solo al
final,luego de los treinta afios, puede comunicar los documentos mis-

mos, aquellos que segun la ley lo requieran (30).

Pensemos que la Ciencia y la Cultura mane jan cientos de documentos,
para sus estudios y sintesis, lo que significa que todo el material
no se va a utilizar o copiar in extenso. Eso es ya objeto de inves-

tigacidn, no de informacidn.

Las publicaciones de instrumentos de informscidn son fundamentales
para el buen servicio de los archivos, pﬁra su informacién diversi-
ficada, por lo que se debe confeccionar un programs para Comenzar
por el principio y no hacer trabajos redundantes. Los impresos que
circulan son una informacidn general y al alcance de todos los ciu-

dadanos, sean investigadores o no.
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NOTAS

1.

10.

Ld:s

Utilizamos el Diccionario de uso del Espailiol, de Naria Noliner,
Madrid, 1982, T. 2, p. 234, v el Diccionario Critico Etimoldgico
de la Lengua Cestellana, de Josn Corominas, ladrid, 1954, T. 1,
De 2534 ef cual nos amplia que archivar aparece en 1644 y que
antes que archivero se dijo archivista. Casi todos los dias lee-
mos alguna de estas palabras, archivo, archivar, en los periddi-

cos, p.e. EL PAIS, 1-02-1992: "E1l juzgado archiva las diligencias
de trato de favor del 'narco' Oubiina".

Citaremos las exposiciones de Antonia Heredia Herrera, Archivis-
tica General. Teoria y prdctica, Sevilla, 1986, y de El1To Lodo-
Tinl en sus obras sobre Archivistica e historia de los archivos,
como ejemplos de todos conocidos y reconocidos, Del ultimo, es
significativo el capitulo III, "La natura degli archivi e la
questione della dependenza", en Organizzazione e legislazione
archivistica italiana, Bologna, 15960, p. 55-066

J. Corominas, Diccionario, T.2, p. 725, para la palabrg gestidn,
de gesto. Damos la pagina por ser mds fdcil la localizacidn del

término buscado.

En relescidn con la gestidn de documentos, tan utilizada hoy en
dia, y que pensamos no se ajusta a nuestrog principios archivis-
ticos y practica administrativa normal.

E. Lodolini, Orgenizaacione, p. 17-8

Pgra documento, M. Moliner, t.2, p. 1.030, J. Co:ominas, t.2, p.
184

#
Véase Archivistica General, p. 87-91, pues & continuacién de los
documentos de archivo habla de la informacion y sus clases, tema
que ocupd nuestro interes y A.H.H. cita concretamente: "Formacidn

pare la informacion de archivos! II1I Congreso de ANABAD, Cdceres,
1985, en Boletin de Anasbad, kadrid, XXXV, I1-2 (1986), p. 31-44.

Dice . Lodolini: "Non ci risulta che tzle compito- nel signifi
cato tecnico della parola- sia stato mai svolto: ne si trata di
un compito di natura archivistica, ma piuttbsto, di un compito

propio di istittuti completamente diversi degli archivi: 1= bi-
blioteche", Organizzazione, p. 18. No solo no se ha aclarado el
concepto, sino que ahora, se pretende que todo se englobe no ya
en las bibliotecas sino, avoydndose en la documentacion, en les
llamadas ciencias de la informacién.

Para gostién, M. Moliner, t.l, p. 1.369, y J. Corominas, t.2.,
Pe 72&. Para registro, M. Moliner, t.2, p. 976, y J. Corominas

en gestion.
Véase J. Corowinas, t.2, p. 555-6 y L. loliner, t.2, p. 130.

Tsta es una realidad, una distorsidn de las funciones de la
terminologia que, de manos de una nuewva tecnologia, ve camino
de convertir los crchivos en colecciones de datos {dcilmente
recuperableg y no en unidades organicas y organizadas de docu-
montos cuyo acceso debe estar claramente protegido por la ley,
puesto que es patiimonio documental y no mera informacion. A.
4,H. en su Archivistica General, dedica un punto concreto al
tama, "La Archivistica y las Ciencias de la Informacidn",p.
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12,

13.

14.

dukrd

16.

L

18,

98-104.

Nos ocupamos del tema en "La formacién para la imformacién.,.",
como decimos en la nota 7, y el tema del III Congreso era "La
informacién en el umbral del afio 2000", tema recurrente, como
vemos. ,

Puede verse nueétro trabajo en el Homenaje a Justo Gmmcia Morale
Madrid, 1987, p. 601-22, titulado ™Necesidad y condiciones de un
programa descriptivo de archivos en nuestros dias",

Hemos hecho un andlisis del Directorio de Archivos, Bibliotecas

Y Museos de Galicia, presentado por nuestros colegas Carlos Gon-
zalez Guitidn y Pedro Ldpez Gdmez al V Congreso de ANABAD, 1991,
inédito,en "E1 Patrimonio cultural de los pueblos: valoracidn y
servicio, ambos todavia inéditos, en que se ve la ppbreza de ins-
trumentos de informacidn, debido, sobre todo, a la falta de per-
sonal cualificado y la atencidn escasa a los archivos, sobre todo
en la primera edad,

En nuestro trabajo enviado al Boletin de Anabad "Archivos Munici-
pales y servicio de los documenftos: la informacién", al analizar
los distintos instrumentos de informacidén existentes, se observa
un cambio de tendencia en los Wltimos diez afios a favor de las
guias e inventarios frente a los catdlogos. Con ejemplos tan no-
tables como los proyectos, casi finalizados, de las Diputaciones
de Sevilla y Huelva de inventariacidn sistemdtica de fondos muni-
cipales, luego de su organizacidn y ordenacién.

Puede verse el trabajo de A. Heredia lanual de organizacidn de
fondos de las Corporaciones Locales, Sevilla, 1980, y los del
brupo de Archiveros NMunicipales de ladrid, de cusdros de organi-
zacién de fondos de los afios 1982, 1964, 1988 (28 ed. corregida

y aumentada). Tambien conviene mencionar el redactado por el Gru-
po de Castilla-La Mancha, 1989,

Se siguem mejorando y egstudiando los cuadros, al tiempo que se
continua con la tipologia, de gue luego hableremos.

Fodemos apuntar los trabajos de V.Cortés Alonso,"lLos Consejos y
su documentacidn: historia, tratamiento Yy servicios", Irargi,
Vitoria, 1988, p. 195-247 ztexto en espa ol y en euskera); "Noti-
cia de los fondos del Consejo de Aragdn en el Archivo Histdrico
Nacional", Manuscripts, Barcelona-Belletera, 7(1988), p. 287-
302) "NoticTIa aeobre la documentacidn del Consejo de Indias en

el Archivo Histdrico Nacional, Revista de Indias, liadrid,

XLVII, 179(1987), p. 13-37; "Fuentes para la historia de la
Iglesia en Canariass ,Fondos de Patronato del Archivo Histdrico
Nacional", VIII Cologuio de Historia Canario-Americana (1988).

- Las Palmas, 1991, %. 2, p. 461-72; "Documentacion medieval en el

fondo de Patronato del Archivo Histdrico Nacional", Anuario de
listudios Medievales, Barcelona, 18(1989), p. 3-10; "Documentacidn
del neino de Valencia en el Archivo Historico Hacional', inédi-
to, y el apartado de "Consejos Suprimidos" de la Guia del Archi-
vo Histérico Nacional, Madrid, 1988, p. 49-56, Nuestra coleza y
colaboradora en la Seccidén, Ne Jesis Alvarez-Coca Gonzdlez por

su parte, redacté "La Corona de Aragén: documentucidn en el Zon-
sejo y en la Cdmars de Castilla (1707-1834). Fuentes en el Archi-
vo Histdérico Nacional", Hispania, ladrid, XLIX, 173 (1989), p.
895-948; "Cerdeiia espaxola en el siglo XVIII(1700-1720). PMuentes
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19,

20.

ailis

22,

26.

27 .

en el Archivo Histdrico Nacional", Congeeso de Histo.ia de la
Corona de Aragén, 1990, y "La Cdmara de Castilla. Secretaria

de Gracia y Justicia. Problemgs archivisticos e investigacidn
histdrica", ambos sin publicar todavia. Se rocedid a la redac-
cién en forma normalizada de inventarios e indices, que se pu-
sieron a disposicién de los consultantes en la sala, =n lo que
colaboraron los becarios Mariano Garcia Ruipérez y Javier Aguado
Gonzélez, actualmente ya archiveros.

Por lo que hemos leido, este es al'método empleado n el Archivo
General de Indias, cuya Guia deberia ser puesta al dia en los
datos y, sobre todo, en el cuadro de fondos.

Para un Municipio, dentro de Gobierno (1), es el Alcalde el
primer enlistado tl.l) y el A tamiento Pleno el segundo (1.2),
segin vemos en el Cuadro, 1988, p. 39. Para el Consejo de Casti-
lla, sus cinco salas se escalonaban: Gobierno (1.1.), Justicia
(1.2.), Mil y Quinientas (1.3.), Frovincia (1.4.) y Alcaldes de
Casa y Corte (1.5.), segun informamos en la Guia del Archivo His-
térico Nacional, antes citada, p. 50-51, breve resumen de todos
los trabajos previos de organizacidn y descripcién.

Las personas interesadas en los impuestos del trdfico de Indias,
pueden consultar con toda exactitud la informacidn del Inventario
de los fondos de Consulados del Archivo General de Indias, de A.
Weredia, que en el "4.11. Derechos administrados por el Congulado"
ge enumeran 22 tipos distintos. Publicado en Madrid, 1979.Lo mis-
mo podemos decir del que quiera saber sobre el contenido del Ar-
chivo del Reino de Galicia, leyendo el Catdlogo de instrumentos
de descripecidén documental, Madrid, 1988, de Pedro Lopez Gomez,

en que se enumeran los 179 asientos de piezas publicadas e ine-
ditas, con muy utiles {ndices, informacién que incliuye tambien

su obra El Archivo Genemsl de Centro América (Ciudad de Guatema-
la) Informe, Madrid, 1991, p. 120-1G63.

%n 1986 publicamos"Nuestro modelo de andlisis documental", Bole-
tin de Anmbad, XXXVI, 3(1986), p. 419-34, que fue resultado de
nuestro trabajo con los fondos de Consejos y, sirvié luego, de
gufa al estudio del Grupo de kadrid pagra la tipologia documen-
tal de los municipios.

Citamos el Manual de Tipologfa documental, Madrid, 1988, y E1
~zo en los Archivos Lunicipales., Propuesta de un manual,
egenes (L

?

. Asi lo hacemos notar en "Nuestro modelo de analisis documental'.

Copiando los eplgrafes de loa legajos, asi se venia repitiendo
de antiguo y 1o seguimos haciendo hasta 1938, con asombro del
profesor J. Lalinde, en nuestro trabajo de los fondos citados
de Aragzén. Pero nuestra coleggli® Jesus Alvarez-Coca, ha estu-
diado luego bien la legislacién y la documentecidén, - xplicdndo-
lo en su trabajo citado en la notaFS.

Para les disguisiciones sobre documentos, mensajes e inforuscidn,
dimos nuestro parecer en Documentecidén y documentos, Madrid, 1980,
p. 17-20.

Véase '8 Tepresa Molina Avila y Vicenta Cortés Alonso, Mecaniza-
cidn de protocclos notariales. Instrucciones pars su descripeion
Madrid, 1904.
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28.

29.

30.

Baste citar la existencia del Comité de Informdtica del Consejo
Internacional de Archivos, de cuyo boletin el Centro de Informa-
cion Documental de Archivos, CIDA, tiene a su cargo la traduccidn.

Ia informacidn se contiene en la Memoria. Informe. 1990, del
Archivo Municipal, de la archivera a odriguez Barredo,
de la que dimos cuenta en "La informdtica al servicio de los
Archivos Municipales", Bando, INAP, Madrid, 7(1991), p. 40-1

Cada dia los consultantes solicitan una rebaja en las fechas de
caueién de los documentos, marcada por ley, y, tambien, los 1l{mi-
tes cronolégicos para la accesibilidad. Lsto se puso muy de mani-
fiesto en las Jornadas sobre "Lz contemporaneidad espafiola: archi-
vos y memoria vivos", Alcald de Henares, 14-17 enero 1992, El pro-
blema de "la accesibilidad" fue el tema central del V Congreso de
Anabad, Zaragoza, 1991, en gque la ponencia de Archivos "E1 derecho
al acceso a la documentacidn: problemas juridicos y prdcticos",
estuvo a car?p de Isabel Seco Campos, archivera del Municipio de
Getafe (Madrid).
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