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Projeto de implementacao de um
Sistema de Gestao Documental

1 Diagnostico ao sistema de arquivo
\ %3 Conclusdes
- Uniformizar as regras de gestao documental - Reduzir volume de documentacao duplicada

- Otimizar o fluxo de informacao - Priorizar a implementacao de um sistema
de gestao documental

Acoes desenvolvidas

Arquivo ativo Arquivo intermedio e historico

1. 1. Descricido documentacao 4. Melhorar regras de
Escolha do sistema acesso a documentacao

2. Libertar espaco de
armazenamento de arquivo 5. Elaboracao de

2. ) ]
instrumentosnormativos

Envolvimento da
comunidade
institucional

3. Condicoes identificadas

Universidade Aberta

3.
Preparacao da
primeira fase
de implementacao

MANUAL
DE ARQUIVO

4.
Contratualizacao
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Direcao de Servigos de Documentacio

Resultados

Marco relevante para o processo de uniformizacao da
gestao documental na Universidade Aberta, promovendo
o envolvimento das unidades organcias e permitindo a
evolucao da percecao do arquivo em contexto institucional




